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ACUERDOS

Al margen un sello con el Escudo de Lerma, México, que
dice Ayuntamiento de Lerma, México “2025-2027".

El Licenciado Miguel Angel Ramirez Ponce.- Presidente
Municipal Constitucional de Lerma, a sus habitantes
hace saber que el Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma,
(OPDAPAS), ha tenido a bien aprobar lo siguiente:

PUNTO NUMERO DIEZ DEL ORDEN DEL DiA: Propuesta
del Presidente Municipal y Presidente del Consejo
Directivo para el analisis, discusion y en su caso
aprobacion del "Manual de Operacion del Comité
de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma”,
asi como su publicacion en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento de Lerma. Para agotar este punto, se
otorga el uso de la voz, al P..C. Alvaro Marco Antonio
Espinoza Gonzalez, Jefe del Departamento de Control
Patrimonial del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma,
quien manifiesta que derivado de la necesidad de
fortalecer los mecanismos de control, organizacion
y funcionamiento del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del
Organismo, asi como de establecer las bases que
permitan regular su integracién, atribuciones,
facultades y procedimientos de actuacion, se presenta
para consideracion de este Consejo Directivo el Manual
de Operacion correspondiente, con la finalidad de
contar con un instrumento normativo que permita dar
certeza juridica y administrativa en las actuaciones
del Comité, garantizando el cumplimiento de la
normatividad aplicable en la materia. En este sentido
se solicita a los integrantes del Consejo Directivo se
apruebe el presente punto del orden del dia, asi como su
aprobacioén para su publicacién en la Gaceta Municipal
del Ayuntamiento de Lerma.
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Por lo que una vez analizada y discutida la misma,
los integrantes del Consejo Directivo aprueban por
UNANIMIDAD DE VOTOS el presente punto del orden del
dia, emitiéndose los siguientes:
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PRIMERO. Por lo que una vez analizado y discutido
el punto en cuestion, se aprueba por UNANIMIDAD
DE VOTOS el "Manual de Operacion del Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma”.




OPDAPAS

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES
DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO
Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE LERMA.




Manual de Operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones.
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MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE LERMA

MARCO JURIDICO

El Manual de Operacion establece el marco legal que ciiie la actuacion del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma, se
fundamenta en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Articulo 115 fraccion 1l parrafo
segundo).

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México (Articulo 123).

e Ley Organica Municipal del Estado de México (Articulo 3, 31 fraccidn |, 48 fraccion Xl, 89 y 164).

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios (Articulo 6 y 7).

e Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

e Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

OBJETIVO

Establecer la integracion, funciones y atribuciones de los servidores publicos miembros del Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado
para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Lerma (OPDAPAS Lerma), asi como las funciones de cada uno de sus integrantes, con el propdsito de
que los procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, se aseguren
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, lo que repercutira en el adecuado manejo de los recursos publicos, al
conducir su actuacidén de manera eficiente y eficaz, a través de las reglas que les permitan claridad,
transparencia, racionalidad y control de los mismos.

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del OPDAPAS LERMA esta
facultado para interpretar y aplicar las disposiciones del presente manual, asi como determinar lo no
previsto en el mismo.

Los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, se deben registrar invariablemente
en el centro de costos, ya que es necesario reconocerlas contablemente en forma separada, con la

finalidad de que se muestren cifras confiables en la informacidn financiera.

Los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones se deben identificar como lo
establece el Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
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ALCANCE

El presente Manual de Operacidon del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del OPDAPAS LERMA, es de observacion general y cumplimiento obligatorio para los
integrantes del Comité y los servidores publicos, que intervienen y participan en los procesos de
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, asi como en las disposiciones
normativas vigentes y aplicables en la materia.

DEFINICIONES
Para efectos del presente Manual de Operacion se entendera por:

ACTA: Es el documento donde se asientan los acuerdos y comentarios de los asuntos sometidos a
dictaminacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del
OPDAPAS LERMA, con la respectiva firma de cada uno de sus integrantes.

ACUERDO: Es el pronunciamiento del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del OPDAPAS LERMA, a la procedencia de dictaminar favorablemente o no, los asuntos
que se le sometan procedentes de una solicitud de excepcion a licitacién publica.

ADJUDICACION DIRECTA: Excepcion al procedimiento de licitacién publica, en el que la convocante
determinara con base al dictamen emitido por el Comité al proveedor o al prestador de servicio, con
base a las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

ADQUISICION: Tomar en propiedad bienes inmuebles, por cualquiera de los medios que deba ser
transmitida, desde el momento en que legalmente se considera formalizado el acuerdo de voluntades.

COMITE: Al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del OPDAPAS
LERMA, érgano colegiado con facultades de opinidn que tiene por objeto auxiliar al OPDAPAS LERMA
en la preparacion y substanciacion de los procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de
inmuebles y enajenaciones.

CONVOCANTE: Dependencia o unidad administrativa que instrumenta los procedimientos de
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, el cual convoca, invita o elige a personas
con interés juridico y capacidad para presentar propuestas en términos de la ley y su reglamento.

CONVOCATORIA PUBLICA: Documento publico por el que la convocante llama a participar en un
procedimiento de licitacion publica, a todas aquellas personas con interés juridico y capacidad para
presentar propuestas, en términos de la ley su reglamento.

ENAJENACION: Cualquier acto mediante el cual se transfiere la propiedad de un bien a otra,
renunciando a su derecho sobre él.

INVITACION RESTRINGIDA: Excepcion al procedimiento de licitacion publica, para llevar a cabo
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, invitando a un minimo de tres personas
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fisicas o juridico colectivas, con el fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes en términos de la ley y su reglamento.

INVITADOS: Cualquier servidor publico del OPDAPAS LERMA o persona, con derecho a voz, para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos que se someten en el pleno del
Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del OPDAPAS LERMA,

LEY: Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

LICITACION PUBLICA: Modalidad para realizar arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones, mediante convocatoria publica en la que el OPDAPAS LERMA, elige a la persona fisica o
juridica colectiva que le ofrezca las condiciones mas convenientes en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, eficacia, eficiencia, honradez y demas circunstancias pertinentes.

OPDAPAS LERMA: Al Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma.

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION: Conjunto de etapas por las que el OPDAPAS LERMA adquiere o
arrenda bienes inmuebles, enajena bienes inmuebles y muebles para el cumplimiento de sus funciones,
programas y acciones.

QUORUM: NUmero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido para sesionar.
REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

SERVIDOR PUBLICO: Toda persona que desempeiie un empleo, cargo o comisién, de cualquier
naturaleza en el OPDAPAS LERMA.

SUBASTA PUBLICA: Procedimiento mediante el cual el OPDAPAS LERMA, previa convocatoria publica,
enajenan bienes, y en el que aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

INTEGRACION DEL COMITE
El Comité se integra por servidores publicos:

. El (la) Director General, quien fungira como Presidente, con derecho a voz y voto.
II. El (la) Director Juridico, como vocal del Area Juridica, con derecho a voz y voto.
Ml El (la) Director de Finanzas, como vocal del Area Financiera, con derecho a voz y voto.
IV. El (la) Director de Administracidn, como vocal del Area Administrativa, con derecho a voz y voto.
V. El (la) Titular del Organo Interno de Control, como vocal, con derecho a voz.
VI. El (la) Jefe del Departamento de Control Patrimonial, como Secretario Ejecutivo, con derecho a
VOozZ.

En caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.
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A las sesiones del Comité podra invitarse a servidores publicos que participen como asesores y con
opiniones técnicas, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos al Comité, a consideracion de sus integrantes.

Los integrantes del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan
tener el nivel jerarquico inmediato inferior y sélo podran participar en ausencia del titular.

Invariablemente toda designacion o cambio de los integrantes del Comité debera darse a conocer por
escrito al Presidente del Comité, de forma previa a la celebraciéon de la sesidn correspondiente.

Los cargos de los integrantes del Comité seran honorificos.

FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones y atribuciones del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y

Enajenaciones seran las siguientes:

1. Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcién al procedimiento de licitacion
publica, tratandose de adquisicidn de inmuebles y arrendamientos.

2. Participar en los procedimientos de licitacion, invitacidn restringida y adjudicacion directa,
hasta dejarlos en estado de dictar el fallo correspondiente, tratandose de adquisicion de
inmuebles y arrendamientos.

3. Emitir los dictdmenes de adjudicacion referente a las adquisiciones de inmuebles y
arrendamientos.

4. Participar en los procedimientos de subasta publica, hasta dejarlos en estado de dictar el fallo

de adjudicacion.

Expedir su Manual de Operacion.

6. Revisar y validar el Programa Anual de Arrendamiento; asi como formular las observaciones y
recomendaciones que estimen convenientes.

7. Analizar la documentacién de los actos relacionados con arrendamientos, adquisiciones de
inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles, emitiendo la opinidn correspondiente.

8. Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir, arrendar o subarrendar inmuebles.

9. Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles.

10. Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria de la construccion, de empresas
inmobiliarias y colegios de profesionales o de las confederaciones que las agrupan.

1. Implementar acciones y emitir acuerdos que considere necesarios para el mejoramiento del
procedimiento para arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de bienes
muebles e inmuebles.

12. Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacién publica,
subasta publica, invitacion restringida o adjudicacion directa.

13. Emitir los dictdmenes de adjudicacion, que serviran para la emisién del fallo en los
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones.

14. Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere
necesario para el desarrollo de sus funciones.

15. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

o
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FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

DEL PRESIDENTE:
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Representar legalmente al Comité.

Autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones.

Acudir a las sesiones.

Convocar a los integrantes cuando sea necesario.

Emitir su voto.

Autorizar con su firma todas las convocatorias, las bases, emitir el fallo de adjudicacién, asi
como suscribir los contratos que se deriven de los procedimientos de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones.

Firmar las actas de los actos en los que haya participado.

Presidir las sesiones del Comité, procurando que las mismas, se desarrollen en orden y
absoluto respeto, asi como que las opiniones y comentarios de sus integrantes, se cifian al
asunto correspondiente.

Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo, a través
del Secretario Ejecutivo.

Conocer de las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como de los acuerdos que se sometan
a la consideracion de los integrantes del Comité.

Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias, contando con voto de calidad en caso
de empate.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

1.

Elaborar y girar la convocatoria de la sesion, orden del dia y listados de los asuntos que se
trataran.

Integrar los soportes documentales necesarios.

Remitir a los integrantes del Comité, los asuntos a desahogar en la sesidén que corresponda,
acompafando la documentacion necesaria para su estudio y revision.

Invitar a las sesiones del Comité, a servidores publicos con conocimientos de alguna materia,
ciencia o arte, para aclarar aspectos de caracter técnico o bien, administrativo o asesoramiento
de cualquier indole a tratar.

Asistir a las sesiones del Comité.

Auxiliar al Comité en el desarrollo del acto de presentacioén, apertura y evaluacion de posturas,
emisidon del dictamen y fallo, de cada acto de arrendamiento, adquisicion de inmueble o
enajenacion.

Contar la asistencia de los miembros del Comité a las sesiones ordinarias o extraordinarias,
para verificar que exista el quorum necesario para llevar a cabo la sesion.

Solicitar y contar el voto de cada integrante del Comité respecto de los puntos que se traten
durante las sesiones.

Dar seguimiento e informar a los integrantes del Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos
tomados por dicho cuerpo colegiado.

Levantar acta de cada una de las sesiones del Comité, asentando los acuerdos que tomen sus
integrantes.

Firmar las actas.que-se-elaboren o.apruebenenlas sesiones del Comité.
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Vigilar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta de cada de una de las sesiones,
asegurandose que el archivo de documentos se integre y se mantenga actualizado.

Recabar al final de cada sesidn las firmas de dictamen y fallo correspondiente.

Emitir el calendario oficial de sesiones ordinarias y someterlo a conocimiento del Comité.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DEL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE FINANZAS:

1.
2.
3.

Fungir como vocal dentro del Comité.

Asistir a las sesiones del Comité.

Coadyuvar verificando en el seno del Comité, el presupuesto autorizado y disponible para el
arrendamiento, adquisicion de bienes inmuebles y enajenaciones, conciliando las necesidades
solicitadas con la capacidad econémica.

Asesorar técnhicamente al Comité, respecto a las partidas presupuestales de las areas usuarias,
conforme a los programas de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones,
verificando que no se rebasen los presupuestos autorizados.

Emitir su voto en las sesiones del Comité, particularizando su sentido en el caso de presentarse,
pronunciando sus opiniones o comentarios para el arrendamiento, adquisicion de inmuebles y
enajenaciones, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DEL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION JURIDICA:

1.
2.
3.

Fungir como vocal dentro del Comité.

Asistir a las sesiones del Comité.

Asesorar al Comité en el Acto de Presentacién, Apertura y Evaluacion de Propuestas, Dictamen
y Fallo, en el caso de documentos de orden juridico.

Asesorar al Comité en la aplicacion de la ley, asi como su reglamento.

Asesorar en la fundamentacion y motivacion de las actas, dictdmenes, acuerdos y de cualquier
otro documento que se derive de las sesiones del Comité.

Emitir su voto en las sesiones del Comité, particularizando su sentido en el caso de presentarse,
pronunciando sus opiniones o comentarios, con respecto a los arrendamientos, adquisiciones
de inmuebles y enajenaciones de que se trate.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DEL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION:

1.
2.
3.

Fungir como vocal dentro del Comité.

Asistir a las sesiones del Comité.

Autorizar, conjuntamente con el Presidente del Comité, con su firma la convocatoria, las bases,
emitir el fallo de adjudicacion, asi como suscribir los contratos que se deriven de los
procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones.
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Remitir al Secretario Ejecutivo por lo menos tres dias habiles anteriores a la fecha de
celebracion de las sesiones, los documentos relativos a los asuntos que se deban someter a la
consideraciéon del Comité y que corresponden a la Direccidon de Administracidon que representa,
considerando en todo momento, los tiempos establecidos en la ley para cubrir los
requerimientos con sus respectivos dictdmenes y tiempos, en estricto apego a la ley y su
reglamento.

Analizar los aspectos técnicos de las propuestas respecto de los arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, objeto del procedimiento, informando el
resultado a los demas integrantes del Comité, el cual servira de base para la evaluacién de las
propuestas.

Determinar e implementar las politicas de pago que dicte la Direccidon de Administracion, de
acuerdo a la programacion de pago, en cada proceso adquisitivo o de servicios que se instaure.
Proporcionar al Comité los elementos necesarios para el arrendamiento, adquisicion de
inmuebles y enajenaciones.

Emitir su voto en las sesiones del Comité, particularizando su sentido en el caso de presentarse,
pronunciando sus opiniones o comentarios, con respecto a los arrendamientos, adquisiciones
de inmuebles y enajenaciones.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DEL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

1.

2.
3.

Fungir como vocal dentro del Comité, Unicamente con voz.

Asistir a las sesiones del Comité.

Asesorar al Comité para que en los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones y o de inmuebles, se verifique el adecuado ejercicio del presupuesto asignado
de la unidad administrativa de que se trate, conforme a los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria.

Emitir su opinion al Comité para que su actuacion en los arrendamientos, adquisiciones de
inmuebles y enajenaciones, sea dentro del marco de la hormatividad aplicable en cada uno de
los procesos adquisitivos.

Emitir opiniones o comentarios en las sesiones, para que en los arrendamientos, adquisiciones
de inmuebles y enajenaciones se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeio de sus funciones conforme a la
normatividad aplicable.

DE LOS SUPLENTES:
Actuar solo en ausencia de los titulares, y bajo esa circunstancia, tendra las mismas funciones.

DE LOS VOCALES:

1.

Remitir al Secretario Ejecutivo antes de la sesion, los documentos relativos a los asuntos que
se deban someter a la consideracion del Comité.

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar.
Eirmarlas.actas-delos.actos-enlos.-que-haya-participado.
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PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION
Y CAMBIO DE INTEGRANTES DEL COMITE

El Presidente podra nombrar y remover libremente al Secretario Ejecutivo.

Los integrantes del Comité deberan designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que
deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior y sélo podran participar en ausencia del
titular.

Los representantes titulares por escrito podran nombrar y remover libremente a sus suplentes.
Invariablemente toda designacion o cambio de los integrantes del Comité, debera darse a
conocer al Presidente del Comité, de forma previa a la celebracion de las sesiones.

PROCEDIMIENTO PARA CONVOCARY
DESARROLLAR LAS SESIONES

Las sesiones ordinarias y extraordinarias, se celebraran previa convocatoria que elabore y gire

el Secretario Ejecutivo, debidamente autorizada por el Presidente.

Las sesiones ordinarias se celebraran por lo menos cada dos meses, salvo que no existan

asuntos por tratar.

Las sesiones extraordinarias, cuando se requieran.

Los documentos correspondientes a cada sesion, se entregaran a los integrantes del Comité

conjuntamente con el orden del dia, con una anticipacién de al menos tres dias habiles para las

ordinarias y un dia para las extraordinarias.

Las sesiones extraordinarias se celebraran en casos debidamente justificados, donde sélo se

verificaran los asuntos a tratar.

Los integrantes del Comité registraran su asistencia puntualmente en el inicio de cada sesion.

Las sesiones se celebraran conforme al desahogo de un orden del dia, que contenga como

minimo:

a) Lista de asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

b) Aprobacion del orden del dia;

c) Presentacion de asuntos;

d) Lectura, discusidon y en su caso, aprobacion de acuerdos; y

€e) Asuntos Generales.

En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podran llevarse a cabo.

Se realizaran previa convocatoria y se desarrollaran conforme al orden del dia enviado a los

integrantes del Comité. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos o unanimidad. En caso

de empate, el presidente tendra voto de calidad.

En cada sesidon del Comité se levantara acta de la misma, se aprobara y firmara por los

asistentes, registrando los acuerdos tomados e indicando, en cada caso, el sentido de su voto.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse en hoja

membretada o formato de presentacidn del asunto, remitiéndose al Secretario Ejecutivo, el cual

al término de la sesion correspondiente, debera ser firmado por los integrantes que

comparezcan e invariablemente corresponderan como minimo a lo siguiente:

a) Resumen de la informacion del asunto que se somete a consideracion.

b) Justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de arrendamiento,
adquisicion de inmuebles y enajenacion.



B SOMOS
TODOS

KQJJ
LERMA

14.

c) Relacion de la documentacion soporte de los asuntos previstos en el orden del dia, dentro
de la cual debera remitirse, en su caso, el oficio que acredite la suficiencia presupuestaria
que sera emitido por los responsables de la ejecucién y control del presupuesto
respectivo.

d) Firma por parte del Secretario Ejecutivo, quien sera responsable de la informacion
contenida en el mismo.

Una vez que el asunto sea analizado y aprobado por el Comité, debera ser firmado por cada

integrante del mismo.

Una vez verificado el quérum legal por parte de quien preside, el Secretario Ejecutivo, sera el

responsable de la conduccidn de la sesion de que se trate, declarando su inicio y en

consecuencia, tendra a cargo, el desarrollo cronoldgico de los aspectos trascendentales del
acto de arrendamiento, adquisicién de inmuebles y enajenaciones, de que se trate.

Al término de cada sesion, el Secretario Ejecutivo levantara acta que sera firmada en ese

momento por los integrantes del Comité que hubieren asistido a la sesion. En dicha acta se

debera seialar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los comentarios fundados

y motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados firmaran el acta como

constancia de participacion.

En la primera sesidén de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracidén del Comité el

calendario oficial de sesiones ordinarias, y el volumen anual autorizado para arrendamientos y

para la adquisicion de bienes inmuebles.

DE LOS CASOS DE EXCEPCION PARA
CONVOCAR A SESION EXTRAORDINARIA

En general, cuando se trate de casos debidamente justificados, que requieran la intervencién

inaplazable del Comité.
Cuando se requiera se deberd convocar a peticion de cualquiera de sus integrantes.

CONSIDERACIONES GENERALES

La veracidad de la informacién y documentacion que se presente para la instauracion y substanciacion
del procedimiento de que se trate, sera exclusiva responsabilidad de quien la emita.

El Comité para el desahogo de sus procedimientos podra crear grupos de trabajo o subcomités, sus
integrantes seran desighados por los titulares del Comité y seran responsables de auxiliar a los
mismos en la revision y analisis del cumplimiento de los requisitos, documentos o lineamientos en el
aspecto técnico o econdmico de dichos procedimientos.

Lo no previsto en el presente manual, se debera resolver conforme a la normatividad aplicable.
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SEGUNDO. Se instruye a las areas competentes, llevar

a cabo los tramites juridicos-administrativos para
solicitar su PUBLICACION en la Gaceta Municipal.

TERCERO. La vigencia del manual sera a partir del dia
siguiente de su publicacion.

Aprobados y expedidos en la Sala de Juntas
“Servando Castilla Fonseca” del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacién de los Servicios
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Lerma, México, durante la Cuarta Sesion
Extraordinaria del Consejo Directivo del Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Lerma, celebrada el dia
uno de julio de dos mil veintiséis los C. C. Presidente
Municipal Constitucional; LIC. MIGUEL ANGEL RAMIREZ
PONCE, en su calidad de Presidente del Consejo; M.R.I.
NAYITH ARIAN ARMENTA RUiZ, Secretario Técnico; L. PI.
T.JAZMIN VALDES CARRILLO, Comisario del Organismo;
T.0.l. SONIA GUTIERREZ MARTINEZ, Representante del
Ayuntamiento; ARQ. JOSE ANTONIO ALVAREZ VALDES,
Representante de la Comision del Agua del Estado de
México; DR. FERNANDO DiAZ ORTEGA, Vocal Comercial;
ING. JOSE LUIS SOLIS GUILLEN, Vocal Vecinal y la LIC.
ANA CLAUDIA PAREDES PONTANILLA, Vocal Industrial.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128,
fracciones II, lll, XI y Xl de la Constitucion del Estado
Libre y Soberano de México; 48, fraccion 11l y 160 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México, y para
su debida promulgacién y observancia, procedo a la
publicacion de los presentes Acuerdos, en la Ciudad de
Lerma de Villada, Estado de México, a los trece dias del
mes de julio del ailo dos mil veintiséis.

Lic. Miguel Angel Ramirez Ponce
Presidente Municipal Constitucional
(Rubrica)

Lic. Matias Alfredo Gutiérrez Ordoinez
Secretario del Ayuntamiento
(Rubrica)
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