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REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente reglamento es de interés publico y observancia obligatoria, tiene por objeto establecer las
formalidades, procedimientos y mecanismos metodol6gicos para regular el desarrollo del proceso edilicio.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entendera por:

M.
Iv.
V.

VI.
VII.
VIIL.
IX.

Xl.
XIl.
XIl.

XIV.
XV.
XVI.
XVIL.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXIL.

XXIII.

Acuerdo: resolucion emitida por el Ayuntamiento en asuntos de su competencia, en el pleno del cabildo;

Asunto en cartera: temas que se registran en la Secretaria del Ayuntamiento para conocerse y resolverse en el
pleno del cabildo;

Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional de Lerma, Estado de México;

Bando municipal: Bando Municipal de Lerma, México;

Cabildo: Organo deliberativo conformado por los integrantes del Ayuntamiento, que se constituye para conocer,
tratar y, en su caso, emitir los acuerdos en los asuntos de su competencia;

Comisién edilicia: Organo auxiliar, permanente o transitorio, del Ayuntamiento, integrado por los ediles;
Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Dictamen: Resolucién de la comision edilicia, presentada al cabildo;

Edil: Persona electa de acuerdo a la legislacién aplicable que forma parte del Ayuntamiento;

Ley Organica Municipal: Ley Organica Municipal del Estado de México;

Legislatura: Legislatura del Estado Libre y Soberano de México;

Mocién: Propuesta o peticion que formula un edil, misma que se clasifica de la siguiente manera: a) de
procedimiento: para establecer y/o enriquecer la metodologia del desarrollo del tema en anélisis o de la sesién;
b) de orden: para ordenar el debate, las propuestas de acuerdo y la votacion; y ¢) suspensiva: para ampliar el
tiempo en la deliberacion, en el acopio de informacion, consultas y cabildeo de los ediles;

Municipio: municipio de Lerma, Estado de México;

Presidente: El Presidente Municipal Constitucional de Lerma, o quien en términos de ley lo sustituya.

Quorum: Numero de ediles asistentes suficiente para integrar la sesién de cabildo;

Receso.- interrupcién o descanso momentaneo que se hace en una sesién de cabildo;

Reglamento organico: reglamento organico de la administracion publica municipal de Lerma, Estado de México;
Reglamento interno: reglamento interno del Cabildo de Lerma, Estado de México;

Sala de cabildo: espacio fisico ubicado en el interior del palacio municipal donde sesiona el cabildo;

Secretario: secretario (a) del ayuntamiento de Lerma, México;

Sesién: asamblea deliberante en la que los ediles conocen, acuerdan y, en su caso, emiten resolucion en los
asuntos de su competencia;

Sesion permanente: aquella que se celebra para tratar algun asunto en particular que, por su complejidad o
vastedad, exige una discusidn especial o prolongada. Durante esta sesion no puede tratarse ningun otro punto,
salvo que en el transcurso de la discusion se proponga la adicién de un tema relacionado con el debate central.
Con este mecanismo se evita la formalidad de declarar concluida una sesién y convocar a una nueva. Este tipo
de sesiones no tiene limites detiempo.

Articulo 3.- El Ayuntamiento es el 6rgano del gobierno municipal de eleccién popular, encargado de las atribuciones
establecidas en la Constitucion Federal, la Constitucién Local, la Ley Organica Municipal, el Bando Municipal y las
demas Leyes Federales y Estatalesvigentes.

Articulo 4.- El Cabildo estara constituido cuando el secretario certifique la existencia de quorum, y el presidente declare
formalmente su instalacion.
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Articulo 5.- Para que exista quorum se requerira, cuando menos, la presencia de la mitad mas uno de los integrantes del
ayuntamiento, entre quienes debera estar el presidente.

Articulo 6.- En las sesiones del cabildo se requerira la asistencia del secretario, quien certificara la asistencia, el sentido
de la votacién y el registro de los acuerdos, levantando las actas correspondientes.

Articulo 7.- La ausencia temporal del secretario sera suplida por la persona que, a propuesta del presidente, designe y
apruebe el Ayuntamiento, mediante el voto de la mayoria de sus integrantes al inicio de la sesién de Cabildo. La persona
que sustituya temporalmente al secretario debera reunir los requisitos legales para desempefiar el cargo y no ser
integrante del ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO EN CABILDO
CAPITULO |
DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO

Articulo 8.- Son integrantes del cabildo el presidente, el sindico y los regidores.

Articulo 9.- El presidente tiene las siguientes atribuciones y obligaciones:
I.  Presidir y dirigir las sesiones;
[l.  Formular las declaratorias de apertura y cierre de las sesiones, asi como las determinaciones para suspender o
declarar un receso durante el desarrollo de una sesion;
lIl.  Conducir las sesiones y los debates, e instruir lo conducente para desahogar el orden del dia;
Iv. Proveer lo necesario para cuidar el orden en cabildo, el respeto a la investidura de los ediles y preservar la
inviolabilidad del recinto edilicio;
V. Formular propuestas que permitan llegar a acuerdos respecto de los asuntos del orden del dia o de las
mociones que resuelvan undebate;

VI. Ejecutar los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento, informar su cumplimiento, el turno a la comision edilicia o
el desahogo de una mocion;
VII. Nombrar las comisiones de protocolo y las representaciones del ayuntamiento para actos y eventos especiales
que no le sean posibles atenderpersonalmente;
VIIl.  Amonestar a los integrantes del Ayuntamiento que falten injustificadamente a las sesiones, y proceder conforme
alaley;
IX. Exhortar a los ediles y al publico asistente a guardar el orden, respeto y compostura durante el desarrollo de las
sesiones;
X.  Otorgar el uso de la palabra a los ediles;
XI. Contar con voto de calidad, en caso de empate en la votacion;
XIl. Clausurar la sesion de cabildo;
Xlll.  Abstenerse de realizar actos o manifestaciones de proselitismo electoral o de activismo politico partidista

durante sus intervenciones en las sesiones de cabildo, reuniones de dictamen, mesas de trabajo o cualquier
otro acto publico donde tenga representacion del ayuntamiento; y

XIV. Las demas establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 10.- el sindico y los regidores tienen las siguientes atribuciones y obligaciones:
I. Asistir, registrar su asistencia y participar en las sesiones de cabildo;




VI.

VII.

VIl

XI.

XIl.
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Presentar iniciativas de acuerdo edilicio para la reforma y adicién del bando municipal;

Reglamentos o disposiciones de observancia general;

Participar como integrante en las comisiones edilicias;

Integrar y participar en las comisiones de protocolo que le asigne el presidente;

Proponer asuntos para integrar el orden del dia, dictamenes, acuerdos o alternativas de solucién respecto de
los asuntos referentes a la sesiénedilicia;

Intervenir en las sesiones, reuniones de dictamen y mesas de trabajo, para el estudio, dictamen y resolucion de
los asuntos que correspondan, participando en el orden acordado previamente;

Observar en sus intervenciones dentro de las sesiones, reuniones o mesas de trabajo, las normas de respeto,
apertura, tolerancia y civilidad para con las personas que asistan;

Abstenerse de realizar actos o manifestaciones de proselitismo electoral o de activismo politico partidista
durante sus intervenciones en las sesiones de cabildo, reuniones de dictamen, mesas de trabajo o en cualquier
otro acto publico donde tenga la representacion del ayuntamiento;

Votar a favor, en contra o abstenerse respecto del dictamen, mocién, resolucién o acuerdo de los asuntos
sometidos a la consideracion del cabildo;

Comunicar por escrito al presidente, con copia al secretario, de su inasistencia a la sesion, justificando
debidamente las razones de ello;y

Las demas establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 11.- EI Ayuntamiento desarrolla sus funciones edilicias en comisiones y en pleno:

El pleno se integra en asamblea deliberante para conocer y resolver los asuntos que son de su competencia;
Las comisiones edilicias son grupos de trabajo, para el estudio y dictamen previo de los asuntos que en razén
de su competencia se deban tratar de manera especializada, haciendo entrega al pleno de una memoria
detallada con respecto a las diferentes actividades realizadas;

La comisién edilicia se integrara por un presidente, un secretario, uno o varios vocales acordada por el
ayuntamiento en cabildo, a propuesta del presidente; y

La figura de miembro, por su interés se divide en: a) temporal.- son aquellos ediles que Unicamente estan
interesados en un tema o situacioén particular de la comisién edilicia. b) permanente.- son aquellos ediles que
tienen interés en participar en todos los asuntos que competen a la comision edilicia.

Articulo 12.- el presidente de la comisién edilicia tiene las siguientes atribuciones:

V.
V.

VI.

VII.
VIl

XI.

Presentar los dictamenes ante cabildo de los asuntos que le fueron turnados en sesion;

Presidir y dirigir las reuniones;

Formular las declaratorias de apertura y clausura de las reuniones, asi como las determinaciones para
suspender o declarar un receso durante el desarrollo de una reunion;

Proveer lo necesario para cuidar el orden en la reunién;

Proponer ante cabildo amonestacion a los integrantes de la comision edilicia que falten injustificadamente a las
reuniones, y proceder conforme a laley;

Exhortar a los ediles y al publico asistente a guardar el orden, respeto y compostura durante el desarrollo de las
reuniones;

Otorgar el uso de la palabra a los ediles o integrantes de la comision;

Abstenerse de realizar actos o manifestaciones de proselitismo electoral o de activismo politico partidista
durante sus intervenciones en las reuniones;

Solicitar a quien corresponda la informacion necesaria para el trabajo de la comision;

Preparar y presentar ante cabildo el informe trimestral de su comision edilicia, en términos de ley;

Las demas establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 13.- el secretario de la comision edilicia tiene las siguientes atribuciones:
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l. Asistir a las reuniones;

[l Pasarlista y registrar la asistencia de los ediles;
M. Verificar y certificar la existencia del quérum, dando cuenta de ello al presidente; de la comisioén;
V. Dar lectura de los asuntos a tratar en la reunion;
V. Levantar y validar los acuerdos tomados en la reunién;

VI. Informar, previa a la clausura de la reunidn, de la inasistencia de los integrantes de la comision edilicia;
VIl.  Aplicar las medidas de orden necesario que instruya el presidente de la comision;
VIII. Realizar las correcciones o adiciones a los dictamenes, que se observen por los ediles y se acuerden
procedentes;

IX. Llevar los registros de los dictdmenes de las comisiones para turno a cabildo; y
X. Las demaés establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 14.- El vocal de la comision edilicia tiene las siguientes atribuciones:
I. Asistir, registrar su asistencia y participar en las reuniones;
[l Proponer asuntos para integrar los temas a tratar, acuerdos o alternativas de solucién respecto de los asuntos
referentes a la reunion;
M. Intervenir en las reuniones, para el estudio y resolucion de los asuntos que correspondan, participando en el
orden acordado previamente;
V. Observar en sus intervenciones dentro de las reuniones, las normas de respeto, apertura, tolerancia y civilidad
para con las personas que asistan;
V. Abstenerse de realizar actos o manifestaciones de proselitismo electoral o de activismo politico partidista
durante sus intervenciones en las reuniones;
VI.  Votar a favor, en contra o abstenerse respecto de la mocion o resolucion de los asuntos sometidos a la
consideracion de los integrantes de la comision edilicia;

VIl.  Comunicar por escrito al presidente de la comision edilicia, con copia al secretario de la misma, de su
inasistencia a la reunién, justificando debidamente las razones de ello; y

VIII. Las demas establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 15.- La comision edilicia puede ser permanente o transitoria, de conformidad con la Ley Organica, el Bando
Municipal y los acuerdos que al respecto tomen los ediles en Cabildo.

a) Son comisiones permanentes las establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Bando
Municipal; y

b) Son comisiones transitorias las que se designen para la atenciéon de problemas especiales o de situaciones
emergentes o eventuales, que tendran las facultades que se sefialen en el acuerdo de los ediles en Cabildo.

Articulo 16.- Las comisiones edilicias, para el estudio y dictamen de los asuntos que tengan en cartera, realizaran
reuniones para el estudio, analisis y resolucion de manera colegiada, con la asistencia de la mitad mas uno de sus
integrantes, debiendo estar presente el presidente de la misma. Las reuniones seran publicas, salvo que por acuerdo del
Ayuntamiento o de la propia comision se determine realizarlas en privado y solo sesionaran a peticion del cabildo o
cuando tengan un asunto turnado. Los acuerdos de las comisiones se tomaran por mayoria de votos, mismos que se
asentaran en un acta de estudio y dictamen, con la que daran cuenta al pleno del cabildo.

Articulo 17.- El Presidente de la comisién edilicia, ante el turno por parte del cabildo, tendra cinco dias habiles para
convocar a reunion, la cual debera celebrarse en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir del dia que se
turné el acuerdo en cabildo, a menos que se haya acordado otra cosa en el mismo.

Articulo 18.- Dos comisiones no podran reunirse al mismo tiempo, con el objetivo de evitar conflictos de interés y/o de
asistencia. Cualquier controversia al respecto, seréa resuelta por el Secretario del Ayuntamiento.
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Articulo 19.- Para el mejor desempefio de sus trabajos, las comisiones podran invitar a ciudadanos o personalidades que
tengan los conocimientos o la informacion necesaria o especializada que favorezcan el estudio del asunto a dictaminar.

Articulo 20.- Las comisiones podran convocar; previo conocimiento del presidente, a servidores publicos, autoridades
auxiliares, integrantes de consejos de participacion ciudadana o cualquiera otra persona cuya responsabilidad,
conocimientos o informacion favorezcan el estudio del asunto a dictaminar; sefialando el lugar, dia y hora de la reunion.
La comparecencia de servidores publicos, autoridades auxiliares o integrantes de los consejos de participacion
ciudadana se realizara mediante el formato siguiente:

l. El presidente de la comision solicitante entregara, por conducto de la secretaria del ayuntamiento para
conocimiento del presidente, el tema y los puntos sobre los que desean la participacién del servidor publico,
autoridad auxiliar o integrantes de consejo de participacion ciudadana o aquel ciudadano que pueda aportar
informacion veraz, suficiente y trascendente para el asunto en cuestién;

Il. Una vez instalada la comision, el presidente de la misma realizara una exposicion del tema y puntos en
particular para el analisis;

M. El compareciente realizara una exposicion en lo general y en lo particular, apoyado por los elementos
tecnologicos y didacticos necesarios;y

IV.  Terminada la exposicién, se abrira una etapa de preguntas y respuestas, en el orden que lo hayan solicitado los
ediles integrantes de la comision; desahogada ésta, concluye la comparecencia.

Articulo 21.- El dictamen de la comisién constara de las partes siguientes:
I.  Analisis de la iniciativa 0 asunto;
[Il.  Consideraciones de la comision respecto del asunto, en su caso modificaciones y adiciones si se trata de un
reglamento;
M. Fundamento legal que determina la competencia del ayuntamiento para tomar acuerdo respecto del asunto
planteado; y
Iv. Resolutivos por escrito en donde se propone al pleno del cabildo el sentido, el texto definitivo del acuerdo y del
bando, reglamento, plan, programa, o disposicion de observancia general. Cuando un asunto coincida en el
ambito de mas de una comisidn, los presidentes de las mismas convocaran a reuniéon de comisiones unidas
para acordar en un mismo sentido la propuesta de resolucion, siendo presidida por aquel que fue el primero en
conocer del asunto.

CAPITULO Il
DEL SECRETARIO

Articulo 22.- El Secretario tiene las siguientes funciones:
I.  Asistir a las sesiones de cabildo;
[l Pasarlista y registrar la asistencia de los ediles;
lIl.  Verificary certificar la existencia del quorum, dando cuenta de ello al presidente;
Iv. Dar lectura y poner a consideracién del cabildo el orden del dia;
V. Levantar y poner a la consideracion del cabildo los acuerdos;

VI Reqgistrar el sentido de la votacién respecto de los acuerdos adoptados;
VII. Levantar y validar el acta de lasesion;
VIII. Informar, previa a la clausura de la sesion, de la inasistencia de los integrantes del ayuntamiento;

IX.  Aplicar las medidas de orden necesarias que instruya el presidente;

X. Realizar las correcciones o adiciones a las actas, que se observen por los ediles y se acuerden procedentes;

XI. Encargarse de recabar las firmas de los integrantes del cabildo para su debido asiento en actas; xii. Llevar los
registros de los asuntos recibidos para conocimiento del cabildo; los acuerdos de turno para dictamen a las
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comisiones; los dictdmenes de las comisiones para turno a cabildo; y los asuntos generales solicitados por los
ediles; y

XII. Las demaés establecidas en la ley organica municipal, en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

TITULO TERCERO
DE LA CLASIFICACION, CONVOCATORIA Y RECINTO DE LAS SESIONES
CAPITULO |
DE LA CLASIFICACION

Articulo 23.- Las sesiones de cabildo se clasifican de la manera siguiente:
I. Porsu naturaleza: ordinarias, extraordinarias o solemnes;
Il. Por su tipo: publicas o privadas;y
lll.  Por su régimen: resolutivas oinformativas;
IV.  Porregla general, las sesiones del cabildo serdn ordinarias, publicas y resolutivas.

Articulo 24.- El Ayuntamiento habré de sesionar cuando menos una vez cada ocho dias.
Articulo 25.- Las sesiones ordinarias son aquellas que se celebran en cualquier dia de la semana.

Articulo 26.- Las sesiones extraordinarias son aquellas que se convocan en cualquier momento por el presidente, a
través del secretario del ayuntamiento, para conocer y resolver asuntos urgentes. A su vez las sesiones extraordinarias
se dividen en:

a. COMUNES: son todas aquellas urgentes que no encuadran en los supuestos de las emergentes.

b. EMERGENTES: son aquellas que se llevaran a cabo Unicamente en caso de desorden publico, desastre natural o
fallecimiento de algun servidor publico.

Articulo 27.- Las sesiones solemnes son las que sefiala la ley aplicable, o acuerde el ayuntamiento, para desahogar los
asuntos siguientes:
I. Recibir la protesta de ley del presidente, sindico y regidores integrantes del ayuntamiento para el siguiente
periodo de gobierno;
[Il.  Recibirla protesta de ley de los integrantes del consejo municipal que acuerde la legislatura;
M. Recibir la protesta de ley del presidente, sindico o regidor sustituto que acuerde la legislatura;
Iv. Recibir del presidente municipal el informe de gobierno y del estado que guarda la administracion publica

municipal;
V. Recibir la protesta de ley de las autoridades auxiliares;
VI. Recibir personalidades especiales, autoridades de otras entidades, embajadores o representaciones
diplométicas;
VIl.  Otorgar o recibir condecoraciones, reconocimientos o preseas; y
VIII. Las demas que acuerde elayuntamiento.

Articulo 28.- Son sesiones publicas aquellas en las que podra asistir la poblacién y percibir por medio del oido y la vista
el desarrollo de las sesiones en el momento mismo en que se estén llevando a cabo.

Articulo 29.- Son sesiones privadas las que califique asi el ayuntamiento, para conocer, deliberar y acordar un asunto
con secrecia. La calificacion de privacidad se acordara a propuesta del presidente o de la comisién edilicia
dictaminadora del asunto.
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Articulo 30.- Son sesiones solemnes las que por su contenido y naturaleza requieren de algun protocolo especial, o el
que sefiala la ley.

CAPITULO Il
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 31.- El Secretario del Ayuntamiento sera el conducto por el cual el presidente, o a solicitud de la mayoria de los
integrantes del Ayuntamiento, formulara la convocatoria para la celebracion de sesiones de cabildo a todos los
integrantes del Ayuntamiento y a quienes en ella debieren intervenir.

Articulo 32.- La convocatoria para una sesion ordinaria deberd ser notificada a cada uno de los integrantes del
ayuntamiento, por escrito o por cualquier otro medio de comunicacion eficaz, entre las 9:00 y 18:00 horas, de lunes a
viernes. La convocatoria a los ediles para una sesion extraordinaria les sera notificada, por escrito, en las oficinas del
palacio municipal, o en sus domicilios particulares registrados en la secretaria del ayuntamiento, o mediante
comunicacion directa del secretario.

A otros servidores publicos que debieren intervenir en alguna sesion se les notificara en el domicilio de su oficina, o en
la oficina del area de su dependencia a la cual se encuentren adscritos, informandoseles en relacién al punto en el que
habran de intervenir. A las demas personas se les notificara en su domicilio, el cual debera encontrarse dentro de la
jurisdiccién municipal.

Articulo 33.- Las convocatorias para las sesiones de cabildo invariablemente mencionaran el lugar, dia, hora y tipo de
sesion, debiendo acompafiarse del orden del dia y los documentos que sirvan de soporte a los puntos a tratar.

Articulo 34.- La notificacion de la convocatoria para las sesiones ordinarias debera realizarse con veinticuatro horas de
anticipaciéon a su celebracion; para las sesiones extraordinarias la notificacion se realizara cuando sea necesario,
atendiendo las circunstancias del evento.

En las sesiones extraordinarias emergentes, se podra sesionar, si al menos fuesen notificados cinco sextas partes del
cuerpo edilicio y se encontraren presentes en dicha sesion, la mitad mas uno de los ediles.

En caso de no haber sido notificado, 0 no haber podido asistir un edil, a una sesion extraordinaria emergente, no le sera
registrado como falta dada la premura de dicha reunién, sin embargo el edil si debera de justificar su falta.

Las sesiones solemnes se tendran por convocadas al aprobarse el acuerdo de cabildo que autoriza la sesion, el recinto,
el orden del dia y el protocolo de la misma.

Articulo 35.- Para notificar a cualquier servidor publico, el ayuntamiento podra hacerlo:
[, Por oficio;
[l Porviatelefonica directa con el servidor publico que se requiera notificar;
. Presencial; y
Iv. Por medio de su auxiliar, previamente calificado para recibir notificaciones.
V. Sise comprobara que se intentd notificar al servidor publico, por medio de todas y cada una de las anteriores,
sin éxito, para efectos de este capitulo, se tendra por notificado.

Articulo 36.- La notificacion de una convocatoria que no observe lo previsto en los articulos anteriores sera inexistente.

CAPITULO Il
DEL RECINTO

Articulo 37.- El recinto oficial del ayuntamiento es la sala de cabildo.
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Las sesiones se celebraran en la sala de cabildo, o excepcionalmente, por acuerdo del presidente o a solicitud de la
mayoria de los integrantes del ayuntamiento, en un salén o lugar alterno previamente habilitado como recinto oficial.
Para sesionar en cualquier otro recinto diferente a la sala de cabildo, se requiere de una declaratoria previa de “recinto
oficial”’, mediante el acuerdo correspondiente adoptado en sesién ordinaria.

Articulo 38.- En caso de que alguna persona altere el orden, interrumpa o pretenda interrumpir el desarrollo de la sesi6n
de cabildo, el presidente instruira las medidas procedentes para preservar o, en su caso, restablecer el orden.

Cualquier integrante del cabildo podra solicitar el uso de la palabra para formular una mocién de orden, ante reiteradas
actitudes de alteracion del orden de los ediles o interrupciones de personas ajenas a la asamblea; mocion que sera
calificada “y sometida a votacidn de cabildo” por quien presida la sesién, acordando las medidas correspondientes.

TITULO CUARTO
DEL ORDEN DEL DiA, DESARROLLO, ACUERDOS Y ACTAS.
CAPITULO |
DEL ORDEN DEL DIA.

Articulo 39.- La solicitud para incluir un asunto en el orden del dia de las sesiones de cabildo debera acompadarse del
proyecto de acuerdo y anexos documentales que lo sustenten, entregandose en la secretaria del ayuntamiento, quien
procedera a su tramite de conformidad con el presente reglamento.

Articulo 40.- En las sesiones ordinarias, el orden del dia se integrara con los asuntos dictaminados por las comisiones
“los que propongan los ediles” y aquellos de obvia o urgente resolucion. En las extraordinarias, se integrara con el o los
asuntos para los cuales fueron convocadas. En las solemnes, el orden del dia sera el que se acuerde previamente en
sesion ordinaria, de conformidad con la ley o la naturaleza de la sesion.

Articulo 41.- El orden del dia para las sesiones ordinarias tendré la estructura siguiente:
I.  Lista de asistencia y certificacion delquorum;

Il. Apertura de la sesion;

lll.  Lecturay aprobacion del orden deldia;

Iv. Lectura del acta de la sesion anterior;

V. Relacion de asuntos en cartera;

VI.  Asuntos generales;y

VIl.  Clausura de la sesion.

En las sesiones extraordinarias no se incluira lo sefialado en las fracciones iv y vi del presente articulo; y los asuntos en
cartera seran exclusivamente los que motivaron la convocatoria.

Las sesiones solemnes se ajustaran al orden del dia y al protocolo que se acuerden, mismos que deben considerar
honores a los simbolos nacionales, entonacién del himno nacional mexicano e himno del estado de México, con la
solemnidad que amerite la sesion y permita el recinto.

CAPITULO Il
DEL DESARROLLO

Articulo 42.- La sesion inicia a la hora indicada en la convocatoria, en el momento en que el presidente instruye al
secretario pasar lista de asistencia a los integrantes del ayuntamiento presentes y certificar la existencia del quorum
legal.

En caso de que a la hora sefialada no exista quorum, procedera una espera de quince minutos; concluida la misma, el
secretario pasara lista de asistencia; si no se ha integrado el quorum, la sesién sera diferida hasta nueva convocatoria,
haciéndose constar tal circunstancia.
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Articulo 43.- Si a la hora sefialada en la convocatoria estuviere ausente el presidente, se otorgara quince minutos de
espera, al término de los cuales el secretario pasara lista de asistencia v, si existiera quorum legal, el primer regidor o
quien le siga en numero decretara una prorroga hasta por otros quince minutos, si transcurridos éstos subsiste la
ausencia, iniciara la sesién y el desahogo del orden del dia.

Si se presenta el presidente durante el desarrollo de la sesidn, inmediatamente tomara la jefatura de la asamblea.

Articulo 44.- Las sesiones ordinarias de cabildo tendran una duracién maxima de cuatro horas, pero si en el término
antes mencionado no se han desahogado los asuntos del orden del dia, el presidente podra consultar en votacion
econdmica la declaratoria de receso o la clausura de la sesién, agendando para la siguiente, en el segundo supuesto,
los asuntos pendientes de discusion y resolucion.

Durante el desarrollo de una sesion, si el asunto a tratar es complejo o basto, que exige una discusion especial o
prolongada, el presidente o cualquiera de los ediles podra solicitar se declaré en sesién permanente, para el Unico fin de
desahogar dicho tema, sin necesidad de convocar a una nueva sesion, sin tener limites de tiempo, ni un nuevo orden del
dia.

Articulo 45.- El orden del dia de las sesiones debe incluir en el penultimo punto, antes de la clausura, el tema asuntos
generales, para lo siguiente:
l. Dar a conocer informacion, comunicados e invitaciones del presidente municipal, sindico o regidores;
[l Tratar algiin asunto que se considere de interés general, que por su naturaleza a juicio de quien lo presenta, no
requiera de dictamen y resolucion inmediata de cabildo, porque puede atenderse mediante acuerdo econoémico;
y
M. Tratar algun asunto que esté relacionado con alguna atribucién legal, acuerdo de cabildo anterior o programa
previamente autorizado y que al tratarse se pretenda actualizar o precisar informacidn, o recomendar acciones
vinculadas al mismo.

Articulo 46.- El registro de los asuntos generales puede realizarse en dos momentos:

a) Por escrito previo ante la secretaria del ayuntamiento, para que se incluya como parte del orden del dia en el punto de
asuntos generales; y

b) Al inicio de la sesién de cabildo, al concluir la lectura de la propuesta de orden del dia y antes de votarse. El secretario
registrara la inscripcién de asuntos que soliciten los ediles.

c) el registro sera en el orden cronologico de su solicitud, identificando el titulo genérico del asunto y el ponente.

Articulo 47.- Para desahogar los temas registrados como asuntos generales, se concedera un término de cinco minutos
para exponerlos. El presidente en su caso acordarg el tramite, mediante su turno a comision, la instruccion para un area
administrativa, la designacién de una comision o representacion, la formulacidén de un comunicado.

CAPITULO Il
DE LA DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 48.- Para el desahogo de los asuntos en cartera, la deliberacion y discusién se realizaran de la manera
siguiente:

I.  La lectura del dictamen y propuesta de acuerdo edilicio, podra realizarla el secretario o el edil que designe la
comision dictaminadora;

[l Concluida la lectura del dictamen y proyecto de acuerdo edilicio, se concedera el uso de la palabra al autor de
la iniciativa para razonar su voto por un término que no exceda de 8 minutos; iii. El presidente preguntara si hay
intervenciones a favor y en contra del dictamen, instruyendo al secretario el registro de oradores; si los hay,
dara el uso de la palabra en el orden que la haya solicitado;

lIl.  Cada orador tendra un maximo de tres minutos para sustentar su alegato; al concluir, el antecesor podra
solicitar la réplica y cualquier otro edil el uso de la palabra por alusiones personales; en ambos supuestos hasta
por un término de dos minutos para cada evento; y
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Las exposiciones deberan ser claras y concretas;

El secretario llevara el registro del tiempo que conceda el presidente a los oradores, informandole a éste de la
conclusion de término, para que conmine al orador a concluir;

A solicitud de la comision dictaminadora, o por acuerdo de quien presida la sesién, podran integrarse dos
rondas de discusion, una en lo general y otra en lo particular; para que proceda la segunda, previo a la
discusion en lo general, el presidente solicitara a los ediles que sefialen la reserva de puntos de acuerdo o
articulos que desean discutir en lo particular;

Al concluir el registro de oradores, el presidente consultara en votacién econdmica si el asunto esta
suficientemente discutido; si resulta que se considera insuficiente la discusion, acordara escuchar una ronda
mas de intervenciones de tres minutos por cada solicitante;

Concluida la discusion, el presidente instruira al secretario recabe la votacion; y

La mocién de procedimiento para solicitar la devolucién de un dictamen y proyecto de acuerdo a la comision
dictaminadora se debe proponer como una cuestion previa a la lectura de éste. Para el desahogo de la mocién,
el presidente otorgara el uso de la palabra al solicitante hasta por tres minutos para sustentar la propuesta; se
escuchara una ronda de intervenciones de hasta dos minutos por edil solicitante e instruira la votacion
econdémica.

Articulo 49.- Cuando durante la discusion de un asunto se conozca de un elemento superveniente que genere una
modificacién substancial a la propuesta, al anunciarlo, se solicitard una mocién suspensiva para presentar las evidencias
de su existencia y acordar la devolucion del dictamen y proyecto de acuerdo a la comision dictaminadora.

Articulo 50.- En el desarrollo de las sesiones ordinarias y extraordinarias el uso de la palabra lo concedera el presidente,
quien cuidara que el orador en turno no establezca dialogo con alguno de los ediles.

Articulo 51.- Sélo podra interrumpirse al orador en los casos siguientes:

Para una mocién de orden, la cual podré ir dirigida a él, a otro integrante del cabildo o a cualquiera de las
personas presentes;

Cuando alguno de los ediles solicite una explicacién pertinente, en cuyo caso debera dirigirse al presidente,
quien consultara al de la voz si acepta la solicitud, en caso de admitirse, se escuchara al interpelante y la
respuesta sera dirigida al pleno del cabildo; de no aceptarse, “el presidente sometera a votacion de cabildo si es
necesaria 0 no una explicacion por parte del orador, si la mayoria vota a favor, el orador tendra la obligacion de
dar la explicacién pertinente, pero en caso de que no exista mayoria de votos a favor,” continuara el orador en
uso de la palabra; y

Para conminarlo a concluir su intervencion porque su tiempo ha terminado.

Articulo 52.- Iniciada la discusién de un asunto, sélo podré ser suspendida en los casos siguientes:

l.
Il.
M.
V.
V.
VI.

Por acuerdo del cabildo, a propuesta del presidente, para atender otro asunto de mayor urgencia;

Por una mocién suspensivajustificada;

Cuando se retire el dictamen y el proyecto de acuerdo por alguna causa prevista en el presente reglamento;

Por rompimiento del quorum en la sesion;y

Por causas graves de alteracion del orden en el recinto.

En los supuestos de las fracciones I, Ill, IV y V, se requiere el acuerdo del presidente que declare la
suspension por la existencia de alguna de las causales sefialadas.

Articulo 53.- En caso de mocion suspensiva, se escuchar al solicitante, inmediatamente se invitara a un orador en pro y
otro en contra, y en votacién econdémica se consultard a la asamblea, con el resultado el presidente acordara lo
procedente.

CAPITULO IV
DE LA VOTACION
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Articulo 54.- Todas las resoluciones del ayuntamiento en cabildo se tomaran por votacion de los ediles presentes, y el
resultado podréa ser por unanimidad, mayoria 0 mayoria calificada; en este Ultimo supuesto cuando asi lo instruya la ley.

Articulo 55.- Las formas de votacion seran:
l. Econdmica, levantando lamano;
Il. Nominal, el secretario consultara por su cargo o nombre el sentido de su voto y el edil lo expresara a favor, en
contra o abstencion;
M. Secreta, el secretario distribuird cédulas de votacion en las que cada edil emitira el sentido de su voto y seran
depositadas en una urna, misma que abrira el secretario y contabilizara los votos en presencia de los ediles; y
Iv. Para la designacién de los servidores publicos, titulares de las dependencias administrativas y otras
resoluciones que acuerde el presidente, la votacidn sera secreta.

Articulo 56.- En las votaciones, los empates se decidiran por el voto de calidad de quien presida la sesién. para consultar
el voto de calidad, el secretario tomara el sentido del voto al sindico, a los regidores en el orden numérico de su
representacion y al presidente; si al concluir esta votacion existe empate, preguntara: “el sentido de su voto de calidad
ciudadano presidente”, escuchado el sentido de su voto, el secretario informara: “el acuerdo... el dictamen o la
propuesta ha sido aprobada o desechada por mayoria de votos,__ (nimero)__ a favor y__ (nimero)__ en contra,
incluyendo el voto de calidad”.

Articulo 57.- Concluida la discusion de un asunto se sometera a votacion.

En ese momento habra cesado la posibilidad de mayores comentarios, los ediles se circunscribiran Unica y
exclusivamente a manifestar el sentido de su voto, el cual podra ser a favor, en contra o abstencién.

La votacion no podra interrumpirse salvo caso fortuito o de fuerza mayor.

Articulo 58.- El secretario recabara en la forma, la votacion que instruya el presidente de acuerdo a la naturaleza del
asunto, y dara fe del resultado, informandolo y asentandolo en el acta correspondiente.

CAPITULO V
DE LOS ACUERDOS

Articulo 59.- Para ser validos los acuerdos de observancia general, requeriran la aprobacion por mayoria simple del
cabildo y la promulgacién por parte del presidente.

Articulo 60.- Los acuerdos de cabildo de caracter normativo, atendiendo a su contenido o naturaleza, tienen las
categorias de:

I. Bando Municipal: principal ordenamiento del municipio que contiene, en forma ordenada, disposiciones de
caracter general, abstractas y obligatorias, para regular la division territorial, la organizacién politica y
administrativa del municipio de Lerma, estado de México, el desarrollo politico, econdmico y social; asi como
los derechos y obligaciones de los integrantes de su poblacion y las competencias de los servidores publicos
municipales, autoridades auxiliares y consejos de participacion ciudadana;

[l.  Minuta proyecto de decreto: proyecto de decreto aprobado por la legislatura, por el que se reforman, adicionan
0 derogan articulos de la constitucién local, en el que emite su voto el ayuntamiento como parte del
constituyente permanente del estado de México;

M. Reglamento: conjunto ordenado de normas de caracter general, abstractas y obligatorias para regular las
distintas materias, atribuciones y dependencias del gobierno, la administracion y los servicios municipales;

Iv. Presupuesto de egresos: instrumento del sistema de planeacion democratica que contiene la asignacion de
recursos en forma jerarquizada y oportuna a los proyectos y acciones previstos en los programas de gobierno.
Es el vinculo del ejercicio del gasto publico con el Plan de Desarrollo;

V. Plan de Desarrollo Municipal: lineamientos rectores en los que se fijan los grandes objetivos y las prioridades
que permiten enfrentar y superar los problemas y demandas sociales, politicas y econoémicas. Instrumento
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normativo para hacer coherentes las acciones del sector publico y para crear el marco que induzca y concerté
la accién social o privada y coordine la accién intergubernamental; y

VI Programas Municipales: instrumentos de los planes que ordenan y vinculan, cronoldgica, espacial, cuantitativa
y técnicamente las acciones o actividades y los recursos necesarios para alcanzar una meta, que contribuira a
lograr los objetivos del plan dedesarrollo.

Articulo 61.- El Bando Municipal, los reglamentos, el presupuesto de ingresos y egresos y demas disposiciones de
caracter obligatorio y observancia general, expedidos por el cabildo, seran promulgados por el presidente municipal y
publicado en la gaceta municipal, bajo la siguiente férmula:

“El ciudadano (nombre o nombres y apellidos), Presidente Municipal (aqui el caracter que tenga, si es constitucional,
interino, por ministerio de ley o sustituto) del municipio de Lerma, estado de México, en uso de las facultades que me
confieren articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en los articulos
112, 113, 115, 117, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion | y 48
fraccién 1l de la Ley Organica Municipal del Estado de México he tenido a bien expedir el siguiente: (citar bando,
reglamento, texto de acuerdo tomado y texto, incluyendo la exposicion de motivos, en su caso). Al concluir el texto del
documento, se asienta la promulgacion del presidente municipal en los términos siguientes:

Dado en (indicando la sala de cabildos o el recinto oficial) en Lerma de Villada, estado de México, en la (numero
ordinario con letra) sesién (clasificacion de la sesién) a los (nimero con letra) dias, del mes de del afio dos mil
(nimero con letra)”.

Presidente municipal constitucional, (nombre y rubrica)

Se incluiran los nombres y rubricas de cada uno de los integrantes del Ayuntamiento y Secretario del Ayuntamiento.

(Lo tendra entendido el Presidente Municipal haciendo que se publique y se cumpla)

Por lo tanto dispongo, se publique, observe y se le dé debido cumplimiento.

Fecha de promulgacion y publicacién (Lerma de Villada, México., mes, dia y afio.)

Presidente municipal constitucional, (nombre y rubrica)

Secretario del Ayuntamiento (nombre y rubrica).

CAPITULO VI
DE LAS ACTAS

Articulo 62.- Los acuerdos de las sesiones de cabildo deberan constar en un libro de actas.

Articulo 63.- El secretario elaborara las actas de las sesiones de cabildo. y a solicitud que mediante oficio haga el edil,
remitirad copia simple o certificada dentro del término de cuarenta y ocho horas a partir del dia siguiente de su peticién”
mismas que deberan contener:
[, El numero y naturaleza de sesion;
[l.  El'nombre de quien lapresidio;
M. Lugar, fecha y hora de apertura;
IV.  Registro de asistencia;
V. Orden del dia;

VI. Lectura del acta de la sesiénanterior;
VIl Acuerdos y resoluciones para los asuntos en cartera, sefialando el resultado de las votaciones;
VIIl.  Asuntos generales y tramiteinstruido;

IX. Hora de clausura;
X. Firma de los ediles que participaron en ella;y
XI. Firma del secretario.

Articulo 64.- En la sesi6n ordinaria inmediata siguiente el secretario deberé leer los acuerdos aprobados en la sesion
anterior y el resultado de la votacién en los mismos.
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Articulo 65.- Los acuerdos y disposiciones respecto de los asuntos siguientes deberan constar integramente en el
cuerpo del acta:
I. Bando municipal, reglamentos, minutas proyecto de decreto y disposiciones de observancia general;
[l Acuerdos que para su validez se requiera el voto aprobatorio de mayoria calificada, conforme a la ley; asuntos
donde se requiera la aprobacién de la legislatura;
lIl.  Acuerdos relacionados con la hacienda publica municipal; y
V. Aquellos que acuerde expresamente el cabildo.

Articulo 66.- El secretario llevara el registro y resguardo de las grabaciones que contengan la versién estenografica
integra del desarrollo de las sesiones y reuniones.

Articulo 67.- Los acuerdos de cabildo deberan ser publicados en la gaceta municipal, por acuerdo expreso del
ayuntamiento.

TITULOQUINTO
DE LAS SANCIONES CAPITULO UNICO

Articulo 68.- Las sanciones por incumplimiento a cualquier disposicidn de este reglamento, seran estipuladas por cada
administracion en un acuerdo de cabildo, que se aprobara simultaneamente al presente reglamento.

TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion, siendo obligatoria su
observancia por todos los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo segundo. Se abroga cualquier normatividad de igual o menor jerarquia al presente expedida con anterioridad.
Articulo tercero. El Presidente Municipal Constitucional promulgara y publicara el presente, proveyendo lo necesario para
su cumplimiento.

Segundo. Se instruye a las &reas involucradas llevar a cabo todos los trdmites administrativos v juridicos, a fin de dar
cumplimiento al acuerdo en cita.

Tercero.- En su oportunidad publiquese en la gaceta municipal para su observancia y cumplimiento, de conformidad con
el articulo 30 de la ley organica municipal del estado de México.

REGLAMENTOINTERIORDE TECNOLOGIASDELA
INFORMACION Y COMUNICACION
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 1.- La presente normatividad tiene por objeto promover y hacer del conocimiento de los servidores publicos las
politicas, procedimientos, y mecanismos para el uso y aprovechamiento de los recursos y servicios referentes a las
tecnologias de la informacién y comunicacién, mediante la conjuncién de acciones que para tal efecto proponga el area
técnica, en conjunto con las dependencias de la administracién pablica municipal.

Articulo 2.- En la aplicacién de estas disposiciones, se entendera por:

AREA ENCARGADA DE TELEFONIA: 4rea responsable de administrar los servicios de telefonia, asi como la asignacion
de claves personales de acceso y/o enlaces telefénicos a cada dependencia de la administracion publica municipal.
AREA TECNICA: unidad de desarrollo administrativo, planeacion e informatica de la administracion pablica municipal.
BASES DE DATOS: es una coleccion organizada de datos almacenados sistematicamente en un sistema
computacional.

BIENES INFORMATICOS: conjunto de elementos hardware y software que conforman los sistemas de cémputo e
infraestructura informatica y que permiten satisfacer necesidades de procesamiento, almacenamiento, comunicacion y
recuperacién de informacién digital.

BIENES INFORMATICOS ESPECIALIZADOS: son los bienes informaticos que para su uso es necesario que se cuente
un perfil en materia de TIC ’S.

CORREO ELECTRONICO: servicio que permite enviar y recibir mensajes electrénicos y archivos digitales, para hacer
uso de éste se necesita una conexion a internet, asi como un servidor de correo.

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL: una direccion de correo electronico con nombre de dominio institucional,
que permite a los servidores publicos enviar y recibir mensajes para el desempefio de sus funciones.

GOBIERNO ELECTRONICO: consiste en el uso de las TIC 'S para el desarrollo de los procesos internos del gobierno
municipal. asi como también para la prestacién de tramites, servicios y entrega de productos que la administracién
publica municipal ofrece a la ciudadania, buscando fomentar en estos Ultimos una participacion mas activa y efectiva en
los procesos desarrollados dentro del municipio.

HARDWARE: conjunto de partes fisicas que constituyen un equipo de computo. Se incluyen los dispositivos electronicos
y electromecanicos, circuitos, cables, tarjetas, gabinetes, periféricos de todo tipo y otros elementos fisicos involucrados.
INTERNET: es una red global de redes de computo interconectadas que usan el protocolo TCP/IP para la transmisién de
datos y el manejo de la red.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: conjunto de acciones y procedimientos utilizados para reparar los bienes
informaticos que no funcionan adecuadamente.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: conjunto de acciones y procedimientos encaminados a minimizar el riesgo de fallas
de los bienes informaticos.

NOMBRE DE DOMINIO: es la “direccion en la red” que identifica a la pagina web de una organizacion o entidad en
internet.

PAGINA WEB: es un documento que puede accederse desde internet, se compone por textos y/o graficos que aparecen
como informacién de manera digital en los ordenadores computacionales.

PORTAL DE GOBIERNO: sitio web en internet con caracter nico para la administracion publica municipal, cuyo objetivo
ser es ofrecer al ciudadano de forma facil e integrada el acceso a la informacién y servicios publicos prestados en el
gobierno local.

PROVEEDOR: persona fisica 0 moral que sea contratada para proporcionar bienes informaticos o servicios TIC ‘S a la
administracion publica municipal.

RED LOCAL: es una red de alta velocidad de transferencia de datos en un area de localizacion reducida, compartida por
multiples sistemas.

RED GUBERNAMENTAL: es la red privada de comunicacion de la administracién publica municipal, que permite la
integracion de los servicios de voz y datos para la transferencia de informacién entre las unidades administrativas y otras
redes publicas.

SEGURIDAD INFORMATICA: conjunto de medidas necesarias para mantener la integridad, disponibilidad,
confidencialidad y autenticidad de la informacién manejada en forma electronica.

SERVICIOS TIC: servicios en tecnologias de la informacién y comunicacién que se contraten o se desarrollen
internamente por las dependencias de la administracidn pablica municipal.
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SERVIDOR DE CORREO ELECTRONICO: es el programa responsable de recibir y entregar mensajes de correo
electrénico.

SERVIDOR PUBLICO: la persona que desempefia un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en la
administracion publica municipal.

SITIO WEB: es un sitio en internet que contiene un conjunto de paginas web que se encuentra organizado o dedicado a
un tema o propésito particular.

SOFTWARE: es el conjunto de instrucciones, programas o aplicaciones usados por una computadora para hacer una
determinada tarea.

SOFTWARE INSTITUCIONAL: es el software que se encuentra publicado en el portal de gobierno o que esta autorizado
para ser utilizado en las dependencias de la administracion publica municipal, debiendo contar éstas con los derechos
de uso correspondientes.

TIC: se entiende a las tecnologias de la informacién y comunicacién, como un conjunto de técnicas, desarrollos y
dispositivos avanzados que integran funcionalidades de almacenamiento, procesamiento y transmision de informacion.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: a cualquiera de las direcciones, subdirecciones, departamentos y areas de servicios
generales que integran a la administracion publica municipal.

Articulo 3.- Se entiende por politicas en tecnologias de la informacién y comunicacion al conjunto de ordenamientos y
lineamientos enmarcados en los diferentes instrumentos juridicos y administrativos de la gestion municipal, que inciden
en la adquisicion, administracién y uso de los bienes informaticos y servicios tic de las dependencias de la
administracion publica municipal, las cuales deberan ser acatadas invariablemente, por aquellas instancias que
intervengan directa y/o indirectamente en ello, con el fin de homologar las tic, generar ahorros y mantenerse a la
vanguardia. La secretaria técnica es la instancia rectora en materia de TIC para las diferentes unidades administrativas
del gobierno municipal.

Articulo 4.- Las politicas contenidas en el presente instrumento, son de observancia general y obligatoria para la
realizacion de proyectos, adquisicién, administracion y uso de bienes informaticos o servicios TIC, en las dependencias
de la administracién publica municipal, cuyo incumplimiento generara que se incurra en responsabilidad administrativa.

TITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES INFORMATICOS
CAPITULO |
DICTAMINACION Y ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS

Articulo 5.- La adquisicion de bienes informaticos debera ajustarse a las necesidades de las unidades administrativas y
al plan de desarrollo municipal vigente, quedando sujeta a los lineamientos establecidos en este instrumento y con
apego a las disposiciones vigentes en el presupuesto de egresos del municipio de Lerma, a la Ley de contratacién
publica del estado de México y municipios, y demas disposiciones aplicables.

Articulo 6.- Las unidades administrativas deberan solicitar dictamen técnico sobre la adquisicion o contratacién de bienes

informaticos o servicios TIC, mediante oficio dirigido al titular de la secretaria técnica, que para tal efecto se encuentra
disponible en el sitio web.

Articulo 7.- La solicitud de dictamen técnico debera venir acompafiada del formato correspondiente que se encuentra
disponible en el sitio web.
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Articulo 8.- A las unidades administrativas que se les autorice la adquisicién de bienes informaticos o servicios tic; seran
las responsables de verificar que los mismos entregados por el proveedor, cumplan con las especificaciones técnicas
estipuladas en el pedido correspondiente, apoyandose para ello del area técnica.

Articulo 9.- Al tratarse de un proyecto que considere la solicitud de adquisicidn de bienes informaticos especializados, la
unidad administrativa, debera anexar la documentacion adicional que sustente la descripcion y objetivos del proyecto.

Articulo 10.- Las unidades administrativas que soliciten la adquisicién de hardware deberan pedir al proveedor que en las
facturas se incluyan las marcas y modelos del equipo, nimeros de serie correspondientes y periodo de garantia de todos
sus componentes.

Articulo 11.- Las unidades administrativas que soliciten la adquisicion de hardware, deberan incluir en la misma solicitud,
la adquisicién de las licencias de software vigente que sera utilizado por dicho hardware, de acuerdo a las funciones
especificas que desempefiara el mismo.

~ CAPITULOII ,
ADMINISTRACION DE LOS BIENES INFORMATICOS

Articulo 12.- El area técnica debe mantener actualizado un registro del hardware y software que se encuentre instalado
en las dependencias de la administracién publica municipal; asi mismo, debera de integrar el registro de bienes
informaticos del gobierno municipal.

Articulo 13.- el area técnica sera la encargada del resguardo de manuales, media de instalacion, poliza de garantia, y
documento de licencia en caso de software propiedad de la administracién publica municipal, asi como de cualquier otro
instrumento relacionado a los bienes informaticos de las unidades administrativas.

Articulo 14.- El area técnica debera ser notificada por parte del servidor publico de cualquier falla o desperfecto en los
bienes informaticos que tenga bajo su resguardo al siguiente dia de que se presente. El area técnica sera la encargada
de evaluar la problematica y en su caso indicar las gestiones necesarias.

Articulo 15.- Para el uso y operacion de los bienes informaticos especializados que sustentan los procesos criticos de las
unidades administrativas, el area técnica debera obtener estadisticas de desempefio a fin de evaluar el porcentaje de
utilizacion y la capacidad de estos bienes, la cual servira de base para la planeacion del uso 6ptimo de los recursos.

CAPITULONI
USO DE LOS BIENES INFORMATICOS

Articulo 16.- Es responsabilidad de cada servidor publico el buen uso y manejo de los bienes informaticos propiedad de
la administracion publica municipal que se encuentran a su resguardo, asi como de las claves personales de acceso a
servicios tales como: correo electronico, internet, red local, sistemas de informacion y las que resulten, los cuales se
utilizaran Unicamente para apoyo exclusivo de las funciones del puesto o cargo designado.

Articulo 17.- Las instalaciones que constituyen el medio ambiente de operacion (eléctricas, clima, comunicacion,
mobiliario entre otras) de los bienes informaticos deberan apegarse a las especificaciones establecidas por el fabricante
y seran responsabilidad de las unidades administrativas que los tengan bajo su resguardo.

Articulo 18.- Los servidores publicos al usar los bienes informaticos se abstendran de consumir alimentos, fumar o
realizar actos que perjudiquen el funcionamiento del mismo o deterioren la informaciéon almacenada en medios

magnéticos, opticos, etc.
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Articulo 19.- Para seguridad de la informacién contenida en los equipos, todo servidor publico que tenga asignado un
equipo de cdmputo deberad generar una clave de acceso que permita el uso del equipo Unicamente al personal
autorizado para ello. Asi mismo, una vez activada dicha clave, ésta debera ser proporcionada al titular de la unidad
administrativa correspondiente para su control y resguardo.

Articulo 20.- Es obligacion del servidor publico respaldar la informacién almacenada en los equipos de cdmputo que le
hayan asignado para el desarrollo de sus funciones, a fin de poder recuperarla en caso de falla o error en el
procesamiento de la informacion.

Articulo 21.- Es obligacion del servidor publico al concluir la relacién laboral o cambiar de adscripcion, entregar en
condiciones aceptables a la unidad administrativa correspondiente todos los bienes informéaticos que se le hayan
asignado para el desarrollo de sus funciones, asi como los respaldos de informacién institucional que obren en su poder.

Articulo 22.- El area técnica es la Unica facultada para realizar actualizaciones al hardware propiedad de la
administracion publica municipal, por lo que esta prohibido a cualquier servidor publico ajeno a estas areas realizar
dichas actualizaciones.

Articulo 23.- El servidor pablico s6lo debera hacer uso de software institucional.

Articulo 24.- La informacion almacenada en los equipos de computo de la administracion publica municipal es propiedad
del mismo, por lo tanto el servidor publico no debe sustraerla o realizar copias para fines distintos a lo institucional.

CAPITULO IV
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS BIENES
INFORMATICOS

Articulo 25.- En base al presupuesto autorizado para este fin, es responsabilidad area técnica, vigilar que se otorgue el
servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo a los bienes informaticos de la unidad administrativa correspondiente
durante su vida util, para lo cual deberan llevar un registro detallado del mismo.

Articulo 26.- Los servicios de mantenimiento preventivo a los bienes informaticos contemplaran un programa de trabajo,
considerando al menos la periodicidad que el fabricante estipule, las condiciones de uso y la criticidad de sus funciones.

Articulo 27.- El servicio de mantenimiento correctivo a los bienes informaticos, debera considerar el impacto en la
operatividad y el grado de importancia del servicio para determinar la prioridad de solucion de los problemas
presentados en los mismos.

TITULO TERCERO

DE LA RED GUBERNAMENTAL
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 28.- El area técnica es la facultada para administrar la infraestructura de la red gubernamental, buscando en
todo momento consolidar la existencia de una red unificada que integre todos los servicios de voz y datos para la
administracion publicamunicipal.

20




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

Articulo 29.- El &rea técnica es la instancia responsable de administrar y vigilar el uso adecuado del hardware y software
que soporta a la red gubernamental, ya sea arrendado o propiedad de la administracion publica municipal.

Articulo 30.- La red gubernamental estara basada en protocolos de comunicacion estandar, bajo normas internacionales
y regulada por organismos normativos en comunicacion.

Articulo 31.- La red local de las unidades administrativas debera ser administrada por el area técnica, asi mismo debe
apegarse a los estandares de infraestructura de red establecidos para la administracion local.

Articulo 32.- Es responsabilidad del area técnica que los servicios ofrecidos a través de la red gubernamental cuenten
con un esquema de seguridad.

Todos los servicios que ofrece la red gubernamental serén suspendidos a aquellos servidores publicos que concluyan su
relacién laboral en el momento en que esto suceda, por lo que la unidad administrativa responsable debera informar este
hecho por escrito y de manera inmediata al area técnica.

TITULO CUARTO
DE LA TELEFONIA
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 33.- El area encargada de telefonia es la responsable de instrumentar las politicas del uso racional de los
servicios de telefonia en las dependencias de la administracion publica municipal.

Articulo 34.- Es responsabilidad del area encargada de telefonia, vigilar que se otorgue el servicio de mantenimiento
preventivo y/o correctivo a los equipos de conmutacion telefonica.

Articulo 35.- Es responsabilidad del area encargada de telefonia mantener la administracién y control de las claves
telefénicas, asi como de las coberturas asignadas al personal de su unidad administrativa, otorgando claves unicamente
a los usuarios que de acuerdo a su perfil de funciones y rango lo justifiquen plenamente.

Articulo 36.- Sera responsabilidad de cada servidor publico el buen uso de su clave telefénica, siendo ésta personal e
intransferible.

Articulo 37.- El area encargada de telefonia sera la responsable de dar a conocer y fomentar el uso responsable del
servicio telefonico entre el personal de las unidades administrativas.

Articulo 38.- El area encargada de telefonia sera la responsable de aplicar las medidas necesarias a fin de optimizar el
uso del servicio telefénico, considerando que éste debe ser utilizado exclusivamente para realizar llamadas oficiales.

TITULO QUINTO
DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS
CAPITULO |
ADMINISTRACION DEL CORREO ELECTRONICO
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Articulo 39.- El area técnica sera la instancia facultada para emitir las politicas de uso de los servicios de correo
electronico en la administracion pablica municipal.

Articulo 40.- El area técnica tendra la facultad de administrar y gestionar los servicios de correo electrénico de acuerdo a
las politicas establecidas.

Articulo 41.- El servicio de correo electrdnico sera otorgado solo a servidores publicos autorizados por el titular de la
unidad administrativa correspondiente y siempre que sus funciones justifiquen el uso de este servicio.

Articulo 42.- El titular de la unidad administrativa sera la instancia autorizada para solicitar al area técnica la asignacion
de cuentas de correo electrénico.

Articulo 43.- El area técnica seré responsable de la administracion de las cuentas de correo electronico, que incluye
realizar o gestionar su asignacién y cancelacién, dar seguimiento a los reportes de fallas, cambios y eventualidades con
el servicio.

Articulo 44.- La unidad administrativa es responsable de reportar al area técnica, la finalizacién de la relacion laboral o el
cambio de adscripcion del personal que trabajé en ella y que tenga asignada una cuenta de correo electrénico, para su
cancelacion.

CAPITULO Il
USO DEL CORREO ELECTRONICO

Articulo 45.- Es responsabilidad de cada servidor publico el buen uso de la cuenta de correo electronico asignada. Se
entenderd por buen uso del correo electrénico lo siguiente:
1. Transmitir y recibir informacion exclusivamente para propésitos institucionales y acorde a las funciones del
puesto desempefiado.
2. Evitar acciones que pongan en riesgo o degraden los servicios que se prestan a través de la red gubernamental
0 que afecten la integridad de los bienes informaticos del gobierno municipal.

Articulo 46.- El area técnica se reserva el derecho de cancelar o inhabilitar cualquier cuenta de correo electrénico
institucional, cuyo usuario incurra en algun incumplimiento de cualquier punto mencionado en el articulo anterior o que
afecte la operacion general del servicio.

Articulo 47.- Es responsabilidad de cada servidor publico respaldar los mensajes de su buzon de correo electronico y
toda la informacion concerniente a la lista de direcciones y contactos. Adicionalmente debe depurar su buzon de correo a
fin de mantenerlo en condiciones adecuadas para su funcionamiento.

TITULO SEXTO
DEL  INTERNET
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 48 .- El area técnica sera la instancia facultada para emitir las politicas de uso de internet en las dependencias de
la administracién publicamunicipal.
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Articulo 49.- El area técnica sera la responsable de administrar el servicio de internet con el fin de optimizar su
aprovechamiento en la administracion publica municipal.

Articulo 50.- El servicio de internet sera otorgado solo a servidores publicos autorizados por el titular de la unidad
administrativa correspondiente y siempre que sus funciones justifiquen la necesidad de este servicio.

Articulo 51.- Es responsabilidad de cada servidor publico el buen uso de la cuenta de internet asignada. Se entendera
por buen uso del internet lo siguiente:
1. Acceder a informacion exclusivamente de propositos institucionales y acorde a las funciones del puesto
desempefiado.
2. Evitar acciones que pongan en riesgo o degraden los servicios que se prestan a través de la red gubernamental
o0 que afecten la integridad de los bienes informaticos de la administracion publica municipal.

Articulo 52.- El area técnica se reserva el derecho de cancelar o inhabilitar cualquier acceso a internet cuyo usuario
incurra en algun incumplimiento de cualquier punto mencionado en el articulo anterior 0 que afecte la operacién general
del servicio.

Articulo 53.- El titular de la unidad administrativa seréa la instancia facultada para solicitar al area técnica, la asignacion
del acceso a internet para los servidores publicos correspondientes.

Articulo 54.- Por seguridad y para la optimizacién del uso de internet, el area técnica, podra restringir paginas que
contengan software malicioso que pueda poner en riesgo la operacion de la red local o de la red gubernamental y
cualquier otro tipo de contenido que no sea de utilidad para la administracién publica municipal.

Articulo 55.- El area técnica, sera la responsable de optimizar y controlar el uso de internet a través de un mecanismo de
control de acceso a este servicio.

Articulo 56.- La unidad administrativa es responsable de reportar al &rea técnica la conclusién de la relacion laboral o el
cambio de adscripcion del personal que trabaje en ella, y que tenga asignada una cuenta de acceso a internet, para su
cancelacion.

TITULO SEPTIMO
DEL PORTAL DE GOBIERNO MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 57.- El area técnica sera la instancia facultada para emitir las politicas de uso del portal de gobierno municipal,
asi como de integrar a éste, todos los sitios web oficiales de las dependencias de la administracion publica municipal.

Articulo 58.- El portal de gobierno municipal tendra como objetivo principal ofrecer al ciudadano el acceso a |la
informacion y servicios publicos que brinda el gobierno municipal de forma electrénica.

Articulo 59.- Las dependencias de la administracion publica municipal, deberan establecer los mecanismos y cambios
internos necesarios para ofrecer a través del portal de gobierno municipal los servicios que éstas brindan al ciudadano.

Articulo 60.- El area técnica tendra la facultad de autorizar el disefio y publicacion de nuevas secciones y aplicaciones
incluidas en el portal de gobierno municipal.
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Articulo 61.- La informacidn contenida en los sitios que integran el portal de gobierno municipal sera responsabilidad de
cada unidad administrativa que la genera y publica. Los servidores publicos encargados de los sitios deberan tener un
constante monitoreo de contenidos y funcionamiento de estos para ofrecer el mejor servicio al ciudadano.

Articulo 62.- Las unidades administrativas que formen parte del portal de gobierno municipal por medio de alguna
seccion o brinden servicios de forma electrénica al ciudadano, adquieren el compromiso y la obligacién de:
l. Ajustarse a la imagen grafica vigente del portal de gobierno municipal.
[Il.  Mantener informacion actualizada y veraz con contenidos de calidad.
lIl.  Actualizar los datos de los responsables de la administracidén de su pagina, en caso de que algun dato cambie
debera ser notificado por escrito al area técnica.
IV.  Asegurarse de no mostrar informacion duplicada, con la finalidad de mantener solo una fuente de informacion y
evitarinconsistencias.
V. Definir e implementar los servicios que brinden de forma electrénica, apegados a los estandares establecidos
por el area técnica.

VI. Mantener los servicios que brinden de forma electrénica, disponibles todos dias del afio, excepto aquellos, que
por leyes o por politicas internas (mantenimiento, respaldos, etc.) no pueda ser posible aplicar tal disposicion.

VIl.  Contar con certificado de seguridad en caso de que el servicio que se preste considere el manejo de
informaci6n confidencial.

TITULO OCTAVO
DE LOS SERVICIOS EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES QUE REGULAN LOS SERVICIOS EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Articulo 63.- Los servicios TIC pueden ser:
I. Formulacion de proyectos en tecnologias de la informacién y comunicacion.
ll.  Desarrollo y mantenimiento de software.
M. Disefio, implantacién y/o mantenimiento de redes de voz y datos.
Iv. Mantenimiento de equipo de cdmputo.
V. Administracion de tecnologiasinformaticas.
VI.  Capacitacion especializada entic.

Articulo 64.- Todos los proyectos de tecnologias de la informacién deben estar orientados a:
I. Promover el desarrollo del gobierno electrénico como medio para acercar los servicios y mejorar la
comunicacion con la sociedad.
[Il.  Mejorar el proceso de lainformacion.
lIl.  Trabajar bajo esquemas de operacionweb.
V. Estandarizar equipos, paquetes y estructuras de datos.
V. Fomentar la interoperabilidad de los sistemas de informacion, bases de datos y comunicacion de las
dependencias de la administracion publica municipal.
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Articulo 65.- La prestacion de servicios tic del area técnica hacia las unidades administrativas debe basarse en el uso de
estandares nacionales y/o internacionales, de tal forma que se enfoquen a:
I. Elevar la calidad de los servicios TIC.
[l Alinear la infraestructura de tic con los procesos de la unidad administrativa, a fin de obtener el mayor beneficio
para la administracion publicamunicipal.
M. Reducir los riesgos asociados a los servicios TIC.

Articulo 66.- Todo proyecto en materia de servicios TIC que sea remitido al area técnica para ser dictaminado, debera
contar con la documentacion relativa a la administracion y desarrollo del mismo, tomando como base los estandares
para documentacién de proyectos de servicios TIC.

CAPITULO Il
SERVICIO DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE

Articulo 67.- Considerando los requerimientos de las unidades administrativas que soliciten desarrollo de software, se
debera prever la arquitectura adecuada del sistema para evitar dependencia de una red de comunicacién dedicada.

Articulo 68.- Los documentos entregables minimos, derivados de cualquier desarrollo de software, deberan ser los
indicados en el estandar de documentacion para proyectos de servicios tic establecidos por el area técnica.

Articulo 69.- El cédigo fuente resultado del desarrollo de un sistema de informacion quedara a resguardo de los
encargados del area técnica, quienes seran los responsables para administrarlo, actualizarlo o adecuarlo.

CAPITULO Il
SERVICIO DE CAPACITACION

Articulo 70.- Las unidades administrativas que contraten servicios de capacitacion en tic deberan considerar lo siguiente:
I.  La capacitaciéon en TIC debera estar orientada a la certificacién de los servidores publicos y tendra como
objetivo desarrollar, complementar, perfeccionar o actualizar sus conocimientos y habilidades necesarias para
su eficiente desempefio.
[l.  Toda capacitacién debera estar relacionada con algun proyecto a realizar o con la operacién de un sistema o
equipo especializado existente en la unidad administrativa.
M. Toda adquisicion de un bien informatico especializado o servicio TIC debera considerar la capacitacion
necesaria para asegurar su correcta operacion y el maximo aprovechamiento.

CAPITULO IV
DERECHOS DE AUTOR

Articulo 71.- En todo desarrollo de software para el cual la administracion publica municipal contrate los servicios de
“proveedores”, se debera especificar invariablemente a quien perteneceran los derechos de propiedad intelectual sobre
los productos derivados del mismo.

Articulo 72.- Los actos, convenios y contratos de desarrollo de sistemas o aplicaciones que se instrumenten por parte de

la administracion publica municipal, en términos de las disposiciones legales aplicables y por los cuales reciba o
transmita derechos de autor deberan celebrarse por escrito, sin excepcién, de lo contrario seran nulos de pleno derecho.
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Articulo 73.- De conformidad con el articulo 103 de la Ley Federal del Derecho de autor, que a la letra dice: “salvo pacto
en contrario, los derechos patrimoniales sobre un programa de computacién y su documentacion, cuando hayan sido
creados por uno o varios empleados en el ejercicio de sus funciones o siguiendo las instrucciones del empleador,
corresponden a éste.” los derechos de propiedad intelectual de todo sistema de cdmputo y su documentacion
correspondiente, que hayan sido creados por servidores publicos en el ejercicio de sus funciones, corresponderan a la
administracion publica municipal.

Articulo 74.- En los casos en que la administracién publica municipal requiera de servicios TIC contratados a través de
un proveedor, se debera firmar un convenio en el que se especificaran las obligaciones que adquiere el proveedor en
cuanto a la confidencialidad para el manejo de los programas, la documentacion y la informacion proporcionada a este
por la administracion publica municipal, para el debido cumplimiento de los servicios estipulados, exceptuando aquellos
casos en que por ley se considere del dominio publico.

TITULO NOVENO
DE LA SEGURIDAD INFORMATICA
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 75.- Seré facultad del area técnica emitir las normas generales para seguridad informatica.

Articulo 76.-Los objetivos especificos del presente capitulo son los siguientes:

I. Promover una cultura de seguridad en torno a los recursos tic, debido a los riesgos relacionados con su
utilizacion.

Il. Establecer el marco general de referencia que ayude a la definicién, desarrollo, implementacion, seguimiento y
mejora de politicas, estandares y procedimientos para seguridad informatica, a través de un conjunto de
controles que ayuden a mitigar los riesgos a que esta sujeta.

M. Promover la cooperacion y el intercambio de informacidn sobre el desarrollo y ejecucién de politicas, asi como
de procedimientos, practicas y guias de seguridad informatica.

Articulo 77.- El area técnica es responsable de implementar los controles de seguridad informatica en las dependencias
de la administracién publica municipal.

REGLAMENTO INTERIOR DE TESORERIA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion, estructura organica y funcionamiento de la
tesoreria del ayuntamiento de Lerma, México.
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Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

M.
V.

VI.

VII.

VIl

IX.

XI.
XIl.

Xl
XIV.
XV.
XVI.

Ayuntamiento: El ayuntamiento constitucional de Lerma, México;

Cabildo: El ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el presidente municipal, sindico y 10
regidores;

Caédigo financiero: El codigo financiero del estado de México y municipios;

Dependencias: Los érganos administrativos que integran la administracién publica centralizada, denominados
secretaria del ayuntamiento, tesoreria, direcciones generales y unidades de coordinacién y apoyo o con
cualquier otra denominacion, en términos de la normatividad aplicable;

Entidades: Los organismos auxiliares y los fideicomisos que forman parte de la administracién publica
descentralizada;

Informe mensual: Los estados financieros que mensualmente se entregan al 6rgano superior de fiscalizacion
del estado de México, conjuntamente con la documentacién de ingresos, egresos y diario;

Manual de organizacion: El documento que contiene la informacion sobre las atribuciones, funciones y
estructura de las unidades administrativas, que integran la tesoreria, los niveles jerarquicos y sus grados de
autoridad yresponsabilidad,;

Manual de procedimientos: El documento que en forma metodica y sistematica, sefiala los pasos y operaciones
que deben seguirse para la realizacién de las funciones de la tesoreria, contemplando las diferentes unidades
administrativas que intervienen, precisando su responsabilidad y participacién, asi como los formularios,
autorizaciones o documentos a utilizar;

Municipio: El municipio de Lerma de Villada, México;

Organo superior de fiscalizacién: El érgano superior de fiscalizacion del estado de México;

Presidente Municipal: El presidente municipal constitucional de Lerma, México;

Ramo 33.- El programa impulsado por el gobierno federal, para el fortalecimiento de la hacienda municipal,
responsable de los programas; FISM (fondo para la infraestructura social municipal) y FORTAMUN (fondo de
aportaciones para el fortalecimiento de los municipios);

Reglamento: El reglamento interior de la tesoreria de Lerma, México;

Secretaria de Finanzas: La secretaria de finanzas del estado de México;

Tesoreria: La tesoreria del ayuntamiento de Lerma, México; y

Tesorero: El titular de la tesoreria Lerma, México.

Articulo 3.- La Tesoreria es una dependencia de la administracién publica centralizada y a través de sus unidades
administrativas y ejecutoras, conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en la ley
organica municipal del estado de México; cddigo financiero del estado de México; municipios, el bando municipal y el
plan de desarrollo municipal, los programas que de éste se deriven y sean de su competencia; asi como las funciones en
materia tributaria, gasto y deuda que sean de su competencia, el presupuesto autorizado por el ayuntamiento y las
demas disposiciones legales aplicables, de igual forma por los acuerdos emitidos por el presidente municipal y el
cabildo; para el logro de sus objetivos y prioridades. Su actividad se conducira bajo los criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular sus proyectos de presupuesto anual y calendario de gasto, con
base en la normatividad vigente.

TITULO SEGUNDO
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA TESORERIA
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4.- La tesoreria, a través de su titular, formulara anualmente su programa operativo, de conformidad con el plan
de desarrollo municipal y el presupuesto que tenga asignado; mismo que debera ser congruente con los programas de
las deméas dependencias.
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Articulo 5.- La tesoreria debera coordinarse con las demas dependencias y en su caso con las entidades, para lograr los
fines de la administracién publica, conforme a lo dispuesto por el presente reglamento y demas normatividad aplicable.
de igual forma se coordinara con las entidades federales estatales y municipales, buscando lograr la realizacién de los
objetivos contemplados en el plan de desarrollo municipal, a través de una adecuada implementacién de los procesos de
planeacién, programacion y presupuestacion del gasto publico del municipio, coordinando las diferentes fuentes de
captacion y entablando relacién con los sectores social y privado que permitan el desarrollo de politicas econdmicas que
impulsen el desarrollo del municipio.

Articulo 6.- El tesorero y los titulares de las diversas unidades administrativas que conforman la tesoreria, contaran con
los recursos humanos y materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempefio de su funcion, de
acuerdo con el presupuesto asignado a la tesoreria.

Articulo 7.- La tesoreria formulard, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de acuerdos, circulares,
resoluciones, reglamentos y demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias; asi como su
actualizacion o modificacion; mismas que cuando asi proceda, se someteran por conducto del tesorero a la
consideracion del cabildo a través del presidente municipal.

CAPITULO SEGUNDO
COMPETENCIA DE LA TESORERIA

Articulo 8.- corresponde a la tesoreria, el despacho de los asuntos siguientes:

I. Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Il. Integrar y presentar al ayuntamiento el proyecto de presupuesto de egresos municipales, para su aprobacién en
cabildo, en base a los ingresos presupuestados para el ejercicio que corresponda, vigilando que se ajuste a la
normatividad aplicable;

M. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria, e intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal;

Iv. Planear, presupuestar, controlar y custodiar los recursos financieros del municipio, asi como los provenientes
del estado de México y la federacién, promoviendo y registrando la recaudacién de los ingresos del municipio,
ejerciendo el gasto conforme al presupuesto de egresos aprobado por el cabildo en el ejercicio fiscal respectivo;

V. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;

VI. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los términos de los ordenamientos
juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion, en términos de las
disposiciones juridicasaplicables;

VII. Manejar la deuda publica directa y contingente, asi como inscribir las obligaciones de pasivo en el registro de
deuda publica;
VIII. Participar en la formulacion de convenios fiscales y ejercer las atribuciones que le correspondan en el ambito de
su competencia;
IX.  Integrary mantener actualizados los padrones de contribuyentes;
X. Disefiar, aprobar y actualizar las formas oficiales de manifestaciones, avisos, declaraciones y demas
documentos requeridos;
XI. Presentar anualmente al ayuntamiento por conducto del presidente municipal, un informe de la situacion
contable financiera de latesoreria;
XIl. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas, de conformidad con las

normas que rigen en materia de control y evaluacién gubernamental en el ambito municipal;
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Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga el érgano superior de
fiscalizacion; y
Los demas que se confieran en la normatividad aplicable.

CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DEL TESORERO

Articulo 9.- El tesorero representara a la tesoreria en el ambito de su competencia y le corresponde adicionalmente de
las atribuciones sefialadas en el articulo que antecede, el despacho de los asuntos siguientes:

VI.

VII.

VIl

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

Elaborar politicas, lineamientos y normas para la instrumentacion, implementacion y modernizacién del proceso
de planeacion, programacién, presupuestacion, control y evaluacion del gasto publico municipal, acorde a lo
establecido en el plan de desarrollo municipal y los programas que deriven de éste, observando la congruencia
con el plan nacional de desarrollo y el plan de desarrollo estatal;

Establecer lineamientos para la instrumentacién de sistemas de estadistica e informatica en las dependencias
de la administracion publica, en materia hacendaria y de recaudacion;

Someter a consideracion del cabildo las normas que sobre subsidios conceda el ayuntamiento a entidades o
instituciones publicas y privadas, atendiendo a las disposiciones juridicas aplicables;

Condonar total o parcialmente las multas por infracciones a disposiciones del codigo financiero,
indemnizaciones por devolucion de cheques asi como recargos, en términos del acuerdo de cabildo que se
emita para tales efectos;

Ejercer las normas y politicas sobre sistemas de contabilidad gubernamental, previamente establecidas por las
disposiciones legales en la materia;

Controlar y evaluar el ejercicio de la inversion y gasto publico municipal, observando su congruencia con los
objetivos y metas sefialadas en el plan de desarrollo municipal y la normatividad aplicable;

Integrar los calendarios de gasto, ministraciones, ampliaciones y reducciones liquidas, liberaciones,
retenciones, recalendarizaciones y traspasos presupuestarios de las dependencias de la administracidn publica,
sobre la base de estudios y la disponibilidad financiera;

Preparar y emitir opinién con relacién a los convenios, contratos y autorizaciones que celebre el ayuntamiento
cuando se refieran a asuntos de sucompetencia;

Integrar para su glosa ante el érgano superior de fiscalizacion, los informes mensuales y anuales de la cuenta
publica del municipio, en coordinacion con las dependencias y entidades de la administracion publica, aplicando
la contabilidad gubernamentalestablecida;

Integrar el programa financiero municipal en coordinacién con las dependencias de la administracidén publica,
asi como el proyecto de presupuesto de egresos e ingresos;

Resolver y gestionar las solicitudes de devolucion, compensacion, prorroga, condonacion, exenciones y
subsidios, conforme a la legislacién municipal imperante o bien en su caso aplicando los lineamientos de las
campafias que en materia de estimulo fiscal emita el cabildo;

Dictar las medidas de fiscalizacion a los contribuyentes en forma legal que permita incrementar la recaudacion
del municipio, asimismo, imponer las sanciones que correspondan por infracciones a las disposiciones fiscales
y, en su caso, ordenar la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion;

Gestionar y administrar las cantidades que le correspondan al municipio, derivadas de convenios con la
federacion y el estado, en los términos de la ley de coordinacién fiscal, convenios de colaboracion
administrativa y demés ordenamientos legales;

Participar en la formulacién del plan municipal para el financiamiento del desarrollo y del programa operativo
anual respectivo, conforme a la politica de gobierno, establecida para el sector de la administracién publica y
finanzas;

Determinar las reducciones, diferimientos o cancelaciones de programas, proyectos y conceptos de gasto de
las dependencias de la administracién publica, cuando represente la posibilidad de obtener ahorros en funcién
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de la productividad y eficiencia de las mismas, cuando dejen de cumplir sus propésitos, o en el caso de
situaciones supervenientes;

Apoyar y asesorar a las dependencias de la administracion publica, en la formulacién y programacion de su
presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal;

Impulsar la capacitacion y actualizacién de los funcionarios y empleados de la tesoreria; y

Los demés que le sean encomendados por el presidente municipal, el reglamento y los demas que le sefiale la
normatividad aplicable.

Articulo 10.- El tesorero tendra y ejercera las siguientes atribuciones no delegables:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Fijar y dirigir, previo acuerdo con el presidente municipal y conforme a las disposiciones legales la politica
hacendaria del municipio;

Planear, organizar, ejecutar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades de su competencia, con base en las
politicas publicas, normatividad aplicable y prioridades establecidas para el cumplimiento y logro de los
programas, objetivos y metas previstos en el plan de desarrollo municipal;

Planear y dirigir la recaudacion de ingresos, asi como, la concentracion, custodia y registro, de los fondos
provenientes de la aplicacién de las disposiciones legales y de otros conceptos, en los que tenga derecho el
municipio a percibir;

Evaluar los planes y estudios que se realizan sobre las diversas fuentes de riqueza del municipio, para
incrementar los ingresos, tendientes a mejorar los sistemas de control fiscal;

Dictar las medidas técnicas y administrativas que sean necesarias, para lograr un desarrollo financiero eficiente;
informar al presidente municipal, sobre el avance del gasto publico de las dependencias de la administracion
publica; asi como sobre la ejecucion y avances de los programas de la tesoreria, que deriven del plan de
desarrollo municipal y del desempefio de las comisiones y funciones que le hubiere conferido;

Expedir con base en el presente reglamento, los manuales de organizacion, de procedimientos y de servicio al
publico, necesarios para el funcionamiento de la tesoreria;

Aprobar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la tesoreria, asi como revisar los que le sean
remitidos por las demas dependencias de la administracion publica;

Establecer conforme al presupuesto, el presente reglamento y demas normatividad aplicable, las unidades
administrativas de asesoria y apoyo, que sean indispensables para el adecuado funcionamiento de la tesoreria,
asi como las modificaciones de estructura administrativa para el mejor despacho de los asuntos de la misma;
Desempefiar, asistir o participar en las comisiones, consejos, comités o funciones que determine el presidente
municipal o el cabildo y mantenerlos informados del desarrollo de las mismas; de igual forma, en su caso
designar de entre los servidores publicos adscritos a la tesoreria, a quien pueda suplirlo ante los distintos
comités, consejos u otros organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no exista disposicion que
lo impida;

Comparecer ante el cabildo, cuando asi lo solicite éste, en los términos legales y aplicables, para informar
sobre la situacion que guardan los asuntos propios de la tesoreria 0 cuando se trate un asunto concerniente a
sus atribuciones;

Proponer al presidente municipal la celebracién de convenios, que sean de su competencia, asi como suscribir
contratos, convenios, actos y demas documentos que se relacionen directamente con la representacion, tramite
y resolucion de su competencia, previstos en la ley;

Controlar y suscribir conjuntamente con el presidente municipal los titulos de crédito, contratos y convenios que
sean requeridos para apoyar las finanzas del ayuntamiento;

Autorizar, la programacién de los pagos a cubrirse a los diversos proveedores y prestadores de servicios;
proponer al ayuntamiento la cancelacién de créditos fiscales, cuando sea incosteable o insostenible su cobro, o
bien por insolvencia de deudores u obligados solidarios;

Atender las auditorias financieras que le sean aplicadas al municipio y que por ley le sea atribuible atender a
través de la tesoreria; y

Ministrar a su inmediato antecesor los datos oficiales que le solicitare, para contestar los pliegos de
observaciones y alcances que formule y deduzca el érgano superior de fiscalizacion.
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Articulo 11.- El tesorero contara con una unidad de asesoria legal, cuyo titular tendra a su cargo el despacho de los
asuntos siguientes:

l. Brindar el apoyo juridico en las actuaciones legales que ejercen las diferentes unidades administrativas que
forman parte de la tesoreria, asi como a sutitular;

[Il.  Ser el enlace de la tesoreria con las demas unidades administrativas de la administracion publica que tengan
bajo su cargo el ambito legal del municipio, informando en su caso, de todas y cada una de las actuaciones
realizadas al tesorero;

M. Revisar, registrar y llevar el control de los contratos y convenios en los que intervenga el tesorero;

V. Revisar, registrar y emitir opinion sobre los documentos oficiales a certificar por el tesorero;

V. Orientar a las unidades administrativas que formen parte de la tesoreria, en el ejercicio de sus atribuciones

legales, homologando criterios de aplicacion del texto legal;

VI Revisar registrar y consensuar con la consejeria juridica, aquellas promociones en las que el tesorero
intervenga, en el ejercicio de sus atribuciones del cargo o la representacion que ejerce;
VII. Disefiar, proponer y elaborar previo acuerdo con el tesorero, los reglamentos, acuerdos, circulares,

declaratorias y demas documentos que por su naturaleza, deban ser del conocimiento del cabildo, para que
este considere suaprobacion;
VIIl.  Asistir a las reuniones de trabajo, que le sean encomendadas por el tesorero;
IX.  Asesorar al tesorero en lo concerniente a los juicios administrativos, penales, civiles, de amparo y/o
mercantiles, en los que se vea involucrado éste, en el ejercicio de sus funciones publicas; y
X. Los demas que le sean encomendados por el tesorero y los que le sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 12.- El tesorero sera responsable del adecuado ejercicio del presupuesto que hubiere sido autorizado para la
tesoreria. El ejercicio del presupuesto debera ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina
presupuestal.

Articulo 13.- Los manuales de organizacion, de procedimientos o de servicios al publico que expida el tesorero, deberan
contener informacion sobre la estructura organica de la dependencia y las funciones de sus unidades administrativas; asi
como los principales procedimientos administrativos que se desarrollen; en caso de ser necesario, sobre la coordinacion
de los sistemas de comunicacion entre las demas dependencias y unidades administrativas que integran la
administracion publica. Los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo interno, deberan mantenerse
permanentemente actualizados.

Articulo 14.- Los titulares de las unidades administrativas que integren la tesoreria, asumiran la supervision técnica y
administrativa de las mismas, responderan directamente ante el jefe inmediato del correcto funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, supervisaran y estaran auxiliados por los servidores publicos, asesores, drganos técnicos y
administrativos que las necesidades del servicio requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la tesoreria, previa
aprobacion del presidente municipal; cuyas atribuciones especificas deberan contemplarse en el manual de organizacion
respectivo; asimismo; ejerceran las atribuciones que le sean encomendadas en el presente reglamento y demas
disposiciones juridicasaplicables.

TITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 15.- Los titulares de las unidades administrativas que integran la tesoreria, tendran en el ambito de su
competencia las siguientes atribuciones generales:
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Planear, programar, organizar, supervisar, controlar, dirigir y evaluar las actividades encomendadas, asi como
las labores del personal a su cargo, bajo los principios del humanismo aplicados a la obtencion de grupos de
trabajo de alto rendimiento administrativo publico, vigilando en todo momento las directrices que en materia
laboral le son propias al personal subordinado de confianza, eventual o sindicalizado; previa presentacion al
superior jerarquico de las acciones atomar;

Establecer sistemas de control y seguimiento en los aspectos técnico-administrativos durante el proceso de
ejecucion de los programas y proyectos de la unidad administrativa a su cargo;

Administrar los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros a su cargo;

Cumplir y vigilar que se cumplan las normas, politicas y procedimientos que regulan las actividades
administrativas para el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de la tesoreria;

Cumplir y vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
ordenamientos legales aplicables relacionados con la competencia de la unidad administrativa a su cargo, asi
como cumplir con las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento relativas a su respectiva unidad
administrativa;

Opinar respecto a los convenios y contratos en que intervenga la tesoreria, cuando contengan aspectos de su
competencia;

Someter a aprobacién de su superior jerarquico, los proyectos de manuales de organizacion interna o
procedimientos del area a su cargo, conforme a los lineamientos que establezca la tesoreria;

Crear y conservar los archivos en relacion con las actividades de la unidad administrativa, a su cargo;

Suplir o representar al tesorero en los comités, consejos, comisiones o encargos que éste determine, asi como
mantenerlo informado del desarrollo y resultado de los mismos; y

Las demas que le sean encomendadas por el tesorero, jefe inmediato y las que le sefialen la normatividad
aplicable.

Articulo 16.- Corresponde a la contabilidad general, a través de su titular, el despacho de los asuntos siguientes:

VI.

VII.

VIl

XI.

XIl.
XIl.

XIV.

Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;
contabilizando, clasificando y resumiendo las transacciones de caracter financiero, de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la normatividad vigente, interpretando los resultados obtenidos y brindando
oportunamente la informacion de la situacién financiera y contable del municipio;

Supervisar y verificar la contabilizacion de todos los ingresos y egresos del municipio;

Autorizar las pdlizas que se generen diariamente;

Supervisar la elaboracion de los anélisis financieros;

Atender y orientar en las peticiones que soliciten los servidores publicos de las diferentes dependencias o
entidades de la administracién publica, asi como a los particulares, al presentar problematicas y/o casos de
especial naturaleza de acuerdo a su competencia;

Elaborar y presentar ante el 6rgano superior de fiscalizacion y ante la secretaria de finanzas, la cuenta publica y
los informes mensuales, en términos de la normatividad aplicable;

Generar los informes mensuales de deuda publica y de ingresos, recabando las firmas correspondientes, para
su envio a la secretaria de finanzas, en términos de la normatividad aplicable;

Contabilizar los costos de obras y formular el informe mensual, que se remite a la instancia estatal fiscalizadora,
en términos de la normatividad aplicable;

Conciliar el informe mensual de obras en proceso y obras terminadas, integrando en base a éstos, el informe
anual de obras;

Presentar al tesorero: estados financieros, informes analiticos y comparativos de la situacion financiera,
presupuestal y de la deuda publicamunicipal;

Coadyuvar con patrimonio municipal, en el registro y actualizacién de los inventarios de bienes muebles e
inmuebles;

Practicar periédicamente arqueos de cajas, de acuerdo al procedimiento establecido;

Preparar las liquidaciones de pagos provisionales por retenciones de impuestos federales y cuotas de
seguridad social;

Tener bajo su resguardo la informacién contable del municipio, conforme a lo dispuesto por el cddigo financiero;
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Proporcionar la informacidn necesaria bajo su resguardo, para solventar las observaciones de las autoridades
de fiscalizacion superior;

Asistir a las reuniones que previamente le sean encomendadas por el tesorero;

Presentar ante las autoridades fiscalizadoras las evidencias requeridas para solventar las observaciones;
Aclarar situaciones especificas ante el 6rgano superior de fiscalizacién y en su caso, acordar el procedimiento
para la liberacién de observaciones;y

Las demas que le sean encomendadas por el titular de la subdireccion de contabilidad general y las que le
sefiale la normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DEL RAMO 33

Articulo 17.- A través de su titular de presupuesto le corresponde lo siguiente:

VI.
VII.
VIl

Xl.
XIl.
XII.
XIV.

XV.

Administrar y controlar financieramente los recursos federales, para la realizacién de acciones, obras publicas y
desarrollo social, aplicando la estricta y adecuada integracion del presupuesto, de acuerdo a la normatividad
vigente;

Reqgistrar todas las obras y/o acciones a ejecutarse con recursos de ramo 33 autorizadas por el cabildo;

Revisar la documentacién de las obras y/o acciones adjudicadas;

Expedir pdlizas de egresos;

Instrumentar el pago a los contratistas y proveedores de servicios, contra entrega de la documentacion
solicitada por el Organo Superior de Fiscalizacion, de las obras y/o acciones a ser cubiertas con recursos de
ramo 33;

Registrar los movimientos contables en los auxiliares por cuenta bancaria;

Conciliar las cuentas bancarias referentes a las aportaciones federales;

Integrar los expedientes de obras y/o acciones, que se encuentren en proceso o bien sean consideradas
concluidas;

Actualizar los avances fisicos y financieros de todas las obras y/o acciones ejecutadas con recursos de ramo
33;

Verificar que en los expedientes de obras finiquitadas conste el acta de entrega de obras a la comunidad;
Realizar previo cumplimiento de los tramites legales, las transferencias bancarias para el pago de acciones
permitidas y contempladas en el fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios;

Realizar los programas institucionales asignados que sean de su competencia;

Elaborar los reportes concentrados del ejercicio de los recursos, asi como proponer con autorizacion del
Tesorero, el destino de los mismos en apoyo a los programas de desarrollo social y financiero contemplados en
las leyes respectivas; y

Los demas que le sean encomendados por el tesorero y los que le sefiale la normatividad aplicable.

CAPITULO TERCERO
CATASTRO

Articulo 18.- Corresponde al titular, el despacho de los asuntos siguientes:

Integrar, conservar y mantener actualizado el padron catastral que contiene los datos técnicos y administrativos
del inventario analitico con las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles ubicados en el
municipio; conformar dicho padron con el conjunto de registros geograficos, graficos, estadisticos,
alfanuméricos y elementos y caracteristicas resultantes de la actividad catastral, identificando, inscribiendo
controlando y valuando losinmuebles;

Realizar las actividades de identificacion, registro, valuacion y reevaluacion de los bienes inmuebles ubicados
en el municipio;

33



VI.
VII.

VIIL.

XI.
XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.
XIX.

PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

Verificar que se aplique la normatividad vigente establecida en la valuacién de los bienes inmuebles ubicados
en el municipio;

Elaborar estudios tendientes a la actualizacién y mejoramiento del proceso catastral;

Coordinar las actividades correspondientes al levantamiento topogréfico, actualizacién de cartografias y
procedimientos de lainformacion;

Vigilar controlar y supervisar que la actualizacion permanente del padrén catastral, se lleve a cabo;

Supervisar que los servicios catastrales que se proporcionan se brinden en forma eficaz y oportuna,
corroborando que se cubran los derechos establecidos para cada efecto;

Brindar asesoria correcta y oportuna a los propietarios y/o poseedores de inmuebles que asi lo soliciten,
respecto a los asuntos de competencia de catastro;

Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, que por cualquier concepto
alteren los datos contenidos en el padrén catastral de acuerdo a la normatividad establecida por el IGECEM;
Aplicar las normas y procedimientos vigentes establecidos para la realizacién de levantamientos topograficos
que permitan la actualizacion y el control permanente de la cartografia catastral;

Mantener el resguardo y control de los archivos cartograficos y alfanuméricos del catastro municipal;
Coordinarse con las areas de impuesto predial, adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de
dominio y procedimientos y verificaciones, para dotar a éstas de la informacion catastral necesaria, que permita
la determinacién y actualizacion correcta para el pago de los diversos impuestos correspondientes;

Coordinarse con las dependencias y entidades de la administracion publica, para el intercambio de informacién
relacionada con los inmuebles localizados dentro del territorio del municipio, para la actualizacién del inventario
analitico;

Cumplir con los procedimientos de actualizacién e incorporacion de predios al padrén catastral que determine el
IGECEM;

Elaborar el proyecto técnico, de actualizacién modificacién y creacién de las areas homogéneas, bandas de
valor, manzanas catastrales, cddigos de clave de calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y
construccion, remitiéndolo al IGECEM, para su revisién y observaciones;

Proporcionar las propuestas, reportes, informes y documentos al IGECEM, que permitan integrar, conservar y
mantener actualizada la informacién catastral del estado de México;

Coadyuvar en el ambito de su competencia con el IGECEM, para cumplir lo previsto en la legislacion estatal
aplicable al &mbito del municipio;

En general, observar lo que en materia catastral le sefialen las demas disposiciones legales; y

Los demas que le sefiale la normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
EGRESOS
CAPiTULO PRIMERO
ATRIBUCIONES DE EGRESOS

Articulo 19.- Corresponde a egresos, a través de su titular, el despacho de los asuntos siguientes:

Coadyuvar en la elaboracién del programa financiero municipal, asi como en el establecimiento de lineamientos
y procedimientos para el ejercicio del gasto publico municipal, evaluando el ejercicio y aplicacién del mismo,
conforme a lo establecido en las normas vigentes en apego a los lineamientos del plan de desarrollo municipal;
Disefiar, proponer y coordinar la politica de egresos de la tesoreria;

Proponer y supervisar las politicas, sistemas y procedimientos para la programacion y presupuestacion del
gasto publico municipal;

Dar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento de los objetivos del plan de desarrollo municipal, asi como de los
programas que del mismo se deriven, evaluando el ejercicio y aplicacion del gasto publico;

Coordinar el flujo de caja y calendarizar los pagos de acuerdo con los programas y presupuestos aprobados;
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VI.  Asistir a los comités y comisiones que se le asigne, en los que por su naturaleza se tomen decisiones que
afecten al presupuesto de egresos;

VIl.  Administrar la disponibilidad de los recursos financieros con que cuenta el municipio, para dar cumplimiento a
los compromisos adquiridos por éste, proporcionando informacion veraz y oportuna para la correcta toma de
decisiones;

VIII. Efectuar los tramites necesarios para los pagos en general;

IX. Realizar diariamente conciliaciones bancarias de ingresos y egresos;
X. Determinar el flujo de efectivo;

XI. Atender con instituciones de crédito asuntos relacionados con movimientos bancarios en general;

XIl. Resguardar las cuentas por pagar y los cheques expedidos no cobrados;
XII. Supervisar la operacién de las cajas adscritas a la tesoreria;
XIV. Recibir y verificar los cortes diarios, de las diferentes cajas recaudadoras que tiene el municipio;

XV. Elaborar el informe diario de la posicion bancaria del municipio incluyendo saldos en bancos, inversiones,

cheques en transito, cheques en caja y pagos programados no efectuados;

XVI.  Supervisar que se cumpla con el control establecido para la entrega de cheques;

XVII. Integrar la documentacion inherente a los egresos, remitiéndola para su resguardo y contabilizacién a
contabilidad general;
XVIII. Recibir, verificar y depositar la recaudacion diaria de las cajas receptoras que integran la tesoreria;

XIX. Recibir, verificar y depositar los reintegros de ndmina; y
XX. Los demas que sefiale la normatividad aplicable.

REGLAMENTO INTERIOR DE ADMINISTRACION

TITULO PRIMERO
RECURSOS HUMANOS

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico, y observancia general y obligatoria para todos los trabajadores
del ayuntamiento de Lerma.

Articulo 2.- El presente ordenamiento tiene como objeto regular las actividades de los trabajadores en el ejercicio de su
funcién especifica en la administracién publica municipal, procurando fomentar las politicas necesarias para un
desarrollo arménico y ordenado de las actividades propias de la administracion.

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento, los siguientes términos tendran la connotacion que en seguida se
indica:

El ayuntamiento: el ayuntamiento de Lerma, estado de México;

El titular: el ciudadano presidente municipal constitucional;

El representante legal: el sindico municipal;

El administrador: el director de administracion del ayuntamiento de Lerma, estado de México
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Los trabajadores; todo el personal que labora en el ayuntamiento de Lerma, estado de México;

La ley del ISSEMYM: la ley de seguridad social para los servidores publicos del estado de México y municipios;

La ley del trabajo; la ley del trabajo de los servidores publicos del estado y municipios;

El ISSEMYM: el instituto de seguridad social para los trabajadores del estado de México y municipios;

El reglamento: este reglamento interior de trabajo del ayuntamiento de Lerma, estado de México;

El tribunal: el tribunal estatal de conciliacion y arbitraje del estado de México;

La ley de responsabilidades: |a ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios; y

El SUTEYM: sindicato unico de trabajadores de los poderes municipios e instituciones descentralizadas del estado de
México.

Articulo 4.- Este reglamento es aplicable para la relacién juridica de trabajo entre los trabajadores y la administracién
publica municipal.

Articulo 5.- El personal que sea seleccionado para prestar sus servicios al ayuntamiento, debera satisfacer los
requisitos siguientes en copia:
I. Acta de nacimiento;
ll.  Credencial de elector;
lIl.  Constancia domiciliaria expedida por autoridad competente;
V. Constancia de estudios;
V. 4 fotografias tamafioinfantil;
VI. Curriculum vitae debidamente firmado;
VIl.  Cartilla;
VIII. Certificado de antecedentes nopenales;
IX.  CURPyRFC;
X.  Certificado médico;
XI. Constancia de noinhabilitacion;
Xll.  Altay baja del ISSEMYM;y
XIIl. Solicitud de empleo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS NOMBRAMIENTOS

Articulo 6.- los nombramientos deberan contener:

l. Nombre;

Il. Caracter del nombramiento;

M. Adscripcién;

IV.  Categoria;

V. Fecha de expedicién delnombramiento;

VI. Fecha de terminacién de los efectos del nombramiento, tratandose de obra determinada o tiempo determinado;

y

VII. Nombre y firma del administrador y del trabajador que lo acepta y se obliga a su cumplimiento.

Articulo 7.- son causa de suspensién las siguientes:
I. Que el trabajador contraiga una enfermedad que implique un peligro para las personas que trabajen con él;
[l Laprision preventiva del trabajador, seguida de sentencia absolutoria o arresto impuesto por autoridad judicial o
administrativa;
M. Haber acumulado mas de seis retardos en un periodo de 30 dias; y
V. No registrar su hora de entrada y salida a menos que cuente con el permiso del titular de la direccién de
administracion.
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Articulo 8.- Los trabajadores que tengan encomendado manejo de fondos, valores o bienes, podran ser suspendidos de
tales funciones por el titular, conforme a la ley de responsabilidades, cuando se presuma de alguna irregularidad en su
gestion, mientras se practica la investigacion y se resuelva lo procedente.

CAPITULO TERCERO
JORNADA DE TRABAJO

Articulo 9.- La jornada de trabajo es el tiempo que el trabajador estad obligado a desempefiar sus servicios en el
ayuntamiento de acuerdo con la ley del trabajo, el presente reglamento, su nombramiento y las necesidades del servicio.

Articulo 10.- Las jornadas, turnos y los horarios de trabajo se fijaran por el ayuntamiento, tomando en cuenta la
naturaleza del servicio que se presta y no podra exceder del maximo establecido por la ley.

Articulo 11.- Los trabajadores permaneceran en su centro de trabajo tnicamente dentro del horario establecido; solo en
los casos de labores extraordinarias previa autorizacién de su jefe inmediato, podran prolongar su permanencia en el
area de trabajo.

Articulo 12.- Los trabajadores del ayuntamiento, registraran su asistencia a través del sistema checador o listas de
asistencia, dicho registro se efectuara al iniciarse y concluir las labores.

Articulo 13.- El control de asistencia, se sujetara a las siguientes reglas:
I. Los trabajadores disfrutaran de diez minutos de tolerancia para registrar su entrada;

lIl.  Si el registro es después de los diez minutos y antes de los quince minutos se considerard retardo, al
acumularse tres; se descontara un dia de salario;

M. Si el registro es después de los quince minutos posteriores a la hora de la entrada, se considerara como falta
de asistencia, en cuyo caso, el trabajador no tendra obligacion de prestar sus servicios, salvo disposicion
contraria expresa en laley;

Iv. En tiempo extraordinario, no habra tolerancia ni retardo a la hora de entrada y salida; y

V. La omisién de registro de entrada o salida, se considerara falta de asistencia.

Articulo 14.- Los retardos y faltas de asistencia se sujetaran a las siguientes reglas:
I.  Tresretardos en una quincena, daran lugar a un dia de descuento salarial;
ll.  Seis retardos en un mes, daran lugar a dos dias de descuento salarial; y
M. Cuando en el término de tres meses consecutivos el nimero de retardos sumen 21 o0 mas, se considerara que
el trabajador ha dejado de cumplir con este reglamento dando lugar al incumplimiento en su trabajo, para los
efectos de demandar su baja ante eltribunal.

Articulo 15.- Los encargados del control de asistencia del personal cuidaran de la observancia de las anteriores
disposiciones bajo su responsabilidad.

Articulo 16.- Cuando el trabajador involuntariamente o por causas no imputables a él, deje de registrar la hora de
entrada o salida, no se tomaran en cuenta si su jefe inmediato expide constancia de que dicho trabajador asistio a sus
labores, cubriendo el horario establecido.

Articulo 17.- Cuando por causas no imputables al trabajador, el sistema checador fallara, o no registrara la asistencia
diaria a mas de cinco personas en una sola jornada, el trabajador debera dar aviso de inmediato al administrador y de no
hacerlo, la omision sera considerada como inasistencia.

Articulo 18.- El ayuntamiento se compromete a expedir para todos los trabajadores, una credencial-gafete que servira
para identificar a todas las personas que laboran en el mismo, razén por la cual es obligacion portarlo en lugar visible
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durante la jornada de trabajo; en caso contrario, se procedera en la aplicacion de sanciones administrativas, bajo el
procedimiento que se estipula en el articulo de sanciones del presente reglamento.

En el caso de extravio, se deberd levantar un acta ante las oficinas conciliadoras para eximirse de cualquier
responsabilidad y pagar los derechos correspondientes a la nueva expedicion.

Articulo 19.- Salvo en caso de fuerza mayor, el trabajador imposibilitado para concurrir a sus labores por enfermedad o
accidente, debera dar aviso al administrador dentro de las 24 horas siguientes concluida la jornada de trabajo objeto de
la inasistencia.

Articulo 20.- La jornada laboral se desarrollara por regla general, en los dos horarios siguientes:
I. Todo el personal:

Continto de lunes a viernes: 9:00 a 18:00 horas
Il. Personal del area de conmutador:

De lunes a viernes: 8:00 a 21:00 horas.

CAPITULO CUARTO
INTENSIDAD Y CALIDAD DEL TRABAJO

Articulo 21.- La intensidad, es el grado de energia y dedicacion que el trabajador debe poner para lograr dentro de su
jornada de trabajo un mejor desempefio en las funciones que tiene encomendadas.

Articulo 22.- La calidad del trabajo estara determinada por la actitud, cuidado, esmero, eficacia y responsabilidad que el
trabajador debe desempefiar en las funciones o actividades que le sean encomendadas con base en su nombramiento.

Articulo 23.- El ayuntamiento esta obligado a establecer un programa general de capacitacion y desarrollo de personal,
para promover la superacién constante del trabajador en funcion de las necesidades del ayuntamiento.

Articulo 24.- Para la formulacién del programa general de capacitacion y desarrollo de personal, se elaboraran
programas especificos en los que se cubrirdn las necesidades del personal, considerando todos los niveles en que estén
ubicados los servidores publicos.

Articulo 25.- El conjunto de actividades que comprende el programa general de capacitacion y desarrollo de personal,

podra complementarse con las acciones de ayuda interna o externa, establecidas por diversas dependencias y
organismos publicos.

CAPITULO QUINTO
RIESGOS DE TRABAJO, SEGURIDAD E HIGIENE

Articulo 26.- Se entendera por riesgo, accidente y enfermedad de trabajo lo estipulado en los articulos 124, 125 y 126
de la ley del trabajo de los servidores publicos del estado y municipios.

Articulo 27.- Seran consideradas enfermedades de trabajo las previstas en la ley federal del trabajo.
Articulo 28.- Los riesgos de trabajo pueden ocasionar:

l. Incapacidad temporal;
Il. Incapacidad permanente parcial;
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IMI. Incapacidad permanente total; 0
V. Muerte.

Articulo 29.- Incapacidad temporal se refiere a la pérdida de facultades o aptitudes que imposibilitan parcial o totalmente
a una persona para desempefiar su trabajo por algun tiempo.

Articulo 30.- Incapacidad permanente parcial se refiere a la disminucion de las facultades o aptitudes fisicas o
psicoldgicas de una persona para trabajar.

Articulo 31.- Incapacidad permanente total se refiere a la pérdida de facultades o aptitudes fisicas o psicolégicas de una
persona que la imposibilita para desempefiar cualquier trabajo.

Articulo 32.- El grado de incapacidad producido por los accidentes o enfermedades de trabajo sera calificado por el
instituto de seguridad social del estado de México y municipios.

Los riesgos de trabajo que sufran los servidores publicos se regularan en forma supletoria por las disposiciones de la ley
federal del trabajo.

Articulo 33.- Si a los tres meses de haberse producido la incapacidad por riesgo de trabajo el servidor publico no esta
en aptitud de reincorporarse a sus labores, él mismo o la institucion publica o dependencia en la que presta sus
servicios, deberan solicitar al instituto de seguridad social del estado de México y municipios que resuelva sobre el grado
de suincapacidad.

Articulo 34.- En caso de que dicho instituto no dictamine su incapacidad permanente, el servidor publico debera
someterse a revision cada tres meses en un periodo maximo de un afio, término en el que el instituto debera emitir
dictamen sobre el grado de la incapacidad y, en su caso, la institucién publica o dependencia debera proceder a darlo de
baja para que pueda gozar de la pension por inhabilitacion que le corresponda, independientemente del pago de la
indemnizacién a que tenga derecho por el riesgo del trabajo sufrido.

Articulo 35.- Para la calificacién de los accidentes y enfermedades de trabajo, asi como para la fijacion del monto de las
indemnizaciones correspondientes, se estara sujeto a lo estipulado en la ley de seguridad social para los servidores
publicos del estado y municipios.

Articulo 36.- En caso de muerte del servidor publico la indemnizacién se pagara a sus beneficiarios en el orden y
proporcion en que formalmente hayan sido designados ante el instituto de seguridad social del estado de México y
municipios. De no existir esa designacién, dicha indemnizacién se pagara conforme a la prelacién que establece la ley
de seguridad social para los servidores publicos del estado y municipios.

Articulo 37.- La comisién municipal de seguridad e higiene, es el érgano integrado por igual nimero de representantes
de los trabajadores y del titular, responsable de la promocién de la seguridad e higiene en el trabajo del ayuntamiento y
del cumplimiento de las normas que sobre el particular establece este reglamento.

Articulo 38.- Las funciones de la comision municipal de seguridad e higiene, se realizaran gratuitamente y dentro de las
horas de trabajo.

Articulo 39.- El objetivo de la comision es investigar las causas de los riesgos de trabajo, proponer medidas preventivas
con el objeto de evitar la ocurrencia de éstos, vigilar su cumplimiento en el &mbito del ayuntamiento y coadyuvar al
fomento de la salud y mejoramiento de la calidad de vida de los trabajadores y su familia.

Articulo 40.- Para prevenir y reducir las posibilidades de la consumacion del riesgo de trabajo, en las actividades que los
trabajadores del ayuntamiento desarrollen durante sus labores, se adoptaran las siguientes medidas:

39




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

I.  Divulgacién de programas y cursos dirigidos al personal sobre técnicas para la prevencion de riesgos de
trabajo;
Il. Dotacién de equipos, accesorios y dispositivos de proteccién adecuados a cada actividad; y
M. Elaboracion y distribucién de instructivos sobre la materia.

Articulo 41.- En todos los lugares donde se desempefien labores que se consideren peligrosas o insalubres, deben
usarse equipos y adoptarse las medidas adecuadas para la debida proteccion de los trabajadores que las ejecuten.
Ademas, en los mismos lugares, se colocaran avisos que prevengan del peligro o prohiban el acceso a personas ajenas
a dichas labores.

Articulo 42.- A fin de evitar o reducir el riesgo, se fijaran en lugar visible las disposiciones de seguridad conducentes en
los sitios sefialados en el articulo anterior.

Articulo 43.- Los jefes encargados o responsables de algun trabajo, tienen obligacion de vigilar que el personal a sus
ordenes, durante el desempefio de sus actividades, adopte las precauciones necesarias para evitar que sufran algun
dafio. Asimismo estan obligados a dictar y hacer que se respeten las medidas preventivas conducentes, y a comunicar
inmediatamente a las autoridades superiores del ayuntamiento, la posibilidad de cualquier peligro violacién cometida por
trabajadores a las normas de seguridad establecidas, asi como a reportar las irregularidades en las instalaciones fisicas,
maquinaria, equipo y otros que puedan motivar algun riesgo.

Articulo 44.- El ayuntamiento no podra imponer a las trabajadoras el desempefio de labores en lugares insalubres o que
por su naturaleza sean peligrosas para ellas; durante el embarazo, no podrén ejecutar trabajos que exijan esfuerzos
considerables que representen un peligro para su proceso de gestacion.

CAPITULO SEXTO
DERECHOS, OBLIGACIONES
Y PROHIBICIONES DE LOS TRABAJADORES

Articulo 45.- Son derechos de los trabajadores:
l. Desempefiar las funciones propias de su puesto, salvo en casos que por necesidades especiales o por
situacion de emergencia, se requiera de su colaboracién en una actividad,
[Il.  Recibir el apoyo para realizar tramites ante otras dependencias estatales que otorguen prestaciones
econdmicas asistenciales;
M. Percibir los salarios que les correspondan en el desempefio de sus labores ordinarias y extraordinarias;
Iv. Participar y recibir los estimulos y recompensas, conforme a los lineamientos establecidos por el ayuntamiento;
V. Participar en los movimientos o promociones de personal, conforme a las disposiciones aplicables;
VI.  Asistir a las asambleas y actos sindicales en caso de encontrarse afiliado, previa autorizacion del titular y a
peticion del SUTEYM;
VII. Participar en las actividades deportivas organizadas por el ayuntamiento y/o el SUTEYM;
VIII. Ser tratado en forma atenta y respetuosa por sus superiores iguales o subalternos;
IX. Disfrutar de los descansos y vacaciones que fija la ley;
X.  Obtener licencias con o sin goce de sueldo, conforme a lo establecido en el presente reglamento;

XI. Permanecer en su lugar de adscripcion segin su nombramiento, salvo los casos sefialados por este
reglamento;
XII. Cambiar de adscripcion solamente por permuta o por autorizacion del titular o de quién tenga delegada esa
facultad;
XIil. Ocupar el puesto que desempefia regularmente al momento de reintegrarse al servicio después de ausentarse

por enfermedad, maternidad o licencias concedidas, o por obtener libertad condicional siempre que no sea por

delito culposo;
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XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIIL.
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En caso de incapacidad parcial permanente que le impida desarrollar sus labores habituales, debera ocupar un
puesto distinto al original, que pueda desempefiar de acuerdo a sus facultades fisicas y necesidades del
Servicio;

Recibir cursos de capacitacién, adiestramiento y especializacion;

Ser oidos en asuntos relativos alservicio;

Renunciar a su empleo cuando asi convenga a sus intereses; y

Las demas que por disposicion de la ley o autoridad competente les correspondan.

Articulo 46.- Son obligaciones de los trabajadores:

l.
Il.
M.
V.
V.

VI.
VII.

VIIL.

XI.

XIl.
XIl.

XIV.

XV.

XVI.
XVIL.
XVIII.
XIX.
XX.

XXI.

Asistir a sus labores registrando entrada y salida;

Portar su gafete o credencial que lo acredite como trabajador del ayuntamiento;

Usar los uniformes y equipo de trabajo que proporcione el ayuntamiento;

Coadyuvar con toda eficacia dentro de sus atribuciones o funciones en la realizacién de los programas del
ayuntamiento y guardar en todos sus aspectos, completa lealtad a estos;

Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos, asi como tratar con cortesia y decoro al
publico;

Desempefiar sus labores en el lugar que les sea sefialado como su adscripcién y segiin nombramiento;
Permanecer en el servicio después de su jornada normal, en los casos de emergencia en los que peligre la vida
de sus compafieros o superiores; las instalaciones, los servicios o cualquier bien del ayuntamiento;

Responder del manejo apropiado de los documentos, correspondencia y valores que se les confien, con motivo
del desempefio de susfunciones;

Permanecer en el servicio hasta el momento en que se obtenga la autorizacion otorgada por el titular o a quien
delegue esa facultad, constando por escrito el disfrute de licencia que hubiese solicitado con un minimo de
cinco dias habiles de anticipacion. Asimismo en los casos de cambio de vacaciones seré aplicable dicho plazo,
debiendo contestar el administrador con cuarenta y ocho horas de anticipacion a su goce. en ningln caso
podran ser acumulables dos periodos vacacionales;

Permanecer en el servicio en su caso, hasta la entrega de los expedientes o documentos, fondos, valores o
bienes cuya administracién y guarda estén a su cuidado, de acuerdo a las disposiciones aplicables y con
sujecion a los términos en que sea resuelta la remocion, separacion, licencia o aceptacion de su renuncia;
Obedecer las dérdenes o instrucciones que reciban de sus superiores en asuntos propios al servicio. en ningun
caso, estaran obligados a acatarlas cuando de su ejecucidn pudiera generarse la comision de delitos;

Atender las disposiciones y obedecer las instrucciones tendientes a prevenir riesgos de trabajo;

Asistir a escuelas y cursos de capacitacion para el mejoramiento de su preparacién y eficiencia dentro de su
horario de trabajo;

Asistir puntualmente a su unidad de trabajo, cumpliendo con los requisitos de asistencia y permanecer en sus
labores hasta el término de lajornada;

Presentarse a sus labores al concluir la licencia que por cualquier causa se le hubiere concedido, en la
inteligencia que de no hacerlo, desde esa fecha comenzaran a computarse las faltas de asistencia para los
efectos que hubiere lugar;

Presentarse en el lugar de su nueva adscripcion que le sefiale el ayuntamiento, a partir de la fecha en que
hubiese concluido la entrega de los asuntos a su cargo;

Comunicar de inmediato a sus superiores cualquier irregularidad que observe en el servicio, asi como de los
accidentes de trabajo que sufran sus compafieros;

Notificar por escrito al administrador su nuevo domicilio;

Conservar integramente toda clase de documentos o expedientes;

Tratar con cuidado y conservar en buen estado los muebles, maquinas y Utiles que se le proporcionen para el
desempefio de sus funciones, de tal manera que estos sélo sufran desgaste propio de su uso normal;

Reportar a sus superiores inmediatos por escrito, los desperfectos que sufran los articulos que forman su
equipo de trabajo y se encuentran bajo su resguardo, de lo contrario los desperfectos deberan ser pagados por
el trabajador;
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XXIL.

XXII.
XXIV.

XXV,

XXVI.

XXVII.
XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.
XXX,
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Emplear con el mayor provecho los materiales que le fueron proporcionados para el desempefio de sus
funciones;

Reintegrar a la brevedad posible los pagos que se le hayan hecho indebidamente;

Actuar con diligencia, cuidado o extremo celo, a efecto de conservar y mantener la seguridad de los lugares
donde se desempefien los trabajos; asi como de las personas o bienes que ahi se encuentren;

Portar en lugar visible el gafete que le sea proporcionado por la direccién de administracién y contar con la
identificacién correspondiente;

El servidor publico debera reportar al departamento de personal 24 horas antes, las comisiones que le fueron
encomendadas durante sutrabajo;

Cumplir con las comisiones, que por necesidad del servicio, se requieran dentro y fuera de su adscripcion;
Dar a conocer los datos de caracter personal o entregar los documentos necesarios requeridos por el
administrador;

Someterse a examenes médicos cuando se presuma enfermedad contagiosa, intoxicacion por narcoticos o
enervantes, o estado psicopatologico;

En caso de que sea robado un vehiculo o bien del ayuntamiento, el trabajador que lo tenga a su resguardo o
bajo su responsabilidad, debera dar aviso a su jefe inmediato superior y demas autoridades competentes de
manera inmediata;

Cubrir los dafios que causen a los bienes muebles del ayuntamiento, siempre y cuando el trabajador sea el
responsable, independientemente de la sancion a que se haga acreedor;

Cuidar con esmero el arreglo personal y vestimenta dentro de sus labores; y

Cumplir con las demas obligaciones sefialadas en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 47.- Queda prohibido a los trabajadores:

VII.
VI,

XI.
XIl.

Xl

XIV.
XV.

Omitir o retrasar el cumplimiento de las obligaciones que establezca el ayuntamiento;

Realizar dentro de su horario de trabajo, labores ajenas a las propias del nombramiento;

Aprovechar los servicios del personal, las instalaciones y equipo del ayuntamiento en asuntos personales o
ajenos;

Desatender su trabajo injustificadamente, aun cuando permanezca en su sitio; asi como distraerse o distraer a
sus compafieros con lecturas, platicas o actividades que no sean relacionadas con el trabajo;

Ausentarse de sus labores dentro de su jornada sin el permiso correspondiente;

Suspender la ejecucion de sus labores total o parcialmente, durante la jornada de trabajo, salvo en aquellos
casos de emergencia en que sus superiores asi lo requieran;

Instigar al personal a que deje de cumplir con sus obligaciones o que cometa cualquier otro acto prohibido;
Cambiar de funciones o turno con otro trabajador sin autorizacion previa de su jefe inmediato, o utilizar los
servicios de personas ajenas al trabajo para desempefiar sus labores;

Permitir que otras personas, sin autorizacién de su superior inmediato, utilicen equipo, aparatos o vehiculos
confiados para su operacién o cuidado, asi como utilizar los vehiculos de trabajo fuera del horario o comisiones;
Los vehiculos, equipo y aparatos, deberan ser concentrados en el centro de trabajo respectivo, para efecto de
lo anterior se responsabilizara al titular del area.

Proporcionar, sin estar autorizados, informes o datos particulares sobre las actividades del ayuntamiento;
Hacer propaganda de cualquier clase dentro de los centros de trabajo, excepto cuando previa autorizacién, se
trate de actividades delayuntamiento;

Organizar o participar en colectas, cualquiera que sea su finalidad, tandas, rifas, cajas de ahorro o actividades
semejantes dentro del centro de trabajo, cuando el titular no lo autorice;

Alterar o modificar los registros de control de asistencia u otros documentos oficiales;

Reqgistrar los controles de asistencia de otros trabajadores, independientemente de incurrir en otras

responsabilidades;
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XVI.  Vender o comprar dentro de los centros de trabajo, alimentos, bebidas o mercaderias de cualquier especie;

XVII. Hacerse acompafiar o recibir durante la jornada de trabajo, de familiares o personas ajenas que no laboren en
el ayuntamiento, salvo que la misma naturaleza del empleo lo requiera o haya previa autorizacion de su jefe
inmediato;

XVIII. Sustraer del establecimiento, oficinas o taller; dtiles de trabajo, materia prima o elaborada sin la debida
autorizacion;

XIX. Celebrar reuniones o festejos dentro de los centros de trabajo sin la autorizacion del titular;

XX. Introducir en las instalaciones del ayuntamiento bebidas embriagantes para su consumo o comercio;

XXI. Concurrir a sus labores bajo el efecto de bebidas embriagantes, narcéticos, drogas enervantes, o ingerirlas
dentro de los centros de trabajo; salvo el caso de medicamentos que contengan drogas que hayan sido
recetadas por prescripcion médica, en cuyo caso, el trabajador esté obligado a hacerlo del conocimiento de sus
superiores, al inicio de la jornadalaboral;

XXII. Actuar en favor de particulares en asuntos relacionados con el ayuntamiento, aun fuera de las labores
persiguiendo la obtencion de beneficios propios;
XXIIL. Realizar en los centros de trabajo actos contrarios a la moral y buenas costumbres;

XXIV. Utilizar utiles o herramientas que les suministren para objeto distinto del que estén destinados;
XXV. Causar dafos o destruir intencionalmente edificios, instalaciones, obras, instrumentos, muebles, unidades de
trabajo, materias primas y demas objetos que estén destinados al servicio del ayuntamiento;

XXVI. Entrar o permanecer en las oficinas fuera de su jornada de trabajo, salvo en caso de tiempo extraordinario o
con autorizacién expresa del jefe inmediato superior;
XXVII. Solicitar o aceptar gratificaciones u obsequios en el desempefio de sus labores, que influyan en algin tramite
municipal; y
XXVIIL. Manejar vehiculos y operar maquinaria sin licencia o sin los conocimientos y habilidades especificas, que se

requieran para no causar dafio al equipo del ayuntamiento.

CAPITULO SEPTIMO
LICENCIAS, DESCANSOS Y VACACIONES

Articulo 48.- Se consideran como dias de descanso obligatorios los sefialados en la ley federal del trabajo, los
sefialados por el ayuntamiento en su calendario oficial aprobado por cabildo y los que se indican en el convenio de
prestaciones y prestaciones colaterales con el SUTEYM para sus agremiados.

Articulo 49.- Se estableceran dos periodos anuales de vacaciones a quienes tengan mas de seis meses consecutivos
de servicio, las fechas deberan ser dadas a conocer oportunamente por cada area de trabajo.

Articulo 50.- Durante los periodos de vacaciones se dejaran guardias suficientes y capaces, para la tramitacion de los
asuntos urgentes y la prestacion ininterrumpida del servicio publico. En ningln caso, los servidores publicos que laboren
en periodos vacacionales tendran derecho a doble pago de sueldo.

Articulo 51.- Cuando por cualquier causa o motivo el servidor publico se vea imposibilitado a hacer uso de los periodos
vacacionales en los términos sefialados, el ayuntamiento se obliga a concederlo dentro de los doce meses siguientes a
la fecha de dicho periodo.

Articulo 52.- Quedan exceptuados de la anterior disposicion, los miembros operativos adscritos a la direccién de
seguridad publica, transito, proteccién civil y bomberos.

Articulo 53.- Seran periodos vacacionales los que se enmarcan en la gaceta y calendario oficial municipal.
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Articulo 54.- Las solicitudes de vacaciones del primer y segundo periodo vacacional, asi como las vacaciones
anticipadas, seran recibidas en la subdireccién de recursos humanos, Unicamente con tres dias habiles de anticipacién
como minimo.

Articulo 55.- En los periodos vacacionales sefialados por el ayuntamiento, las guardias se integran de preferencia por el
personal de menor antigliedad o por quienes sefiale el titular de la dependencia o responsable de area, quienes las
disfrutaran al reanudarse las labores normales.

Articulo 56.- La inasistencia puede ser por:

l. Licencias permisos sin goce de salario, solicitado por el interesado o por conducto de la representacion sindical,
con la autorizacion de la dependencia o area respectiva y de la subdireccidén de recursos humanos, que no
excedera de dos periodos anuales de 15 dias cada uno sin goce de salario;

Il. Incapacidades médicas expedidas por el ISSEMYM que seran con goce o sin goce de salario, segun lo
establece la ley de seguridad social para los servicios publicos del estado y municipios; y la ley del trabajo de
los servidores publicos del estado y municipios, los cuales se detallan a continuacion:

lll.  Con goce de salario al 100% por riesgo de trabajo; o

V. Con goce de salario al 100% hasta por 90 dias por maternidad.

V. por enfermedad general a los servidores publicos que tengan menos de un afio de antigliedad en el servicio,

hasta por 15 dias con goce de salario integro, hasta 15 dias mas con medio salario y hasta 30 dias mas sin

salario;
VI. Por enfermedad general a los servidores publicos que tengan de 1 a 5 afios de servicio, hasta por 30 dias con
goce de salario integro, hasta 30 dias mas con medio salario y hasta 60 dias mas sin salario;
VII. Por enfermedad general a los servidores publicos que tengan de 5 a10 afios de servicio, hasta 60 dias con
goce de salario integro, hasta 45 dias mas con medio salario y hasta 90 dias mas sin salario;
VIII. Por enfermedad general a los servidores publicos que tengan 10 o mas afios de servicio, hasta 60 dias con

goce de salario integro, hasta 60 dias mas con medio salario y hasta 120 dias mas sin salario los servicios
publicos podra gozar de lasprerrogativas;

IX. Los servidores publicos podran gozar de las prerrogativas sefialadas en los incisos iii, iv, y v que anteceden, de
manera continua y discontinua, una sola vez cada afio, contando a partir de su fecha de ingreso;

X.  Sin goce de salario, por prision preventiva del servidor publico seguida de sentencia absolutoria; y

XI. Los permisos sindicales con goce de salario al 100% se justificaran conforme a lo dispuesto en el convenio
suscrito con el sindicato.

Articulo 57.- Las servidoras publicas embarazadas disfrutaran de los descansos e incapacidades sefialadas por la ley
de la materia.

Articulo 58.- En el periodo de lactancia, las servidoras publicas disfrutaran de dos periodos extraordinarios por dia, de
media hora cada uno para alimentar a sus hijos o el que se acuerde con el titular de la dependencia o responsable de
area, sin exceder de seis meses, informando a la subdireccion de recursos humanos.

Articulo 59.- Cuando el servidor publico necesite faltar a sus labores por incapacidad derivada de un accidente de
trabajo, enfermedad profesional o general, tiene la obligacién de reportarlo al ayuntamiento por el medio idéneo, ademas
de observar lo siguiente:

el servidor publico debera enviar inmediatamente a la subdirecciéon de recursos humanos el original y copia de la
incapacidad expedida por el ISSEMYM, en el que se indique el dia o dias de incapacidad o el comprobante judicial de
que fue privado de su libertad temporal; y

Las recetas expedidas por médicos del ISSEMYM, DIF u otra instancia médica no se aceptaran como incapacidades.

Articulo 60.- Por faltas injustificadas de los servidores publicos dentro de un periodo de 30 dias, daran lugar a las
siguientes prevenciones y sanciones, con copia a su expediente:
Por una primera falta, el descuento correspondiente del dia;
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Por la segunda falta, el descuento correspondiente y amonestacion por escrito;

Por la tercera falta, el descuento correspondiente y suspensién de un dia, salvo en el caso del personal adscrito a la
direccion de seguridad publica y transito municipal y bomberos, en que se aplicara la ley de la materia; y

Por la cuarta falta, la rescision de la relacién laboral.

Articulo 61.- Las justificaciones que se lleguen a hacer por faltas y/o permisos seran recibidas dentro de los tres dias
habiles siguientes a la fecha en que se haya ocurrido, de lo contrario no se justificaran.

Articulo 62.- Para obtener permiso para ausentarse de sus labores se requerira aprobacion por escrito del titular de la
dependencia o responsable de area.

Articulo 63.- En caso de que el trabajador requiera autorizacién para permisos, vacaciones, licencias sin goce de sueldo
y demas a fines, debera solicitarlo con quince dias de anticipaciéon para que su jefe inmediato, la subdireccion de
recursos humanos y, en su caso, el sindicato evallen la conveniencia o inconveniencia, en cualquier caso, la
presentacion de la solicitud no implica la autorizacion.

Articulo 64.- Las incapacidades expedidas por el ISSEMYM deberan entregarse en un plazo maximo de 24 horas de su
expedicién a la direccion de recursos humanos.

TITULO SEGUNDO ’
SISTEMA DE EVALUACION Y CAPACITACION

CAPITULO PRIMERO
EVALUACIONES

Articulo 65.- El subsistema de evaluacién debera contemplar las siguientes lineas de accién:
l. La determinacion del grado de aprendizaje del servidor publico, en términos de cambio de comportamiento o

nivel de conocimientos adquiridos;

[l La valoracién del desempefio del instructor, coordinador o facilitador, a criterio de los servidores publicos
participantes; y

M. El resultado de la actividad, en términos de logro del objetivo planteado, manifestado a través de la opinion de
los usuarios de los servicios, de los superiores de los servidores publicos o de aquél o aquéllos en quienes
recaiga la accion o cambio de comportamiento esperado.

Articulo 66.- Para determinar el grado de aprendizaje asimilado por el servidor publico, se debera establecer el nivel de
conocimientos o habilidades que presenta al inicio de la actividad y evaluar, al finalizar la misma, los cambios logrados,
en términos cualitativos o cuantitativos, segun corresponda.

Articulo 67.- El mecanismo de evaluacion del grado de aprendizaje obtenido por el servidor publico se le debera dar a
conocer al inicio de la actividad. Este debera ser el contemplado en el modelo de desarrollo curricular de la misma.

Articulo 68.- La calificacion otorgada a los servidores publicos debera ser consistente con el esquema previamente
definido en el instrumento de evaluacion. Los instructores, coordinadores o facilitadores seran responsables de
determinar esta calificacion y la direccién, de supervisarla.

Articulo 69.- La direccion aprobara los mecanismos e instrumentos con que se evaluara a los instructores,
coordinadores o facilitadores de las actividades de capacitacién, y sera responsable de su aplicacion y valoracion.
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Articulo 70.- La determinacion del logro del objetivo planteado para una actividad de capacitacién, se debera llevar a
cabo en términos de la resolucion del problema que se desea corregir o resolver. En su caso, estos términos deberan
ser acordados con el titular de la unidad administrativa que corresponda.

Articulo 71.- El sistema integral de capacitacion y desarrollo que establezca el municipio sera parte del sistema de
profesionalizacién de los servidores publicos, e invariablemente debera contribuir a la identificacién de éstos con los
fines de la administracién publica.

Articulo 72.- La planeacion, ejecucion y control del sistema integral de capacitacion y desarrollo sera responsabilidad de
la direccion de administracion.

Articulo 73.- El sistema integral de capacitacion y desarrollo se conformara con los siguientes cuatro subsistemas:
I.  Subsistema de deteccién de necesidades de capacitacion;
Il. Subsistema de planes y programas de capacitacion;
M. Subsistema de desarrollo curricular;y
Iv. Subsistema de evaluacion.

Articulo 74.- El subsistema de detecciéon de necesidades de capacitacion es una etapa de investigacion obligada,
metodoldgicamente, que debera llevarse a cabo antes de emprender actividades de capacitacion y desarrollo.

Articulo 75.- El subsistema de planes y programas de capacitacién debera basarse, invariablemente, en la deteccién de
necesidades de capacitacién y contener las actividades a realizar durante un periodo de un afio, al resultado de esta
accion se denominara programa anual de capacitacion.

Articulo 76.- El subsistema de desarrollo curricular es aquél en el que se determinan los objetivos operativos de cada
curso de capacitacion, el temario y sus contenidos especificos, la modalidad de ensefianza, las caracteristicas de la
evaluacion y la bibliografia requerida asi como su valor curricular para efectos de ascenso escalafonario.

Articulo 77.- El subsistema de evaluacién, que forma parte del sistema integral de capacitacion y desarrollo, debera
asociarse siempre a la busqueda de la comprobacion del logro de los objetivos previstos en el desarrollo curricular. Este
proceso tendra que ser permanente y llevarse a cabo durante el término de toda actividad de capacitacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ESTIMULOS

Articulo 78.- Los servidores publicos generales podran tener derecho al estimulo econémico previsto en este
reglamento:
I. Supuntualidad y asistencia al curso de capacitacion o desarrollo sean perfectas;
Il. Obtengan la maxima calificacion;
M. El curso o actividad de capacitacidn tenga una duracién de 20 horas 0 mas;
Iv. No hayan sido capacitados en la misma materia anteriormente; y
V. Continten prestando sus servicios en la fecha de entrega de los estimulos correspondientes. Sélo se otorgara a
los servidores publicos un estimulo econdmico por cuatrimestre, independientemente del nimero de actividades
de capacitacion en las que hayan participado y siempre y cuando esté autorizado el estimulo por el titular.

Articulo 79.- La entrega de los estimulos por desempefio sobresaliente en cursos de capacitacion se realizara
anualmente.
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CAPITULO TERCERO
CAMBIOS Y PERMISOS

Articulo 80.- Los cambios de adscripcién, dentro de la administracién publica municipal es un derecho Unico y exclusivo
del ayuntamiento, por lo que los cambios que se realicen dentro de la estructura de la administracion deberan regirse por
los principios de equidad y por los propios requerimientos de la administracién, por lo consiguiente las permutas para el
caso de pretenderse deberan de ser analizadas por el ayuntamiento a través de la dependencia correspondiente y previa
solicitud que por escrito se presente ante la jefatura de personal.

Articulo 81.- Los permisos seran emitidos solo por la subdireccion de recursos humanos con aprobacién de la direccion
de administracién teniendo en cuenta que se soliciten con anticipacién de una semana a tres dias habiles y dependiendo
de la causalidad del permiso y a su grado de necesidad.

Articulo 82.- La afectacion, o no al descuento a la ndmina sera con autorizaciéon de la subdireccién de recursos
humanos.

TITULO TERCERO
DE LA RECISION A LA RELACION LABORAL

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 83.- La relacion individual de trabajo termina por las siguientes causas:
l. Por renuncia voluntaria del servidorpublico;

Il. Por incapacidad fisica 0 mental o falta de habilidad manifiesta que haga imposible su cumplimiento;
M. Por término de la obra para la que se hubiere contratado al servidor publico;

V. Por no resultar satisfactorios los servicios del servidor publico durante el periodo de prueba;
V. Por jubilacién del servidor publico;

VI. Por causas ajenas o imputables al ayuntamiento; y

VII. Por muerte del servidor publico.

Articulo 84.- Son causa de rescision de la relacién de trabajo sin responsabilidad para el ayuntamiento entre otras:
I. Cometer el servidor publico, durante su jornada laboral, faltas de probidad y honradez, actos de violencia,
amagos o malos tratos en contra del ayuntamiento o del personal directivo o administracion del mismo;

[l.  Cometer el servidor publico, contra uno de sus compafieros, cualquiera de los actos sefialados en la fraccion
anterior;

ll.  realizar el servidor publico, contra el personal directivo o administrativo o sus familiares, algunos de los actos
referidos en la fraccion i, si son de tal manera grave, que hagan imposible la continuacion de la relacion de
trabajo;

IV.  Causar el servidor publico intencionalmente, perjuicio materiales durante su trabajo con motivo de él, en los
edificios, equipos, maquinaria y demas objetivos relacionados con su actividad;

V. Ocasionar el servidor publico los perjuicios sefialados en la fraccién iv, siendo graves, aunque no sean
intencionales, pero si por negligencia y que ella sea la causa del perjuicio;

VI. Poner en riesgo el servidor publico, por su imprudencia descuido inexcusable, la seguridad de las instalaciones
municipales o de las personas que se encuentren en ellas;
VII. Cometer actos inmorales en las instalaciones municipales;
VIIl.  Acumular el servidor publico mas de tres faltas de asistencia sin causa justificada en un periodo de treinta dias;
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IX. No cumplir con las instrucciones de su jefe inmediato facultado para ello, sin causa justificada, siendo el trabajo
contratado;
X. Presentarse a laborar en estado de embriaguez o bajo la influencia de alguna droga, salvo que exista
prescripcion médica, la cual debera darse a conocer a la direccion de recursos humanos con toda oportunidad;
XI. Por recibir dadivas o solicitarlas; y
XIl.  Quien se beneficie en lo personal con su cargo o comisién.

TITULO CUARTO
DE LOS RECURSOS Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 85.- Los servidores publicos municipales que violen alguna de las prohibiciones antes sefialadas, seran
sancionados por la subdireccion de recursos humanos o la contraloria interna municipal y/o segun sea el caso, con copia
al expediente.

Articulo 86.- Los trabajadores que por cualquier situacion referente a la aplicacion del presente reglamento y estén
inconformes, tendran derecho a recurrir ante el tribunal estatal de conciliacién y arbitraje del estado de México, a dirimir
sus controversias, en los términos que establece la propia ley.

Articulo 87.- Sin perjuicio a lo dispuesto por la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y municipios, se
establecen como medidas disciplinarias las siguientes:
l. Amonestacion verbal;
[l Apercibimiento y amonestacion porescrito;
M. Sancion econémica;
V. Suspension de trabajo; y/o
V. Terminacién de la relacién laboral por rescision por causa imputable al trabajador.

Articulo 88.- La aplicacion de las sanciones y/o medidas disciplinarias al personal sera facultad de la direccion de
recursos humanos o la contraloria interna municipal tratdndose de procedimientos disciplinarios, y para el caso de las
fracciones iv y v del articulo anterior, deberan contar con el visto bueno del presidente municipal.

Articulo 89.- El servidor publico se hara acreedor a una suspension de cinco dias de trabajo sin goce de sueldo cuando
reincidan en la infraccién del presente reglamento y ya se les hayan suspendido tres dias de trabajo.

Articulo 90.- El servidor publico se hara acreedor a una suspension de ocho dias de trabajo sin goce de sueldo cuando
reincidan en la infraccién del presente reglamento y ya se les hayan suspendido cinco dias de trabajo.

Articulo 91.- Seran sujetos de sancion econdmica los servidores publicos que violenten el presente reglamento y exista
una cantidad determinable en dinero que le corresponda por la infraccion.

Articulo 92.- Independientemente de lo sefialado por el articulo 93 de la ley del trabajo de los servidores publicos del
estado y municipios, seran motivo de la terminacion de la relacion laboral sin responsabilidad para el ayuntamiento por
rescision del contrato de trabajo del nombramiento.

Articulo 93.- Toda sancién de amonestacion y apercibimiento por escrito, suspension y rescision debera estar apoyada
en un acta administrativa debidamente fundamentada, misma que debera elaborarse por la direccién de administracion
sujetandose siempre a lo sefialado en la ley del trabajo de los servidores publicos del estado y municipios; la ley federal
del trabajo en aplicacion supletoria, el cddigo de procedimientos administrativos del estado de México en la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios y demas ordenamientos aplicables.
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Articulo 94.- El acta administrativa debera expresar tanto el testimonio del servidor publico que incurrié en la fraccion
como la parte que solicita el levantamiento de la misma, antes de emitir el dictamen correspondiente, deberan darse la
oportunidad al servidor publico de declarar lo que a su derecho convenga.

Articulo 95.- Prescribiran en un mes las acciones del ayuntamiento para suspender a los servidores publicos por causas
justificadas y para disciplinar las faltas de ellos, contando el plazo a partir de la fecha en que se dé causa para la
suspension o sean conocidas las causas; de conformidad con lo dispuesto por el articulo 180 de la ley del trabajo de los
servidores publicos del estado y municipios.

Articulo 96.- Sera facultad exclusiva del presidente municipal eximir cualquiera de las sanciones que se expresan en el
presente reglamento, excepto las que con base en la ley federal del trabajo, la ley del trabajo de los servidores publicos

del estado y municipios asi como la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios, no se
permita dicha decision o competa a otras autoridades.

REGLAMENTO INTERIOR DE CONTRALORIA
TITULO PRIMERO

DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

Capitulo Unico
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente ordenamiento es de observancia e interés general, asi como de
aplicacion en el territorio municipal y tiene por objeto regular las bases para la integracion,
organizaciéon y funcionamiento de la Contraloria Interna Municipal.

Articulo 2. La Contraloria Interna Municipal, como dependencia del Municipio de Lerma,
tiene a su cargo el desempeiio de las atribuciones y facultades que le encomiendan las
leyes aplicables y relativas, reglamentos, acuerdos y convenios estatales o municipales.

Articulo 3. La Contraloria Interna Municipal, conducird sus actividades en forma
programada y con base en las disposiciones establecidas en este ordenamiento y otras
disposiciones, asi como en las politicas y objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal.
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TITULO SEGUNDO

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA INTERNA

MUNICIPAL

Capitulo |

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos que le competen, la Contraloria Interna
Municipal estara integrada de la siguiente manera:

|. Contralor Interno;

II. Departamento de Control Interno;

lll. Departamento de Combate a la Corrupcion;

IV. Departamento de Auditoria Financiera;

V. Departamento de Auditoria de Obra Publica;

VI. Departamento de Responsabilidades;

VIl. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

VII. Notificadores; y

IX. Personal administrativo.

Capitulo Il

De las atribuciones

Articulo 5. El Contralor Interno, tiene las siguientes atribuciones:

VI.
VIL.

Supervisar, evaluar y fiscalizar los planes, programas, acciones, proyectos y gestiones instaurados
en la Administracién Publica Municipal;

Realizar inspecciones y otras intervenciones a las entidades y dependencias de la Administracién
Publica Municipal;

Establecer y operar un sistema municipal de atencién de quejas, denuncias, sugerencias y
reconocimientos; que podran ser recibidas de forma, verbal, escrita, via telefénica, por redes
sociales, correo electrénico, entre otros;

Iniciar, dar tramite y resolver en definitiva el procedimiento administrativo disciplinario y resarcitorio,
en contra de los servidores publicos por incumplimiento de las obligaciones previstas en las diversas
normas juridicas aplicables y relativas;

Asesorar a los servidores publicos sujetos a presentar su manifestacion de bienes, en términos de la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;

Representar a la Contraloria Interna Municipal ante toda clase de autoridades;

Rendir informe mensual al Presidente Municipal de las actividades realizadas por la Contraloria;
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VI Dictar las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito para hacer cumplir sus

determinaciones;

IX. Emitir oficios de comisién al personal a su cargo para el desempefio de las actividades del area;

X. Designar especificamente al personal adscrito al area a su cargo para el efecto de ejercitar
facultades propias del mismo, en observancia de las disposiciones legales aplicables;

XI. Aprobar la organizacion y funcionamiento de la Contraloria;

XiIlI. Acordar con sus Jefaturas los asuntos de relevancia de las unidades administrativas a su cargo;

XIIl. Encomendar y solicitar informe de avance sobre el desarrollo de las actividades de las Jefaturas de
departamento;

XIV. Proponer las modificaciones a la organizacion interna de la dependencia de acuerdo a las
necesidades y requerimientos de las unidades administrativas de la misma, asi como la
actualizacion de los manuales de organizacién de procedimientos;

XV. Trasladar cuando se requiera al personal de actuaciones de la Contraloria Interna a los lugares en
los que se necesite integrar actas administrativas para recabar elementos que se puedan percibir
mediante los sentidos con el fin de integrar actuaciones que le permitan en su caso deslindar
responsabilidades administrativas;

XVI. Obtener y dar el seguimiento oportuno de las observaciones detectadas a través de auditorias y
revisiones, en las distintas dependencias, asi como también en aquellas en donde intervenga el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XVII. Revisar, verificar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos
municipales en términos de las leyes aplicables;y

XVIII. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que le atribuyan expresamente.

Capitulo I

Del Control Interno

Articulo 6. El Departamento de Control Interno tendré las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

VIIL.

Emitir oficios para dar a conocer las unidades administrativas las recomendaciones de evaluacion de
control interno y programatico; y requerir via informe el avance o el seguimiento de dichas acciones
y en su caso la mejora de control interno;

Realizar visitas de inspeccion, verificacion y de control interno a las distintas dependencias de la
Administracién Pablica Municipal;

Emitir recomendaciones derivadas de las revisiones a las unidades administrativas de la
administracion municipal;

Vigilar el cumplimiento de disposiciones establecidas en el Cédigo de Etica y el Codigo de Conducta;

Promover de manera oportuna, se cumpla con la normatividad vigente en el area de su competencia;
asi como con las demas areas que coadyuven en el buen funcionamiento del cargo que
desempedian,;

Proponer las modificaciones asi como la actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimiento;

Obtener informacién veraz, confiable y oportuna en cada una de las areas que componen la
administracion, para la instrumentacion de auditorias e inspecciones y/o procedimientos
administrativos disciplinarios;

Recomendar que los servidores municipales cumplan con la obligacion de presentar oportunamente
la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores del
Estado y Municipios; y
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Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que le atribuyan expresamente.

Capitulo IV

Del Combate ala Corrupcion

Articulo 7. ElI Departamento de Combate a la Corrupcion tendrd las siguientes
atribuciones:

Recibir, tramitar y dar seguimiento a las quejas, denuncias, consultas y/o sugerencias que se
presenten ante las dependencias, incluyendo las que se reciban via medios electrénicos u otros
medios;

Operar el Sistema Municipal de Queja, Denuncias, Sugerencias y Reconocimientos;

Operar el Sistema de Atencion Mexiquense;

Operar el Registro Estatal de Inspectores (REI);

V. Darle seguimiento a las quejas y denuncias recibidas hasta su resolucion o
determinacion;

VI.  En su caso, con anterioridad al acuerdo de iniciacion del procedimiento, coadyuvara
un periodo de informacion previa, con el fin de conocer las circunstancias del caso
concreto para estar en posibilidad de determinar la conveniencia o no de iniciar el
procedimiento;

VII. Si se determina el inicio del procedimiento administrativo se turnaréa el expediente a la jefatura de
responsabilidades de esta Contraloria;

VIIl.  Implementar acciones y estrategias preventivas y correctivas;

IX.  Verificar que se corrijan las irregularidades en que incurren los servidores publicos;
disciplinar y/o sancionar las irregularidades administrativas;

X. Realizar informe sobre la operacién de las unidades administrativas que se
encuentran bajo su responsabilidad, particularmente aquellas de que se refieren a
la seguridad, atencion al publico y de esta manera medir el grado de satisfaccién y
aceptacion ciudadana; y

XI. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que le atribuyan expresamente.

Capitulo V

Del Departamento de Responsabilidades

Articulo 8. El Departamento de Responsabilidades tendra las siguientes atribuciones:

Fijar, sistematizar, unificar y difundir los criterios de interpretacién y de aplicacion de las leyes y otras
disposiciones juridicas que normen el funcionamiento de la Contraloria Interna Municipal;

Brindar asesoria en materia de responsabilidades a servidores publicos municipales y a las unidades
administrativas sobre el aspecto juridico de los convenios y contratos que deba suscribir el Contralor
Interno;
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Elaborar los proyectos de resolucién en los recursos administrativos que le correspondan conocer a
la Contraloria Interna Municipal, de acuerdo a las disposiciones vigentes;

\VA Intervenir en los asuntos juridicos, competencia de la Contraloria Interna Municipal;

V. Integrar en su caso, oficio dirigido al Ministerio Publico Investigador cuando se tenga conocimiento
de hechos que sean presuntamente constitutivos de delito derivados de la ejecucion de las funciones
de los servidores publicos del Municipio de Lerma,;

VI. Instrumentar actas administrativas circunstanciadas, base principal para la instrumentacion de
procedimientos administrativos disciplinario y resarcitorio por oficio; y

VIl. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.
VIII. de la Contraloria Interna Municipal,

IX. Actuar como 6rgano de consulta y realizar los estudios e investigaciones juridicas que requiera el
desarrollo de las atribuciones y facultades de la Contraloria Interna Municipal,

X.  Revisar y emitir opinion

Capitulo VI

Del Departamento de Auditoria Financiera

Articulo 9. El Departamento de Auditoria financiera, tendré las siguientes atribuciones:

VI.

VIl

VIII.

XI.

Realizar auditorias y revisiones a rubros y unidades administrativas de la Administraciéon Publica
Municipal, a fin de verificar la correcta aplicacion de las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal;

Seguimiento para la atencion de las observaciones determinadas en las auditorias y revisiones
realizadas;

Realizar arqueos de caja a ingresos recaudados y a fondos fijos del Ayuntamiento, observando que
se cumpla con los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades
Fiscalizables Municipales;

Analizar los expedientes que remite el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
(OSFEM), formados con motivo de la revision a los informes mensuales, cuentas publicas y
auditorias practicadas al Municipio, en cuanto a las observaciones administrativas disciplinarias;
Requerir al &rea correspondiente sean solventadas las observaciones a los informes mensuales,
cuenta publica, auditorias e inspecciones remitidos por el OSFEM,;

Analizar la informacién enviada por las areas en atencion de las observaciones determinadas por el
OSFEM;

Integrar debidamente el expediente que se derive de alguna responsabilidad administrativa
disciplinaria y/o por dafios y perjuicios causados y remitirlo al Departamento de Responsabilidades,
a efecto de que se radique el procedimiento correspondiente;

Participar en la elaboracién y actualizacion del inventario general de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio;

Participar en la entrega recepcién de las unidades administrativas delMunicipio;

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos de la Contraloria
Interna Municipal, asi como de las demas dependencias de la administracion municipal; y

Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que le atribuyan expresamente
el Contralor Interno.
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Capitulo VI
Del Departamento de Auditoria de Obra Publica

Articulo 10. ElI Departamento de Auditoria de Obra Publica tendra las siguientes
atribuciones:

I Realizar auditorias de obras;
1. Elaborar los formatos oficiales para la evaluacion periédica de las obras;
1. Realizar inspecciones y dar impulso al seguimiento de las obras en proceso;
V. Conformar los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;
V. Revision de los concursos de obra y toda la documentacion soporte que conforman el expediente;

VI. Realizar aleatoriamente inspecciones fisicas a las obras que realizan en el municipio a través de
diferentes programas, dirigidos a beneficiar a las comunidades;
VII. Acordar con su superior la resolucién de los asuntos relevantes cuya tramitacion sea del area de su
competencia;
VIII. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores publicos de la Contraloria

Interna Municipal; asi como de las demas dependencias de la administraciéon municipal,
IX. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que le atribuyan expresamente.

TITULO CUARTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS Y
RESARCITORIOS

Capitulo |
De las medidas disciplinarias y medios de apremio

Articulo 11. La Contraloria Interna Municipal, para hacer cumplir sus determinaciones
podra determinar, tratandose de servidores publicos, la suspension temporal de los
presuntos responsables de su cargo, empleo o comisién, si asi conviene para la
conduccion o continuacién de las investigaciones, como medida de seguridad en términos
de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Esta medida cautelar no sera menor a tres dias ni mayor a treinta dias naturales y surtira
sus efectos desde el momento en que sea notificada al interesado o interesada.

Articulo 12. Para el cumplimiento de las atribuciones que le confieren las Leyes aplicables
el Organo de Control Interno podréa hacer uso de los siguientes medios de apremio:

. Multa de uno hasta cincuenta dias de salario minimo diario vigente en la zona geografica. Si el
infractor fuese jornalero u obrero trabajador, no podra ser sancionado con multa mayor del importe
de su jornal o salario de un dia;

I. Auxilio de la fuerza publica; y

1. Vista al Ministerio Publico cuando se trate de hechos delictivos.
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Capitulo Il
De su competencia y procedimientos

Articulo 13. La Contraloria Interna Municipal, a través del Contralor Interno y el titular del
Departamento de Responsabilidades a su cargo; seran competentes en términos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios y el Bando Municipal de Lerma, México.

Articulo 14. Para la instrumentacion del procedimiento administrativo resarcitorio, se
requiere que exista el pliego preventivo correspondiente, con el cual se acredite este tipo
de responsabilidad.

Articulo 15. El procedimiento administrativo resarcitorio se agotara en términos de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Articulo 16. La resolucién derivada del procedimiento en términos de Ley, tiene por objeto
reparar, indemnizar o resarcir los dafios y perjuicios que se causen a la Hacienda Publica
Estatal o Municipal, asi como el patrimonio de los Organismos auxiliares y fideicomisos
publicos, mismas que se fijaran en cantidad liquida exigiéndose se solventen de inmediato,
caso contrario se haran efectivos mediante el procedimiento administrativo de ejecucion,
en su caracter de créditos fiscales.

Capitulo I
De las sanciones

Articulo 17. Acreditada la responsabilidad administrativa de los servidores publicos una
vez agotado en todas y cada una de sus partes el procedimiento, las sanciones que puede
aplicar la Controlaria Interna Municipal seran observando lo contemplado en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y el Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, y podran ser las siguientes:

l.- Amonestacion;

Il.- Suspension de empleo, cargo o comision;

ll.- Destitucion del empleo, cargo o comision;

IV.- Sancion Econdmica; y

V.- Inhabilitacién temporal, para desempefiar empleos, cargos y comisiones en el servicio
publico.

Articulo 18. Los actos que se emitan al conforme al presente reglamento se impugnaran a
través del recurso administrativo de Inconformidad o en su caso mediante juicio
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contencioso administrativo ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
México, de acuerdo con el Cbédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién, en la gaceta municipal.

ARTICULO SEGUNDO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente reglamento.

Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos 30 y 91, fraccion XIll
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, publiqguese en su oportunidad en la
Gaceta Municipal, para su debida observancia y cumplimiento.

Aprobado y expedido en la Sala de Cabildos del Municipio de Lerma, Estado de México,
durante la Décimo Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia nueve de marzo
del dos mil dieciséis.- Presidente Municipal Constitucional, Jaime Cervantes Sanchez;
Sindico, Norma Patricia Romero Valencia, Primer Regidor, José Emmanuel Cruz Nufez,
Segunda Regidora, Sarahi Gutiérrez Solano, Tercer Regidor, Hilario Antonio Maya
Salazar, Cuarta Regidora, Maria Areli Secundino Villavicencio, Quinto Regidor, Ruperto
Almeida Hernandez, Sexta Regidora, Lorena Martinez Gutiérrez, Séptimo Regidor,
German Becerril Martinez, Octava Regidora, Lucero Camacho Maldonado, Noveno
Regidor, Moisés Marin Trujillo, Décimo Regidor, Sergio Martin Bustamante Gonzalez, asi
como el Secretario del Ayuntamiento, Raul Bustamante Jiménez.- “Rubricas.”

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128, fracciones I, Ill, XI y XII de la
Constitucion del Estado Libre y Soberano de México; 48, fraccion Il y 160 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, y para su debida publicacién y observancia,
procedo a la promulgacion de los presentes acuerdos, en la Ciudad de Lerma, Estado de
México, a los once dias del mes de marzo del afio dos mil dieciséis.

C.P. Jaime Cervantes Sanchez.
Presidente Municipal Constitucional

(Rdbricas)
C. Raul Bustamante Jiménez

Secretario del Ayuntamiento

(Rubricas)
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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIAY ACCESOALAINFORMACION
TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto

El presente reglamento interno, tiene por objeto, transparentar la gestién del gobierno municipal asi como normar la
estructura organica basica, la forma de operacion y funciones de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
del Ayuntamiento de Lerma estableciendo los principios, mecanismos, lineamientos y procedimientos en los que
desarrollara sus atribuciones, por lo que, sus previsiones son de conocimiento y cumplimiento para todos los servidores
publicos que forman parte del Ayuntamiento de Lerma.

Articulo 2. Marco legal

El reglamento de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del Ayuntamiento de Lerma es acorde con la
Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de
Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México, Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado de México, Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México, Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de México y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 3. Principios
La Unidad de Informacién basara sus funciones en los siguientes principios:

. ETICA: La conducta del personal de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion, se basaran en
valores, principios y politicas plasmadas en la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México,
los cuales deben ser respetados y acatados internamente en la relacién con terceros y con la sociedad civil en
general, de tal manera que genere una convivencia armoniosa y un eficiente y eficaz desempefio.

Il. DEPENDENCIA: La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién sera dependiente de Contraloria
Interna Municipal en sus acciones, sin ningun conflicto de interés y dejando al Comité de Informacion para la
toma de sus decisiones en cuanto a proyectos de clasificacion.

lll. PRESUNCION DE LEGITIMIDAD: La actividad de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion se
encuentra sometida plenamente a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, al presente
Reglamento y disposiciones legales vigentes.

IV. EFICIENCIA: Cumplimiento de los objetivos y metas trazadas, optimizando los recursos disponibles.

V. EFICACIA: Todo procedimiento de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién debe lograr sus
finalidades y metas, evitando dilaciones indebidas.

VI. HONESTIDAD: La conducta de los empleados de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién sera
en el marco de la verdad, transparencia y justicia.

VIl. OBJETIVIDAD: Las actividades de la Unidad Transparencia y Acceso a la Informacién deben guiarse por
criterios imparciales y ecuanimes en las conclusiones y recomendaciones, alejada de toda injerencia y conflicto
de interés.
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COMPLEMENTARIEDAD: La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién ejercera sus funciones con
la colaboracion absoluta de todos las areas del Ayuntamiento de Lerma, asi como del Organismo Publico
Descentralizado para la prestacién de Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Lerma (OPDAPAS) y el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) de Lerma, teniendo
estos la obligacion de informar, proporcionar documentos e insumos a requerimiento de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién o cuando tengan conocimiento de alguna supuesta irregularidad
dentro del Ayuntamiento. El transparentar la gestion es un deber y obligacion de todo servidor publico sin
importar el nivel jerarquico, debiendo otorgar la informacion requerida a la Unidad de Transparencia y Acceso a
la Informacion que reflejara al interior y exterior del Ayuntamiento de Lerma la actividad realizada, siendo un
nexo entre este y la colectividad.

Articulo 4. Definiciones

Para fines del presente reglamento es importante tener en cuenta las siguientes definiciones:

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

XIl.

LEY: A la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios. Ley de
Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

DATOS PERSONALES: La informacién concerniente a un apersona fisica, identificada o identificable.
ORGANOS AUTONOMOS: El Instituto Electoral del Estado de México, el Tribunal Estatal Electoral, la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, las Universidades e Instituciones de Educacion Superior dotadas de
autonomia, y cualquier otro establecido en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
SERVIDOR PUBLICO: Toda persona que desempefie un empleo cargo o comision en alguno de los poderes
del Estado, en los Municipios, en los Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares, asi como los titulares
0 quienes hagan sus veces en empresas de participacién estatal o municipal, sociedades o asociaciones
asimiladas a estas, en los fideicomisos publicos y los 6rganos autonomos. Por lo que toca a los demas
trabajadores del sector auxiliar, su calidad de servidores publicos estara determinada por los ordenamientos
legales respectivos.

INFORMACION PUBLICA: La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen en ejercicio de
sus atribuciones.

INFORMACION CLASIFICADA: Aquella considerada por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios como reservada y Confidencial.

INFORMACION RESERVADA: La clasificada como tal con este caracter de manera temporal por las
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
cuya divulgacién puede causar dafio en términos de lo establecido por el articulo 20 de la citada ley.
INFORMACION CONFIDENCIAL: La clasificada con este caracter por las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios y otras leyes.

INSTITUTO: El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México y
Municipios.

COMITE DE INFORMACION: Cuerpo colegiado que se integre para resolver sobre la informacion que debera
clasificarse, asi como para atender y resolver los requerimientos de las Unidades de informacion y del Instituto.
UNIDADES DE INFORMACION: Las establecidas por los sujetos obligados para tramitar las solicitudes de
acceso a la informacién publica, a datos personales, asi como correccion y supresion de éstos.

SERVIDOR PUBLICO HABILITADO: Persona encargada dentro de las diversas unidades administrativas o
areas del sujeto obligado, de apoyar con informacién y datos personales que se ubiquen en la misma, a sus
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respectivas Unidades de Transparencia y Acceso a la Informacion, respecto de las solicitudes presentadas, y
aportar en primera instancia el fundamento y motivacion de la clasificacién de la informacién.

Xlll. SEGURIDAD DEL ESTADO: La integridad de los elementos esenciales del Estado Mexicano y del Estado de
México y Municipios, como poblacion, territorio, gobierno, orden juridico, la soberania estatal, la autonomia
municipal y la seguridad interior.

XIV.VERSION PUBLICA: Documento en el que se elimina, suprime o borra la informacion clasificada como
reservada o confidencial para permitir suacceso.

XV. DOCUMENTOS: Los expedientes, estudios, actas, resoluciones, oficios, acuerdos, circulares, contratos,
convenios, estadisticas o bien cualquier registro en posesion de los sujetos obligados, sin importar su fuente o
fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en medios escritos, impresos, sonoros, visuales,
electrénicos, informaticos uholograficos.

XVI.DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION: Es la facultad que tiene toda persona para acceder a la
informacion publica generada, o en poder de los sujetos obligados conforma a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

XVII. TRANSPARENCIA: Es el acto veraz, confiable y manejo visible de la informacién publica de oficio del
Ayuntamiento de Lerma por parte de los, servidores publicos y de personas naturales y juridicas, nacionales y/o
extranjeras que presten servicios o comprometan recursos y/o informacién publica de oficio. También es brindar
informacion de manera oportuna, clara, completa y confiable.

XVII. El principio de transparencia no exige que la informacién protegida por derechos de propiedad se haga
publica, asi como tampoco exige se proporcione informacién privilegiada, estratégica o que pudiera producir
incumplimientos de obligaciones legales, comerciales, de seguridad o de privacidad de las personas

XIX.ACCESO A LA INFORMACION: Es el derecho fundamental de las personas a acceder a la informacién
publica, permitiendo conocer el destino y uso de los recursos del Ayuntamiento de Lerma, previo cumplimiento
de requisitos que establece el presente reglamento.

XX. ETICA: Conjunto de normas que orientan la conducta de los servidores publicos y en las relaciones con
terceros, los cuales se constituyen en herramientas para el adecuado desempefio de la actividad administrativa;
esta basada en principios y valores establecidos en la Ley de Servidores Publicos del Estado de México.

XXI.RENDICION DE CUENTAS: Consiste en que el Ayuntamiento de Lerma debe rendir cuentas por sus impactos
en la sociedad, la economia y el medioambiente.

XXII. La rendicién de cuentas implica la obligacion del Ayuntamiento de Lerma de tener que responder a
quienes controlan los intereses de la misma y de tener que responder ante las autoridades competentes, con
relacion a las leyes yregulaciones.

La rendicién de cuentas implica también poner en conocimiento de la sociedad civil organizada los resultados
obtenidos en la gestién, compromisos asumidos y uso de recursos del Ayuntamiento de Lerma.

l.  COORDINACION: Es la actividad coordinada entre la unidad de informacion y las areas del Ayuntamiento de
Lerma, asi como OPDAPAS y DIF de Lerma para el apropiado cumplimiento de este reglamento. Como es el
acceso a la informacion, control social y rendicién de cuentas.

Ademas, es la actividad coordinada entre la unidad de informacion con el INFOEM, para el fortalecimiento de
las funciones de las unidades de transparencia.

Il. CONSULTA: Es aquella pregunta formulada por cualquier servidor publico de la del Ayuntamiento de Lerma a
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién respecto de una duda en relacion con informacion
publica de oficio, solicitudes de informacion, clasificacion de la informacion, proteccion de datos personales y
ley de trasparencia y acceso a la informacion publica del estado de México y municipios.
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TiTULO Il
FACULTADES Y ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Articulo 5. Finalidad

El Ayuntamiento a través de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion sera responsable para darle
la atencion y respuesta a las solicitudes de informacion.

I.  Los sujetos obligados designaran a un responsable para atender la Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién, quien fungira como enlace entre estos y los solicitantes. Dicha unidad sera la
encargada de tramitar internamente la solicitud de informacién y tendréa la responsabilidad de verificar
en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada;

Il. Las unidades de Transparencia y Acceso a la Informacién no podran proporcionar a particulares los
nombres de los solicitantes y el contenido de la informacion que se genera como resultado del
procedimiento para el acceso a la informacién publica y correccion de datos personales;

M. El responsable de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién debera tener el perfil
adecuado para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la presente ley.

CAPITULO SEGUNDO

ESTRUCTURA

Articulo 6. Estructura

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion, estard conformada por un Jefe de Unidad responsable del area
para lograr el cumplimiento de los objetivos.

Articulo 7. Jefe de Unidad

Es el encargado de ejercer la direccion, orientacion y supervision general de las acciones ejecutadas en la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién; basado en el presente reglamento, siendo el responsable de los resultados,
cumplimiento de los objetivos y metas de la unidad. Las mismas que estan basadas en la Constitucién Politica de los
Estado Unidos Mexicanos, la Constitucién del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de Trasparencia Y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México, Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México, Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México, Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de México y las demas disposiciones legales aplicables.
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CAPITULO TERCERO
FUNCIONES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Las unidades de informacion tendran las siguientes funciones: (Art. 35 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios.)

l Recabar, difundir y actualizar la informacién publica de oficio a la que se refiere la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios;

Il. Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

M. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de las solicitudes y, en su caso orientarlos sobre el lugar
donde les pueden proporcionar la informacién que solicitan;

V. Efectuar las notificaciones a los particulares;

V. Proponer al Comité los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién de
las solicitudes de acceso a lainformacion;

VI. Proponer a quien preside el Comité de Informacion, los servidores publicos habilitados en cada unidad
administrativa;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus resultados y costos;

VIIL. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion;

IX. Las demas necesarias para facilitar el acceso a la informacion;

X. Las demas que disponga la ley y las disposiciones reglamentarias.

Cada unidad de informacion debera elaborar un catalogo de informacién o de expedientes clasificados que sera del
conocimiento publico. (Art. 37 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.)

Los sujetos obligados, a través de las unidades de transparencia y acceso a la informacion, acataran las resoluciones,
lineamientos y criterios del instituto y atenderan los requerimientos de informes que realice el mismo.

El gobierno del Estado de México podréd nombrar delegados administrativos para dar una mejor atencidn a las solicitudes
de informacién. (Art. 38 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.)

Articulo 8. Dependencia Organica

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion dependera de la Contraloria Interna Municipal lo que no implica
limitacion o falta de competencia para transparentar la informacién puablica de oficio; ya que en el ejercicio de sus
funciones de esta Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion actla con absoluta independencia y objetividad.

TITULO TERCERO

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 9. Obligacion de Informar

Facilitarles a los particulares el acceso a la informacion publica, a sus datos personales, a la correccién o supresion de
éstos, mediante procedimientos sencillos y expeditos, de manera oportuna o gratuita.
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Articulo 10. Mecanismos de Acceso a la Informacion

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon promovera los mecanismos necesarios, siempre que no
contradiga las politicas del Ayuntamiento de Lerma, que permitan a los particulares obtener informacion publica, previa
solicitud de informacion.

Articulo 11. Portal WEB

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion velara por el mejoramiento del portal IPOMEX de transparencia,
el cual debera ser permanente, actualizado por el responsable de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
que debera contener la siguiente informacion publica de oficio, articulo 12 fracciones de la | a la XXIIl y 15 fracciones I, I
y lll de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios:

l. Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios, manuales de organizacién y procedimientos y demas
disposiciones en los que se establezca su marco juridico de actuacion;

Il. Directorio de servidores publicos de mandos medios y superiores con referencia particular a su
nombramiento oficial, puesto funcional, remuneracion de acuerdo con lo previsto por el Cédigo Financiero;
datos que deberan sefialarse de forma independiente por dependencia y entidad publica de cada Sujeto
Obligado;

lll. Los programas anuales de obras y, en su caso, la informacién relativa a los procesos de licitacion y
contratacién del area de suresponsabilidad;

IV. La que contenga los sistemas, procesos, oficinas, ubicacién, costos y responsables de atender las
solicitudes de acceso a la informacidn, asi como el registro de las solicitudes recibidas y atendidas;

V. Nombre, direccion, teléfono y horarios de atencién al publico de los responsables de las Unidades de
Informacion;

VI. La contenida en los acuerdos y actas de las reuniones oficiales, de cualquier érgano colegiado de los
Sujetos Obligados;

VII. Presupuesto asignado y los informes sobre su ejecucidn, en los términos que establece el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado;

VIIl. Padrones de beneficiarios de los programas desarrollados por el Estado y los municipios, asi como
informacion disponible sobre el disefio, montos, acceso y ejecucién de los programas de subsidio, siempre y
cuando la publicaciéon de estos datos no produzca discriminacion. Esta disposicion solo sera aplicable en
aquellos programas que por su naturaleza y caracteristicas permitan la integraciéon de los padrones de
referencia;

IX. La situacion financiera de los municipios, Poder Legislativo y sus érganos, Poder Judicial y Consejo de la
Judicatura, Tribunales Administrativos, Organos Auténomos, asi como de la deuda publica municipal, conforme
a las disposiciones legalesaplicables;

X. La que proporcionen los partidos politicos a la autoridad electoral, a la que solo tendran acceso los
mexicanos;

Xl. Los procesos de licitacion y contratacién para la adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de
servicios que hayan celebrado en el area de su responsabilidad con personas fisicas 0 morales de derecho
privado;

XII. Convenios que suscriban con otros entes de los sectores publico, social y privado;

XIil. Mecanismos de participacién ciudadana en los procesos de elaboracién, implementacién y evaluacion de
politicas publicas y toma de decisiones;
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XIV. Planeacién, programacion y contenidos de la informacién que difundan a través de los diversos medios
escritos y electrénicos;

XV. Agenda de reuniones publicas a las que convoquen los titulares de los sujetos obligados;

XVL. indices de informacién clasificada como reservada y listado de bases de datos personales que cada sujeto
obligado posee y maneja;

XVII. Expedientes concluidos relativos a la expedicién de autorizaciones, permisos, licencias, certificaciones y
concesiones;

XVIIl. Los informes de las auditorias realizadas por los dérganos de control interno, la Secretaria de la
Contraloria, los 6rganos de control interno de los Poderes Legislativo y Judicial, las contralorias de los 6rganos
auténomos, el Organo Superior de Fiscalizacién, las contralorias municipales y por los despachos externos y
las aclaraciones que correspondan;

XIX. Programas de trabajo e informes anuales de actividades de acuerdo con cada plan o programa establecido
por los Sujetos Obligados;

XX. Los indicadores establecidos por los Sujetos Obligados, tomando en cuenta las metas y objetivos
planteados en el Plan Estatal de Desarrollo y deméas ordenamientos aplicables;

XXI. Los tramites y servicios ofrecidos asi como los requisitos para acceder a los mismos;

XXII. Informes y estadisticas que tengan que realizar en términos del Codigo Administrativo del Estado de
México.

Las cuentas publicas, estatales y municipales.

Los sujetos obligados a los que se refiere el articulo 7 fraccién IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, adicionalmente a la informacién sefialada en el articulo 12 debera de
contener de manera permanente y actualizada, con la siguiente:

Datos referentes a al desarrollo de obras para brindar los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado,
tratamiento y disposicion de aguas residuales; alumbrado publico; programas de limpia, recoleccion, traslado y
tratamiento de residuos soélidos; ubicacién geografica de mercados y centrales de abasto, panteones, rastros,
parques, jardines y suequipamiento;

Planes de desarrollo municipal; reservas territoriales y ecolégicas; participaciones federales y todos los
recursos que integran su hacienda, cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de
mejoras y tablas de valores unitarios de suelo y construcciones, que sirvan de base para el cobro de las
contribuciones sobre la propiedadinmobiliaria;

Informacién en materia de proteccion civil, los planes de desarrollo urbano, ordenamientos ecoldgicos y uso de
la via publica.

La informacion referida anteriormente en cuanto a su contenido y presentacién es de absoluta responsabilidad
de las diferentes areas que conforman el Ayuntamiento de Lerma que estas mismas generen.

Articulo 12. Solicitudes de Informacion
Existen tres formas muy sencillas de solicitar informacién publica:

Solicitud verbal

Acude al Palacio Municipal, Plaza Juarez s/n Col. Centro y pregunta por la Unidad de Transparencia y Acceso a
la Informacion del Ayuntamiento de Lerma. Tu consulta verbal debe ser resuelta al momento.
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Si el servidor publico no cuenta con la informacidn que solicitaste, debe orientarte para que acudas a la
instancia correspondiente.

De no ser posible, tienes la opcidn de presentar la solicitud de informacion por escrito o via electrénica.

En esta modalidad no puedes presentar un recurso de revision. Que es la forma mediante la cual el Infoem

evalla las respuestas de las instituciones.

Il. Solicitud escrita

Redacta un escrito libre (a mano o a computadora) dirigido a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del

Ayuntamiento de Lerma.
Cubriendo los siguientes requisitos:

e Nombre.

o Domicilio en el que deseas recibir notificaciones o, en su caso, correo electronico.

e Ladescripcion clara y precisa de la informacion que solicitas.

o Como deseas recibir la informacion, via electrénica, en copias simples o certificadas (con costo),

en disco compacto o en cualquier otro medio (con costo).

e Puedes mencionar cualquier otro detalle que ayude a la institucion publica a localizar la

informacién.

También puedes acudir a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién para pedir el formato de solicitud

respectivo.

lll. Solicitud electronica

A través del sitio oficial del Infoem (www.infoem.org.mx), ingresa al sistema Saimex (www.saimex.org.mx). Da clik en el
enlace correspondiente y sigue las instrucciones que te permitiran solicitar informacién, interponer recursos de revisién y

seguir, paso a paso el curso de tus peticiones.

Articulo 13. Requerimiento de Informacion por la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion esta facultada para solicitar informacién a las diferentes areas del

Ayuntamiento de Lerma asi como OPDAPAS y DIF de Lerma y tendran las siguientes funciones:

Localizar informacién que solicite la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién.

Proporcionar la informacidn que obre en sus archivos y que le sea solicitada por la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion.

Apoyar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién en lo que esta solicite para el cumplimiento de
sus funciones.

Proporcionar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion, las modificaciones a la informacién
publica de oficio que obre en su poder.

Integrar y presentar al responsable de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion la propuesta de
clasificacion de informacion, la cual tendra los fundamentos y argumentos en que se basa dicha propuesta.
Verificar, una vez analizado el contenido de la informacion, que no se encuentre en los supuestos de
informacion clasificada.
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7. Dar cuanta a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del vencimiento de los plazos de reserva.
Articulo 14. Costo de la Informacion

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Articulo 6.- El acceso a la informacion publica sera permanente y gratuito. La expedicion de documentos, grabaciones y
reproducciones se sujetara, en su caso, al pago de los derechos, productos y aprovechamientos establecidos en la
legislacion correspondiente. En ningln caso, el pago de derechos debera exceder el costo de reproduccion de la
informacion en el material solicitado y el costo de envio.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios

Articulo 148.- Por la expedicién de documentos solicitados en el ejercicio del derecho a la informacién publica, se
pagaran los derechos conforme a la siguiente:

TARIFA
Numero de Salarios Minimos Generales del Area
CONCEPTO Geografica que corresponda ($ 59.08)
. Por la expedicién de copias simples:
A). Por la primera hoja. 0.21
B). Por cada hoja subsecuente. 0.02
II. Por la expedicion de copias certificadas:
A). Por la primera hoja. 135
B). Por cada hoja subsecuente. 0.07
[1I. Por la expedicién de informacién por
cada disco flexible. 0.17
IV. Para la expedicién de informacién en 0.32
disco compacto por cada disco.

Para los supuestos establecidos en las fracciones Ill y IV, el solicitante podra proporcionar a la autoridad municipal, el
medio en el que requiera le sea entregada la informacion publica, en cuyo caso no habra costo que cubrir.
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TiTULO CUARTO
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 15. Clasificacion de la Informacion

Es determinar si la informacién que se encuentra en un documento que obra en los archivos publicos tiene el caracter de
reservada o confidencial y por lo tanto se limita su acceso.

Articulo 16. Cuando se Clasifica

I. Cuando se genere, administre o se reciba el documento que contenga la informacion.

Il. Cuando se reciba una solicitud de informacién y el documento no haya sido clasificado previamente.
Sin embrago, lo anterior nos lleva a la necesidad de comprender la diferencia entre la informacion reservada y
confidencial, asi como los elementos que deben valorarse para identificar una de otra.

Es importante precisar que, el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, es un derecho de acceso a los
documentos que se encuentran en los archivos publicos. Lo anterior tiene congruencia con lo establecido en el articulo
41 de la Ley el cual establece:

“los sujetos obligados solo proporcionaran informacién publica que se les requiera y que obre en sus archivos. No
estaran obligados a procesarla, resumirla, efectuar calculos o practicar investigaciones”.

De tal manera, que el Ayuntamiento de Lerma, no pueden clasificar la informacion que no obre en sus archivos.
Articulo 17. Informacion Reservada

I. Se considera informacion reservada, aquella cuya difusion pueda causar dafio a los intereses juridicos
tutelados por el Articulo 20 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién, mismo que debera
estar acreditado con elementosobjetivos.

Il. Esta clasificacion es de manera temporal siempre y cuando:

e Ladifusién comprometa la seguridad del Estado

e Ladifusion de la informacion comprometa a la seguridad publica

o Ladifusion de la informacién afecte la conduccion de acuerdos interinstitucionales

e Se cause dafio a procesos deliberativos de servidores publicos

e Ladifusion de la informacion pueda dafiar la situacién econdmica y financiera del estado

e Ladifusion de la informacion ponga en riesgo la vida, salud o seguridad de las personas

e Ladifusién de la informacion impida llevar a cabo las acciones de fiscalizacion, verificacion inspeccion
y cumplimiento de las leyes

o Ladifusion de la informacién impida la prevencién del delito, procuracion y administracion de justicia o
la readaptacion social

e Cuando la disposicion legal, asi lo establezca

e Pueda causar dafio o alterar el proceso de investigacidn en averiguaciones previas, procesos
judiciales o procedimientosadministrativos

o Eldafo que pueda producirse con la publicacion de la informacion sea mayor que el interés publico de
conocer la informacién de referencia
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Articulo 18. Prueba de Daiio

Para clasificar la informacion como reservada, los Sujetos Obligados tiene la carga de probar los elementos objetivos del
dafio que se causaria a los intereses juridicos tutelados en los supuestos de excepciones sefialados en el punto
anterior, esto se conoce como prueba de dafo. Su desarrollo implica acreditar la existencia de un dafio presente,
probable y especifico.

Con base a lo anterior y de acuerdo a lo establecido en el Articulo 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, para clasificar la informacién como reservada, se debe emitir un
acuerdo que contenga los siguientes elementos:

|.  FUNDAMENTACION: se debera citar el o los ordenamientos juridicos, articulo, fraccién, inciso, parrafo y
supuesto que expresamente le otorgan el caracter de clasificada.

Il. MOTIVACION: se debe exponer las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron a concluir que el
caso particular actualiza el supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento; es decir, que la
publicacion de la informacion puede amenazar efectivamente el interés protegido por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios. (LTAIPEMYM).

lll. ELEMENTOS DE PRUEBA DE DANO: se debe considerar la existencia de los siguientes objetivos y
elementos:

o PRESENTE: Se entiende que, de publicarse la informacion en la fecha en que se realiza el anélisis
correspondiente, se generara la afectacion respectiva —dafio actual-.
e PROBABLE: Que es real e inminente la afectacion a los intereses juridicos tutelados en los supuestos
de expedicion.
e ESPECIFICO: Para probar este elemento en el acuerdo de clasificacion, debera especificar de forma
clara, lo siguiente:
« Aquien (es) se podria (n) dafiar con la publicacién de la informacién.
*  Enque consiste el dafio que se podria causar.
«  Como se podria genera el dafio.
Sin los elementos citados, no se actualizara ni probara la hipétesis de excepcién para negar el acceso a la informacion,
por lo que no podra considerarse informacion reservada.

Articulo 19. Periodo de Reserva

La conjuncién de los elementos antes sefialados, deben tener como conclusion el periodo por el cual se mantendra en
secrecia la informacion, el cual no podra exceder de 9 afios. Dicho periodo, sujeto a la acreditacion de los elementos
de la prueba de dafio, puede ser prorrogado, previa autorizacion del INFOEM atendiendo a las circunstancias de modo,
tiempo y lugar.

Esto es, en caso de aprobarse por parte del Comité de Informacién del Ayuntamiento de Lerma, la clasificacién de
informacion con el caracter de reserva, debera valorarse el plazo, para que se fije inicamente el necesario y en su caso,
podra ser ampliado hasta por un periodo de 9 afios mas al establecido en un inicio, siempre y cuando subsistan las
circunstancias que motivaron su clasificacion.

Articulo 20. Procedimiento para solicitar la ampliacion del periodo de reserva

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios. (LTAIPEMYM), los Sujetos Obligados podran solicitar al INFOEM (Instituto de
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios) la ampliacién del periodo de
reserva, tres meses antes de que concluya el mismo.

Para tal efecto, se deberan remitir los siguientes elementos:

. Oficio de solicitud de ampliacién del periodo de reserva, mediante el cual se debera acreditar la

subsistencia de los requisitos establecidos en el Articulo 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios. (LTAIPEMYM).

IIl.  Aquellos documentos que se consideren pertinentes para la aplicacién del periodo de reserva.

. EIINFOEM resolvera en definitiva y notificara, antes de que concluya el periodo de reserva original, la
autorizacion de la solicitud de la ampliacién, la cual debera tomar en consideracién los elementos de la
prueba de dafio. El Pleno del Instituto podra modificar el periodo de reserva de informacién o
determinado cuando no haya sido establecido previamente por el Comité de Informacién, con motivo
de la interposicion de un recurso derevision.

Articulo 21. Informacion Confidencial

Se considera informacién confidencial la clasificada como tal, cuya secrecia es permanente, por naturaleza.

I.  Contenga datos personales
IIl.  Asilo consideren las disposicioneslegales
Articulo 22. La Secrecia de Informacion no es absoluta

Sera posible acceder a informacién confidencial, siempre y cuando exista consentimiento expreso del titular de los
datos; el cuela se entendera concedido solo para el caso especifico y por una sola vez, de lo contrario no podra
difundirse informacién alguna. Los Sujetos Obligados, podran valorar de manera discrecional la pertenencia de requerir
dicha autorizacion a los particulares para dar respuesta a solicitudes en el marco del la Ley de Transparencia y Acceso
ala Informacién Publica del Estado de México y Municipios. (LTAIPEMYM).

Articulo 23. Informacion en Registro Publicos

No se considera confidencial la informacion que se encuentre en registros i y fuentes de acceso publicos; sin embargo,
la interpretacion no debe ser literal; es necesario valorar el contenido de los mismos, ya que los documentos que obran
en registros publicos, pueden incluso contener datos personales protegidos, como el caso de las actas de nacimiento.

Por lo anterior, si bien resulta ociosa su clasificacion, se recomienda orientar a los solicitantes a realizar los tramites
previamente establecidos por las autoridades competentes para obtener este tipo de documentos.

La clasificacién de informacion en un primer momento debe llevarse a cabo por el Servidor Publico Habilitado cuando se
genere o reciba un documento Sin embargo, cuando se presente a una solicitud de acceso y del anélisis de la misma se
derive que el documento solicitado actualiza alguna de las causales de reserva o confidencialidad previstos por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, es necesario que la clasificacion
sea confirmada por el Comité de Informacion.

Articulo 24. Procedimiento de Clasificacion de la Informacion

El Comité de Informacion es el 6rgano colegiado encargado de coordinar, supervisar y emitir las resoluciones
correspondientes para el cumplimiento de las obligaciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica
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del Estado de México y Municipios y la mejor atencidn para las solicitudes de informacién; una de las funciones méas
importantes es la de aprobar, modificar o revocar la clasificacion de los documentos.

El procedimiento que se debe llevar a cabo es el siguiente:

l. Los Servidores Publicos Habilitados deben localizar y analizar los documentos que contengan la
informacidn solicitada por el responsable de la Unidad de Informacion.

Il. Si del andlisis de la informacién solicitada, el Servidor Publico Habilitado considera que existe
informacién clasificada, realizara la propuesta de clasificacién al responsable de la Unidad de
Informacion.

M. A la propuesta de clasificacion se debera adjuntar el documento o informacion clasificada, o en su
caso, el medio magnético en el cual se encuentre la informacion, cuando ello sea posible.

V. El responsable de la Unidad de Informacion al recibir la propuesta de clasificacion analizara el
documento, asi como la informacién respectiva, a efecto de estar en posibilidad de preparar los
proyectos de acuerdo y resolucién de clasificacién de la informacion, que se sometera a la
consideracion del Comité deInformacion.

V. El Comité de Informacion resolvera definitivamente si aprueba, modifica o revoca la propuesta de
clasificacion de la informacion realizada por el responsable de la Unidad de Informacién y el Servidor
Publico Habilitado.

VI. Para mejor resolver, el Comité de Informaciéon podra asesorarse de los servidores publicos y
especialistas en las materiasnecesarias.
VII. Para la clasificacién de la informacién se deben analizar todas y cada una de las partes del documento

que se somete a consideracion del Comité de Informacién, a efecto de determinar las partes, parrafos
o palabras que se clasifican, asi como aquellas que tienen el caracter de publicas.

VIIL. En el supuesto de que la clasificacién de la informacién se confirme o modifique, se debera notificar al
particular de la resolucion de clasificacién de la informacion debidamente firmado por los integrantes
del Comité de Informacion que estuvieron presentes en la sesién respectiva.

IX. En caso de determinar que la informacion es publica, debera ser entregada al solicitante, dentro del
plazo previsto en el articulo 46 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios.

La resolucion que emita el Comité de Informacion para confirmar la clasificacion de la informacién debera

precisar:

e Lugary fecha de laresolucién

e Elnombre delsolicitante

e Lainformacién solicitada

e La precision de si se trata de informacion reservada o confidencial. El razonamiento l6gico que
demuestre que la informacién encuadra en alguna de las hipdtesis de reserva o confidencialidad,
previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, debiéndose invocar el articulo, fraccion y supuesto que se actualiza.

e El nimero del acuerdo emitido por el Comité de Informacion mediante el cual se clasifico la
informacion.

o El informe al solicitante de que tienen derecho a interponer el recurso de revision respectivo, en el
término de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente de que haya surtido sus efectos la
notificacion de dicho acuerdo.
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e Los nombresy las firmas autégrafas de los integrantes del Comité de Informacién.
Ademas, tratdndose de informacion reservada se dara incluir:

o El periodo por el cual se encuentra clasificada la informacidn solicitada; en caso de informacion
reservada.
e Los elementos objetivos que permitan determinar si la difusién de la informacién causaria un dafio
presente, probable y especifico a los intereses juridicos tutelados en la Ley.
Articulo 25. Procedimiento de Desclasificacion

La desclasificacion de la informacion es inmediata una vez que ha transcurrido el periodo de reserva; sin embargo, es
posible que la informacion se desclasifique antes de que dicho periodo concluya, cuando hayan desaparecido las causas
que originaron su clasificacion atendiendo a circunstancia de modo tiempo y lugar o cuando el Pleno del Infoem asi lo
determine, mediante resolucion.

Por lo anterior, se recomienda que los Servidores Publicos habilitados verifiquen de manera periédica los periodos de
reserva, los indices de clasificacion de la informacién, asi como cualquier documento que hubiere sido clasificado.

Articulo 26. Leyenda de Clasificacion

Con el fin de hacer mas eficientes los procesos del manejo y administracion de los archivos gubernamentales y agilizar
el procedimiento de acceso a la informacién publica, los documentos clasificados, que se generen en ejercicio de
atribuciones de los Sujetos Obligados, deberan contener una leyenda con los siguientes requisitos sugeridos:

o Sello oficial o logotipo

o Fecha de clasificacion: se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

¢ Unidad administrativa: se anotara el nombre de la unidad administrativa en donde obra el
documento.

¢ Tipo de clasificacion: se anotara si se trata de informacion clasificada como reservada o confidencial.

o Fundamento legal: se indicara el articulo, fraccidn, inciso, parrafo y supuesto que expresamente le
otorgan el caracter de clasificada como reservada o confidencial, de acuerdo a la Ley.

e Las partes o secciones reservadas o confidenciales: se indicaran las partes, secciones o0 paginas
del documento que se clasifican. Si el documento fuera reservado en su totalidad, se anotaran todas
las paginas que lo conforman.

e Rubrica del Servidor Publico Habilitado: se asentara la firma del Servidor Publico Habilitado en
donde obra el documento clasificado, una vez el Comité de Informacién resolvié al respecto.

En caso de informacion reservada debera indicar ademas:

e Periodo de reserva: Se anotara el plazo por el que se clasificara con el caracter de reservado el
documento o las partes del mismo.
o Ampliacion del periodo de reserva: En caso de haber solicitado ampliacion al periodo de reserva, se
anotara el plazo autorizado por el Infoem.
o Fecha de desclasificacion: tratdndose de informar reservada, se anotara el plazo en que vence la
clasificacion, valorando la posible existencia de una ampliacién aprobada por el Infoem.
El formato sefialado puede elaborarse en medios impresos, electrénicos, mecanicos, entre otros y debe ubicarse en la
esquina superior derecha del documento. Cada uno de los formatos depende del tipo u origen del documento o
expediente que se clasifica.
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La leyenda de clasificacién de la informacién tiene como finalidad el buen manejo y conocimiento de la informacién
contenida en el documento, sobre todo en lo que se refiere a la clasificada. El uso mas comun es para el intercambio de
la informacidn entre unidades administrativas o sujetos obligados.

Articulo 27. Entrega de Documentos que contienen Informacion Publica e Informacion Clasificada

Con el fin de favorecer el derecho de acceso a la informacion, los Sujetos Obligados tienen la posibilidad de eliminar las
partes o secciones que han sido confirmadas por el Comité de Informacion como reservadas o confidenciales.

d)

I VERSIONES PUBLICAS: Es el documento en el que se elimina, suprime o borra la informacién
clasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso a cualquier persona, es decir,
cuando en un mismo documento se contiene informacién publica e informacion clasificada, para hacer
efectivo el derecho de acceso a la informacion se genera una version publica.

Il VERSION TESTADA: Es el documento que se entrega con motivo de una solicitud de acceso a datos
personales, en el que se eliminan las partes o secciones clasificadas como reservadas o
confidenciales y para su entrega es requisito indispensable acreditar personalidad.

En virtud que los principales documentos que se manejan son documentos fisicos y electrdnicos, se
exponen dos tipos de procedimientos para generar las versiones publicas.

M. ELABORACION:
Se sugiere que las versiones publicas o versiones testadas de documentos impresos, sean elaboradas
bajo los siguientes pasos:
El documento a clasificarse debera fotocopiarse y sobre la fotocopia trabajar la version.
Deben eliminarse unicamente las letras, palabras, parrafos, renglones que se hubieren determinado
expresamente como clasificados por el Comité de Informacion.
En la parte eliminada debera insertarse la leyenda “INFORMACION RESERVADA o INFORMACION
CONFIDENCIAL", segun corresponda. Las leyendas deberan atenderse del sefialamiento en cuanto a si se
trata de un (a) palabra (s), parrafo (s), renglon (es), por ejemplo: “DOS PARAFOS / INFORMACION
RESERVADA’
En el documento se debera insertar el fundamento de clasificacion.

En el caso de documentos electronicos, deberan crearse un nuevo archivo electrénico para que sobre este elabore la
version publica o version testada, insertando los elementos sefialados para el documento fisico.

O T QO

)
)
)
)

o

Se recomienda también que las versiones publicas o testadas no omitan la siguiente informacion:

La Informacion Publica de Oficio

El nombre y firmas de los servidores publicos

La informacién que documente las decisiones y actos de autoridad concluidos de los Sujetos Obligados, asi
como el ejercicio de las facultades o actividades de los servidores publicos, de manera que se pueda valorar el
desempefio de los mismos

Toda la informacién que sea considerada como publica por la Ley de Transparencia Y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios y otras disposiciones.

71



PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

TiITULO QUINTO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 28. Datos Personales: la informacién concerniente a una persona fisica, identificada o identificable. Son en
todo momento confidenciales, independientemente de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por
cualquier otro medio.

l. La informacién que se refiere a la vida privada y los datos personales seré protegida en los términos y
con las excepciones que fijen lasleyes.
Il.  Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién, tendra acceso
gratuito a la informacién publica, a sus datos personales o a la rectificacion de éstos.
Ejemplo:

e Origen étnico oracial

e Caracteristicas fisicas, morales o emocionales
¢ Vida afectiva o familiar

e  Domicilio particular

o Numero telefénico particular

e Patrimonio

e I|deologia

e Opinién politica

e Creencia o conviccion religiosa ofiloséfica
e Estado de salud fisica o mental

e Preferencia sexual

e Datos sobre DNA

¢ Informacion acustica, grafica o numérica

e Datos biométricos

e Sefas particulares

Articulo 29. Principios que rigen la proteccion de los datos personales

I Licitud: todo proceso debe estar establecido en una norma. De no estar sefialado en ley, no tiene ninguna
validez legal.

IIl. Calidad: se refiere a que los datos se recojan deben ser ciertos, exactos y no pueden ser utilizados para fines
distintos de los que motivaron suobtencion.

lll. Acceso: toda persona pueda ingresar a revisar las bases de datos donde se encuentran sus datos personales.

IV. Correccion: facultad que tiene el titular de los datos para modificar de manera parcial o total sus datos.

V. Seguridad: consiste en que Unicamente el responsable del sistema de la base de datos, puede conocer y
tomar las medidas para proteger los datos personales.

VI. Custodia: la autoridad esta obligada a resguardar toda la informacion de caracter personal y no pueden
entregarla salvo autorizacion expresa del titular de los datos personales o su representante legal.

Articulo 30. Datos personales de persona fallecida

|.  Se considera informacion confidencial
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IIl. A estos solo pueden tener acceso y derecho a solicitar su correccidn, el conyugue supérstite y/o los parientes
en linea recta ya sea ascendente o descendente, sin limitacion de grado y en linea colateral hasta el segundo
grado.

lll. Si no existieran las personas anteriormente mencionadas, podran actuar para lo dicho, los parientes en linea
colateral hasta el cuarto grado.

Articulo 31. Derechos “ARCO”

Cada uno de estos derechos son independientes entre si, por lo tanto, el ejercer cualquiera de estos, no es un requisito
previo o impide el ejercicio de cualquier otro.

|. DERCHO DE ACCESO: se ejerce para solicitar informacion de los datos personales en posesion del sujeto
obligado.

Il. DERECHO DE RECTIFICACION: procede si hubiere un dato o datos incompletos o inexactos de una persona,
en los sistemas de datospersonales.

lll. DERECHO DE CANCELACION: si el manejo de los datos personales de un particular no se esta ajustando a lo
dispuesto por la ley en materia, este puede invocar la cancelacién de los mismos.

IV. DERECHO DE OPOSICION: el interesado puede ejercer este derecho si los datos se hubieren recabado sin su
consentimiento.

REGLAMENTO INTERIOR DE DESARROLLO
HUMANO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de organizacién y
funcionamiento de desarrollo humano municipal.

Articulo 2.- Desarrollo Humano, es una dependencia de la administracion publica municipal, establecida por el
ayuntamiento de Lerma, estado de México y tiene las atribuciones que le confieren la constitucion politica de los estados
unidos mexicanos, la ley organica municipal del estado de México y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- Para efectos de este reglamento se entiende por:

Municipio.- el municipio de Lerma, estado de México

Ayuntamiento.- el 6rgano de gobierno del municipio de Lerma, estado de México, de eleccion popular directa, integrado
por un presidente, un sindico y diez regidores

Presidente.- el presidente municipal constitucional de Lerma, estado de México;

Desarrollo Humano.- es el proceso por el cual la sociedad podré adquirir una mejora en las condiciones de vida de sus
miembros.

Vinculacion.- sera la instancia encargada de establecer los mecanismos de enlace y coordinacién con los diferentes

ordenes de gobierno.
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Coordinacion.- método para llevar a cabo una accién en comun con las diferentes dependencias.

Instituto.- organismo de caracter permanente, creado con una finalidad especifica en el ambito de su competencia.
Organizaciones.- agrupaciones civiles y sociales, legalmente constituidas, con el propésito de realizar actividades
relacionadas con el bienestar y desarrollo social y/o humano de la poblacién que no persigan fines de lucro, religiosos o
politico-partidistas

Consejo.- consejo consultivo de desarrollo humano

Padron - relacion oficial de beneficiarios que incluye a las personas atendidas por los programas federales y estatales
cuyo perfil socioecondémico se establece en la normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 4.- Desarrollo Humano es una dependencia de la administraciéon puablica municipal que a través de sus
unidades administrativas, conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en las leyes
estatales, plan de desarrollo municipal y demas disposiciones legales para el logro de sus objetivos y prioridades.

Articulo 5.- Al frente de Desarrollo Humano estaréa el o la titular, quien para el despacho de los asuntos de su
competencia se auxiliara de:

a.- Unidades administrativas:
I. Coordinacién territorial de desarrollohumano
Il. Promotores territoriales de desarrollohumano
lIl.  Vinculacién con programas sociales
IV.  Vinculacién con servicios de salud
V. Bienestar animal
VI.  Vinculacién con el sectoreducativo
VII. Bibliotecas
VIII. Coordinacién municipal de lajuventud
IX.  Coordinacién municipal de lamujer
X.  Coordinacién municipal de asuntosindigenas
b.- Organos administrativos desconcertados
I Instituto municipal de proposicion del deporte y fomento de la salud y la cultura fisica
Il. Fomento del deporte
M. Cultura fisica
Iv. Fomento de la salud
V. Infraestructura deportiva

VI. Instituto municipal de arte ycultura
VIl.  Colegio de cronistas
VIII. Escuela de bellas artes

IX. Foro cultural

X. Museo

Desarrollo humano contara con su estructura organizacional debidamente autorizada y cuyas funciones deberan
especificarse y regularse en el manual de organizacion, de conformidad con las disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO
DEL TITULAR DE DESARROLLO HUMANO
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Articulo 6.- Corresponde originalmente al titular, la representacion de desarrollo humano, asi como el tramite y
resolucion de los asuntos de su competencia. Para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo, el titular podra delegar
las facultades que asi lo permitan a los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, conforme a
lo previsto en este reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 7.- El titular tendra las siguientes atribuciones no delegables:

Formular y conducir una politica social municipal de desarrollo humano, asi como coordinar las actividades de las
unidades administrativas y de los 6rganos administrativos desconcentrados;

Desempeiiar las comisiones que el presidente municipal le confiera e informarle sobre el desarrollo de las mismas;
Coordinar la participacion de desarrollo humano en los convenios, tratados y acuerdos municipales, que celebre el
presidente municipal en el ambito de su competencia;

Expedir los manuales de organizacion y procedimiento y servicios al publico, de desarrollo humano;

Fijar las condiciones generales de trabajo de desarrollo humano;

Designar a los representantes de desarrollo humano en las comisiones, organizaciones, consejos y en los que sea
participe;

Realizar propuestas para fomentar la participacion ciudadana en los ambitos de desarrollo social y humano;
Resolver los recursos administrativos de su competencia;

Resolver las dudas y que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion del presente reglamento, asi como los
€asos no previstos en el mismo; y

Llevar a cabo las demas atribuciones que con caracter no delegable, le confieran otras disposiciones juridicas o le
encomiende el presidente municipal.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS VINCULACIONES

Articulo 8.- Al frente de cada vinculacion habra un representante a quienes correspondera el ejercicio de las siguientes
atribuciones:
I. Acordar con el titular de desarrollo humano el despacho de los asuntos de las vinculaciones y unidades
administrativas de su adscripcion e informarle sobre los mismos;

[Il.  Ser representantes de desarrollo humano en las comisiones y en los actos que el titular de desarrollo humano
determine e informarle sobre eldesarrollo;

M. Proponer al titular los proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, érdenes y demas
disposiciones juridicas, en los asuntos que competan a las unidades administrativas de su adscripcién de
conformidad con las disposicionesaplicables;

IV.  Someter a la consideracion del titular de desarrollo humano, los manuales de organizacion y de procedimientos
de la vinculacion y de las unidades administrativas de su adscripcion;

V. Someter al comité de mejora regulatoria interna, la normatividad necesaria para la operacién de los programas
a su cargo y, en su caso, del funcionamiento administrativo de desarrollo humano de acuerdo a sus

atribuciones;
VI. Proponer al o a la titular la delegacidn de atribuciones en servidores publicos subalternos;
VII. Proporcionar la informacion, los datos y la cooperacidn técnica que le soliciten otras dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, de acuerdo a las normas y politicas que emita el o la titular;
VIII. Elaborar un diagnéstico de los beneficiarios a los programas federales, estatales y municipales de acuerdo a los

siguientes aspectos:
IX. Pobreza, marginacion y vulnerabilidad;
X. Educacion;

XI. Salud;
XIl. Alimentacién;
XII. Vivienda;
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Seguridad social, y

Infraestructura social basica

Cada una de las vinculaciones en el ambito de su competencia debera integrar un padrén de beneficiarios, que
tenga en forma estructurada, actualizada y sistematizada, la informacién de dichos beneficiarios;

Verificar que las personas que reciban apoyos o servicios, correspondan con la poblacion objetivo definidas en
las reglas de operacion de cada programa o servicio;

Revisar y determinar en el &mbito de su competencia las zonas de concentracion de la pobreza y marginacion,
que requieren atencion prioritaria;

Supervisar que se cumpla con las disposiciones juridicas aplicables en los asuntos de su competencia, y

Las demas que le sefiale el o la titular de desarrollo humano y las disposiciones juridicas aplicables y las que
competan a las unidades administrativas de su adscripcion.

CAPITULO QUINTO
DE LAS COORDINACIONES

Articulo 9.- Las coordinaciones estaran a cargo de un titular, quien para el ejercicio de sus atribuciones se auxiliara de
los servidores publicos que se precisan el manual de organizacion asi como por el personal que se requiera para
satisfacer las necesidades del servicio, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 10.- al frente de cada unidad administrativa sefialada en el articulo anterior, habra un titular quienes tendran las
siguientes atribuciones genéricas:

VI.

VII.

VI,

Xl.
XIl.

Planear, programar, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar la operacion y el desempefio de los
programas, proyectos y acciones a sucargo;

Acordar con el titular de desarrollo humano, el despacho y resolucion de los asuntos cuya tramitacién sea de su
competencia;

Representar al titular de desarrollo humano, en los actos que se determine y desempefiar las comisiones que le
encomiende;

Formular los manuales de organizacién especificos y procedimientos correspondientes;

Capacitar y asesorar a las y a los operadores de los programas en la materia cuando asi lo requieran y verificar
que hagan lo propio entre las autoridades locales y las instancias ejecutoras;

Coordinar sus actividades con las unidades administrativas y organos administrativos desconcentrados de
desarrollo humano, asi como con otras dependencias y entidades de la administracion publica federal, estatal y
municipal, cuando asi lo requieran para su mejor funcionamiento, conforme a las atribuciones que a cada una
de ellas correspondan;

Contribuir, en su caso, al proceso de integracion de los padrones de personas beneficiarias de los programas
sociales a su cargo;

Establecer los lineamientos para la elaboracién y la actualizacién de los padrones de personas beneficiarias de
los programas sociales e integrarlos al padron de programas federales, estatales y municipales, asi como para
la recoleccién de informacién socioeconémica, identificacion de hogares e informacién social, estadistica y
georreferenciada;

Someter a la consideracion del o de la titular de la secretaria la celebracién de convenios de concertacion, tanto
con autoridades federales, estatales, municipales, del distrito federal y de organismos publicos y privados, como
con instituciones educativas y centros de investigacion para impartir capacitacién a los servidores publicos
profesionales de carrera;

Intervenir en la designacidn, desarrollo, capacitacion, promocion y adscripcion del personal a su cargo;

Resolver los recursos administrativos de su competencia;

Promover, organizar y participar en cursos, programas, congresos, foros, talleres, seminarios y eventos en
general, sobre las materias del ambito de su competencia, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal, y
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XIIl. Las demas que les sefialen otras disposiciones legales y administrativas; asi como las que le confiera el titular
de desarrollo humano, dentro de sus facultades.

CAPITULO SEXTO
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCERTADOS

Articulo 11.- Para la eficaz atencién y eficiente despacho de los asuntos de competencia, desarrollo humano contara
con érganos administrativos desconcentrados los cuales gozaran de autonomia técnica y operativa. Estaran a cargo de
un titular, contaran con las unidades administrativas necesarias para cumplir con su objetivo y tendran las atribuciones
genéricas siguientes:
I.  Establecer, conforme a las politicas que dicte el o la titular de la secretaria, los lineamientos, normas, sistemas
y procedimientos del drgano administrativo desconcentrado, tanto de caracter técnico-normativo, como para la
administracion de sus recursos humanos, financieros y materiales, de acuerdo con sus programas y objetivos y
las disposiciones juridicasaplicables;
[l Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento del érgano administrativo
desconcentrado;
M. Formular el programa anual de actividades del 6rgano administrativo desconcentrado;
IV.  Celebrar los actos juridicos, convenios y contratos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones del
organo administrativodesconcentrado;
V. Generarlos manuales de organizacion y de procedimientos del 6rgano administrativo desconcentrado;

VI Resolver los recursos administrativos de su competencia;
VII. Formular en el ambito de su competencia las reglas de operacién de los programas a su cargo, y verificar su
difusién, asi como que se asesore y capacite en esta materia a las y a los operadores y ejecutores, y
VIII. Las demas disposiciones juridicas aplicables y las que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 12.- Los 6rganos administrativos desconcentrados y sus titulares tendran las competencias y facultades que
este reglamento les confiere.

Articulo 13.- El instituto municipal de promocion del deporte y fomento de la salud y la cultura fisica, como drgano
administrativo desconcentrado tendra las atribuciones siguientes:

Promover el desarrollo y adopcién de una cultura fisica suficiente que permita a la poblacion alcanzar mayores niveles
de bienestar, a través de la practica sistematica de actividades fisicas para la salud, la recreacion y el deporte;

El instituto impulsara la participacion de los sectores publico, social y privado en el &mbito de su competencia;

Emitir los manuales de organizacion y procedimiento, asi como elaborar un plan de trabajo anual;

El instituto, asi como las unidades administrativas de su adscripcion administraran de manera directa las instalaciones
deportivas municipales, con el objeto de facilitar el acceso y uso de las mismas a las ligas, clubes, equipos y deportistas
inscritos en el registro municipal correspondiente;

Apoyar los programas de deporte, de alto rendimiento y de talentos deportivos, mediante estimulos, becas y gestion de
recursos financieros;

Establecer los lineamientos normativos para el disefio, mantenimiento y rehabilitacién de los espacios deportivos y
recreativos en coordinacion con las organizaciones especializadas de los sectores social y privado;

Realizar eventos deportivos de caracter formativo y recreativo en donde participen los sectores publico, social y privado;
Coordinar e impulsar el programa nacional de activacion fisica escolar;

Rendir informes periédicos sobre el avance de los programas, actividades y resultados a su cargo;

El uso de las instalaciones deportivas municipales, se regird de conformidad con lo previsto en las disposiciones
juridicas aplicables;

Prohibir en los espacios deportivos, el uso de sustancias psicotropicas, inhalantes o enervantes;

Realizar gestiones ante las instancias correspondientes para el cumplimiento de su objetivo;
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el instituto tiene en todo momento la facultad de fijar el monto del apoyo a estimulo, de acuerdo a las necesidades del
solicitante y a la disponibilidad presupuestal del instituto, ello basandose en el dictamen técnico de un previo expediente,
en el caso de organizaciones deportivas con base en su convocatoria y beneficio social que persigue; y

El instituto, asi como las autoridades municipales podran aplicar sanciones tomando en cuenta la gravedad de la
responsabilidad en que incurra el infractor o al representante legal, en el respectivo ambito de su competencia.

Articulo 14.- El instituto municipal de arte y cultura, como érgano administrativo desconcentrado tendra las atribuciones
siguientes:

l. Desempefiar la crénica municipal, para propiciar el rescate y la documentacion de las costumbres y tradiciones
de las localidades que integran el municipio, asi como describir las transformaciones que ha sufrido a través del
tiempo;

Il. El instituto sera el cuerpo asesor y consultor del ayuntamiento en todas las publicaciones y actividades
culturales y en las que resalten los hechos histéricos dentro del municipio;

M. Emitir los manuales de organizacion y procedimiento, asi como elaborar un plan de trabajo anual;

V. Investigar, promover, difundir y hacer prevalecer el arte, las tradiciones y las culturas populares del municipio;

V. Vincular a las instituciones culturales con el sector educativo por medio de programas permanentes orientados
alainiciacién y apreciacion artistica y cultural.

VI.  Se promovera el libro y la lectura con el fin de brindar a la sociedad, especialmente a las nuevas generaciones,
actividades que propicien la adquisicion de habitos indispensables para su desarrollo y las acerquen a las
manifestaciones del arte y lacultura;

VII. Propiciar la integracién de nifios y jovenes en agrupaciones artisticas y culturales;

VIII. Impulsar el intercambio artistico ycultural;
IX.  Contar con una oferta permanente y de calidad de eventos artisticos y culturales;
X. Impulsar acciones que fortalezcan el tejido social, principalmente en zonas marginadas;

XI. Impulsar acuerdos y convenios con centros académicos para fortalecer la investigacion en materia artistica y
cultural;
XII. Gestionar la capacitacion y asesoria de los responsables de administrar los espacios culturales con el proposito
de contar con mecanismos agiles de operacion y gestién, ademas de procurar un uso mas intensivo de éstos;
XIil. Disefiar modelos de accién cultural para zonas marginadas;

XIV. Disefar, promover y difundir la cartelera de eventos;
XV. Desarrollar estrategias alternativas de difusion del cine para comunidades;

XVI. Brindar los espacios culturales a las distintas expresiones culturales;
XVII. Realizar exposiciones temporales y permanentes;
XVIII. Realizar cursos y talleres en las distintas instalaciones culturales;

XIX.  Gestionar y promover galerias abiertas;y
XX. Utilizar las redes sociales para la difusién de actividades culturales.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS ORGANIZACIONES

Articulo 15.- Desarrollo humano determinara las bases sobre las cuales la administracién publica municipal, entidades y
organismos municipales fomentaran y fortaleceran a las organizaciones de la sociedad civil.

Articulo 16.- Para los efectos del presente reglamento, las actividades y proyectos de trabajo de las organizaciones de
la sociedad civil que seran objeto de fomento y atencién ciudadana, son las siguientes:
I.  Las que sean de competencia de la autoridad municipal y que contribuyan a la aplicacion de los planes,
programas y acciones de atencion ciudadana y desarrollos sociales aprobados por el ayuntamiento, conforme a
lo dispuesto en la normatividad en vigor;
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VI.

VII.
VIIL.
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Las que promuevan el bienestar de la comunidad, tanto en el medio urbano como el rural, y que atiendan
aspectos como la alimentacion y el mejoramiento de la economia popular, la atencién a la salud, la vivienda y
un desarrollointegral;

Las que promuevan acciones civicas y culturales, enfocadas a promover la participacién ciudadana en asuntos
de interés publico y que contribuyan a fortalecer la identidad del municipio;

Las que propicien la atencion y mejoramiento de las oportunidades y las condiciones de vida de los grupos
vulnerables;

Las que fomenten el desarrollo educativo, cultural, artistico y econdmico;

Las orientadas a la defensa y promocion de los derechos humanos, la equidad de género, las que combatan
toda forma de discriminacion;

La promocion del deporte y la sanarecreacion;

Las que promuevan acciones para la proteccion y mejoramiento del medio ambiente, y el desarrollo
sustentable;

Las que ayuden al desarrollo personal, familiar y comunitario, combatiendo las adicciones y los problemas
psicosociales que afecten a la poblacién;y

La participacion de la sociedad en la planeacion, asi como en la definicion y operacion de las politicas publicas
del gobierno municipal.

CAPITULO OCTAVO
DEL CONSEJO CONSULTIVO

Articulo 17.- El consejo consultivo de desarrollo humano, estara integrado por un presidente, que sera el titular de
desarrollo humano, un secretario ejecutivo, que sera designado por el presidente, asi como los consejeros que
determine el titular.

Articulo 18.- El consejo tendra sede en las instalaciones de desarrollo humano.

Articulo 19.- Cualquier situacién no prevista en el presente reglamento sera resuelta por el consejo.

Articulo 20.- Para cumplir con su objeto, el consejo tendra las funciones siguientes;

Emitir opiniones y formular propuestas sobre la aplicacion y orientacion de la politica municipal de desarrollo
humano;

Impulsar la participacion ciudadana y de las organizaciones en el seguimiento, operacion y evaluacion de la
politica municipal de desarrollohumano;

Proponer y propiciar la colaboracién de organismos publicos y privados, nacionales y extranjeros, en el
desarrollo social y humano;

Proponer la realizacion de estudios e investigaciones en la materia;

Recomendar la realizacién de auditorias a programas prioritarios cuando existan causas que lo ameriten; y

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 21.- Las funciones del presidente del consejo seran:

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.
VIl

Representar al consejo;

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del consejo y autorizar el orden del dia correspondiente;
Conducir las sesiones ordinarias y extraordinarias del consejo y dirigir sus debates;

Someter al consejo para su aprobacion, el calendario anual de sesiones;

Formular el informe anual de actividades y someterlo al consejo para su aprobacién;

Proponer al consejo la integracién de comisiones y grupos de trabajo para el ejercicio de sus funciones;
Firmar las actas y acuerdos de las sesiones del consejo, y

Las demas que la ley, este reglamento y disposiciones normativas le asignen.
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Articulo 22.- El secretario ejecutivo del consejo tendra las siguientes funciones:

VII.

VIIL.
IX.
X
XI.
XIl.

Acordar con el presidente la emisién de convocatorias del consejo asi como la propuesta de calendarizacion
anual de sesiones, los informes del consejo y el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias del
mismo, asi como proponer invitados especiales para incorporarse a los trabajos del consejo;

Preparar las sesiones, verificar el quérum y levantar las actas correspondientes; realizadas éstas, llevar un
registro y control de las actas, acuerdos y toda la documentacion relativa al funcionamiento del consejo;

Apoyar a las comisiones y grupos de trabajo que se integren y proponer invitados especiales para éstos;
Conducir la coordinacion del consejo con las instancias consultivas de otros sectores de la administracién
publica municipal;

Coordinar las actividades que, en cumplimiento de las funciones del consejo, lleven a cabo los consejeros;
Proporcionar con oportunidad a los consejeros el material informativo que deban conocer para el desahogo del
orden del dia de las sesiones del consejo;

Firmar las actas y acuerdos que se levanten de cada sesion y remitirlos a los miembros del consejo dentro de
los cinco dias habiles siguientes al cierre de la sesién correspondiente;

Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados en las sesiones del consejo;

Informar al presidente y al consejo del seguimiento y cumplimiento de los acuerdos aprobados por el consejo;
Compilar y resguardar la informacién relativa a las actividades y funcionamiento del consejo;

Suplir al presidente del consejo en su ausencia, y

Las demas que le sefiale el presidente del consejo, las que de este reglamento se deriven y las que el propio
consejo le asigne.

Articulo 23.- Los consejeros tendran las siguientes funciones:

l.
Il.
M.
V.
V.

VI.

VII.

VIl

IX.
X

Asistir con voz y voto a las sesiones ordinarias y extraordinarias del consejo

Firmar las actas y acuerdos de las sesiones del consejo;

Proponer al consejo los asuntos que sean necesarios para el cumplimiento de las funciones;

Aprobar por mayoria de votos los acuerdos de las sesiones ordinarias y extraordinarias del consejo;

emitir opiniones y formular propuestas al seno del consejo sobre la aplicacion y orientacion de la politica
municipal de desarrollo social, las cuales tras su discusién y votacién pueden, en su caso, ser asumidas por el
consejo;

Fomentar la participacion ciudadana y de las organizaciones en el seguimiento, operacidn y evaluacion de la
politica municipal de desarrollo social impulsando sus actividades en coordinacion con el consejo;

Considerar y en su caso aprobar el calendario anual de sesiones, la integracién de comisiones y grupos de
trabajo asi como el informe anual de actividades;

Proponer a la presidencia o al secretario ejecutivo los temas que estime de interés relevante sobre la politica de
desarrollo social, para ser abordados en las sesiones del consejo;

Participar en las comisiones y grupos de trabajo que se integren, y

Las demas que les sefiale el consejo.

Articulo 24.- Las sesiones del consejo se llevaran a cabo en el lugar que en forma expresa se determine en la
convocatoria, en el dia y hora fijado.

Articulo 25.- Las sesiones del consejo seran validas cuando se encuentren reunidos como minimo, la mitad mas uno de
sus miembros y se encuentre presente siempre el presidente del consejo. Las resoluciones se tomaran por mayoria de
votos, en caso de empate el presidente tendra voto de calidad. En caso de no haber el quérum establecido, la sesion se
verificara entre los tres y diez dias habiles siguientes debiendo contar con el mismo quérum sefialado en este articulo.
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Articulo 26.- Habra sesiones ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se llevaran a cabo cuatro veces al afio, las
sesiones extraordinarias se efectuaran en cualquier momento a juicio del presidente, o cuando la mayoria de los
consejeros lo solicite.

Articulo 27.- El orden del dia debera entregarse a los consejeros por lo menos con tres dias habiles de anticipacion a la
fecha de la sesidén ordinaria o de dos dias habiles para las extraordinarias, acompafiando la documentacion
correspondiente de los asuntos a tratar.

Articulo 28.- Cualquier miembro podra solicitar la inclusion del o los asuntos de su interés en el orden del dia. Dicha
solicitud debera ser sometida a la aprobacién del consejo antes de dar inicio la sesién. Los asuntos incluidos en el orden
del dia seran presentados con todos sus fundamentos por la o el consejero promovente.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

TITULO PRIMERO
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
OBJETIVO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de organizacion y
funcionamiento de la secretaria del ayuntamiento.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

AYUNTAMIENTO.- el érgano de gobierno del municipio de Lerma, México, integrado por un presidente, un sindico y
diez regidores;

CABILDO - el ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el jefe de asamblea, el sindico y los regidores;
COMPILAR - a la recopilacion de textos normativos, sobre determinada materia, emitidos sucesivamente y reunidos con
la finalidad de una mejor interpretacion y aplicacion del derecho, es decir, para llevar a cabo la creacién de cuerpos o
conjuntos de normas que clarifiquen, simplifiquen u organicen normas dictadas con anterioridad respecto de
determinada materia;

DEPENDENCIAS.- los 6rganos administrativos que integran la administracion publica centralizada, denominados
secretaria del ayuntamiento, tesoreria y finanzas, direcciones generales y unidades de coordinacién y apoyo o con
cualquier otra denominacion, en términos del reglamento organico;

ENTIDADES .- los organismos auxiliares y fideicomisos publicos que forman parte de la administracion publica
descentralizada municipal;

LEY ORGANICA - la ley organica municipal del estado de México;

MANUAL DE ORGANIZACION.- el documento que contiene la informacion sobre las atribuciones, funciones y
estructura de las unidades administrativas que integran cada dependencia, los niveles jerarquicos y sus grados de
autoridad y responsabilidad;

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .- el documento que en forma metddica y sistematica, sefiala los pasos y operaciones
que deben seguirse para la realizacion de las funciones de cada dependencia, mismo que contiene los diferentes
puestos o unidades administrativas que intervienen y precisa su responsabilidad, participacién, asi como los formularios,
autorizaciones o documentos a utilizar;
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MUNICIPIO.- el municipio de Lerma, México;

PRESIDENTE MUNICIPAL .- el presidente municipal constitucional de Lerma, México;
SECRETARIA.- la secretaria del ayuntamiento de Lerma, México; y

SECRETARIO - el titular de la secretaria.

Articulo 3.- La secretaria del ayuntamiento, como dependencia de la administracién publica centralizada, tendra a su
cargo las atribuciones que le confieran la constitucidn politica del estado libre y soberano de México, el bando municipal,
la ley organica municipal del estado de México, y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 4.- La secretaria formulara, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de decretos, acuerdos,
circulares, resoluciones y demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias, mismas que, en su caso,
se someteran a la consideracion del presidente municipal y del cabildo.

CAPITULO SEGUNDO
DEL TITULAR

Articulo 5.- la secretaria conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en la ley organica,
el reglamento organico, el plan de desarrollo municipal, los programas que de éste se deriven, el presupuesto autorizado
por el ayuntamiento y las demas disposiciones legales aplicables, asi como los acuerdos emitidos por el presidente
municipal y el ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades.

Articulo 6.- el secretario, para el ejercicio de sus funciones tendra las facultades no delegables siguientes:
I. Acordar con el presidente municipal los asuntos de su competencia que asi lo requieran;
[Il.  Notificar a los miembros del ayuntamiento la convocatoria para la celebracion de las sesiones del cabildo,
adjuntando el proyecto del orden del dia;

M. Expedir las certificaciones de las actas de las sesiones de cabildo y proporcionarlas a los miembros del
ayuntamiento, a las dependencias que asi lo soliciten y al publico en general;

Iv. Elaborar el programa operativo anual de la secretaria, conforme al plan de desarrollo municipal y al
presupuesto que tenga asignado;

V. Evaluar el desempefio de las unidades administrativas que integran la secretaria para determinar el grado de
eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas;

VI. Delegar en los titulares de las unidades administrativas de la secretaria, por escrito y previo acuerdo del
presidente municipal, las funciones que sean necesarias para el cumplimiento de las atribuciones que tiene
conferidas, excepto las que por disposicién de la ley o del presente reglamento, deban ser ejercidas
directamente porél;

VII. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de Ultima residencia que soliciten los habitantes del
municipio, en un plazo no mayor de veinticuatro horas, asi como las certificaciones y demas documentos
publicos que legalmente procedan o los que acuerde el ayuntamiento;

VIIl.  Validar con su firma los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de cualquiera de sus miembros;

IX.  Someter a consideracion del presidente municipal la designacién o remocién de los titulares de las unidades
administrativas que integran la secretaria, atendiendo las disposiciones de la normatividad aplicable;

X. Acordar con los titulares de las unidades administrativas de la secretaria los asuntos de su competencia que asi

lo requieran;
XI. Expedir el manual de organizacién de la secretaria y el de procedimientos y de servicios al publico;
XII. Formular respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de reglamentos, acuerdos y demas

disposiciones de caracter administrativo, remitiéndolas para su consideracion al ayuntamiento, a través del
presidente municipal;

Xl Informar periédicamente al presidente municipal sobre el resultado de la evaluacién de las unidades
administrativas de la secretaria que hayan sido objeto de fiscalizacion;
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Informar al presidente municipal sobre la ejecucion y avances de los programas a cargo de la secretaria que
deriven del plan de desarrollomunicipal;

Designar con autorizaciéon del presidente municipal, al servidor puablico encargado provisionalmente del
despacho de los asuntos, en tanto se designa al servidor publico correspondiente, en el caso de las vacantes
de servidores publicos que se presenten dentro de la secretaria; y

Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 7.- El secretario, para el ejercicio de sus funciones, tendra las facultades delegables siguientes:

M.
V.
V.
VI.
VII.

VIIL.

Llevar cabo la compilacion de textos normativos, con el fin de actualizar la reglamentacién interna municipal;
Tener a su cargo el registro y control de los convenios y contratos que celebre el ayuntamiento, para su
resguardo;

Tener a su cargo el archivo municipal;

Tener a su cargo el control y conservacion de los libros de actas de cabildo;

Tener a su cargo la publicacién de la gaceta municipal;

Tener a su cargo el registro administrativo de la propiedad publica municipal;

Vigilar que se lleve a cabo el procedimiento para la eleccién de delegados, subdelegados y consejos de
participacion ciudadana, en términos de la ley organica municipal, y deméas normatividad aplicable;

Vigilar que se lleven a cabo las acciones tendientes a fomentar y fortalecer vinculos entre los diversos actores
politico-sociales del municipio;y

Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO TERCERO
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Articulo 8.- El departamento de archivo y documentaciéon municipal es la unidad administrativa encargada de llevar a
cabo la custodia de todos aquellos documentos o expedientes oficiales emitidos o que el ayuntamiento deba tener bajo
su resguardo.

Articulo 9.- El departamento de archivo y documentacion municipal estara a cargo de un ftitular, a quien le
corresponderan el despacho de los asuntos siguientes:

V.

VI.
VII.

VIIL.

Tener bajo su custodia la informacién que comprende el archivo general del ayuntamiento;

Llevar a cabo la organizacion, administracion, archivo, control y clasificacién de todos los documentos y
expedientes oficiales emitidos o en resguardo por el ayuntamiento;

Llevar un libro de registro de las diversas publicaciones oficiales federales, estatales y municipales, en el cual
se registraran las existentes y lasfaltantes;

Depurar el archivo general del ayuntamiento en términos de la normatividad aplicable; proporcionar a las
dependencias, entidades o unidades administrativas que asi lo requieran, la informacién que soliciten, sin que
pueda exceder de un término de quince dias el préstamo de los documentos;

Implementar los controles necesarios para el préstamo de documentacion solicitada por las dependencias o
unidades administrativas del municipio;

Requerir a las dependencias, entidades o unidades administrativas los documentos que les hayan sido
prestados, a partir de los quince dias habiles siguientes al préstamo, para la correcta integracién y custodia del
archivo municipal;

Coordinar técnicamente las acciones de los archivos de tramite, concentracion e historicos, con el propésito de
que los responsables de estos cumplan con las disposiciones que en materia de archivos se emitan, asi como
aquellos de aplicacién general;

Supervisar que los acervos de los archivos que coordina se encuentren organizados, inventariados,
actualizados y conservados de conformidad con las disposiciones aplicables en la materia, con el propdsito de
facilitar su localizacion disponibilidad e integridad;
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Realizar un programa de capacitacion y asesoria archivistica para las unidades administrativas con las cuales
se coordina;

Planificar y promover la correcta gestion de los documentos que se encuentren bajo su responsabilidad;

Recibir unicamente los expedientes de tramite concluido cuando éstos se encuentren organizados de
conformidad con las disposiciones juridicas, administrativas y técnicas aplicables, procurando que la
transferencia sea agil para integrar adecuadamente la documentacion al acervo;

Elaborar y mantener actualizados los instrumentos de control y consulta documental necesarios para la
adecuada gestién, ordenacion, recuperacion, seleccion, préstamo, descripcion, conservacién y transferencia de
la documentacién bajo suresponsabilidad;

Tramitar ante la instancia correspondiente la baja de los documentos carentes de valor informativo, como
resultado del proceso de seleccion aplicado, una vez cumplidos los requisitos exigidos por la normatividad
vigente en la materia, Dejando constancia escrita de los documentos y/o series documentales que se hayan
eliminado;

Proponer la implementacion de las acciones necesarias para evitar la acumulacion de documentacion,
procurando la oportuna seleccion y transferencia de los expedientes al archivo histérico correspondiente,
conforme a las normas establecidas;

Elaborar el inventario general que posea el archivo;

Procurar la utilizacion de equipos, materiales y tecnologias de la informacion y la comunicacién que garanticen
la disponibilidad y conservacion de los fondos documentales existentes en el archivo;

Mantener debidamente ordenada conforme a los principios archivisticos de procedencia y de orden original la
documentacion que integra sus fondos documentales;

Cumplir y hacer cumplir en el ambito de competencia las normas existentes en materia archivistica; y

las demas que determine la normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCESO EDILICIO

Articulo 10.- el departamento de proceso edilicio es la unidad administrativa que tiene a su cargo llevar a cabo la
elaboracion de los proyectos, asi como de las actas y acuerdos de cabildo, buscando siempre cumplir con la
fundamentacion legal aplicable a cada caso concreto.

Articulo 11.- el departamento de proceso edilicio estara a cargo de un titular a quien le correspondera el despacho de
los asuntos siguientes:

VI.

VII.
VIl

Auxiliar al secretario del ayuntamiento en los asuntos de cabildo que le encomiende;

Elaborar los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, conforme a la normatividad vigente;
Analizar la fundamentacién juridica de los puntos a tratar en las sesiones de cabildo, instrumentando el
proyecto de orden del dia, asi como brindar apoyo técnico y juridico en la elaboracidén de los proyectos de
resolucion y acuerdos de cabildo;

Supervisar la elaboracién de los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, conforme a la
normatividad vigente;

Supervisar los proyectos de actas de cabildo con su correspondiente votacion, para ser turnadas a la
autorizacion del secretario y someterlas a consideracién del cabildo para su aprobacion, en la sesion
correspondiente;

Supervisar la obtencién de las firmas de las actas de cabildo de cada uno de los de los miembros del
ayuntamiento que hayan asistido a las sesiones;

Llevar y conservar los libros de actas de cabildo;

Supervisar la elaboracion de las certificaciones de las actas de cabildo para firma del secretario;

Supervisar la elaboracién y turnar a las dependencias competentes los oficios necesarios para ejecutar los
acuerdos tomados en sesién de cabildo;
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Supervisar la edicién de la gaceta municipal que debera contener de manera enunciativa, mas no limitativa, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas municipales de observancia general, asi como
los acuerdos relevantes de cabildo;

Integrar las notas informativas, expedientes y demas elementos que soporten y auxilien la labor de los
miembros del ayuntamiento;

Supervisar la elaboracion de los oficios que por instrucciones del presidente municipal suscribe el secretario
para turnar los asuntos a resolver por las comisiones edilicias;

Elaborar el informe mensual de asuntos pendientes turnados y resueltos de las comisiones edilicias; y

Ser el enlace entre los miembros del cabildo y los titulares de las distintas dependencias municipales, con el fin
de informar a éstos del cumplimiento y seguimiento que se le esté dando a los acuerdos tomados en las
sesiones del érgano colegiado;

Revisar el sustento juridico y procedencia legal de los documentos que se sometan a firma del secretario para
su validacién, pudiendo en su caso solicitar opinién, o bien, el visto bueno del area juridica;

Analizar y proponer los proyectos de actualizacién relativos a la compilacion de las normas juridicas aplicables
en el territorio municipal, de conformidad con la ley orgénica;

Elaborar y/o revisar los convenios, contratos, acuerdos, concesiones y otros documentos de los que se deriven
derechos y obligaciones para elmunicipio;

Solicitar a las dependencias y entidades de la administracion municipal, la documentacion necesaria para la
elaboracion de los convenios, contratos y demas instrumentos de su competencia;

Participar, en términos de la normatividad aplicable, en los procedimientos de contrataciones relativos a
adquisiciones, arrendamientos, prestaciones de servicios y enajenaciones, asi como de obra publica; y

Las demas que le seanencomendadas.

CAPITULO QUINTO
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 12.- El departamento de patrimonio municipal es la unidad administrativa que tiene a su cargo llevar el registro,
control y actualizacién de los bienes propiedad municipal, de igual forma llevara a cabo los tramites necesarios para
incorporar o desincorporar los bienes al patrimonio municipal, afectarlos o desafectarlo.

Articulo 13.- Corresponde al titular de patrimonio municipal el despacho de los asuntos siguientes:

VI.

VII.
VIl

Auxiliar al secretario en la elaboracion del inventario general de bienes municipales, conforme a la ley organica
municipal;

Solicitar la inscripcién en el instituto de la funcién registral los inmuebles destinados a vias publicas y
equipamiento urbano de dominio publico, asi como las areas de donacién entregadas al municipio, de acuerdo
con la normatividad aplicable;

Mantener actualizado el registro administrativo de la propiedad publica municipal;

Llevar el control de las inscripciones en el registro administrativo de la propiedad publica municipal, en términos
del reglamento de bienes municipales de Lerma;

Mantener actualizada la relacion de los bienes municipales, que el ayuntamiento incorpore o desincorpore del
dominio publico o privado municipal;

Validar con su firma la informacion contenida en la relacion de bienes municipales que se presentara a la
comision edilicia de patrimonio municipal sometidos al procedimiento de enajenacion, incorporacién,
desincorporacion, cambio de uso o destino, cambio de usuario, asi como la sustitucién de bienes robados,
extraviados o faltantes, que haya registrado patrimonio municipal;

Revisar la asignacion del nimero de inventario de los bienes muebles municipales;

Elaborar para firma del secretario los informes que se deban presentar al érgano superior de fiscalizacion del
poder legislativo del estado de México, relativas al inventario de bienes municipales;
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Participar en la elaboracion de la normatividad a la que debera sujetarse la vigilancia, cuidado, administracion y
aprovechamiento de los bienes del dominio publico y privado municipales;

Coordinarse con la dependencia competente para llevar a cabo las acciones de recuperacion de los bienes
inmuebles municipales por la via que corresponda, administrativa y/o judicial;

Emitir el dictamen correspondiente en las solicitudes de uso de bienes municipales para someterlo a la
comision edilicia de patrimonio municipal, tratandose de concesion, autorizacién o licencia en su caso;

Otorgar los permisos o licencias de uso de bien municipal en términos de la ley de bienes, el reglamento de
bienes municipales y demas normatividad aplicable;

Acordar con el secretario la procedencia de las solicitudes de uso de los bienes de dominio publico y privado
municipales, para la emision de los permisos o licencias de uso de bien municipal que correspondan;

Informar al secretario de todos los actos juridicos traslativos de dominio que afecten al patrimonio municipal;
Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de la ley de bienes, el reglamento de bienes municipales, respecto de
los bienes propiedad municipal;

Llevar a cabo los tramites que requiere la inscripcién en el instituto de la funcion registral del estado de México,
de los bienes inmuebles municipales;

Llevar el registro de los bienes inmuebles propiedad del municipio que forman parte del registro administrativo
de la propiedad publicamunicipal;

Coordinarse con la dependencia competente para la realizacion de estudios topogréaficos que permitan
determinar la exacta ubicacién de los bienes inmuebles municipales;

Coordinarse con las autoridades municipales, estatales y federales competentes para mantener actualizados
los planos autorizados de conjuntos urbanos que forman parte del archivo de patrimonio municipal;

Solicitar en su caso a las autoridades municipales, estatales o federales, copia simple o certificada de los
planos autorizados de conjuntosurbanos;

Realizar y mantener actualizado el registro de inmuebles propiedad del municipio, clasificandolos por bienes del
dominio publico o privado, asi como por fraccionamientos, colonias, pueblos y los que se encuentren fuera del
territorio municipal;

Elaborar las cédulas de identificacion de bienes inmuebles;

Llevar a cabo los tramites necesarios para obtener autorizacion por parte de la legislatura del estado de México,
de los actos juridicos que impliquen la transmision de la propiedad de los bienes inmuebles municipales;

Llevar a cabo los tramites necesarios de los actos juridicos que tengan por objeto la regularizacién de bienes
inmuebles de propiedad municipal, asi como en los actos juridicos necesarios para reivindicar la propiedad del
municipio, previo acuerdo con el titular de patrimonio municipal;

Tener a su cargo el archivo de los documentos donde se acredita la propiedad a favor del municipio, asi como
toda la informacion relativa a los bienes inmuebles municipales;

Revisar las solicitudes de uso de bienes de dominio pablico y privado municipales para elaborar en su caso los
requerimientos a las mismas;

Elaborar los formatos de entrega-recepcion de bienes inmuebles municipales, para la autorizacion y firma del
secretario;

elaborar las constancias de bienes inmuebles que no forman parte de la propiedad municipal;

Coordinarse con la dependencia competente para mantener actualizado el valor catastral de los bienes
inmuebles municipales;

Integrar el expediente de los asuntos de bienes inmuebles que seran turnados al comité de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, una vez obtenida la autorizacion de la legislatura del estado;
Elaborar y mantener actualizado el registro de bienes muebles;

Llevar y depurar el registro de bienes muebles municipales;

Llevar a cabo la revision fisica del inventario de bienes muebles de las dependencias o unidades
administrativas municipales;

Ejecutar el procedimiento para asignar nimero de inventario a los bienes muebles propiedad del municipio;
Llevar el registro de los bienes muebles robados, extraviados o faltantes, detallando circunstancias de modo,
tiempo y lugar en las que se notificé suausencia;

Registrar el cambio de asignacion de bienes muebles municipales;
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XXXVII. Elaborar el resguardo de los bienes muebles municipales y obtener la firma del titular del area en donde esta
asignado; y
XXXVIII. Levar a cabo el estudio, analisis y, en su caso, procurar en coordinacion con la dependencia competente, la

evaluacién y dictamen de los bienes muebles susceptibles de enajenar.

CAPITULO SEXTO
DE LA JUNTA DE RECLUTAMIENTO Y REGISTRO CIVIL

Articulo 14.- El ayuntamiento debera contar con una junta municipal de reclutamiento y las oficialias del registro civil que
resulten necesarias, sin embargo, su integracion, atribuciones, funcionamiento y operacion, se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias que les resulten aplicables.

Articulo 15.- La junta municipal de reclutamiento, es la unidad administrativa que tiene a su cargo principalmente el
empadronamiento de los mexicanos de edad militar, asi como recibir las reclamaciones y solicitudes, turnandolas con un
informe a la oficina de reclutamiento de sector militar correspondiente.

Articulo 16.- La junta municipal de reclutamiento estara a cargo de un titular, a quien le corresponderan las siguientes
funciones:
I. Empadronamiento y registro de todos los mexicanos en edad militar;
[l Recibir las reclamaciones y solicitudes de su competencia y turnarlas acompafnadas del informe
correspondiente a la oficina de reclutamiento de zona militar;
M. Realizar el sorteo correspondiente, dando a conocer a los interesados su designacion, obligaciones, delitos y
faltas en que incurren por actos contrarios u omisiones a la ley del servicio militar nacional y su reglamento;
V. Realizar los actos necesarios para reunir y presentar a los conscriptos ante las autoridades militares
encargadas, en el lugar, dia y hora que se designe;
V. Proponer las medidas necesarias para hacer cumplir con las disposiciones de la ley del servicio militar nacional
y su reglamento, a los mexicanos que prestaran servicio en activo, asimismo a los que prestaran su servicio en
situacion de disponibilidad, para que puedan ser llamados posteriormente para cumplir con el mismo;

VI. Informar a los mexicanos en edad militar de las fechas de inscripcién, requisitos y cierre de registro para
obtener la cartilla de identidad del servicio militar;
VII. Expedicion de la cartilla de identidad del servicio militar;
VIII. Integracién y publicacion de las listas para el sorteo aprobadas por la oficina de zona militar;

IX. Informar de la convocatoria y ordenar la presentacion de los candidatos al sorteo; y
X.  Las demas que determine la normatividad aplicable.

La junta municipal de reclutamiento tendra ademas las atribuciones y funciones sefialadas en la legislacién militar
correspondiente.

Articulo 17.- el personal administrativo de la junta municipal de reclutamiento dependerd administrativamente de la
secretaria del ayuntamiento y respondera directamente del desempefio de sus funciones ante el titular de la junta
municipal de reclutamiento.

Articulo 18.- corresponde a las oficialias del registro civil llevar a cabo el registro de actos y hechos del estado civil
relativos al nacimiento oportuno y extemporaneo, reconocimiento de hijos, matrimonio, divorcio y defuncion de los
mexicanos y extranjeros habitantes del territorio municipal, quienes por alguna razén se encuentren dentro del mismo.
Asi como inscribir las resoluciones que declaren la adopcién simple, la tutela, la ausencia, la presuncién de muerte,
pérdida de la capacidad legal para administrar bienes, o nulidad de matrimonio. Ademas contaran con las atribuciones
que les otorgan las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
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Articulo 19.- las oficialias del registro civil estaran a cargo de un oficial del registro civil, mismo que sera designado de
conformidad con la normatividad aplicable.

REGLAMENTO INTERIOR DE MEDIACION,
CONCILIACION Y FUNCION CALIFICADORA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general en el Municipio de Lerma de Villada,
Estado de México, y tiene por objeto reglamentar la expedicion de actas informativas, la mediacién, conciliacién en
materia comunitaria, la conciliacién y arbitraje en hechos de transito, asi como la funcién calificadora de las infracciones
administrativas, actividades que realiza el ayuntamiento a través del Centro de Mediacién y Conciliacién y de la Oficialia
Calificadora, dentro de la observancia, tutela y respeto de los derechos humanos, lo anterior bajo los presupuestos de la
promocién de la paz social para garantizar una armoniosa convivencia y ofrecer una mejor calidad de vida a todos los
vecinos y transeuntes de este Municipio.

Articulo 2.- Para efectos de este ordenamiento se entiende por:

AYUNTAMIENTO. El Ayuntamiento de Lerma de Villada, Estado de México;

BANDO MUNICIPAL. El Bando Municipal de Lerma 2016, México;

CONCILIACION: Al proceso en el que uno o mas conciliadores asisten a las partes en conflicto facilitandoles el dialogo y
proponiendo soluciones legales, equitativas y justas al conflicto.

CONVENIO: Al acto juridico escrito en cuyo contenido consta la prevencién o solucién de un determinado conflicto;
DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS. Al Defensor de los Derechos Humanos;

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA. La Direccion de Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y Bomberos de
Lerma de Villada, Estado de México;

ESTADO. E| Estado de México;

EL CENTRO DE MEDIACION. Al Centro de Mediacién y Conciliacién como érgano administrativo del H. Ayuntamiento
de Lerma de Villada, Estado de México; para la solucion alternativa de los conflictos en los términos de este
Reglamento, asi como de las leyes estatales de la materia;

LA OFICIALIA CALIFICADORA. La Oficialia Calificadora como 6rgano administrativo del H. Ayuntamiento de Lerma de
Villada, Estado de México; para la aplicacion de las sanciones por la comision de infracciones administrativas;

EL TITULAR DEL CENTRO DE MEDIACION Y CONCILIACION. La persona designada por el Presidente Municipal
para desempefiar el cargo de Director del Centro de Mediacion y Conciliacion;

EL TITULAR DE LA OFICIALIA CALIFICADORA. La persona designada por el Presidente Municipal para desempefiar
el cargo de Titular de la Oficialia Calificadora quien estara facultada para ejercer la funcién calificadora prevista en el
presente reglamento.

INFRACCION. Es toda contravencion o violacién al Bando Municipal de Lerma 2016, a los Reglamentos que de él
emanen, circulares y acuerdos de observancia general emitidos por el Cabildo, asi como a las leyes generales,
Federales y Estatales que concedan competencia al Municipio;

INFRACTOR. La persona fisica o juridico colectiva que en forma individual o colectiva, despliegue una conducta
considerada como infraccion;

LEY ORGANICA. La Ley Organica Municipal del Estado de México;

LEY DE MEDIACION. Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México;
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MEDIACION: Al proceso en el que uno o mas mediadores intervienen facilitando a los interesados la comunicacion, con
objeto de que ellos construyan un convenio que dé solucion plena, legal y satisfactoria al conflicto que se expone;
MEDICO. El médico adscrito la Direccion de Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y Bomberos de Lerma, México;
MUNICIPIO. El Municipio de Lerma de Villada, Estado de México;

PERITO. El profesional debidamente acreditado para emitir dictdmenes periciales en materia de transito terrestre,
valuacién de dafios automotrices, fotografia, e identificacién vehicular, etc.

REGLAMENTO. El presente reglamento;

SALARIO MINIMO. El salario minimo general vigente en la zona econémica del Municipio;

SECRETARIA. La Secretaria del Ayuntamiento; y

TESORERIA. La tesoreria del Ayuntamiento.

Articulo 3.- La interpretacion y aplicacion del presente reglamento estard a cargo del Titular Director del Centro de
Mediacion y Conciliacion y del Titular de la Oficialia Calificadora en el ambito de sus atribuciones. Dicha interpretacion
debera llevarse a cabo con la preeminencia del principio por persona.

CAPITULO Il
DE LOS AMBITOS DE APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO

Articulo 4.- El presente reglamento tendra aplicacion dentro del territorio del municipio, en los que desde luego, estaran
incluidos los siguientes lugares:
l. La infraestructura via primaria y lalocal;
[l.  Medios de transporte publico;
M. Las areas naturales protegidas y las zonas de preservacion ecoldgica de los centros de poblacién;
IV.  Las plazas publicas y/o monumentos historicos, arquitectdnicos o artisticos;
V. Los monumentos histéricos de propiedad estatal o municipal;

VI Las servidumbres cuando el predio dominante sea propiedad del Estado, de los municipios o de los organismos
auxiliares estatales omunicipales;
VII. Los inmuebles del Estado o del Municipio o de sus organismos descentralizados destinados al servicio publico
federal, estatal o municipal;y
VIII. Dentro de cualquier parte del territorio del municipio, en el ambito de su competencia.

Articulo 5.- Sera aplicable Lo dispuesto en el presente reglamento Sera aplicable a las siguientes personas:
l. Los que tengan dieciocho afios cumplidos al dia que y que cuenten con capacidad de ejercicio, en el supuesto
de encontrarse impedidos por cualquier motivo de salud fisica o mental, podran ser asistidos por quien acredite
ejercer la tutela o ser familiar hasta el cuarto grado; y
Il. En el caso de los menores de edad, los padres o los tutores, a falta de ellos quienes ejerzan la patria potestad,
en caso de no contar con ninguna de las personas antes mencionadas podra ser asistido por familiar hasta el
cuarto grado debidamente identificado.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL CENTRO DE MEDIACION,
CONCILIACION Y FUNCION CALIFICADORA
CAPITULO |
DEL TITULAR DEL CENTRO DE MEDIACION Y CONCILIACION

Articulo 6.- El Centro de Mediacion y Conciliacion estara a cargo del Titular Director, mismo que sera designado por el
Presidente Municipal.
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Articulo 6 bis. El Centro de Mediacion y Conciliacién estara integrado por:

l. Un Director.
Il. Un Oficial Calificador, por cada uno de los turnos, o los que en su caso determine el Ayuntamiento.

M. Un Secretario de acuerdos, por cada uno de los turnos, o los que en su caso determine el

Ayuntamiento.
V. Un Médico para cada turno;y
V. El personal administrativorequerido.

El personal que labore en el Centro de Mediacion y Conciliacion tendré la categoria de confianza, en razén de la
naturaleza de las funciones que desempefian.

Articulo 7.- Para ser Titular Director del Centro de Mediacion y Conciliacion se requiere:

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

No haber sido condenado por sentencia ejecutoria, ni por delito intencional o doloso;
Ser de reconocida buena conducta y solvencia moral;

Tener cuando menos treinta afios al dia de la designacién;

Contar con cédula profesional de Licenciado en Derecho;

Haber sido certificado por el Centro de Mediacion Estatal; y

Las demés que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

CAPITULO Il

DEL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE MEDIACION Y CONCILIACION.

Articulo 8.- El Centro de Mediacion y Conciliacion tiene las siguientes funciones:

M.
V.

Preservar y mantener el orden publico, la seguridad y tranquilidad de todas las personas y transeuntes del
municipio.

Hacer cumplir las disposiciones normativas contenidas en el Bando Municipal de Lerma 2016, y demas
ordenamientos municipales.

Imponer las sanciones correspondientes por el incumplimiento a las disposiciones legales municipales.

Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO Il 11l

DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL TITULAR DEL CENTRO DE

MEDIACION Y CONCILIACION.

Articulo 9.- Son atribuciones del Titular Director del Centro de Mediacién y Conciliacién.

Expedir actas informativas de hechos que no sean constitutivos de hecho delictuoso o materia de otras
instancias y que hayan ocurrido dentro del territorio municipal; Por cuanto hace a los conceptos de
levantamiento de actas informativas, certificaciones y ratificaciones, tendran que expedirse previo pago de
derechos correspondientes por parte del contribuyente. En ninguno de los casos se podra condonar el pago de
dichas actuaciones, salvo que fuese por mandato expreso del C. Presidente Municipal;

Vigilar el cumplimiento de la Ley de Mediacién y el presente reglamento;

Ser el responsable del personal que integra el Centro de Mediacién y Conciliacién; Dirigir administrativamente
las labores del Centro de Mediacion y Conciliacidn, por lo que el personal que lo integra, estaran bajo sus
ordenes y responsabilidad para los efectos inherentes a su cargo.

Evaluar las solicitudes de los interesados con el fin de determinar el medio alternativo idoneo para el
tratamiento del asunto de que setrate;

Implementar y sustanciar procedimientos de mediacién o conciliacién vecinal, comunitaria, familiar, escolar,
social o politica en su municipio, en todos los casos en que sean requeridos por la ciudadania o por las
autoridades municipales;
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VII.

VIIL.

Xl.

XIl.
Xl

XIV.
XV.
XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.
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Cambiar el medio alterno de solucion de controversias, cuando de comln acuerdo con los participantes resulte
conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido;

Llevar un libro de registro de expedientes de mediacion y conciliacion, el cual deberd estar debidamente
certificado y foliado por el Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que consten las actuaciones que se
asienten al respecto;

Redactar, revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que lleguen los participantes a través de la
mediacion o de la conciliacion, los cuales deberan ser firmados por ellos y autorizados por el Titular del Centro;
Orientar a las personas que soliciten el servicio del Centro de Mediacion y Conciliacién, cuando el problema
que los aqueja sea competencia de otras instancias como son el Poder Judicial del Estado de México o del
ambito federal, asimismo cuando se esté en riesgo de perjudicar a la hacienda publica, a las autoridades
municipales o aterceros;

Dar por concluido el procedimiento de mediacion o conciliacidon en caso de advertir alguna simulacién en su
tramite;

Asistir a los cursos anuales de actualizacion y aprobar los examenes anuales en materia de mediacion y
conciliacion;

Recibir asesoria del Centro de Mediacion y Conciliacién del Poder Judicial del Estado de México;

Atender a los vecinos o transeuntes del Municipio en los conflictos que no sean constitutivos de hecho
delictuoso, ni de la competencia de los érganos judiciales o de otras autoridades;

Promover y difundir permanentemente la cultura de la paz, de la justicia y de la legalidad;

Difundir con objetividad los resultados de la mediacion, conciliacién y de la justicia restaurativa en el Municipio;
Tramitar el procedimiento en materia de hechos de transito, conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los
accidentes ocasionados con motivo del transito vehicular cuando exista conflicto de intereses siempre que se
trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones que no pongan en riesgo la vida de las
personas involucradas;

Solicitar, para su mejor proveer, a los titulares de las dependencias o entidades de la Administracion Publica
Municipal, informacién o documentacioén, relativas a asuntos competencia de éstas;

Cuidar, procurar, o proveer lo necesario para que se respete la dignidad de la persona humana y sus derechos,
impidiendo todo maltrato o abuso fisico o verbal, cualquier tipo de incomunicacién, exaccion ilegal o coaccion
moral en agravio de las personas remitidas o que comparezcan al Centro de Mediacién y Conciliacion;

Recibir depdsitos de pensidn alimenticia y expedir los recibos por este concepto al deudor alimentario para la
entrega del importe econdmico o en su caso la especie al acreedor alimentista, lo anterior previo acuerdo de las
partes que sustenten su dicho mediante convenio celebrado entre los mismos y previo pago de derechos
correspondientes;

Las demas que les atribuyan las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO Il
DEL TITULAR DE LA OFICIALIA CALIFICADORA

Articulo 10.- La Oficialia Calificadora estara a cargo del Titular, mismo que sera designado por el Presidente Municipal.

Articulo 11.- Para ser Titular de la Oficialia Calificadora se requiere:
Los mismos requisitos que para ser Titular del Centro de Mediacién y Conciliacion a excepcion de lo previsto en la
fraccion VI del articulo 7 del presente reglamento.

CAPITULO IV

DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL TITULAR DE LA OFICIALIA

CALIFICADORA

Articulo 12.- Son atribuciones del Titular de la Oficialia Calificadora:
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VII.

VIl

XI.

XIl.
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Desahogar el procedimiento calificador, conocer, calificar € imponer las sanciones administrativas municipales
que procedan por faltas o infracciones al bando municipal, reglamentos y demas disposiciones de caracter
general contenidas en los ordenamientos expedidos por el Ayuntamiento, excepto las de caracter fiscal;
Auxiliarse de los delegados municipales y jefes de colonia para el cumplimiento de las sanciones
administrativas consistentes en trabajo comunitario;

Apoyar a la autoridad municipal que corresponda, en la conservacion del orden publico y en la verificacidon de
dafios que, en su caso, se causen a los bienes propiedad municipal, haciéndolo saber a quien corresponda a
efecto que emita el dictamen relativo a los dafios provocados;

Enterar en la Tesoreria Municipal los ingresos derivados por concepto de las multas impuestas en términos de
Ley, lo cual sera obligacion y competencia exclusivas del Oficial Calificador en turno;

Llevar los libros de gobierno necesarios en donde se asiente todo lo actuado, los cuales tendran que estar
debidamente certificados por el Secretario del Ayuntamiento a efecto de que exista certeza legal de las
actuaciones en materia de calificacion;

Expedir a peticion de parte, previo pago de derechos en la Tesoreria Municipal, certificaciones de hechos de las
actuaciones que realicen en materia de calificacion;

Dar cuenta al Presidente Municipal y al Secretario del Ayuntamiento de forma semanal, de las personas
detenidas por infracciones a ordenamientos municipales, que hayan cumplido con la sancion impuesta, como
puede ser una multa econémica o un arresto administrativo hasta por treinta y seis horas, expidiendo
oportunamente el recibo de pago a favor del infractor cuando este haya efectuado el pago de una multa
economica en horas inhabiles de la Tesoreria Municipal; cantidad que tendra que asentarse en el libro de
registro respectivo, donde el infractor firmard de conformidad con la multa que se le imponga y que en su
momento coincida con el recibo que expida la Tesoreria Municipal, detallando el monto de las sanciones
aplicadas, los tiempos de los arrestos y los nombres de las personas que aln se encuentren arrestadas. De lo
anterior se debera correr traslado al Presidente Municipal y al Secretario del Ayuntamiento con una copia al
carbén o simple de la orden de pago foliada debidamente sellada por la Tesoreria Municipal, con la cual se
entera el importe de las multas econdmicas o en su caso con una copia simple del recibo de pago definitivo,
asimismo con las boletas de libertad correspondientes, todo ello en via de informe;

Informar a las personas sancionadas de las consecuencias en el caso de incurrir en reincidencia, genérica o
especifica;

Emitir las 6rdenes de pago, derivadas de las multas que se impongan como sanciones, asi como las derivadas
del pago de derechos por certificaciones de actuaciones en materia de calificacién, para que sean liquidadas
por el infractor en la caja de Tesoreria correspondiente;

Expedir oportunamente la boleta de libertad, cuando el infractor haya cumplido con la sancién impuesta,
detallando en los libros de registro si el arresto se cumplié por todas las horas impuestas o si el arresto fue
conmutable al pago de una multaeconémica;

Imponer los medios de apremio y las medidas disciplinarias previstas en el Bando Municipal de Lerma 2016,
para salvaguardar el orden y la integridad de las personas; y

Las demas que les atribuyan las disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
DE LAS ACTAS INFORMATIVAS
CAPITULO UNICO
DE LA EXPEDICION DE ACTAS INFORMATIVAS

Articulo 13.- Sélo se iniciaran y expediran actas informativas a los vecinos asi como a los transeuntes, cuando los actos
0 hechos, motivo del acta informativa se hayan suscitado dentro del territorio municipal y los hechos no sean
competencia de otra instancia.
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Articulo 14.- Para la expedicion de actas informativas se requerira la presentacion de una identificacion vigente o vélida,
que podra ser:
l. Pasaporte;
[l.  Credencial de Elector; ( credencial delINE)
M. Cartilla del Servicio Militar Nacional;
V. Constancia expedida por el Secretario del Ayuntamiento, o del Delegado correspondiente;
V. Cédula profesional; o
VI Cédula de Pasante o su equivalente para cada una de las entidades federativas.

Articulo 15.- En los casos de no contar con los documentos sefialados en los él articulos articulo que antecede
precedentes, el solicitante deberd de identificarse bajo protesta de decir verdad con su dicho, lo anterior con el
apercibimiento de ley para el caso de conducirse con falsedad.

Articulo 16.- EI Titular Director del Centro de Mediaciéon y Conciliacion expedira las actas informativas relativas al
extravio de documentos, mismas que se iniciaran previa protesta de decir verdad por parte del interesado.

Asimismo iniciara actas informativas de hechos acontecidos dentro del municipio, que bajo protesta de decir verdad
manifieste el solicitante; en caso que de las manifestaciones vertidas se advierta que existen existan hechos
probablemente constitutivos de hecho delictuoso de delito o materia de otra instancia, se suspendera la comparecencia y
se exhortara al manifestante para que acuda ante la autoridad correspondiente.

Articulo 17.- Las actas informativas y las certificaciones de hechos de las actuaciones que expida el Titular Director del
Centro de Mediacion y Conciliacion, deberan ser firmadas por el solicitante y, para el caso de que el compareciente sea
analfabeta previa lectura del acta informativa que se levante por parte del personal del Centro de Mediacién o persona
que le asista deberd quedar inscrita plasmar en el documento respectivo su huella digital. En el caso de que el
compareciente sea analfabeta previa lectura del acta informativa que se levante por parte del personal del Centro de
Mediacion o persona que le asista, sera suficiente que el compareciente plasme su huella dactilar.

TITULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE MEDIACION, CONCILIACION, DE
HECHOS DE TRANSITO Y DE CALIFICACION DE INFRACCIONES
CAPITULO |
DE LA MEDIACION - CONCILIACION

Articulo 18.- La mediacién y la conciliacion es un método de solucién de conflictos, que promueven las relaciones
humanas armonicas y la paz social.

Articulo 19.- Los principios rectores de la mediacién, y de la conciliacion son:
l. La voluntariedad. Basada en la libre autodeterminacion de las personas para sujetarse a los métodos;
ll.  La confidencialidad. Conforme la, cual no debe divulgarse lo ocurrido dentro de los procesos de mediacion,
conciliacion, excepto con el consentimiento de todos los participantes o involucrados;
M. La neutralidad. No deben hacer alianza de ninguna naturaleza con los interesados en los métodos previstos en
este reglamento;
Iv. La imparcialidad. No deben actuar a favor o en contra de alguno de los participantes en los métodos previstos
en este reglamento;
V. La equidad. Consiste en generar condiciones de igualdad con responsabilidad y ponderacion, para llegar a un
equilibrio entre las prestaciones, intereses y necesidades de los involucrados;
VI. La legalidad. Consistente en que la mediacion, y la conciliacién, tienen como limites la Ley, la moral y las
buenas costumbres;
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VII. La honestidad. De acuerdo a este principio, el mediador conciliador, debe reconocer sus capacidades y
limitaciones para llevar a cabo los métodos;
VIII. La oralidad. Consistente en que los procesos de mediacion, y de conciliacién, se realizaran en sesiones orales

sin dejar constancia ni registro alguno de las declaraciones o manifestaciones de las partes; y
IX. El consentimiento informado. El que se refiere a la completa comprension de las partes sobre los principios,
naturaleza, fines y compromisos de la mediacion, de la conciliacion.
X.  Articulo 19. Toda persona interesada en la solucion pacifica de sus conflictos, tiene derecho a:
Xl. Solicitar se inicie el procedimiento de mediacién y conciliacion;
Xil. Que se le informe sobre la naturaleza, principios, fines y alcances de la mediacion, y de la conciliacion; y
XIIl. Obtener copia certificada del convenio en que haya sido parte.

Articulo 20.- El Centro de Mediacién y Conciliacion atendera los casos que les sean remitidos por otras autoridades, asi
como los que planteen directamente los interesados antes, durante y después del proceso jurisdiccional.

Articulo 21.- El procedimiento de mediacion y conciliacion se desarrollara en sesiones orales, conjuntas o individuales y
se substanciaran de acuerdo a los manuales operativos.

Articulo 22.- Las declaraciones o manifestaciones que, por cualquier medio, se capturen o registren durante las sesiones
orales, careceran de valor probatorio dentro y fuera de cualquier tipo de juicio. De cualquier indole.

Articulo 23.- La mediacion y la conciliacién pueden iniciarse:
l. Por solicitud de persona interesada en forma oral o escrita; o
Il. Por remision del Ministerio Pablico o del Juez que conozcan del asunto, cuando conste la voluntad de los
interesados en solucionar sus controversias a través de alguno de los métodos previstos en la Ley.

Articulo 24.- Presentada La solicitud sera evaluada inmediatamente por el Titular Director para determinar si, el conflicto
de que se trata, puede legalmente solucionarse mediante los métodos previstos en este reglamento.

De ser procedente, se iniciara un expediente de mediacion, conciliacién y se emitira un citatorio-invitacién, a efecto de
que se presenten en el dia y hora sefialados, para desahogar la sesion de mediacion, conciliacion correspondiente. Si no
acude al primer citatorio, el Titular emitira un segundo y tercer citatorio, en caso de que no comparezca el citado, se dara
por concluido el tramite y se exhortara al solicitante para que acuda a la autoridad que sea competente de acuerdo a la
naturaleza de los hechos.

Articulo 25.- Los convenios resultantes de los procedimientos de mediacién, conciliacidén, deberan constar por escrito y
contener los requisitos de fondo y forma sefialados en este reglamento.

Articulo 26.- El Centro de Mediacion y Conciliacion esta obligado a expedir a las partes y a la autoridad, copias simples
o certificadas del convenio cuando lo soliciten.

Articulo 27.- Autorizados los convenios por el Titular Director del Centro de Mediacién y Conciliacién, surtiran entre las
partes la misma eficacia que la cosa juzgada, pudiéndose ejecutar, en caso de incumplimiento, en la via de apremio,
prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Articulo 28.- El incumplimiento del convenio, da derecho al interesado a un nuevo procedimiento de mediacién y
conciliacion.

Articulo 29.- Los convenios pueden ser modificados con el consentimiento de quienes intervinieron en su subscripcion.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE HECHOS DE TRANSITO

Articulo 30.- Es facultad del Titular conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo del
transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, tratandose de dafio en bienes muebles o inmuebles de propiedad
privada causado por accidentes ocasionados con motivo del transito de vehiculos; y en su caso lesiones culposas de las
que segun la clasificacion médica tarden en sanar menos de quince dias, causadas con motivo de accidentes
ocasionados por el transito de vehiculos; siempre y cuando el conductor que ocasione el hecho de transito no se
encuentre en estado de ebriedad o bajo el influjo de estupefacientes o sustancias psicotropicas; lo anterior en términos
de lo dispuesto por el Cdédigo Penal vigente en el Estado de México. En el caso de que otras autoridades remitan
diligencias practicadas relativas a hechos de transito, se estara a lo dispuesto en este reglamento.

Articulo 31.- Cuando los conductores de los vehiculos involucrados en los hechos de que se trate no lleguen a un arreglo
en el mismo en lugar en que éstos hayan ocurrido, seran presentados sin demora, ante el titular por la autoridad de
transito que haya conocido delasunto.

Articulo 32.- El traslado se realizara por los mismos conductores, en caso de que éstos se encuentren en condiciones de
circular, o bien, mediante el uso del servicio de gruas de su eleccion, en el supuesto de no ejercitar este derecho, el
traslado sera a cargo del servicio de gruas con que cuente el Ayuntamiento. Tratandose de vehiculos con carga, se
permitira la realizacién de las maniobras necesarias para descargar el vehiculo de que se trate.

Articulo 33.- Una vez que el titular tenga conocimiento de los hechos, hara saber a los conductores las formalidades del
procedimiento desde su inicio hasta la via de apremio e instarlos a que concilien proponiendo alternativas equitativas de
solucién. En cualquier caso, el resultado de la etapa de conciliacidén se hara constar en el acta respectiva de manera
circunstanciada.

Articulo 34.- El acuerdo conciliatorio podra hacerse efectivo en la via de apremio prevista en el Coédigo de
Procedimientos Civiles del Estado.

Articulo 35.- La etapa de conciliacion no podra exceder del plazo de tres horas contadas a partir de que los vehiculos y
los conductores se encuentren reunidos en el local que ocupe el Centro de Mediacién y Conciliacion. Una vez vencido el
plazo sin que las partes lleguen a un acuerdo, el titular levantara el acta respectiva y se iniciara el procedimiento arbitral

Articulo 36.- En el caso de que no se encuentre presente alguno de los conductores participante en el hecho de transito,
se le citara por los conductos legales consecuentes.

Articulo 37.- Cuando los involucrados no logren un acuerdo conciliatorio, el titular se constituira en arbitro e iniciara el
procedimiento respectivo.

Articulo 38.- En primer término se tomara la declaracién de los interesados, del oficial de transito o policia que conozca
de los hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores. En dicha comparecencia o en alguna subsecuente se podran
autorizar de parte los involucrados para que puedan tener acceso a las actuaciones del expediente que se integre.

Articulo 39.- Se daréa fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten, detallando en lo posible éstos,
ademas, les tomara fotografias que muestren los dafios sufridos, para debida constancia.

Articulo 40.- Se procedera al aseguramiento de manera oficiosa de los vehiculos involucrados, remitiéndose los mismos
al depdsito designado para tal efecto. Solamente se levantara el aseguramiento si los propietarios o conductores
otorgan garantia bastante a juicio del titular, para garantizar el pago de la reparacion de los dafios, pudiendo ser péliza
de fianza o cheque certificado a favor del propietario o conductor. En este caso, los vehiculos se devolveran a los

propietarios o
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conductores en deposito provisional, quienes deberan resguardarlos en el lugar que expresamente sefialen; tendran la
obligacion de permitir el acceso para su revision a los peritos y al personal que sefale el titular, y estara prohibido
repararlos, modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las obligaciones de un depositario civil. De no presentarse los
interesados ante el titular, o de no recibir en deposito los vehiculos, estos se remitiran al depdsito respectivo.

Articulo 41.- Se dara intervencion de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia de:
l. [dentificacién vehicular;
[l Valuacién de dafios automotrices;
M. Transito terrestre;
Iv. Medicina legal; y
V. Fotografia.
Los peritos de los que se haya solicitado su intervencion deberan rendir su dictamen a la brevedad posible, misma que
podran emitir bajo cualquier medio.

Articulo 42.- El titular debera realizar todas las diligencias necesarias y velar para que los peritos estén en condiciones
de rendir sus dictdmenes.

Articulo 43.- El Titular a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta a la Procuraduria General de Justicia
del Estado, para saber si el o los vehiculos involucrados cuentan o no con reporte de robo y para tal efecto
proporcionara los nimeros de serie, motor y placas de circulacién, asentando constancia de dicha consulta y agregando
en su caso la documentacion comprobatoria del resultado. Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o
de la consulta a la base de datos existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al aseguramiento y
puesta a disposicion ante el Ministerio Pablico.

Articulo 44.- Una vez rendidos los dictamenes periciales, se fijara fecha para audiencia en un plazo no mayor a tres dias,
el titular, los hara del conocimiento de los involucrados y requerira a quien haya resultado responsable para que
garantice o cubra la reparacion del dafio, la cual podra realizarse por alguno de los medios legales establecidos.

En esta etapa, nuevamente el titular, instarad a los interesados a que concilien y volvera a proponerles alternativas
equitativas de solucién.

Cuando de las actuaciones remitidas por otras autoridades se advierta que ya se concluyeron etapas del procedimiento
para la continuacion del mismo se procedera a citar a los interesados.

Articulo 45.- Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio una vez conocido los
dictamenes periciales, el titular con caracter de arbitro, tendra a la vista las actuaciones y dentro del plazo de tres dias
habiles siguientes emitira el laudo respectivo debidamente fundado y motivado, mismo que ademas debera contener:
I. Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;
[I.  Nombres y domicilios de las partes;
. Un extracto de los hechos y los dictdmenes emitidos;
V. El responsable del accidente detransito;
V. El monto de la reparacion deldafio;
VI. La determinacién de que el vehiculo, en su caso, queda depositado en garantia del afectado, en los términos
sefialados en este articulo.

Articulo 46.- El laudo arbitral podra hacerse efectivo en la via de apremio prevista en el Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado.

El responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para realizar el pago respectivo.

De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover en la via de apremio, ante las
autoridades judiciales competentes.

Articulo 47 .- El titular entregara a los interesados copia certificada del laudo respectivo.
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Articulo 48.- Contra el laudo proceden los recursos que se contemplan en el bando municipal.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE CALIFICACION

Articulo 49.- El procedimiento en materia de calificacién sera competencia exclusiva del Oficial Calificador en turno y se
iniciaré:
I. A peticion instancias de la autoridad del titular de la dependencia de la Administracion Publica Municipal, en
cuya area haya ocurrido la infraccion. que haya tenido conocimiento de la infraccion;
[Il. A peticion de cualquier persona fisica o juridico colectiva, que acredite su interés juridico o legitimo y cuya
afectacion pueda ser constitutiva de una infraccién;
IMI. Con motivo de denuncia de hechos que puedan ser constitutivos de infracciones, efectuadas por personas
fisicas o juridico-colectivas; 0
IV.  Por la puesta a disposicion que efectle la policia municipal, estatal o federal en los casos de flagrancia,
entendiéndose como tal cuando el elemento de la policia municipal presencia la comision de la infraccion o
cuando inmediatamente después de ejecutarse ésta, persiga materialmente al presunto infractor y lo detenga.

Articulo 50.- La accion para iniciar el procedimiento calificador, prescribe a los treinta dias habiles contados a partir de la
presunta comision. El plazo se interrumpe por cualquier acto que se realice en la instancia correspondiente.

SECCION PRIMERA
DEL PROCEDIMIENTO CALIFICADOR A PETICION DE PARTE AGRAVIADA

Articulo 51.- En los casos que el procedimiento calificador se inicie a peticion de parte agraviada, se procedera en los
términos siguientes:

I. Presentar un escrito debidamente firmado de manera autdgrafa, en el que detalle los hechos y adjunte los
medios de conviccidn necesarios que sustenten su dicho, 0 en su caso, comparecer personalmente a la
Oficialia Calificadora, para que esta instancia determine si existen o no elementos constitutivos de un hecho
sujeto a ser calificado y que amerite una sanciény;

[l Sefialar los nombres y en su caso cargos de las personas o servidores publicos que hayan ejecutado o le
consten los hechos.

Articulo 52.- Recibido el escrito o comparecencia sefialados en el articulo anterior el Titular de la Oficialia Calificadora
emitira un citatorio, tanto al presunto infractor como al presunto agraviado, a efecto de que se presenten en el dia y hora
sefialados. Si el presunto infractor hace caso omiso al primer citatorio, el Titular de la Oficialia Calificadora emitira un
segundo y tercer citatorio con el apercibimiento de que, en caso de no presentarse, se procedera a la aplicacion de las
medidas de apremio que conforme a derecho correspondan.

Articulo 53.- Una vez que el presunto agraviado y el probable infractor se presenten, el Titular de la Oficialia Calificadora
procedera de la siguiente manera:

I.  El Titular de la Oficialia Calificadora escuchara lo que manifiesten ambas partes, buscando lograr de manera
profesional, objetiva e imparcial la conciliacién entre estas. En caso de que se logre dicha conciliacién, se
turnara el asunto al centro de mediacién y conciliacién y en dicha instancia se firmara un convenio en los
términos que las partes convengan;

[Il.  Si el presunto infractor acepta la responsabilidad en la comisién de la infraccion imputada el Titular de la
Oficialia Calificadora podra imponer la sancién que corresponda, con independencia de la conciliacién a la que
lleguen las partes,

M. En caso de no llegar a ninguna conciliacion, debera determinar la existencia o no de la infraccién, por lo que la
imposicion de la consecuente sancién sera competencia exclusiva del Oficial Calificador en Turno;
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Determinada la sancion, el Oficial Calificador en Turno le informara de inmediato al infractor, a efecto que en su
caso, cubra el monto de la multa, o lleve a cabo el trabajo comunitario que se le imponga. Caso contrario, se
procedera de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 54.- A peticidn de las partes, el Oficial Calificador en Turno expedira, copia simple o certificada del
procedimiento calificador comun.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO CALIFICADOR EN LOS CASOS DE FLAGRANCIA

Articulo 55.- En los casos de que una persona sea detenida en el momento de estar cometiendo una conducta que
pudiera ser constitutiva de infraccién administrativa, o bien, cuando el presunto infractor sea perseguido material,
interrumpida e inmediatamente después de ejecutada la infraccidn, por la policia municipal o estatal, se procedera a su
detencidn y sin retraso alguno se pondra inmediatamente a disposicién del Oficial Calificador en Turno.

Articulo 56.- Cuando el Oficial Calificador en Turno, tenga a disposicion al presunto infractor, procedera a lo siguiente:

VI.

VII.

VIIL.

Se le tomaran los datos generales y conjuntamente con el oficio de presentacién y puesta a disposicion y/o
cualquier otro elemento, iniciara el acta correspondiente, anotando la hora y dia exacto de ingreso.
En caso que se detecte que existe una alteracién a la salud mental o fisica, se enviara de inmediato a la
atencion del médico adscrito a la Direccion de Seguridad Publica, Transito, Proteccién Civil y Bomberos. En
caso de que por alguna causa el remitido se encuentre privado del conocimiento, independientemente de la
valoracién médica, ante la presencia de dos testigos, el Oficial Calificador en Turno podra tomar la medida
filiacién y en su caso tomarle fotografias para integrarla al acta correspondiente;
En el caso de que el presunto infractor esté consciente, se hara de su conocimiento el derecho que tiene para
comunicarse con persona de suconfianza;
Efectuado lo establecido en los numerales anteriores, el presunto infractor sera trasladado al lugar designado
para evitar cualquier evasién, en tanto se continte el procedimiento respectivo. El Oficial Calificador en Turno,
tomara las medidas pertinentes a efecto de evitar que se encuentren presuntos infractores de distinto sexo en la
misma area;
En el caso de que exista un presunto agraviado, se le tomara la declaracién respectiva. Inmediatamente
después se le tomara también al presunto infractor. En el supuesto de que el presunto infractor no pueda
declarar en virtud de las condiciones fisicas 0 mentales en las que se encuentre, se podra diferir ésta hasta seis
horas después , contadas a partir de su ingreso, pudiéndose ampliar el plazo, de conformidad con la valoracién
médica;
Realizado lo anterior, se procedera a resolver si existe o0 no infraccion, determinandose la sancién respectiva, o
en su defecto emitir inmediatamente la boleta de libertad correspondiente. En el supuesto de que exista
reincidencia o especifica, debera tomarse en consideracion al momento de imponer la sancion correspondiente,
de conformidad con el apartado correspondiente de este reglamento;
Determinada la sancion, se le informara de inmediato al infractor, a efecto que cubra el monto de la multa o
lleve a cabo los trabajos comunitarios que se le imponga. En caso contrario debera cumplir con el arresto
respectivo, indicandole el dia y hora exacto en que sera puesto en libertad,;
Si el infractor cubriera la multa, se extendera de inmediato la boleta de libertad. En el supuesto del trabajo
comunitario, se trasladara al lugar correspondiente para tal efecto;
En caso de que proceda al arresto, se le trasladara al lugar designado para su cumplimiento. El tiempo que
transcurra a partir de su ingreso a la Oficialia Calificadora, seréd tomado en cuenta para el cumplimiento del
arresto; y
Cuando la sancion impuesta sea unicamente la amonestacion publica, de igual manera que la multa econdmica
y el arresto hasta por treinta y seis horas, debera asentarse en esos términos en el libro de registro respectivo,
en donde el infractor dejara constancia que no fue objeto de pago de multa economica y/o arresto
administrativo y lo validara con su pufio y letra plasmando su firma y hulla huella dactilar; por lo que posterior a
ello, sera puesto en inmediatalibertad.
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Articulo 57.- A peticion del infractor, el Oficial Calificador extendera, previo pago de derechos, copia simple o certificada
del procedimiento de detencion, en el que constara fehacientemente todo lo actuado, asi como el nombre del policia
municipal remisor.

Articulo 58.- En los casos en que la policia municipal pretenda poner a disposicién del Oficial Calificador a persona
alguna y éste advierta, por naturaleza del acto que cometié dicha persona, que deba ponerse a disposicion de otras
autoridades, se abstendra de conocer el asunto, para que la policia municipal proceda de conformidad, remitiéndolo a la
instancia respectiva.

SECCION TERCERA
DE LAS PREVENCIONES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO CALIFICADOR PARA EL CASO
DE LOS MENORES DE EDAD

Articulo 59.- En relacién al procedimiento calificador para el caso de menores de edad, se aplicaran las disposiciones de
este reglamento, salvo lo que contravenga lo dispuesto en esta seccion.

Articulo 60.- Cuando el Oficial Calificador tenga a su disposicion a un menor presunto infractor, procedera en los
términos siguientes:

l. Una vez ingresado a las instalaciones de la Oficialia Calificadora, sin mayor dilacion establecera, de
conformidad con los medios que tenga a su alcance y las posibilidades para tal efecto, comunicacion con los
padres, tutores o quienes ejerzan la patria potestad del menor presunto infractor o quien lo tenga bajo su
custodia, a falta de estos con familiares hasta el cuarto grado, lo anterior para efecto de que se presenten en
las oficinas de la Oficialia Calificadora a conocer la situacion juridica del menor;

[l Una veztomados los datos generales del menor presunto infractor, éste pasara a valoracién médica;

M. El Oficial Calificador; considerando los resultados de las valoraciones médicas y en su caso psicolégica, se
entrevistara con quien asista el menor presunto infractor, a efecto de proponerles las acciones a seguir en torno
a una rehabilitacién o tratamiento que sea conveniente para el menor, en su caso;

IV.  Tratdndose de presuntos infractores mayores de catorce afios y menores de dieciocho afios, el Oficial
Calificador; de ser procedente, impondra la sancién consistente en amonestacion conforme a lo previsto en el
presente Reglamento, sin perjuicio de que se le dé una orientacion a los padres sobre las instituciones de
asistencia publica o privada de apoyo amenores;

V. Siel presunto infractor es menor de catorce afios, el Oficial Calificador no podra sancionar y solo se concretara
a apercibir a los padres, quienes ejerzan a la Patria Potestad o quien tenga bajo su custodia al menor,
canalizandolos al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Lerma, México, para su
atencion y seguimiento. En el caso de que dicho menor haya cometido una conducta que pudiera ser hecho
delictuoso el Titular lo remitird de inmediato a la agencia del Ministerio Publico, para que, en el &mbito de su
competencia, se lleve a cabo el tramite que conforme a derecho corresponda.

TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y REINCIDENCIA
CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

Articulo 61.- Se consideran infracciones a toda contravencion o violacién al Bando Municipal de Lerma 2016, a los
reglamentos que de él emanen, circulares y acuerdos de observancia general emitidos por el Cabildo, asi como a las
Leyes Generales, Federales, y Estatales y Municipales que concedan competencia al Municipio. Nadie podra ser
sancionado dos veces por una misma infraccion, por lo que ante la eventualidad de que una misma infraccion se
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encuentre prevista en dos diversos ordenamientos municipales, el Oficial Calificador debera aplicar las previstas en este
Reglamento.

'CAPITULOI
CLASIFICACION DE LAS INFRACCIONES

Articulo 62.- Las infracciones se clasifican en:
l. Contra la cultura civica;
Il. Contra de la persona y la dignidad humana;
lll.  Contra de la paz publica.

Articulo 63.- Son infracciones contra la cultura civica, y se sancionaran con una multa de uno a diez dias de salario
minimo vigente en la entidad, en caso de no poder cubrir dicha cantidad se haran acreedores a un arresto de una a doce
horas o un trabajo comunitario de una a seis horas, las siguientes:
l. No utilizar adecuadamente los servicios publicos municipales y su equipamiento;
[l.  Abstenerse de mantener limpio el frente del inmueble o inmuebles de su propiedad o donde residan;
M. Pintar las fachadas de los inmuebles de su propiedad o donde residan sin estar acorde con la imagen urbana
del Municipio;
V. No colocar en éstas el nimero oficial asignado por las autoridades municipales en un lugar visible;
V. No limpiar y recoger el escombro, basura, residuos sélidos y el material sobrante de derivados de
construcciones que estén bajo su responsabilidad;
VI.  Arrojar residuos solidos en cantidades minimas;
VII. Dejar abandonados objetos muebles en la via publica;
VIII. Evitar separar los residuos sélidos en organicos e inorganicos;
IX. Realizar quemas de tipo agricola, residuos sélidos y pastizales;
X. No presentar de inmediato ante el Centro Antirrabico del Ayuntamiento, al animal de su propiedad o posesién
que haya agredido y/o lesionado a alguna persona o a otro animal;
XI. Operar criaderos de animales, en inmuebles ubicados en la zona urbana del Municipio;

Xll.  Tener mascotas en unidades habitacionales no disefiadas con espacios adecuados para ellas, asi como
animales salvajes en domicilios e inmuebles de uso habitacional;

XIil. No sujetar a sus mascotas con collar y correa y en caso necesario con bozal, cuando deambulen en la via
publica,

XIV. No recoger y depositar en el lugar apropiado las heces fecales que desechen cuando transiten en via publica,
parques, jardines, areas deportivas o cualquier espacio de uso publico;

XV. No presentarse a los citatorios que emita la autoridad municipal competente;

XVI. Expresar palabras obscenas o insultantes, o realizar actos o conductas, con el animo de ofender a los
asistentes de un espectaculo publico por parte del propietario del establecimiento, los organizadores o
trabajadores de ambos, asi también los artistas, actores o deportistas. No se considerara como falta
administrativa, cuando las palabras, actos o sefias usados formen parte del libreto, trama o guion de la
respectiva obra o espectaculo y provengan de los actores, artistas o publico, y de forma fehaciente se haya
prevenido a la audiencia de ello, antes de acceder a dicho espectaculo;

XVII. Solicitar con falsas alarmas los servicios de emergencia, policia, bomberos, de establecimientos médicos o
asistenciales privados o publicas, o impedir de cualquier manera el uso o funcionamiento de las lineas
telefonicas, agotando las pruebas necesarias o los dictamenes periciales para tener elementos de conviccion;

XVIII. Impedir o estorbar el uso de la via publica a personas y vehiculos con cualquier objeto en areas de uso comun,
asi como las rampas de ascenso y descenso destinadas a las personas con capacidades diferentes;

XIX. Ofrecer o proporcionar la venta de boletos o espectaculos con precios superiores a los autorizados oficialmente;

XX. Detonar o vender cohetes, encender fuegos pirotécnicos, hacer fogatas sin permiso de la autoridad

competente.
XXI. Manejar negligentemente en lugar publico, combustibles o sustancias peligrosas o toxicas;
XXII. Fumar en lugares donde esté expresamente prohibido.
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Para el caso de que los infractores no cubran la sancion econémica impuesta, estd se conmutara por un arresto
administrativo de una a doce horas, o bien un trabajo comunitario de una a seis horas.

Articulo 64.- Son infracciones contra la persona y la dignidad humana, y seran sancionadas con una multa de diez uno a
veinticinco dias de salario minimo vigente en la entidad, en caso de no poder cubrir dicha cantidad se haran acreedores
a un arresto de doce a veinticuatro horas, las siguientes:

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.

VIIL.

Expresar a o realizar actos con el &nimo de denigrar u ofender a una o mas personas;

Ejecutar alguna conducta intencional por si, tendiente a provocar una lesion a cualquier persona;

Orinar o defecar en lugares de la viapublica;

Al propietario de un animal que permita que éste transite libremente sin tomar las medidas de seguridad, azuce
o incite a atacar a cualquier persona o cause algun dafio en perjuicio de alguna o varias personas;

Producir ruidos por cualquier medio o causar desordenes que alteren la tranquilidad de las personas o el orden
publico;

Realizar actos obscenos o insultantes con el &nimo de ofender a la dignidad, la reputacién o la moral de una o
mas personas;

Desnudarse o presentarse desnudo o semidesnudo en forma intencional en los lugares sefialados en el articulo
4° del presente Reglamento;

Consumir bebidas embriagantes, incluso aquellas consideradas como de moderacién, en los lugares sefialados
en el articulo 4° del presente Reglamento, inclusive a bordo de vehiculos automotores;

Permitir el acceso a menores de edad a lugares en los que se expendan, para consumo en el local, bebidas
embriagantes o los que por su naturaleza se les esté prohibido.

Para el caso de que los infractores no cubran la sancion econdémica impuesta, estd se conmutara por un arresto
administrativo de doce a veinticuatro horas, o bien un trabajo comunitario de una a seis horas.

Articulo 65.- Se consideran infracciones contra a la paz publica, y se sancionaran con multa de quince uno a sesenta
dias de salario minimo vigente en la entidad, las siguientes: en caso de no poder cubrir dicha cantidad se haran
acreedores a un arresto de veinticinco a treinta y seis horas:

VI.

VII.

VIl

XI.

XIl.

Estar escandalizando, alterar el orden publico o perturbar la paz social en los lugares sefialados en el articulo 4
del presente Reglamento;

Alterar el orden o encontrarse escandalizando en estado de ebriedad;

Consumir estupefacientes, psicotrépicos o inhalar sustancias téxicas en los lugares sefialados en el articulo 4°
del presente Reglamento, sin perjuicio de lo previsto en otros ordenamientos;

Fijar propaganda o publicidad, en la via publica, paredes, postes, fachadas de edificios publicos o particulares
y/o en los servicios publicos, sinpermiso;

Participar y organizar eventos deportivos o sociales de cualquier naturaleza que afecten el libre transito de
personas o vehiculos;

Utilizar indebidamente los hidratantes o cualquier otro elemento similar, asi como el mobiliario urbano o
instalaciones de servicio publico, obstruirlos o impedir su uso;

Abstenerse de evitar fugas, desperdicio de agua y abstenerse de instalar tomas clandestinas de agua y drenaje,
dentro y fuera de sus domicilios, establecimientos comerciales y demas inmuebles;

No cooperar ni participar de manera organizada, en caso de riesgo, siniestro o desastre, en auxilio de la
poblacién afectada, a través del Sistema Municipal de Proteccién Civil;

Tratar de manera violenta de hecho o de palabra a los nifios, personas adultas mayores o con capacidades
diferentes;

Realizar actos sexuales, de connotacion sexual, en los lugares establecidos en el articulo 42 personas del
presente Reglamento, inclusive a bordo de vehiculos automotores;

Cubrir, borrar, alterar o desprender los letreros o sefiales que identifiquen los lugares publicos y oficiales, o los
numeros Y letras que identifiquen los inmuebles y vias pablicas;

Invitar, promover o incitar a la prostitucion o ejercerla;
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XIIl. Desperdiciar el agua, desviarla o impedir su uso a quienes tengan acceso a ella en tuberias, tanques o tinacos
almacenadores;

XIv. Proferir voces, realizar actos o adoptar actitudes que constituyen falsas alarmas de siniestros o que puedan
producir o produzcan temor o panico individual o colectivo;

XV.  Arrojar liquidos u objetos, prender fuego o provocar altercados en los eventos o espectaculos tanto en sus
entradas como salidas;

XVI. Maltratar, ensuciar, dafiar con pintura las fachadas de inmuebles publicos o privados, estatuas, monumentos,
postes, semaforos, buzones, toma de agua, sefializaciones viales o de obras y casetas telefénicas; excepto los
anuncios o rétulos publicitarios, los cuales estan sujetos al Reglamento Municipal de la materia;

XVII. Realizar pintas de las denominadas grafitis sin el permiso de la autoridad municipal;

XVIII. Ofender o denigrar de palabra o accién a los servidores publicos municipales cuando se encuentren en el
gjercicio de susfunciones;

XIX.  Alterar el orden al momento de ser detenido por la probable comision de una falta administrativa;

XX. Alterar el orden en el interior de un edificio u oficina publica;

XXI. Elevar aerostatos, sin la autorizacién de la autoridad federal competente;
XXII. Conducir vehiculos automotores o de cualquier tipo en los lugares sefialados en el articulo 4 del presente
Reglamento, bajo los efectos del alcohol o de cualquier otro estimulante o estupefaciente; y
XXII. Obstaculizar el acceso de oficinas publicas.

Para el caso de que los infractores no cubran la sancion econdémica impuesta, estd se conmutara por un arresto
administrativo de veinticuatro a treinta y seis horas, o bien un trabajo comunitario de una a seis horas.

Articulo 66.- Cuando con una sola accién u omision se cometen cometan varias infracciones o cuando con pluralidad de
acciones u omisiones se cometen cometan varias infracciones, se impondra la sancion correspondiente a la infraccion
que merezca la mayor, misma que no excedera la sancién pecuniaria de sesenta setenta dias de salario minimo vigente
en la entidad o un arresto administrativo de treinta y seis horas.

Articulo 67.- En el supuesto previsto en el articulo anterior, el infractor debera cumplir por lo menos con un tercio del
arresto impuesto para estar en posibilidad de pagar la sancién pecuniaria, la cual se reducira proporcionalmente con las
horas de arresto administrativo cumplidas.

Articulo 68.- En los casos de que en la comision de alguna infraccién se actualizara una conducta u omision tipificada
como delito en las normas penales, el Titular remitira al infractor a la agencia del Ministerio Publico correspondiente.

Articulo 69.- Para el caso de que Si el presunto infractor acredita acredite fehacientemente ser jornalero, obrero o
trabajador no asalariado, la multa que se le imponga, no podra ser mayor del importe de un dia de su jornal o salario de
un dia; en caso de que acredite no percibir ingresos, la multa maxima que se le imponga sera el equivalente a un dia de
salario minimo, y si no se cubre el monto de dicha sancion economica se permutara con el arresto administrativo
correspondiente o trabajo comunitario.

Articulo 70.- Si la infraccién es cometida por personas con capacidades diferentes, no serd sancionado siempre y
cuando se acredite que dicha conducta fue cometida a consecuencia de tal situacion fisica o mental; no obstante, se
apercibira a quienes legalmente tengan bajo su custodia a las personas con capacidades diferentes, para que adopten
las medidas necesarias con objeto de evitar futuras infracciones.

Articulo 71.- Cuando una infraccién se cometa con la intervencion de dos o mas personas y no constare la forma en que

dichas personas actuaron, pero si su participacion en el hecho, se aplicara a cada una la sancién que corresponda a la
infraccion.
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CAPITULO Il
DE LA REINCIDENCIA GENERICA Y ESPECIFICA

Articulo 72.- Se considerara reincidencia genérica la comision de una infraccién diversa a una cometida y que se haya
impuesto multa o arresto, en un periodo de un afio contado a partir de la primera infraccion. En este caso, al reincidente
se le podra aplicar una sancién mayor prevista para la infraccion de que se trate.

Articulo 73.- Se considerara reincidencia especifica, la comisién de la misma infraccion cometida con antelacién por la
cual se haya impuesto multa o arresto, en un periodo de un afio contado a partir de la primera. En este caso al
reincidente se le aplicara la sancién mayor prevista para la infraccién de que se trate.

CAPITULO IV
DEL REGISTRO DE INFRACTORES

Articulo 74.- El Registro de infractores contendra la informacién de las personas que hubieran sido sancionadas por la
comision de las infracciones a que se refiere el reglamento y se integrara con los siguientes datos:
l. Nombre, domicilio, edad y sexo delinfractor;
Il. Infracciones cometidas;
M. Lugar de comisién de la infraccion;y
IV.  Sanciones impuestas y en su caso, tiempo de arresto. Los datos para la integracion del registro de infractores,
seran incorporados al mismo por el Oficial Calificador.

Articulo 75.- El registro de infractores sera de consulta obligatoria para el Oficial Calificador, a efecto de obtener los
elementos necesarios para motivar la aplicacion de sanciones.

Articulo 76.- El registro de Infractores estara a cargo del Oficial Calificador y s6lo se proporcionara informacion de los
datos que consten en el mismo, cuando exista mandamiento de autoridad competente que funde y motive su
requerimiento, por lo que se considera informacién clasificada como confidencial por contener datos personales.

Articulo 77.- La informacién contenida en el registro de infractores tendra como objeto del disefio de las estrategias y
acciones tendientes a la preservacion del orden y la tranquilidad publica en el Municipio, asi como la instrumentacion de
programas de desarrollo comunitario y de prevencion de adicciones.

TITULO SEXTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 78.- Los actos que se emitan al conforme al presente reglamento se impugnaran a través del recurso
administrativo de Inconformidad o en su caso mediante juicio contencioso administrativo ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México, de acuerdo con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
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TITULO SEPTIMO
DE LA RESPONSABILIDAD Y SANCIONES
CAPITULO UNICO
DE LA RESPONSABILIDAD Y SANCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 79.- La responsabilidad administrativa de los servidores publicos que laboran en el Centro de Mediacion y
Conciliacion derivada del incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente reglamento, asi como en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, sera sancionada de acuerdo a lo establecido en la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 80.- Las responsabilidades administrativas que se generen por incumplimiento de las obligaciones establecidas
en el presente reglamento, son independientes de las del orden civil o penal que procedan.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigencia vigor al dia siguiente de su publicacién, en la gaceta
municipal.

ARTICULO SEGUNDO. Se abrogan el Reglamento de la Funcién Conciliadora y Calificadora de fecha siete de Junio de
mil dos mil siete, asi como todas aquellas disposiciones que se opongan a este Cuerpo de Leyes.

ARTICULO TERCERO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente
reglamento.

ARTICULO CUARTO. La Secretaria del Ayuntamiento, proveera de todo lo necesario para el correcto funcionamiento del
Centro de Mediacién y Conciliacién y de toda accidén inherente que garantice la correcta aplicacién del presente
reglamento.

REGLAMENTO INTERIOR DE GOBIERNO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de organizacién y
funcionamiento de gobierno municipal.

Articulo 2.- Gobierno, es una dependencia de la administracién publica municipal, establecida por el ayuntamiento de
Lerma, estado de México y tiene las atribuciones que le confieren la constitucién politica de los estados unidos
mexicanos, la ley organica municipal del estado de México y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- Para efectos de este reglamento se entiende por:
Gobernanza: -nueva forma del gobierno municipal eficiente y de calidad; y
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Organizaciones.- agrupaciones civiles y sociales, legalmente constituidas, con el propésito de realizar actividades
relacionadas con el bienestar y desarrollo social y/o humano de la poblacion que no persigan fines de lucro, religiosos o
politico-partidistas

CAPITULO SEGUNDO '
DE LA COMPETENCIA'Y ORGANIZACION

Articulo 4.- Gobierno es una dependencia de la administracion publica municipal que a través de sus unidades
administrativas, conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en las leyes estatales, plan
de desarrollo municipal y demas disposiciones legales para el logro de sus objetivos y prioridades.

Articulo 5.- Al frente de gobierno estara el o la titular, quien para el despacho de los asuntos de su competencia se
auxiliara de:

Unidades administrativas:
I. Gobernanza

[l Investigacion sociopolitica

lIl.  Vinculacién con autoridadesauxiliares
IV.  Desarrollo politico

V. Participacion social

VI.  Atencion vecinal ycomunitaria
VIl.  Sociedades civiles y asuntosreligiosos

Gobierno contara con su estructura organizacional debidamente autorizada y cuyas funciones deberan especificarse y
regularse en el manual de organizacién, de conformidad con las disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO
DEL TITULAR DE GOBIERNO

Articulo 6.- La representacion, tramite y resoluciéon de los asuntos que competen a gobernacién corresponde
originalmente al titular, quien sin perjuicio de su ejercicio directo, podra delegar sus facultades en servidores publicos
subalternos, salvo aquellas que las disposiciones aplicables sefialen como indelegables.

Articulo 7.- Son facultades indelegables del titular las siguientes:
I.  promover la equidad, la participacion, el pluralismo, la responsabilidad y el estado de derecho en el municipio;
[l desempefiar las comisiones y funciones especiales que el presidente municipal le confiera y mantenerlo
informado sobre su desarrollo y ejecucion;
lIl.  expedir el manual de procedimiento y organizacién
IV.  coordinar acciones de seguridad para mantener la paz y el orden social;
V. planear, programar, organizar, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas
que tengan adscritas
VI suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que les sean sefialados por
delegacion o le corresponda;

VII.  resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion de este reglamento, asi como los casos no
previstos en el mismo; y
VIII. las demas que las disposiciones legales y reglamentarias les atribuyan, asi como aquellas que les confiera el

presidente municipal dentro del ambito de su competencia.
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CAPITULO CUARTO
DE LA GOBERNANZA

Articulo 8.- El area de gobernanza tendra las siguientes atribuciones:

M.
V.

VI.

VII.

VIl

mantener las condiciones de gobernabilidad democratica, fortalecer el estado de derecho y generar una cultura
para disminuir y prevenir la violencia y la delincuencia;

elaborar y poner en practica estrategias que contribuyan al fortalecimiento de las relaciones entre las
organizaciones y agrupaciones politicas, sociales y civiles con la administracién publica municipal para el
fortalecimiento de las instituciones y del respeto a los derechos de terceros;

mantener la seguridad de los ciudadanos y su familia;

promover la equidad, la participacion, el pluralismo, la responsabilidad y el estado de derecho en la
administracion publica municipal;

realizar y difundir estudios y proyectos de investigaciéon en materia de convivencia ciudadana y la prevencion
social de la violencia y la delincuencia;y

las demas que las disposiciones legales y reglamentarias les atribuyan, asi como aquellas que les confiera el
titular dentro del ambito de sucompetencia.

propiciar los elementos necesarios para dar continuidad a la paz social y el desarrollo 6ptimo de los planes de
gobierno.

dotar de informacién acertada, precisa, veraz y objetiva al presidente municipal para atender las demandas
desde su origen.

realizar acciones como el monitoreo permanente en el municipio para tener un termoémetro politico actualizado.

CAPITULO QUINTO
DEL DESARROLLO POLITICO

Articulo 9.- Desarrollo politico tendra las siguientes atribuciones:

VI.

apoyar en las tareas de planeacion del desarrollo politico del municipio para mantener las condiciones de
gobernabilidad democratica, fortalecer el estado de derecho y generar una cultura para disminuir y prevenir la
violencia y ladelincuencia;

elaborar y poner en practica estrategias que contribuyan al fortalecimiento de las relaciones entre las
organizaciones y agrupaciones politicas, sociales y civiles con la administracion publica municipal para el
fortalecimiento de las instituciones y del respeto a los derechos de terceros;

analizar los procesos politicos y poner en practica estrategias que contribuyan al desarrollo politico, entre las
organizaciones politicas, sociales y civiles, con el proposito de promover el fortalecimiento del estado de
derecho; especialmente la observancia del orden juridico y el respeto a los derechos de terceros;

desarrollar programas y realizar acciones tendientes al fortalecimiento de la cultura de la politica democratica; la
cultura civica y la promocion de los valores y principios democraticos; la cultura de legalidad y la tolerancia; asi
como para incrementar los niveles y la eficacia de la participacién ciudadana en el proceso de transformaciéon
politica e institucional, el fortalecimiento del estado de derecho; la consolidacion de la paz social y el respeto a
los derechos de terceros, como valor fundamental de convivencia;

difundir y promover el culto al escudo, la bandera y el himno nacionales, asi como vigilar el cumplimiento de la
ley sobre el escudo, la bandera y el himno nacionales, y dictar las medidas que procedan; y

regular, en el territorio municipal, el uso del escudo o emblema y de la bandera, asi como la ejecucion del
himno nacional.
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CAPITULO SEXTO
PREVENCIONES GENERALES

Articulo 10.- Prevenciones Generales

|- Para todo lo no previsto en el presente reglamento, se estara a lo dispuesto por las leyes municipales y, en su
defecto, al acuerdo especifico que para ello determine el cabildo, previa publicacién correspondiente.

Il.- El presente reglamento se podra reformar, adicionar, derogar o abrogar en cualquier tiempo, para lo cual sera
necesaria la aprobacion del cabildo.

REGLAMENTO INTERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA
YTRANSITO

TITULO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO DEL
AYUNTAMIENTO DE LERMA, ESTADO DE MEXICO.
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. EI presente ordenamiento es de observancia e interés general, asi como de aplicacion en el territorio
municipal y tiene por objeto regular las bases para la integracion, organizacién y funcionamiento del departamento de
asuntos juridicos de la direccion de seguridad publica y transito del municipio de Lerma, estado de México.

Articulo 2. La jefatura de asuntos juridicos de la direccién de seguridad publica y transito de Lerma, tiene a su cargo el
desempefio de las atribuciones y facultades que se le encomiendan para la prosecucién, seguimiento, control y
resolucion de juicios en diversas materias en las cuales la propia direccion de seguridad publica y transito de Lerma esta
inmersa.

Articulo 3. La jefatura de asuntos juridicos de la direcciéon de seguridad publica y transito de Lerma, conducira sus
actividades en forma periddica y consecutiva, dependiendo de la complejidad de los asuntos de los que llegue a tener
conocimiento.

TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA JEFATURA DE ASUNTOS
JURIDICOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO DE
LERMA, ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO | INTEGRACION

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos que le competen, la jefatura de asuntos juridicos de la direcciéon de
seguridad publica y transito de Lerma, estado de México, estara integrada por un jefe de departamento y los asesores
juridicos que el director de seguridad publica y transito tenga a bien designar.
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CAPITULO Il
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 5. La jefatura de asuntos juridicos de la direccion de seguridad publica y transito de Lerma, estado de México,
resolverd los asuntos de su competencia, de conformidad con lo establecido en las leyes aplicables a la materia en
concreto.

Articulo 6. Por conducto del jefe asuntos juridicos se informara al director de seguridad publica y transito las actividades
propias de la dependencia, cada semana, de igual modo en asuntos de notoria urgencia.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 7. Son atribuciones de la jefatura de asuntos juridicos de la direccién de seguridad publica y transito de Lerma,
estado de México:

I.  garantizar el estado de derecho de la propia direccién de seguridad publica y transito;

[l supervisar el debido funcionamiento de la jefatura de asuntos juridicos;

lll.  convocar a los asesores juridicos a sesiones correspondientes a efecto de determinar estrategias
juridicas para la debida defensa de todos y cada uno de los asuntos en la materia correspondiente;

IV.  analisis de la revision periodica del avance de cada uno de los juicios y procedimientos enviados,
respecto las diferentes materias a fin de garantizar su debido cumplimiento y correcta defensa en
todos los estados procesales oadministrativos;

V. anélisis respecto de la viabilidad de la asignacion del personal juridico al area correspondiente de
acuerdo a perfiles y experiencia en la materia que corresponda para con ello garantizar resultados
optimos a la direccion de seguridad publica y transito.

VI identificacion de los asuntos que por su naturaleza, cuantia o complejidad juridica o social deba ser
considerado como relevante;
VII.  identificar por materia, competencia, jurisdiccion y grado cada uno de los asuntos de nueva admision o

ventilados dentro de la jefatura de asuntos juridicos, a efecto de que sea asignado para su tramitacion
y substanciacién hasta la dltima instancia al asesor juridico correspondiente para garantizar un
resultado en favor de la direccion de seguridad publica y transito;

VIIl.  representar juridicamente a la direccion de seguridad publica y transito en todos y cada uno de los
actos juridicos en los que intervenga mediante una firma por concepto de revision juridica;

IX.  evaluacién periddica de los asuntos juridicos a los asesores juridicos, a fin que de acuerdo a las

deficiencias que presente cada uno de ellos implementar programas de capacitacién y actualizacion
como parte de la mejora regulatoria de la direccién de seguridad publica y transito.

Articulo 8. Son atribuciones de los asesores juridicos en juicios de amparo

tramitacidn y substanciacion de recursos y juicios de amparo ante los juzgados de distrito, tribunales unitarios y
colegiados de circuito de lafederacion;

seguimientos de las etapas procesales ante los distintos juzgados sefialados en la fraccion anterior;

analizar con el jefe de asuntos juridicos, las estrategias de defensa e interposicién técnica respecto de las
violaciones a las garantias individuales y aplicacién de las leyes para un resultado favorable a la direccién de
seguridad publica ytransito;

analizar técnicamente la eficacia e ineficacia de la aplicacion de las leyes que de motivo a la interposicién de
recursos o juicios de amparo en contra de la direccion de seguridad publica y transito con la finalidad de
interponer controversia constitucional ante la suprema corte de justicia de la nacién;

asistir a sesiones juridicas con el jefe de asuntos juridicos, a efecto de determinar estrategias juridicas para la
debida defensa de todos y cada uno de los asuntos en materia;
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cumplir cualquier instruccion por parte del jefe de asuntos juridicos, respecto de la atencion de asuntos de
distintas materias cuando la carga de trabajo asi lo requiera.

Articulo 9. Son atribuciones de los asesores juridicos en materia de asuntos penales:

V.

VI.

VII.

VIl

Contestacion oportuna a las peticiones realizadas por las diversas agencias del ministerio pablico; asi como las
diversas fiscalias especializadas

Representacién juridica de los elementos de la direccién de seguridad publica de Lerma al momento de rendir
su entrevista ante las autoridades ministeriales

Recoleccion y ofrecimiento de pruebas

Orientacién y asesoria juridica para la rendicion de entrevista ante la autoridad ministerial

Orientacién y asesoria juridica para la ejecucion de citatorios y ordenes de aprehension solicitada por la
autoridad ministerial

Orientacién y asesoria a los elementos de seguridad publica y transito para la debida realizacién de cadenas de
custodia ante la autoridad ministerial

Orientacién y asesoria a los elementos de seguridad publica y transito para comparecencia ante juzgados
orales y juzgados de distrito en materia penal; y

Recuperacion de armamento bajo resguardo de la direccion de seguridad publica y transito que fuere
decomisado en virtud de la ejecucion de algun ilicito o bien de la iniciacion de alguna carpeta de investigacion o
proceso penal

Articulo 10. Son atribuciones de los asesores juridicos en materia administrativa

VI.
VII.
VIl

Contestacion oportuna a las peticiones realizadas por los particulares a efecto de prevenir la substanciacién de
un juicio anterior por la configuracion de la afirmativa ficta, negativa ficta u omisioén de respuesta del director de
seguridad publica de Lerma o autoridades de la misma institucion pablica;

Tramitacion y substanciacion de juicios administrativos ante el tribunal contencioso administrativo del estado de
México, tribunal federal de materia administrativa, sala superior y tribunal colegiado de materia administrativa
en todas y cada una de sus etapas procesales hasta la Ultima instancia;

Orientacién juridica a las diversas areas de la direccion de seguridad publica y transito, respecto de la correcta
aplicacién de las leyes administrativas y los reglamentos aplicables, a fin de que no incurran en actos
unilaterales de la voluntad y procedimientos administrativos que vulneren por desconocimiento juridico derecho
de particulares;

Tramitacién y substanciacion de procedimientos administrativos ante la inspeccién general de instituciones de
seguridad publica en el estado de México y ante el 6rgano superior de fiscalizacién del estado de México,
Seguimiento de las etapas procesales en los procedimientos administrativos en la jefatura juridica hasta la
Ultima instancia;

Realizar los tramites correspondientes ante las distintas instancias federales, estatales y municipales;

Analizar con el jefe de asuntos juridicos, las estrategias de defensa e interposicion técnica;

Asistir a sesiones juridicas con el coordinador de asuntos juridicos, a efecto de determinar estrategias juridicas
para la debida defensa de todos y cada uno de los asuntos en materia;

Cumplir cualquier instruccion por parte del jefe de asuntos juridicos, respecto de la atencion de asuntos de
distintas materias cuando la carga de trabajo asi lo requiera.

Articulo 11. Son atribuciones de los asesores juridicos y del jefe de departamento de asuntos juridicos en materia de
procedimientos administrativos ante la comisién de honor y justicia del estado de México:

Poner a disposicion mediante oficio a los elementos de la direccion de seguridad puablica de Lerma ante la
comision de honor vy justicia por instrucciones del director de seguridad publica y transito, por presuntas
irregularidades en el cumplimiento a sus funciones, por violaciones a la ley de seguridad publica del estado de
México y reglamento de seguridad publica de Lerma, estado de México.
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Coadyuvar con la comision de honor y justicia de Lerma, estado de México en la ejecucién de cualquier
diligencia administrativa que dicho érgano le solicite.

Recabar la entrevista o declaracién de los elementos policiales que se encuentren involucrados en
procedimientos administrativos ante la comision de honor y justicia de Lerma, México.

TITULO TERCERO
DE LOS INTEGRANTES DE LA JEFATURA DE ASUNTOS JURIDICOS
CAPITULO |
DEL JEFE DE ASUNTOS JURIDICOS

Articulo 12. El jefe de asuntos juridicos, sera designado por el director de seguridad publica y transito, y tendra las
siguientes atribuciones:

V.

VI.

VII.

VI,

garantizar el estado de derecho de la direccion de seguridad publica y transito;

supervisar el debido funcionamiento de la jefatura de asuntos juridicos;

convocar a sesiones a los asesores juridicos correspondientes a efecto de determinar estrategias juridicas para
la debida defensa de todos y cada uno de los asuntos en la materia correspondiente,

analisis de la revision periédica del avance de cada uno de los juicios y procedimientos enviados por los
asesores juridicos, a fin de garantizar su debido cumplimiento y correcta defensa en todos los estados
procesales o administrativos,

analisis respecto de la viabilidad de la asignacion del personal juridico al area correspondiente de acuerdo a
perfiles y experiencia en la materia que corresponda para con ello garantizar resultados éptimos a la direccion
de seguridad publica ytransito,

identificacion de los asuntos que por su naturaleza, cuantia o complejidad juridica o social deba ser
considerado como relevante,

identificar por materia, competencia, jurisdiccion y grado cada uno de los asuntos de nueva admisién o
ventilados dentro de la coordinacion de asuntos juridicos, a efecto de que sea asignado para su tramitacién y
substanciacién hasta la ultima instancia por el asesor correspondiente para garantizar un resultado en favor de
la direccion de seguridad publica ytransito,

representar juridicamente a la direccion de seguridad publica y trénsito en todos y cada uno de los actos
juridicos en los que intervenga mediante una firma por concepto de revision juridica,

evaluacion periodica a los asesores juridicos, a fin que de acuerdo a las deficiencias que presente cada uno de
ellos implementar programas de capacitacion y actualizacion como parte de la mejora regulatoria de la direccion
de seguridad publica ytransito.

CAPITULO Il
DE LOS ASESORES JURIDICOS

Articulo 13. Los asesores juridicos son servidores publicos con carrera en licenciatura en derecho, mismos que tendran
las siguientes atribuciones y obligaciones:

tramitacion y substanciacién de juicios ante los juzgados de control y de distrito, tribunales unitarios y
colegiados de circuito de la federacion, en materia penal y administrativo;

seguimientos de las etapas procesales ante los distintos juzgados sefialados en la fraccién anterior;

analizar con el jefe de asuntos juridicos, las estrategias de defensa e interposicién técnica respecto de las
violaciones a las garantias individuales y aplicacién de las leyes para un resultado favorable a la direccién de
seguridad publica ytransito;

analizar técnicamente la eficacia e ineficacia de la aplicacién de las leyes que de motivo a la interposicion de
demandas, recursos o juicios de amparo en contra de la direccién de seguridad publica y transito con la
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finalidad de contestar las mismas, ofrecer pruebas o interponer controversia constitucional ante la suprema
corte de justicia de la nacion;

V.  asistir a sesiones juridicas con el jefe de asuntos juridicos, a efecto de determinar estrategias juridicas para la
debida defensa de todos y cada uno de los asuntos en materia;

VI.  cumplir cualquier instruccién por parte del jefe de asuntos juridicos, respecto de la atencién de asuntos de
distintas materias cuando la carga de trabajo asi lo requiera.

TITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 14. Acreditada la responsabilidad administrativa de los servidores publicos una vez agotado en todas y cada una
de sus partes el procedimiento, las sanciones que puede aplicar la controlaria interna municipal seran observando lo
contemplado en la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios y el cddigo de
procedimientos administrativos del estado de México, y podran ser las siguientes:
I.  amonestacion;
[l suspensidén de empleo, cargo ocomision;
lIl.  destitucién del empleo, cargo o comision;
IV.  las aplicables a la ley de seguridad
V. sancién econdmica; y
VI.  inhabilitacion temporal, para desempefiar empleos, cargos y comisiones en el servicio publico.

TITULO QUINTO
DE LA REPRESENTACION JURIDICA DEL AYUNTAMIENTO Y DE LA
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 15. El jefe de asuntos juridicos; asi como sus asesores seran apoderados legales del ayuntamiento de Lerma a
efecto de salvaguardar y proteger tantos los intereses de la direccién de seguridad publica y transito; asi como el
coadyuvancia con el coordinador de asuntos juridicos del ayuntamiento de los intereses legitimos de la autoridad
municipal.

TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente reglamento entrara en vigencia el dia siguiente de su publicacion.
Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos 30 y 91, fraccion xiii de la ley organica municipal del
estado de México, publiquese en su oportunidad en la gaceta municipal, para su debida observancia y cumplimiento.
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REGLAMENTO INTERIOR DE DESARROLLO
ECONOMICO

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden publico,
interés general y de observancia dentro del territorio municipal de Lerma y tiene
por objeto impulsar, promover y ejecutar un marco regulador, eficaz y eficiente
para la realizacion de actividades que fortalezcan el desarrollo econémico y la
competitividad del municipio; mismas que impulsen sustancialmente la inversion y
contribuyan a la generacion de empleos; reglamentar las atribuciones de la
Direccion de Desarrollo Econémico y sus areas adscritas; regular la expedicion,
renovacion, refrendo y modificacion de permisos, autorizaciones, cédulas y
licencias de funcionamiento municipal que emite la autoridad municipal y que
requiera toda persona fisica, juridico-colectiva o los érganos publicos, para ejercer
actividades industriales, comerciales y de servicios, para anunciar o promover la
venta de bienes o servicios en sus distintas modalidades en bienes del dominio
publico, privado o areas comunes, dentro del municipio; para lo cual se podran
realizar visitas con la finalidad de verificar o regular, que dichas actividades se
realicen con apego a lo establecido en el presente reglamento y lo que otros
ordenamientos legales exijan para su funcionamiento.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se considera:

ANUNCIO: Medio de comunicacién grafico o escrito, que sefiale,
exprese, identifique o difunda al publico cualquier mensaje relacionado
con la produccion y venta de bienes, con la presentacion de servicios y
con el ejercicio licito de actividades profesionales, industriales,
mercantiles, técnicas, politicas, civicas y culturales;

AUTORIZACION: Documento expedido por la Subdireccion de
Desarrollo Industrial o Abasto y Comercio que permite la explotacion
de anuncios publicitarios y/o el uso de la via publica o lugares de uso
comun, convigenciamenoranoventadias

AVISO: La manifestacion escrita hecha por el particular en la que
solicita bajo protesta de decir verdad, que los datos que manifiesta a la
autoridad corresponde de manera fehaciente a la actividad que
pretende realizar;

BAR: Establecimiento mercantil de que de manera independiente o
siendo parte de otro giro, vende bebidas alcohdlicas al copeo para su
consumo en el mismo lugar;

BEBIDA ALCOHOLICA: Todo liquido ingerible que a temperatura de
15°C, tengan una graduacion alcohdlica mayo de 2° G.L., quedan
comprendidas las bebidas fermentadas, destiladas, vinos, licores,
cremas y cualquier otra bebida alcohélica preparada;

CANTINA: Establecimiento mercantil donde se expenden bebidas
alcohdlicas al copeo para su consumo en el local;

CEDULA: Documento anual que expide la autoridad mundial
competente que tiene como finalidad identificar la actividad comercial o
de servicios que se desarrolla en puestos fijos, semifijos o
comerciantes ambulantes, la persona a quien se expide, vigencia de la
misma y su caracter de intransferible.

CERVECERIA: Establecimiento mercantil que expende de manera
exclusiva al mayoreo o menudeo en botella cerrada cerveza, en
cualquiera de sus presentaciones, sin consumo en el lugar;

CENTRO CHELERO. Establecimiento comercial donde se expenden de
manera exclusiva cerveza en cualquiera de sus presentaciones al copeo
para su consumo en el lugar;

COMERCIANTE: Persona fisica o juridico colectiva con capacidad
juridica para ejercer el comercio haciendo de él su ocupacién ordinaria;
COMERCIO AMBULANTE: Son todas aquellas actividades comerciales
licitas que se ejercen por personas que deambulan por las calles,
llevando consigo sus mercancias, ya sea en carro de traccion mecénica
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XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

o impulsados por esfuerzo humano o bien auxiliandose con vitrinas,
canastos entre otros, que personalmente carguen los propios
vendedores, con una estacion de no mas de 15 minutos y en un radio
determinado por la autoridad competente

COMERCIO ESTABLECIDO: Actividad comercial o de prestacion de
servicios que se ejerce en locales comerciales, ya sea en los mercados,
plazas o centros comerciales, o en aquellos lugares que determine la
propia autoridad;

COMERCIANTE TEMPORAL: Persona que habiendo obtenido el
permiso municipal ejerce el comercio en un lugar semifijo y por lapso
gue determine la Autoridad y lasleyesrespectivas;

COMERCIO DE TEMPORADA: Actividad que se realiza en temporadas
especificas del afio;

COMERCIO EN ViA PUBLICA: Es la actividad comercial o de servicios
que se lleva a cabo en via publica, plazas publicas o lugares de uso
comun

DICTAMEN. Documento que plasma el resultado de una visita de
inspeccién o verificacibn de las areas proteccién civil y ecologia
municipal, informando si la persona fisica o juridico colectivas en el
uso de las actividades que desempefian cumplen con las normas,
requisitos o lineamientos de seguridad y de proteccion al medio
ambiente.

DICTAMEN DE FACTIBILIDAD: Al documento emitido por el consejo
rector respectivo, que determina la pertinencia para la apertura de una
unidad econdémica.

DEPENDIENTE: Persona que desempefia las actividades o

funciones propias de un determinado establecimiento

comercial o de servicios designados por el titular de la

licencia;

DISCOTECA: Establecimiento mercantil, que cuenta con pista

de baile, musica viva o grabada, video-grabaciones y servicio

de restaurante;

ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE: El que proporciona al

publico alojamiento, mediante un pago determinado Yy
comprende a hoteles, moteles, albergues, posadas,

hosterias, mesones, campamentos, paraderos, casa

rodantes y otros establecimientos de naturaleza semejante
incluyendo, los de la modalidad de tiempo compartido;
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: Cualquier instalacion,

oficina, agencia, local o expendios donde se realicen actos de

comercio;
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

ESTABLECIMIENTO DE PRESENTACION DE SERVICIOS:
Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o mddulo
donde se desarrollen actividades de publicidad,
administracion, gestion, financiera, construccion, reparacion,
telecomunicaciones, transporte, almacenamiento, educacion,
formacion, esparcimiento, alojamiento, cuidados médicos de
higiene y de belleza, u otro similar;

ESPECTACULO PUBLICO: Toda funcion, evento,
exposicion, exhibicion, feria o acto de esparcimiento, sea
cinematografica, teatral, circense, deportivo, musical o de
cualquier otra naturaleza semejante; que se verifigue en
teatros, calles, plazas o locales, abiertos o cerrados, y para
presenciarlos se requerir4 del pago de un boleto o de forma
gratuita

JARDIN CHELERO. Establecimiento comercial, sin techado
en donde se venden exclusivamente cerveza al copeo para
consumo en el local;

KARAOKE: Establecimiento mercantil cuya actividad principal
es la presentacion de video-grabaciones para el canto, la
expedicion de bebidas alcohdlicas al copeo, y servicio de
botaneo. No se permite bailar en el lugar;

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : Documento expedido
por la Subdireccion de Desarrollo Industrial o por la
Subdireccion de Abasto y Comercio, en donde se autoriza
de manera anual a las personas fisicas y/o juridico colectivas
el funcionamiento para el ejercicio de una actividad de
caracter industrial, comercial o de prestacion de servicios,
gue cuentan con uso especifico de suelo u opinién técnica
favorable de Desarrollo Urbano Municipal, en funcion de la
clasificacion de giros industriales, comerciales y de servicios,
y una vez cumplidos los requisitos que establezca la
normatividad aplicable;

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL: Documento
renovable expedido por la Subdireccion de Desarrollo
Industrial o por la Subdireccion de Abasto y Comercio, en
donde se autoriza de manera temporal por el tiempo que se
determine en la misma, a las personas fisicas y/o juridico
colectivas el funcionamiento para el ejercicio de una actividad

de caracter industrial, comercial o de prestacion de servicios y que no
cuentan con uso especifico de suelo u opinion técnica favorable de Desarrollo
Urbano Municipal, una vez cumplidos los demds requisitos que establezca la
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XXVII

XXIX.

normatividad aplicable;

LMERCADO: Es el edificio publico o de propiedad privada
destinado a instalar locales para ejercer actividades
comerciales licitas donde concurren comerciantes vy
consumidores, cuya oferta y demanda se refieren
principalmente a articulos de primera necesidad;

OPDAPAS: Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Lerma

XXX.PADRON: Registro Municipal en donde se indica la

XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

actividad industrial, comercial o de servicios que ejercen
las personas fisicas o juridico colectivas dentro del
Municipio, indicando los principales datos de la actividad
econdmica que desarrollan como: nombre, direccion, giro,
extension, ubicacién y/o cualquier otro dato que facilite su
identificacion;
PENA: Establecimiento comercial que proporciona servicio de
restaurante con venta de vinos, licores y cerveza y en el cual se
ejecuta, musica folklérica por conjunto o solistas;
PERMISO: Documento que se expide al solicitante para que
realice una actividad econdmica, en un ‘plazo no mayor a noventa
dias naturales, el cual se podra renovar.
PRESTADOR DE SERVICIOS: Personafisica o juridico colectiva con
capacidad legal y material para prestar un servicio determinado;
PULQUERIA: Establecimiento mercantil que expende de manera
exclusiva pulque, para su consumo en el interior del local.
PUESTOS FIJOS: Son aquellas estructuras que se encuentran
fijadas al suelo por cualquier medio, que no son retirados al cierre y
gue se dediquen a la venta de toda clase de articulos o productos
licitos
PUESTOS SEMIFIJOS: Son aquellos que durante el dia se
establecen en forma transitoria en un lugar fijo, pero que son
retirados durante las horas que deben cerrar, del sitio que para el
efecto tenga destinado y que se dediquen a la venta de toda clase
de articulos o productos licitos
RESTAURANTE: Establecimiento mercantil cuya actividad principal
es la transformacion y venta de alimentos para su consumo en
lugar determinado dentro del propio local o preparada para llevar;

XXXVII. RESTAURANTE-BAR: Establecimiento mercantil cuya actividad

principal es la de restaurante, asi como la expedicién de bebidas
alcohdlicas al copeo. En ninguin caso el bar excedera una cuarta
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parte de las dimensiones totales del local. No se permite bailar en el
lugar;

XXXIX.  SAT: Servicio de Administracién Tributaria;

XL. SALON DE BAILE: Establecimiento mercantil que cuenta con pista,
orquesta o conjunto musical, destinado exclusivamente para bailar;

XLI. SALON DE FIESTAS: Establecimiento mercantil que cuenta con
pista para bailar y facilidades para la presentacion de orquesta,
conjunto musical o musica grabada; servicio de restaurante
destinado para que los particulares celebren actos o eventos
sociales, culturales u otros similares mediante contrato;

XLII. TIANGUIS: Lugar o espacio determinado en la via publica y en la
gue un grupo de personas con interés econdmico y autorizacion
periddica, se instala una sola vez por semana, con un numero
minimo de veinticinco puestos

XLII. TIANGUISTA: Persona fisica con derecho a realizar el comercio;

XLIV. UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO: A la que tiene como
Actividad principal la venta de bebidas alcohdlicas para su
consumo inmediato y ademas requiere de dictamen de factibilidad

XLV. UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO: a las que seles
autoriza la venta de bebidas alcohodlicas en envase cerrado y no
sean para el consumo inmediato y las demas que no se
encuentren comprendidas y en mediano y alto impacto;

XLVI. UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO: a las que se les
autoriza la venta de bebidas alcohdlicas para su consumo
inmediato siendo otra su actividad principal;

XLVII. VIA PUBLICA: Todos los bienes de dominio y uso publico
destinados al paso o al transito de personas o vehiculos.

XLVIII. VIDEO BAR: Establecimiento mercantil cuya actividad principal es
la presentacion de video- grabaciones y la expedicion de bebidas
alcoholicas al copeo, y servicio de botaneo. No se permite bailar en el lugar;

XLIX.  VINATERIAS: Establecimiento  mercantil que expende
bebidas alcohdlicas en envase cerrado.

L. SARE: Sistemade Apertura Rapidade Empresas del Municipio de
Lerma, Estado de México.

LI. UNIDAD ECONOMICA: es una entidad productora de bienes y
servicios.
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TITULO SEGUNDO

DE LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
CAPITULO |

GENERALIDADES

Articulo 3. Toda persona fisica, juridico-colectiva o los 6rganos publicos,
para ejercer actividades industriales, comerciales o de servicios, como son
en forma enunciativa y no limitativa: empresas, locales establecidos, la
venta de bebidas alcohdlicas, anuncios publicitarios, espectaculos
publicos, estacionamientos, bailes publicos, la enajenacion reparacion
mantenimiento y comercializacion de vehiculos automotores nuevos,
usados y autopartes nuevas y usadas, el uso y aprovechamiento de la via
publica y lugares de uso de comun, mercados; tianguis, requieren
Licencia, autorizacidén, permiso o cédula Municipal de Funcionamiento, ya
sea temporal o anual, expedida por la autoridad municipal competente, con
el visto bueno de la Direccion de Desarrollo Econdmico; para lo cual
deberan cumplir con los requisitos que exijan el presente reglamento y las
demas disposiciones legalesaplicables.

Articulo 4. A solicitud del propietario y/o representante legal debidamente
acreditado con poder notarial para el caso de personas juridico colectivas,
las licencias y permisos o cédulas anuales de funcionamiento, deberan de
renovarse o revalidarse dentro de los tres primeros meses de cada afo, a
peticion del propietario o representante legal debidamente acreditado
y se concederan si existen las condiciones temporales que motivaron su
expedicion.

Para el refrendo anual de la licencia de funcionamiento deberan
actualizarse los dictimenes y autorizaciones que la normatividad aplicable en la
materia exia.

Articulo 5. En caso de incumplir el particular, lo citado en el articulo anterior
y se sigan realizando clandestinamente actividades industriales,
comerciales o de servicios, dentro del municipio, las Subdirecciones de
Abasto y Comercio y la Subdireccion de Desarrollo Industrial, remitiran a la
Direccion de Desarrollo Economico, durante los primeros cinco dias del
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mes de abril de cada afio, el listado de las personas fisicas o juridico
colectivas que no hayan realizado el alta, refrendo, renovacién o
revalidacion de la Licencia o cédula, autorizacibn o permiso de
Funcionamiento Municipal, lo anterior con la finalidad de que esta ultima
inicie los procedimientos administrativos correspondientes para su
regularizacion.

Articulo 5 Bis. La licencia de funcionamiento, permiso, autorizaciones,
cédulas y documentos que emita la autoridad municipal competente y que
permitan ejercer actividades econdmicas a personas fisicas y juridico
colectivas, no acreditara la propiedad del inmueble

Articulo 6. En el ambito de sus atribuciones, es facultad del Presidente
Municipal a través de la Direccibn de Desarrollo Econdmico, la
Subdireccion de Desarrollo Industrial y la Subdireccion de Abasto y
Comercio: determinar los giros o actividades a los que puede expedirse
licencia, autorizacion, cédula o permiso municipal de funcionamiento anual
o temporal.

Articulo 7. El ejercicio de estas actividades quedaréa sujeto a lo previsto por
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México, la Ley Organica Municipal del Estado de
México, La ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, el Cbédigo Administrativo del Estado de México, el Cbédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, el Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal de Lerma, el
presente reglamento, acuerdos y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Las solicitud de la licencia, permiso autorizacion o cédula de
funcionamiento municipal de ninguna manera autoriza para iniciar
operaciones. En caso de hacerlo se hara acreedor a las sanciones
previstas en este reglamento.

Articulo 9. En caso de no concluir su tramite para la obtencion de
Licencia, autorizacion, permiso o cédula de funcionamiento Municipal, los
documentos que el particular entregue para dicho tramite, tendran una
vigencia maxima de 30 dias habiles, posteriormente no tendran validez y
deberan ser destruidos.

Articulo 9 bis. Asi mismo todo particular tendra la obligacion de dar aviso
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por escrito de la suspension temporal o definitiva de sus actividades, ante la
autoridad que expidio la licencia, autorizacion o permiso

CAPITULO Il

ABASTO YCOMERCIO

Articulo 10. La Direccién de Desarrollo Econdmico y la Subdireccion de
Abasto y Comercio seran competente para regular, modificar, expedir y
refrendar Licencias de Funcionamiento Municipal, autorizaciones o
permisos anuales y temporales, a personas fisicas que realicen
actividades en unidades econdmicas, del tipo de establecimiento,
clasificando los giros en bajo impacto, mediano impacto y alto impacto,
denominacion que se podra adaptar u homologar con las que establezcan
las instancias municipales, estatales o federales previo acuerdo con las
instancias o dependencias involucradas.

Articulo 11. Con la finalidad de agilizar los tramites para la expedicidén de la
Licencia de Funcionamiento Municipal en los giros de bajo riesgo, se
implementara el SARE Lerma o equivalente.

La operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas Lerma, Estado de
México (SARE) estara adscrita a la Subdirecciéon de Abasto y Comercio, quien
expedira las Licencias de Funcionamiento conforme a lo establecido en el
manual de procedimientos correspondiente y el presente reglamento.

La Subdireccion de Abasto y Comercio, expedira licencia de
funcionamiento municipal a unidades econdémicas de giros de bajo impacto,
con excepcion de los giros con venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada, a través del
SARE Lerma, cuyos requisitos, giros y lineamientos estaran contemplados
en el manual de procedimientos respectivo.

Articulo 12. La Direccién de Desarrollo Econémico y la Subdireccién de
Abasto y Comercio seran las autoridades competentes para expedir y
renovar ceédulas, permisos 0 autorizaciones para el uso y
aprovechamiento de las via, plazas publicas, mercados publicos,
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municipales o areas de uso comun para realizar actividades comerciales o
de servicios, del comercio ambulante, puestos fijos y semifijos con apego a
los requisitos establecidos en el presente reglamento.

Articulo 13. Todo comerciante o prestador de servicio que desee
desarrollar su actividad comercial dentro del territorio del Municipio, debera
contar con el permiso, autorizacion o cédula de uso de la via publica para
el funcionamiento que serd expedido por la Subdireccion de Abasto y
Comercio.

Se considera domicilio fiscal de las personas fisicas y juridicas colectivas,
cuando realicen sus actividades en la via publica, los puestos fijos y
semifijos.

Asi mismo tendra la obligacién de dar aviso por escrito de la suspension
temporal o definitiva de sus actividades ante la dependencia que expidio el
permiso.

Articulo 14. La persona fisica o juridico colectiva que requiera obtener

permiso para ejercer el comercio en tianguis, via publica o lugares de uso

comun; debe cumplir con los siguientes requisitos:

Solicitud por escrito, en donde deberéa especificar la actividad o giro;

Identificacion Oficial;

Constancia domiciliaria;

Croquis de localizacion

Permiso o contrato de luz para uso en la via publica, en su caso

Visto bueno de la institucibn o empresa, para el caso de que se

pretenda obtener permiso para ejercer comercio cerca de una

institucién publica o de una empresa, se requerira un escrito en el

gue se manifieste el visto bueno, de la misma el cual debera estar

signado por el propietario o representante legal

7. Visto bueno del area de Vialidad Municipal, en su caso

8. Visto bueno de la Unidad de Proteccion Civil y Bomberos

9. Visto bueno con especificacion de giro comercial expedido por
alguna autoridad auxiliar municipal que corresponda, en su caso;

10.Visto bueno del duefio de la casa o vecinos de los alrededores, en
Su caso;

11.y Firma de aceptacion de retiro voluntario por afectar el orden, la
seguridad o el interés publico

oA LNE

Articulo 14bis. La persona fisica o juridico colectiva que requiera obtener
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permiso para ejercer el comercio en predios, baldios o terrenos sin

construccion, todos de propiedad particular; debe cumplir con los

siguientes requisitos:

Solicitud por escrito, en donde deberé especificar la actividad o giro;

Identificacion Oficial;

Constancia domiciliaria;

Croquis de localizacion

Permiso o contrato de luz para uso en la via publica, en su caso

Documento que acredite la propiedad (escritura publica, comodato,

certificado parcelario o comunal, contrato de compra venta o

contrato de arrendamiento).

7. Visto bueno del &rea de Vialidad Municipal, en su caso

8. Visto bueno de la Unidad de Proteccion Civil y Bomberos

9. Visto bueno con especificacion de giro comercial expedido por
alguna autoridad auxiliar municipal que corresponda, en su caso;

10. Visto bueno del duefio de la casa o vecinos de los alrededores, en
Su caso;

11.y Firma de aceptacion de retiro voluntario por afectar el orden, la
seguridad o el interés publico

ousrwNE

No se permite la venta de bebidas alcohdlicas en ninguna de sus
modalidades.

Articulo 15. Para el otorgamiento de permisos, autorizaciones o cédulas
una vez que reunan todos los requisitos del presente Reglamento, se
dara preferencia a los comerciantes en el siguiente orden:

1. Vecinos del Municipio;

2. Los comerciantes y productores de primera necesidad;y

3. Los comerciantes cuya solicitud tenga mas tiempo en espera.

Articulo 16. Para obtener el permiso o autorizacibn para aquellas
actividades en tianguis, via publica o lugares de uso comun sera necesario
demostrar que no se ocasiona perjuicio al interés social ni a otros
comerciantes ya establecidos en el lugar donde se pretenda ubicar.

Articulo 17. El otorgamiento de permisos estara sujeto al pago de las
contribuciones establecidas en las leyes y demas disposiciones aplicables.

Articulo 18. La vigencia de las Cédulas, permisos y autorizaciones para el
uso de la via publica y lugares de uso comun serd determinada por la
Subdireccién de Abasto y Comercio, de la manera siguiente:
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Las autorizaciones permitiran el uso de la via publica o lugares de
uso comun por periodos menores a 90 dias naturales,

Los permisos autorizaran el uso de la via publica por periodos
mayores a noventa dias naturales y menores a un afio.

Las cédulas autorizan el uso de la via publica o lugares de uso
comun por periodos de un afio calendario. Siendo posible su
renovacion, durante los tres primeros meses de cada afio y si
subsisten las condiciones que motivaron su expedicion; en caso de
no solicitar su renovacion en el periodo descrito se procedera a su
cancelacion.

El periodo o vigencia debera asentarse en el documento que lo
autorice.

Articulo 19. Para la renovacion de los permisos, autorizaciones o cédulas
en via publica, tianguis o lugares de uso comun sera necesario presentar:

PN

5.

Cédula o Tarjeton del afio anterior;

Visto bueno de la Unidad de Protecciéon Civil; en su caso
Visto bueno del Delegado o Jefe de colonia, en sucaso;

Visto bueno del duefio de la casa o vecinos de los alrededores,
en su caso;y

Visto bueno de la institucion o empresa, en su caso.

Articulo 20. Las Autorizaciones, permisos y Cédulas para el uso de la via
publica para actividad comercial, deberan expedirse por escrito en los
formatos autorizados, mismos que deberan contener entre otros, los
siguientes datos:

1.
2.

RBOXXNOOR®

0.
1.

Nombre y/o razén social del contribuyente;

El numero de recibo oficial de pago emitido por la tesoreria
municipal, en su caso;

Domicilio del contribuyente;

Domicilio del establecimiento;

Vigencia de la autorizacion o permiso;

Giro o actividad comercial;

Metros cuadrados que ocupa, en su caso

Horario de funcionamiento;

Fecha de expedicién y nimero de expediente;

Nombre comercial del establecimiento;y

Sellos y firmas de los funcionarios autorizados paraexpedirlas.
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Articulo 21. La Direccion de Desarrollo Econémico atraves de la Subdireccion
de Abasto y Comercio, podra determinar, segun sea el caso, contribuciones
para la Aportacion de Mejoras por concepto de expedicion de Cédula,
permisos o autorizaciones por uso de la via publica para giros o actividades
comerciales dentro del municipio, las cuales se definirAn tomando en
consideracion la naturaleza del establecimiento, el giro o actividad y
atendiendo a los programas de gobierno tendientes a incentivar o restringir,
actividades comerciales o de prestacion de servicios acorde a las condiciones
economicas, sociales y culturales de la comunidad municipal.

Articulo 22. Los establecimientos comerciales o de servicios en la via publica
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Colocar a la vista la Cédula, autorizacion y/o permiso;

2. Cumplir con Ilas condiciones de funcionamiento, higiene,
acondicionamiento ambiental, comunicacion, seguridad de emergencia
y seguridad estructural;

3. Contar con servicios sanitarios de acuerdo a lo establecido en el
reglamento de Construccion en Imagen Urbana, cuando por las
caracteristicas del establecimiento se requiera de dos 0 mas sanitarios,
estos estaran separados para cada sexo;y

4. Contar con razon, denominacién social o nombre comercial y aparecer
visible al publico y en idioma espafiol. Se exceptian los
establecimientos que expendan bienes o productos y presten
servicios de nombre o marca extranjera, o bien que se trate de
establecimientos filiales de empresas matrices debidamente
autorizadas dentro del pais y coincidan con el objeto de las mismas.

5. Para el caso de los comerciantes establecidos en el primer cuadro de
la Ciudad de Lerma, deberan contar con una estructura acorde a la
imagen urbana.

6. Cumplir con lo indicado en la cédula, autorizacion y/o permisovigente.

Articulo 23. La Subdireccion de Abasto y Comercio expedira Licencias de
Funcionamiento, permiso, a unidades economicas de tipo establecimiento de
bajo impacto, mediano impacto y alto impacto; a la actividad de personas
fisicas, mediante el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
reglamento.

Articulo 24. Se consideran giros de bajo impacto a las unidades econémicas que
se les autoriza la venta de bebidas alcohdlicas en envase cerrado y no sean para
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el consumo inmediato, las demas que no se encuentren comprendidas en
mediano y alto impacto, y las que se indiquen en la normatividad oficial del
funcionamiento del SARE Lema o equivalente.

Articulo 24 bis. Para obtener la licencia, permiso o autorizacion de giros de
bajo impacto, se requieren la siguiente documentacion:

VI

Original y copia de la licencia de uso de suelo o cédula de zonificacion,
que autorice el giro comercial o de servicio que se ejercera u opinion
técnica de uso de suelo favorable de Desarrollo Urbano Municipal o de la
Subdireccion de Abasto y Comercio; solo aplica a giros de bajo impacto.
Copia de identificacion oficial vigente del propietario del negocio;
Geo referencia con latitud y longitud del establecimiento comercial en
google earth o croquis de ubicacion del mismo;
Copia del documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble, como contrato de arrendamiento, comodato o escritura, contrato
decompraventaocartadeclaratoria, segunseaelcaso;
Original y copia del Formato de autodiagndstico, carta compromiso de
verificacion, visto bueno de proteccion civil municipal, programa especifico
de proteccion civil vigente inscrito en el Registro Estatal de Proteccién Civil
segun sea el caso del giro y riesgo;

VI. Darse de alta en el SAT o carta compromiso.

. Original y copia de la cédula vigente del propietario responsable (sélo

aplica en los giros englobados en el punto 9 de los usos de suelo, centros
de consultorios sin encamados, indicados en el catalogo de giros SARE
Lerma).

VIll. Dos fotografias del establecimiento una por dentro y una por fuera, esta

X.

XI.

tltima debera abarcar aproximadamente 30 mts. frontales dellugar.

IX. Copia certificada del acuerdo de Cabildo, donde se autorice el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, aplica para los giros con
venta de bebidas alcohdlicas.

Original y copia del recibo oficial de pago de los requisitos que apliquen.
Llenar formato correspondiente.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 25. Se consideran giros de mediano impacto todas aquellas unidades

econdmicas que se les autoriza la venta de bebidas alcohélicas para
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consumo inmediato, siendo otra su actividad principal, las que por sus
caracteristicas no se encuentran indicados en el catalogo de giros SARE
Lerma, las purificadoras de agua, tintorerias, lavanderias, autolavados, bafios
publicos, y demas establecimientos que hagan uso comercial e intensivo del
agua.

Articulo 26. Para obtener la licencia, permiso o autorizacion de giros de

VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.

XIIl.

XIV.

mediano impacto, se requieren la siguiente documentacion:

Original y Copia del Dictamen de factibilidad vigente correspondiente, emitido
por la autoridad estatal, en los giros que aplique;

Original y copia de la licencia de uso de suelo o cédula de zonificacion, que
autorice el giro comercial o de servicio que se ejercera.

Original y copia de identificacion oficial vigente del propietario del negocio;
Georeferenciaconlatitud y longitud del establecimiento comercial en google
earth o croquis de ubicacién del mismo;

Original y copia del documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble, como contrato de arrendamiento, comodato o escritura, contrato
decompraventaocarta declaratoria, segunseaelcaso;

Original y Copia del visto bueno de proteccion civil municipal, programa
especifico de proteccion civil vigente inscrito en el Registro Estatal de
Proteccion Civil segun sea el caso del giro y riesgo;

Darse de alta en el SAT.

Dos fotografias del establecimiento una por dentro y una por fuera, esta Ultima
debera abarcar aproximadamente 30 mts. frontales dellugar.

Original y copia de la Opinion Técnica ambiental favorable o visto bueno
municipal vigente, en su caso;

Copia del pago de los derechos de agua potable, en sucaso;

Copia del pago del predial, en su caso;

Copia certificada del acuerdo de Cabildo, donde se autorice el otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, segun corresponda.

Original y copia del recibo oficial de pago de los requisitos que apliquen.
Llenar formato correspondiente.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Para el caso de las purificadoras de agua, tintorerias, lavanderias, albercas,
autolavados, bafos publicos, deberan acreditar no hacer uso del agua potable de
las redes publicas; mediante la factibilidad de Servicios Hidraulicos o documento
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equivalente, expedido por el OPDAPAS Lerma o del comité del agua
correspondiente; o al menos dos autoridades auxiliares municipales segun
corresponda el lugar donde se instalara la unidad econdmica.

Articulo 27. Para los giros de bajo y mediano impacto que apliquen, las
autoridades municipales deberan entregar los documentos o dictamenes a los
solicitantes, en un plazo maximo no mayor a 3 dias habiles después de recibir los
oficios.

Articulo 28. Se consideran giros de alto impacto, a las unidades econémicas
que tienen como actividad principal la venta de bebidas alcohdlicas para su
consumo inmediato o al copeo, y las demas que no se encuentren
comprendidas en mediano y alto impacto.

Articulo 29. Para obtener la licencia de funcionamiento de los negocios
antes mencionados se requieren la siguiente documentacion:

l.  Original y Copia del Dictamen de factibilidad vigente correspondiente,
emitido por la autoridad estatal;

ll.  Original y copia de identificacion oficial vigente, del propietario del
negocio (credencial de elector, cartilla, pasaporte);

lll.  Original y copia de la licencia de-uso de suelo, que autorice el giro
comercial o de servicios que se ejercera;

IV. Darse de alta en el SAT.

V. Croquis de ubicacion del establecimiento

VI. Original y copia del documento que acredite la propiedad o posesion
del inmueble, como contrato de arrendamiento, comodatooescritura.

VIl. Original y copia de la constancia de giro expedida por el Secretario del
Ayuntamiento;

VIII. Original y copia del programa especifico de proteccion civil vigente

inscrito en el Registro Estatal de Proteccién Civil vigente;

IX. Original y copia de la Opinion Técnica ambiental favorable o visto
bueno municipal vigente;

X. Copia del pago de los derechos de agua potable, en sucaso;

XI. Copia del pago del predial, en su caso;

XIl. Copia certificada del acuerdo de Cabildo, donde se autorice el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Xlll. Original y copia del recibo oficial de pago de los requisitos que apliquen.
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XIV. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 30. El listado y clasificacion de los giros del SARE Lerma, podra ser
modificado por el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Lerma.

Articulo 31. En caso de ser necesario por la naturaleza del giro y el riesgo
consecuente, firma de conformidad acreditable de diez a cincuenta vecinos
colindantes y cercanos al lugar en caso de alta, refrendo o revalidacion y/o el
visto bueno del Delegado o jefe de colonia Municipal de la comunidad que
corresponda.

Articulo 32. Requisitos para revalidacion , refrendo o renovacion de licencia o
permiso para personas fisicas y juridico colecticas:

VI.
VII.

Presentar la licencia anterior y ultimo pago emitido por la tesoreria
municipal,

Original y copia de la identificacion de la persona que realice el
tramite y en caso de que no sea el propietario, documento que
acredite su personalidad, incluyendo carta poder o poder notarial,
éstos dos ultimos seranen original;

Original y copia del visto bueno de Proteccion Civil Municipal vigente o
programa especifico de proteccion civil vigente inscrito en el Registro
Estatal de Proteccién Civil segun sea el caso;

Original y copia del Dictamen de Factibilidad vigente a las unidades
economicas que aplique, emitido por el por el Consejo Rector respectivo;
Copia de comprobantes de compra de agua potable, aplica a las
purificadoras de agua y autolavados, con el objetivo de acreditar no
hacer uso de vital liquido de las redes publicas;

Copia de los recibos de los pagos correspondientesy

Las demas que otros ordenamientos legales exijas segun sea el caso

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 33. Requisitos para baja de la licencia o permiso de
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funcionamiento y disminucion de giro:
1. Requisitar formato de solicitud.

2. Original y copia de Identificacion de la persona que realice el
tramite y en su caso, que no sea el propietario, documento que acredite
su personalidad, incluyendo carta poder o poder notarial, éstos dos
tltimos seran en original,

3. Presentar la licencia vigente y ultimo pago emitido por la tesoreria
municipal.

4. Realizarlos pagos correspondientes relacionados con la licencia o
permiso.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 34. Requisitos para aumento de giro:

1. Original y copia de identificacion de la persona que realice el tramite
y en caso de que no sea el propietario, documento que acredite su
personalidad, incluyendo carta poder o poder notarial,

2. Presentar la licencia vigente y ultimo pago emitido por la Tesoreria
Municipal.

3. Otros requisitos que deban cumplir ante la autoridad municipal, estatal o
federal, por el tipo de giro que se pretenda ejercer.

4. La ampliacion solo podra realizarse dentro de la clasificacion de los
giros industrial, comercial y de servicios en que se ubique el actual.

5. Realizar los pagos correspondientes relacionados con la licencia o
permiso.

6. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 34 bis. Para cambio de domicilio y de giro, se considera alta y debera
cubrir los requisitos de acuerdo a la clasificacion de los giros comerciales y de
servicios.

Articulo 35. Requisitos para cambio de denominacién o razén social:
1. Presentar la licencia vigente y ultimo pago, emitido por la Tesoreria

Municipal;
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2. Original y copia de la identificacion de la persona que realice el
tramite y en su caso de que no sea el propietario, documento que
acredite su personalidad, incluyendo carta poder o podernotarial;

3. Realizar los pagos correspondientes relacionados con la licencia o
permiso.; y

4. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 36. En los requisitos para cambio de propietario,

1. Presentar la licencia vigente y ultimo pago emitido por la Tesoreria
Municipal;

2. Original y copia de la identificacion de la persona que realiza el
tramite y en caso de que no sea el propietario, documento que
acredite su personalidad, incluyendo carta poder o podernotarial;

3. Documento juridico que acredite la cesion de derechos, debiendo
presentar original y copia de identificacion oficial de las personas que
intervienen en el documento;

4. Original y copia del documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble

5. Estar al corriente y realizar los pagos correspondientes a la licencia;y

6. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Articulo 37. Presentada la solicitud, la Subdireccidén correspondiente iniciara
la integracién del expediente respectivo, ademas de lo anterior debera
cumplir lo que sefalen otros reglamentos o disposiciones legales aplicables
en la materia que corresponda. El propietario o representante legal, debera
presentar los documentos en original para cotejo con las copias, en el caso
de alta y movimientos de la licencia, permiso, autorizacion o cédula que asi lo
requieran.

Articulo 38. La licencia, permiso, autorizacion o cédula que otorgue la
autoridad municipal competente, concede al particular Unicamente el derecho
de ejercer la actividad para la que le fue concedido, la cual podra ser
renovada en términos del presente reglamento.
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Articulo 39. Para la expedicion, modificacion, refrendo, certificacion o
renovacion de la Licencia de Funcionamiento, permisos, autorizaciones o
cédulas Municipales el solicitante debera cubrir previamente los requisitos
fiscales, técnicos y administrativos, asi como, el pago correspondiente
aprobado por Cabildo, en la Tesoreria Municipal.

Articulo 40. El Ayuntamiento por acuerdo de Cabildo determinaré el pago que
se debera cubrir ante la Tesoreria Municipal por concepto de expedicion,
refrendo, certificacibn o renovacion de licencias, o permisos, de las
actividades comerciales, industriales y de servicios de personas fisicas y
juridico-colectivas.

Articulo 41. La autoridad municipal competente determinara la procedencia
de la solicitud para el otorgamiento de las licencias y la expedicién de los
permisos o autorizaciones o cédulas. Asimismo, tendra la facultad de
negarlos, en los siguientes casos:

|.  Siexiste oposicion justificada de laciudadania;

ll.  Si existe oposicion justificada de la autoridad auxiliar municipal de la
comunidad, donde se pretenda instalar el giro solicitado;

lll. Cuando no cumplan con las normas de seguridad, sanidad,
algun requisito previsto en alguna otra ley aplicable, el Bando
Municipalo el presentereglamento; y

IV. Se atente en contra del orden publico, el interés social o cause
menoscabo a la utilidad publica.

Articulo 42. A los particulares que en sus peticiones no sefialen domicilio para oir
o recibir notificaciones, o bien, sefialen uno fuera del municipio o no coincida con
lo manifestado; la autoridad municipal competente notificard mediante estrados
gue seran fijados en un lugar visible en el interior del Palacio Municipal.

Articulo 42 bis. En congruencia con las disposiciones contenidas en el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, la autoridad municipal competente otorgara las
licencias de funcionamiento y operacion de esos establecimientos, sélo en
aquéllas zonas donde lo permita el uso de suelo.

Articulo 43. En aquellas zonas donde no se ha regularizado el uso del suelo y ya

existen asentamientos humanos sin importar el tipo de régimen llamese ejidal o
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comunal, pequefa propiedad, se podra expedir Permiso, hasta por el término de
un ano fiscal en las actividades industrial, comercial y de servicios, solamente en
giros de bajo impacto dicho documento no acreditaré la propiedad del inmueble,
serd bajo la premisa que la normatividad lo permita y podrd ser renovado o
refrendado en términos del presente reglamento.

Articulo 44. Se requiere acuerdo de cabildo previo al otorgamiento de las
licencias o permiso de funcionamiento que autorice el establecimiento y
funcionamiento de nuevos, rastros, mercados, plazas comerciales, gasolineras,
gaseras, bares, cantinas, pulquerias, restaurante-bar con pistas de baile, video
bares, discotecas, canta bares, centros botaneros, centros cheleros, giros que
utilicen sustancias peligrosas o téxicas que pongan en riesgo la salud y la
integridad de las personas; establecimientos mercantiles cuyo giro contemple la
venta y/o distribucion de bebidas alcohdlicas en envase abierto y/o al copeo para
su consumo al interior, unidades econdémicas o establecimientos destinados a la
enajenacion, reparacion o mantenimiento de vehiculos automotores usados y de
autopartes nuevas y usadas. Ademas requiere acuerdo de cabildo, las unidades
econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas en cualquiera de sus modalidades.

Articulo 45. Para el caso de los establecimientos mercantiles cuyo giro contemple
la venta y/o distribucion de bebidas alcohdlicas en envase abierto y/o al copeo
para su consumo al interior, los propietarios de este tipo de negocios que soliciten
la licencia y/o permisos de funcionamiento respectivos, también deberan de
reunir los siguientes requisitos:

|, Para su instalacion, se podran ubicar en un radio no menor de 500 metros de
algun centro escolar, instalacion deportiva, centros de salud y guarderias.

Il. Constancia de giro comercial expedida por la Secretaria del Ayuntamiento;

lll. Visto Bueno de los titulares de las instituciones educativas ubicadas en un rango
de hasta 500 metros del establecimiento, la distancia estara en funcién del giro y
de la ubicacion geografica;

IV. Opinion favorable por al menos de dos autoridades auxiliares municipales del
lugar donde se pretenda instalar la unidad econémica o establecimiento mercantil
en cuestion, donde se indique el nombre completo del duefio, domicilio y giro del
negocio.

V. Copia de la credencial para votar de diez a cincuenta vecinos contiguos y
cercanos al negocio, en cada una con el texto y firma donde especifiquen el visto
bueno y de conformidad para la instalacion del establecimiento en cuestion.
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Articulo 45 bis. Las unidades econdmicas sin importar la actividad econémica que
ejerzan y que por sus caracteristicas sean consideradas Unidades de Impacto
Regional, para la expedicion de la licencia de funcionamiento, deben de cumplir
con los requisitos que se establecen el presente reglamento y necesariamente los
gue determine la autoridad federal y/o el Gobierno del Estado de México, segun
sea el caso.

CAPITULO IlI
DESARROLLO INDUSTRIAL

Articulo 46. La Direccion de Desarrollo Econdémico a través de la Subdireccion de
Desarrollo Industrial implementara la gestion de mecanismos y programas que
detonen la inversion y desarrollo de las actividades industriales, comerciales y de
servicios de las personas juridico colectivas, plazas y centros comerciales de
nuestro municipio, que coadyuven a la generacién de empleos, ademas a través
del area correspondiente modificara, expedira, revalidara o refrendara las
licencias o permisos de funcionamiento a dichas actividades en el ambito de
su competencia, creando y actualizando el padron correspondiente .

Articulo 47. Las licencias autorizaciones y permisos de funcionamiento municipal,
anuales o temporales, deberan expedirse por escrito en los formatos autorizados,
mismos que deberan contener entre otros, los siguientes datos:

I. Nombre y/orazén social del contribuyente;

Il.  Domiciliodelestablecimiento;

lll.  Vigencia de la licencia,

IV. Giro o actividad;

V. Horario defuncionamiento;

VI. Fecha de expedicion y numero de expediente;

VI. Nombre comercial del establecimiento;y

VIIl. Firmas de los funcionarios autorizados para expedirlas.
IX. Anuncio publicitario, tipo y medida.

Articulo 48. Para solicitar licencia de funcionamiento, anual o temporal el
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contribuyente deberd vertir la informacién general de su establecimiento en el
Formato Unico, que para tal efecto le proporcione la autoridad competente,
mediante la firma de dicho formato el solicitante declara bajo protesta de decir
verdad que la informacién proporcionada es veridica y que los documentos que
acompafa son auténticos, ademas, afirma estar debidamente informado y asume
la responsabilidad de cumplir con la normatividad y los requisitos establecidos en
la misma y con aquellos que, con fundamento legal, le sean requeridos en las
inspecciones subsecuentes.

En caso de que se detecte falsedad en la informacion o documentacion apocrifa
sera causa de cancelacion de la licencia y el inicio del proceso administrativo que
corresponda.

Articulo 49. Para el alta licencias anuales o temporales de funcionamiento
municipal se debera satisfacer los siguientes requisitos:

l. Para el caso de alta:

Il.  Presentar el formato Unico debidamente requisitado (letra legible).

lll.  Licencia de Construccion y oficio de terminacién de obra,emitido por
desarrolloUrbanoMunicipal.

IV.  Licencia Estatal de Uso de Suelo.

V.  Cédula de Identificacion Fiscal.

VI.  Acta Constitutiva.

VIl.  Acreditar personalidad: poder notarial e identificacion del representante legal
y en su caso, identificacién del solicitante y carta poder.

VIIl. Acreditar el derecho al bien inmueble: escritura puUblica o contrato de
arrendamiento

IX. Pago del impuesto predial del afio corriente (actual).

X.  Pago del ultimo bimestre de agua (actual). En los casos que se requiera,
Dictamen de factibilidad de servicios Hidraulicos otorgado por el Organismo
Publico Descentralizado de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
(OPDAPAS Lerma) o Contrato de Agua potable;

Xl.  Pago de contribuciones por alta de Licencia de Funcionamiento Municipaly
demas derechosaplicables.

Xll.  Pago de anuncio publicitario, declarar medidas, tipo, asi como entregar
memoria descriptiva y/o fotografias.

Xlll. - Visto Bueno de Proteccion Civil Municipal.

XIV. Visto bueno de la Direccién de Ecologia y Desarrollo sustentable

XV. De ameritarlo el giro, firma de conformidad acreditable de 30 a 50 vecinos
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colindantes y cercanos al lugar del establecimiento y/o el visto bueno del
Delegado o jefe de colonia Municipal de la comunidad que corresponda.

XVI.  Croquis de localizacion.

XVII. Autorizacién de Cabildo, en los casos previstos en el presente reglamento y el
Cédigo Administrativo del Estado deMéxico.

XVIIl. Aquellos dictamenes permisos o autorizaciones emitidos por la autoridad
estatal que por el giro solicitado, sean necesarios para la expedicion de la
Licencia de Funcionamiento Municipal.

Articulo 50. Para el refrendo de la licencia sera necesario:

|.  Lalicencia del afio anterior;
ll. Copia del recibo de pago expedido por la Tesoreria
Municipal del afio anterior;
lll. El pago de impuesto predial del afio corriente (actual).
IV. Recibo de pago agua potable y drenaje vigente,
salvo aquellos lugares donde tienen otro régimen de
propiedad,;
V. Visto Bueno de Proteccion Civil municipal actualizado;
VI. Visto Bueno de la Coordinacion de Desarrollo Sustentable actualizado;

VI. EI pago de contribuciones por refrendo de Licencia de
Funcionamiento Municipal y demas derechos aplicables;

VIIl. Acreditar personalidad: ldentificacion oficial del propietario y/o poder
notarial del representante legal;

IX. Aquellos dictimenes, permisos 0 autorizaciones emitidos por la
autoridad estatal que por el giro solicitado sean necesarios para la
expedicion de la Licencia de Funcionamiento Municipal y que sean de
vigencia anual.

X. Aquellos que complementen el expediente y que el contribuyente, a
través de carta compromiso, este obligado a presentar.

Articulo 51. Para el caso de cambio de domicilio, aumento o disminucién
degiro:

I.  Presentar solicitud por escrito indicando si es cambio de domicilio o
de giro.

ll. Presentar documento que acredite el cambio de domicilio ante
autoridad fiscal.

lll. Acreditar la posesion del bien inmueble: contrato de arrendamiento
0 escritura publica del nuevo establecimiento

IV. Pago de derechos conforme a lo establecido en el Cdédigo Financiero
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del Estado de México y Municipios.
V. Para el caso de aumento o disminucion de giro especificar en su
escrito de manera detallada las actividades del establecimiento.

Articulo 52. En el caso, que el contribuyente solicite Licencia de
Funcionamiento y no cumpla con hasta tres requisitos, la autoridad municipal
podr& autorizar, mediante carta compromiso, dicha licencia y el contribuyente
debera presentar la informacion requerida, en maximo de un mes posterior a
la firmadelacartaquedandocanceladaencasodeincumplimiento.

Articulo 53. Las licencias, temporales y permisos deberan de renovarse dentro de
los tres primeros meses de cada afo a peticibn del propietario o del
representante legal debidamente acreditado con poder notarial y se expedira si
existen las condiciones temporales que motivaron suexpedicion.

53 bis. La Subdireccion de Desarrollo Industrial, en los primeros cinco dias del
mes de abril remitird a la Direccion de Desarrollo Economico el listado de las
personas juridico colectivas que no hayan tramitado su alta refrendo o revalidado
su licencia de funcionamiento municipal; lo anterior para que esta ultima inicie los
procedimientos administrativos correspondientes.

CAPITULO IV
DE LAS INSPECCIONES NOTIFICACIONES Y SUPERVISIONES

Articulo 54. La Direccion de Desarrollo Econémico es el area facultada para,
inspeccionar, regular y vigilar que el funcionamiento de las actividades
industriales comerciales y de servicios, desarrolladas por personas fisicas y/
o juridico colectivas dentro del municipio; se realicen en cumplimiento a lo
ordenado en el presente reglamento u otras disposiciones legales aplicable,
para lo cual se auxiliara del personal adscrito al del departamento de
inspeccion, notificacién y supervision.

Articulo 55. El departamento inspeccion notificacion y supervision, auxiliado
de los notificadores- inspectores a su cargo, sera el responsable de realizar
las visitas y demas notificaciones que le sean ordenadas, a los los diferentes
establecimientos industriales, comerciales y de servicios, con la finalidad de
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verificar si la actividad que realizan las personas fisicas y /o juridico
colectivas, dentro del municipio se pague a lo que estable el presente
reglamento o lo que otros ordenamientos legales exijan.

Articulo 56. El departamento de inspeccién notificacion y supervision,
auxiliado de los notificadores - inspectores a su cargo realizara de manera
constante recorridos dentro del municipio con la finalidad de regular y
actualizar el padrén de la actividad Industrial, comercial y de servicios que
desarrollan las personas fisicas y/o juridico colectivas. Las irregularidades
administrativas que se detecten durante dichos recorridos seran informadas a
la Direccion de Desarrollo Econdmico con la finalidad de que esta ultima de
inicio a los procedimientos administrativos correspondientes.

CAPITULO V

DELAS LICENCIAS EN PARTICULAR

SECCION PRIMERA

DE LOS CINES

Articulo 57. Los cines deberan abrir sus puertas media hora antes del inicio de su
primera funcion, cerrar media hora después de concluida la ultima funcion.

Articulo 58. Los cines podran vender anticipadamente los boletos
correspondientes y deberan cubrir los impuestos de los mismos ante la
Tesoreria Municipal, conforme a lo establecido en el Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Articulo 59. Los cines deberan contar con sanitarios adecuados para los
concurrentes. Ademas podran contar con lugares apropiados para la venta de
los alimentos, bebidas y otros articulos autorizados, debiendo reunir las medidas
de seguridad e higiene y que su ubicacién no obstruya el libre transito de los
espectadores. Deberan contar con dictamenes anuales de Proteccion Civil
municipal.
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Articulo 60. En los cines podran proyectar antes de la funcidn previa autorizacion
y pago de derechos, anuncios comerciales que no excedan de quince minutos.

Cuando menos una vez al dia, se deberd proyectar un anuncio educativo,
cultural, deportivo que el Ayuntamiento de Lerma, les proporcione.

Articulo 61. Las empresas de cines deberan otorgar en comodato sus locales al
Ayuntamiento, por lo menos una vez al afio, en las fechas que previamente se
sefale, para proyectar una funcion a los trabajadores del mismo.

SECCION SEGUNDA

SALONES DE BILLAR Y JUEGOS MECANICOS,
ELECTROMECANICOS, ELECTRONICOS Y DE VIDEO

Articulo 62. En los salones de billar, se podran practicar como actividades
complementarias, los juegos de ajedrez, domino, tenis de mesa y otros juegos
similares prohibiéndose los juegos que en los términos de la Ley Federal de
Juegos y Sorteos, no estén permitidos.

Articulo 63. Las escuelas, academias, clubes y locales donde se practique el
billar, se sujetaran a las disposiciones de este ordenamiento.

Articulo 64. No podran funcionar fuera de los horarios establecidos ni realizar
eventos ni espectaculos publicos, sin el permiso de la autoridad municipal
competente.

Articulo 65. Para la explotacion comercial de juegos mecanicos,
electromecanicos, electronicos, de azar, apuestas y de video, debe cumplirse con
los siguientes requisitos:

I. No podran ubicarse a menos de trescientos metros de escuelas de
ensefianza preescolar, basica, secundaria y nivelmedio superior.

ll.  No podra permitirse la entrada en horarios de clase, a menores de edad
uniformados
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lll. Las instrucciones de operacion de los aparatos, deberan estar escritas en

idioma espafol;

IV. Se deberan bloquear las ranuras de los aparatos cuando estos se encuentren
fuera de servicio, a efecto de evitar que los usuarios depositen fichas o

monedas;

V. Aquellos que funcionen en locales cerrados deberan tener entre si, una
distancia minima de noventa centimetros para que el usuario lo utilice

coOmodamente.

VI. Los establecimientos que cuenten con maquinas de apuestas deberan
contar con los permisos correspondientes conforme a la Ley Federal de

Juegos y Sorteos.

Articulo 66. Son obligaciones de los titulares de la licencia de funcionamiento

municipal de los giros a que se refiere en el articulo anterior:

I.  Solicitar a la Tesoreria la autorizacién de sus tarifas para la operacion de las

maquinas o aparatos, y hacer el pago del impuesto correspondiente;

ll.  Tenerala vista del pablico, la tarifa autorizada y duracion de funcionamiento de

las maquinas o aparatos del horario de los establecimientos;

lll.  Impedir que se fume en el interior del local y seingieran bebidas alcohdlicas; y
IV. Cuidar que el ruido generado por el funcionamiento de las maquinas o
aparatos no rebase los decibeles maximos permitidos, contraponiéndose a las

disposiciones correspondientes.

SECCIONTERCERA

DE LAS ALBERCAS PUBLICAS

Articulo 67. Las albercas publicas mientras presten el servicio deberan tener un
sistema de vigilancia a cargo del salvavidas para el rescate, personal y equipo
gue constara de oxigeno y bomba portatil, para prestar primeros auxilios a los

usuarios que lo requieran.

Articulo 68. Los propietarios, administradores o encargados de las albercas
publicas deberan otorgar al guardavidas traje de bafio y playera con leyenda
“‘guardavidas” o “salvavidas”, silbato y megafono para el mejor desempeio de su
funcidn y seran responsables de que las personas contratadas cuenten con el

adiestramiento adecuado.
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Articulo 69. Los departamentos, areas o vestidores para el servicio de bafio
colectivo, deberan estar separados para hombres y mujeres, atendidos por
empleados del sexo que corresponda.

Articulo 70. Debera colocarse en lugar visible al publico y cerca de las albercas,
equipos salvavidas, garrochas y equipos de salvamento para que se pueda hacer
uso de ellos en caso de emergencia.

También deben colocarse avisos en la zona alta y baja, contando con una cuerda
visible que divida las zonas y ademas de sefialar la profundidad de cada una de
estas.

Articulo 71. Las albercas publicas deberan contar con equipos de lavado,
purificacion y recirculacion del agua, con vestidores, regaderas, sanitarios para
hombres y mujeres por separado, debera mantenerse en perfectas condiciones
de higiene y funcionamiento.

Articulo 72. También podran prestar servicio de vapor, sauna, masajes,
peluquerias y otros, previos permisos de la autoridad municipal. Los propietarios,
administradores o encargados de las albercas publicas deberdn cumplir con las
obligaciones que les establece el presente reglamento.

SECCION CUARTA

DE LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN ENVASE
CERRADO

Articulo 73. Para la venta de bebidas alcohdlicas se requiere de autorizacion
expresa, expedida por la autoridad municipal competente, la cual debera estar
contenida en la licencia.

Previo a la expedicion de la licencia de funcionamiento de establecimiento
mercantil que venda bebidas alcohdlicas parasu consumo, en envase cerrado o al
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copeo, que otorgue la autoridad municipal, deberd la Secretaria de Seguridad
Ciudadana, a traves de la Direccion General de Proteccién Civil, emitir el dictamen
de viabilidad de mediano o alto riesgo.

Articulo 74. Corresponde al Ayuntamiento emitir dictamen de viabilidad de
bajo riesgo, incluyendo a los establecimientos mercantiles que vendan bebidas
alcohdlicas para su consumo inmediato en el lugar, en envase cerrado o al copeo.

Articulo 75. La venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada en aquellos
establecimientos mercantiles cuyo giro la contemple, sélo serd permitida por el
Ayuntamientos en un horario de las 07:00 a las 22:00 horas de lunes a sabados y
los domingos de las 07:00 a las 17:00 horas.

Articulo 76. En ningln caso se autorizara la venta de bebidas alcohdlicas en
botella cerrada después de los horarios establecidos.

Articulo 77. Las autoridades sanitarias, asi como las municipales, en el ambito de
sus respectivas atribuciones, para la prevencién y atencion de las adicciones,
vigilaran que no se expendan bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo
fuera de los horarios autorizado.

Las Autoridades podran actuar por si o por denuncia ciudadana.

SECCION QUINTA

DELAVENTADEBEBIDASALCOHOLICASAL COPEO

Articulo 78. En los establecimientos mercantiles donde se vendan o suministren
bebidas alcohdlicas, se prohibe su venta o suministro a menores de edad, por lo
gue se pedira identificacion oficial vigente, para verificar que se trate de un mayor
de 18 afos.
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Articulo 79. EIl establecimiento mercantil donde se vendan o suministren bebidas
alcoholicas, debera contar con la licencia de funcionamiento vigente que le
autorice la venta de bebidas alcohdlicas, la cual, se debera colocar en un lugar
visible dentro del propio establecimiento.

Articulo 80. El ayuntamiento solo permitira el funcionamiento de establecimientos
mercantiles cuyo giro contemple la venta y/o distribucion de bebidas alcohdlicas
en envase abierto y/o al copeo para su consumo en el interior, a las personas
fisicas y juridico colectivas que cuenten previamente con el Dictamen de
Factibilidad de Impacto Sanitario que expida para tal efecto el Consejo Rector de
Impacto Sanitario.

Las autorizaciones se ajustaran a los horarios siguientes:

l. Bares, cantinas, restaurantes bar y salones de baile, de las 11:00 a las 02:00
horas del diasiguiente;

ll.  Discotecas y video bares con pista de baile, de las 17:00 a las 02:00 horas
del diasiguiente;

lll.  Pulquerias, de las 15:00 alas 23:00 horas;

IV.  Centros nocturnos y cabarets, de las 20:00 a las 02:00 horas del dia
siguiente;

V.  Bailes publicos, de las 17:00 a las 02:00 horas del dia siguiente; y

VI.  Centros botanerosy cerveceros, de las 15:00 a las 22:00 horas;

VIl. Restaurantes bar, con un horario maximo a las 02:00 horas del dia siguiente.
En este tipo de establecimientos so6lo se podréa vender o suministrar bebidas
alcohdlicas hasta la 01:30 horas y cerraran sus instalaciones a las 02:00
horas.

VIIl. Todas las unidades econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas de hasta
12 grados gl para el consumo inmediato dentro del establecimiento
comercial Que no se indiquen en las fracciones anteriores el horario sera
de 07:00 a 23:00 horas, siempre y cuando su actividad principal sea la venta
de alimentos.

Cuando por su denominacion algun establecimiento no se encuentre
comprendido en las clasificaciones anteriores, se ubicara en aquel que por sus
caracteristicaslesseamas semejante.
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En ningun caso, se podra permitir la permanencia de los consumidores dentro del
establecimiento, después del horario autorizado.

Las autoridades sanitarias asi como las municipales, en el &mbito de sus
respectivas atribuciones, como parte de la cultura de prevencion y atencién a las
adicciones, y a la proteccion contra riesgos a la salud, vigilardn que no se vendan
0 suministren bebidas alcohdlicas a las personas menores de edad o incapaces, 0
fuera de los horarios autorizados.

Articulo 81. Los horarios a los que se hace referencia en las fracciones
anteriores, por ningin motivo podran ser ampliados.

Las autoridades podran actuar por si o por denuncia ciudadana.

Si del resultado de las verificaciones se aprecia el incumplimiento de estas
disposiciones se procedera administrativamente contra los responsables y
penalmente conforme a las disposiciones aplicables en lamateria.

Articulo 82. Los propietarios o encargados de este tipo de establecimientos se
obligan a lo lo siguiente:

I.  Orientar sobre las alternativas de servicio de transporte a sus clientes,
cuando consuman bebidas alcohdlicas;

Il. Verificar que las personas que consumen bebidas alcohdlicas en esos
establecimientos sean mayores de edad, y en caso de que aprecien que
un mayor de edad facilite bebidas alcohdlicas a un menor o incapaz,
informar inmediatamente a las autoridades;

ll. Evitar que se sirvan o expendan bebidas adulteradas, alteradas o
contaminadas con sustanciastoxicas;

IV. Cumplir con los horarios autorizados para la venta, expendio o consumo de
bebidas alcohdlicas; e

V. Informar a sus clientes sobre los efectos nocivos del abuso en el consumo
de alcohol; y

VI. Contar con instrumentos que permitan a los clientes que asi lo soliciten,
cuantificar la concentracion de alcohol en la sangre, a través del aliento
espirado, con el objeto principalmente de contribuir al consumo moderado y
la prevencion de accidentes.
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Con el objeto de combatir el alcoholismo, el Ayuntamiento en coordinacion
con las autoridades estatales, en el ambito de sus respectivas competencias,
no autorizardn la instalacion de establecimientos dedicados a la venta de
bebidas alcohdlicas en envase cerrado para su consumo inmediato o por copeo,
en esos establecimientos, que se ubiquen en un radio no menor de 500 metros
de centros educativos, estancias infantiles, instalaciones deportivas o centros
de salud.

Articulo 83. Para la solicitud y refrendo de la licencia de funcionamiento de un
establecimiento mercantil con venta o suministro de bebidas alcohdlicas para
el consumo inmediato o al copeo, se requiere del Dictamen de Factibilidad de
Impacto Sanitario, emitido por el Consejo Rector.

Articulo 84. Para verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
presente capitulo la autoridad municipal competente, podra ordenar la realizacion
de las visitas que sean necesarias.

SECCIONSEXTA
DEL HOSPEDAJE

Articulo 85. Los establecimientos de hospedaje podran instalar como
servicios complementarios: restaurantes, bares, video— bares, peluguerias,
salones de belleza, bafios, lavanderias, planchadurias, y tintorerias; asi como,
los giros regulados que sean necesarios para la mejor prestacion del servicio,
siempre que sean compatibles y autorizados en su licencia de funcionamiento
municipal.

Dicha autorizacion corresponde a la Direccion de Desarrollo Econémico, a través
del &rea competente.

Articulo 86. Los establecimientos de hospedaje que cuenten con servicios
complementarios, autorizados, deberan contar con locales que formen parte de
la construccion destinada al giro correspondiente, separados por muros,
canceles, mamparas o desniveles instalados, de tal modo que se eviten
molestias a los huéspedes en sus habitaciones.
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Articulo 87. Los titulares de las licencias de funcionamiento municipal de los
establecimientos mercantiles que presten servicios de hospedaje, tendran las
siguientes obligaciones:

| Exhibir en lugar visible para el pablico y con caracteres legibles, la tarifa de
hospedaje, horario de vencimiento, los servicios complementarios
autorizados y el aviso de que cuenta con caja de seguridad para la guarde
de valores;

Il. Llevar el control de llegada y salida de huéspedes, con anotacion en libros y
tarjetas de registro de su nombre, ocupacion, origen de procedencia y lugar
deresidencia;

lll. Colocar en cada una de las habitaciones, en lugar visible, un ejemplar del
reglamento interno del establecimiento sobre la prestacion de servicios;

IV. Denunciar ante las autoridades competentes a los presuntos responsables
por faltas administrativas o delitos cometidos en el interior del
establecimiento;

V. Solicitar en caso de urgencia, los servicios médicos para la atencién de los
huéspedes e informar a la autoridad sanitaria cuando se trate de
enfermedadescontagiosas;

VI. Garantizar la seguridad de los valores, que se entreguen para su resguardo
en las cajas que para tal objeto tenga el establecimiento;

VII. Cumplir con las normas establecidas en la Ley Federal de Turismo, y en sus
disposiciones reglamentarias; y mantener limpios; camas, pisos, muebles y
servicios sanitarios; y

VIIl. Realizar el pago de las contribuciones correspondientes ante la tesoreria
municipal.

Articulo 88. Para verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
presente capitulo la autoridad municipal competente, podra ordenar la realizacion
de las visitas que sean necesarias

SECCION SEPTIMA

ESTACIONAMIENTOS, ESTABLECIMIENTOS PARA
LA ENAJENACION, REPARACION O MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
AUTOMOTORES USADOS Y AUTOPARTES NUEVAS Y USADAS
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Articulo 89. Para la apertura y funcionamiento de los estacionamientos vy
pensiones publicas que se indican en este ordenamiento, a excepcion de los
municipales, se requiere de licencia expedida por el Ayuntamiento, a través de la
autoridad Municipal competente.; los cuales tendran las instalaciones necesarias

para la seguridad de las

personas y de los vehiculos, respondiendo por los dafios que a los mismos se

ocasionen.

Para efectos del péarrafo anterior, se consideran estacionamientos de servicio al
publico, los locales destinados a la prestacion al publico del servicio de recepcion,

guarda y proteccion de vehiculos a cambio del pago de una tarifa autorizada.

Articulo 90. Las personas fisicas y juridicas colectivas propietarias de
establecimientos comerciales o de servicios, que en beneficio de si o de sus
clientes aprovechen los lugares autorizados para estacionarse en la via publica,
pagaran derechos de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios y cumplir con los requisitos establecidos en el presente

reglamento:

Articulo 91. .Todos los conductores de vehiculos automotores, que ocupen la via
publica y los lugares de uso comun de los centros de poblacion como
estacionamiento autorizados, deberdn pagar los derechos por este concepto
mediante relojes marcadores, tarjetas o cualquier otro sistema que autoricen las

autoridades municipales

Articulo 92. Para el caso de establecimientos de estacionamientos de personas
fisicas o juridicas colectivas, que presten el servicio de manera permanente o
eventual, deberan pagaran las tarifas en la Tesoreria Municipal, por cada cajon
autorizado de conformidad a lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de

México y Municipios y los siguientes requisitos:

I.  Poliza de seguro anual vigente que incluya cobertura por robo total y dafios

materiales de vehiculos.

ll. Informar a la autoridad Municipal sobre el alta 0 baja de cajones y permitir el
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VI.

VII.
VIII.

Xl.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

conteo de los mismos por los inspectores-notificadores habilitados.

Contar con vigilancia y con personal identificado que pueda atender de
manera directa cualquier incidente dentro del estacionamiento.

Exhibir al puablico, a travées de anuncio o en el mismo boleto de
estacionamiento, el costo del servicio de estacionamiento por hora o fraccion
asi como horarios.

Previo registro del bien, cubrir los dafios por el extravio de pertenencias que
los particulares hayan dejado bajo resguardo en sus vehiculos, durante el
tiempo que se permanezca en 0S MisSMOs;

Si dentro del estacionamiento cuentan con personal dedicado al lavado de
autos o0 “acomodadores”, estos deberan estar reconocidos por el
contribuyente como parte de su personal, deberan estar uniformados y exhibir
en el uniforme el nombre del establecimiento.

Los carriles de entrada y salida o de circulacion, estén libres de vehiculos;
Mantener a la vista la licencia de funcionamiento;

Colocar el anuncio correspondiente a la entrada del estacionamiento cuando
no exista cupo;

Contar con servicio de sanitarios en condiciones de higiene;

Conservar el estacionamiento en condiciones de seguridad, instalando un
extinguidor de 6 kilogramos para cada 15 cajones, segun su capacidad;
Conservar el estacionamiento en condiciones de higiene, tanto en el interior
como en el exterior;

Colocar sefnales que indiquen el sentido por el cual deberan transitar los
vehiculos dentro del estacionamiento;

Sefalar la velocidad maxima a la que puedan transitar los vehiculos, dentro
del estacionamiento;

Dividir la capacidad del estacionamiento, sefialando y enumerando los
cajones correspondientes por cada vehiculo;

Vigilar que los acomodadores del estacionamiento cuenten con licencia para
conducir y estad se encuentre vigente y porten a la vista, gafete de
identificacion, el cual deberé estar sellado por la autoridad municipal;

XVII. Colocar a la vista del publico, la tarifa autorizada de cobro por el servicio, asi

XVIII.

XIX.

como el horario correspondiente;

Reservar cajones para uso exclusivo de personas con capacidades
diferentes, mujeres embarazadas y adultos mayores, en los que debera
indicarse con el simbolo internacional de accesibilidad,;

Las demas que determinen la Autoridad Municipal.

Articulo 93. Queda prohibido a los propietarios, encargados, administradores y
acomodadores:

147

@ LERWIAY




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

VI.

VII.

VIIL.

Permitir que personas ajenas a los acomodadores manejen los vehiculos de
los usuarios;

Recibir vehiculos en la via publica y estacionarlos en ella;

Usar la via publica para efectuar maniobras;

Autorizar una entrada mayor de vehiculos que la permitida;

Permitir que los empleados saquen del estacionamiento los vehiculos
confiados a su custodia;

Permitir que los empleados permanezcan en el establecimiento en estado de
ebriedad, o bajoel estado de alguna sustancian toxica;

Permitir que introduzcan en el estacionamiento vehiculos sin placas de
circulacion o sin el permiso correspondiente; y

Permitir que permanezcan los tripulantes en el interior del vehiculo y
cometan faltas a la moral y a las buenas costumbres.

Articulo 94. Las unidades econdémicas o establecimientos para la enajenacion,
reparacion o mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes nuevas
y usadas son:

VI.
VII.

Establecimientos de autopartes nuevas: aquellos que se dedican a la
comercializacion de piezas nuevas sueltas que no se encuentran adheridas a
una base de vehiculo de motor;

Establecimientos de deshuesadero: aquellos que se dedican a la
comercializacién de piezas usadas sueltas que no se encuentran adheridas a
una base de vehiculo de motor;

Lotes de autos: unidades econdmicas o establecimientos de apertura y
funcionamiento permanente, que se dedican a la compra, venta y recepcion en
consignaciéon de vehiculos automotores usados;

Establecimientos de mecénica y reparacién de vehiculos: aquellos que se
dedican a la reparacion o mantenimiento de vehiculos usados y autopartes de
tipo mecanico, eléctricoy estético;

Tianguis de autos: unidades econdémicas 0 establecimientos de apertura y
funcionamiento temporal, donde se realizan actos relacionados con la
enajenacion y comercializacién de vehiculos automotores usados;

Casas de empefio;

Agencias automotrices con venta de vehiculos usados.

Articulo 94 bis. Las unidades economicas o establecimientos para la enajenacion,
reparacibn o mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes
nuevas y usadas deberan:

| Contar y operar con licencia de funcionamiento aprobada por cabildo,
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VI.
VII.

VIIL.

previo a lo cual, deberan obtener los dictimenes y autorizaciones
respectivos, incluyendo el de Factibilidad Comercial Automotriz, aun
tratandose de unidades econOmicas o establecimientos constituidos en
bienes inmuebles de régimen social;

Contar y operar con los formatos de contratos de adhesion registrados
ante la Procuraduria Federal de Proteccion al Consumidor. Este requisito
solo aplicara para los lotes de autos;

Cumplir con las Normas Oficiales y Técnicas vigentes;

Contar y operar con un sistema interno que permita registrar de inmediato
los autos o autopartes adquiridas e identificar plenamente al
enajenante, debiendo proporcionar la informaciébn a la autoridad
competente para los efectos conducentes;

Abstenerse de vender y prohibir la venta y consumo de bebidas
alcohdlicas;

Observar un horario de las 8:00 y 20:00 horas;

Los propietarios o encargados de los establecimientos dedicados a la
enajenacion de vehiculos, deberan consultar al menos los sistemas de
vehiculos robados REPUVE, Sistema Estatal y OCRA virtual. Si de la
consulta se advierte que el vehiculo tiene reporte de robo, debera
comunicarlo a la autoridad competente;

Para el caso de casa de empefio , asi como la compra y/o venta de oro
y/o plata, a través de comercializadoras, se requiere el permiso expedido
por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado

Ademas de lo anterior, los tianguis de autos deberan:

Contar con la superficie establecida en la Norma Técnica correspondiente;
Elaborar un registro de las personas y de los vehiculos objeto de
enajenacion, debiendo entregar a aquellos el comprobante
correspondiente y asignarles el cajén de estacionamiento respectivo.
Dicho registro estara a disposicion de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana y de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
México.

Articulo 95. Los usuarios deberan acreditar ante la autoridad competente,
cuando ésta se los requiera, que los vehiculos o autopartes significativas a
enajenar cuentan con la documentacion correspondiente que legitime su
propiedad o posesion.

Articulo 96. ElI Consejo Rector de Factibilidad Comercial Automotriz es la
autoridad encargada de emitir el Dictamen de Factibilidad Comercial
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Automotriz, respecto de las unidades econdmicas o establecimientos destinados
a la enajenacion, reparacion o mantenimiento de vehiculos automotores usados y
de autopartes nuevas y usadas.

Articulo 97. El Dictamen de Factibilidad Comercial Automotriz es el documento
oficial con vigencia anual que consiste en la valoracidon de la procedencia
comercial del establecimiento de acuerdo a la naturaleza del giro y constituye un
requisito obligatorio para la emision de la licencia de funcionamiento y su
refrendo.

Articulo 98. Queda estrictamente prohibido ocupar las vias publicas para realizar
actos relacionados con la enajenacion de los bienes mencionados en este
Capitulo, con excepcioén de los particulares que oferten hasta dos vehiculos de su
propiedad frente a su domicilio, supuesto en el cual deberan contar con los
documentos que acrediten la propiedad de los bienes respectivos.

Articulo 99. El refrendo de licencia de funcionamiento o permiso anual, debera
solicitarse durante los primeros tres meses de cada afo; quedando sin efecto o
cancelada en caso de no hacerlo, o no efectuar el pago correspondiente de la
misma, ante la Tesoreria Municipal, en cumplimiento a lo establecido en el
Bando Municipal y el presente reglamento.

Articulo 100. La tramitacion de alta o refrendo de Licencia de Funcionamiento
Municipal, se hara conforme a lo que establezca la normatividad aplicable, en
caso de realizar el tramite a través de representante legal deberan acreditar su
representacion con poder notarial.

Articulo 101. Formada la liquidacion y cubiertos los créditos fiscales en ella
contenidos se expedira licencia, autorizacion o permiso anual o temporal para el
establecimiento, giro o actividad comercial industrial o de prestacion de servicios
en los términos previstos por este reglamento.

Articulo 102. La autoridad municipal podria determinar, segun sea el caso, la
aportacion de mejoras por concepto de expedicion de licencias, anual o temporal
de funcionamiento a establecimientos, giros o0 actividades industriales,
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comerciales o de servicios dentro del Municipio, las cuales se determinaran
tomando en consideracion la naturaleza del establecimiento, giro o actividad y
atendiendo a los programas de Gobierno orientados a incentivar o restringir,
actividades comerciales, industriales o de prestacion de servicios acorde a las
condiciones econOmicas, sociales y culturales de la comunidad municipal.

Articulo 103. Corresponde a los municipios otorgar, en su caso, por acuerdo de
cabildo del Ayuntamiento, la licencia de funcionamiento de los centros de
almacenamiento y de transformacion de materias primas forestales, previo
Dictamen de Factibilidad de Transformacion Forestal, emitido por el Consejo
Rector.

TITULO TERCERO

DE LOS ESPECTACULOS Y DIVERSIONES PUBLICAS

CAPITULO |

DE LOS ESPECTACULOS

Articulo 104. Para los efectos de este ordenamiento se consideraran de forma
enunciativa y no limitativa como diversiones y espectaculos publicos los siguientes:

Cinematograficos

Juegos deportivos, profesionales y amateurs

Juegos mecanicos, electromecanicos y eléctricos
Eventos teatrales, musicales y culturales

Kermesse, bailes, exhibiciones y exposiciones publicas
Circos ycarpas

Juegos pirotécnicos

Carrera de vehiculos terrestres

Conferencias de cualquier tema

© oo No ok w R

Los espectaculos podran quedar exentos del cobro de contribuciones por parte del
Ayuntamiento, en caso de realizarse sin fines de lucro, siempre y cuando sean
gestionados por las autoridades auxiliares, instituciones educativas y asociaciones
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religiosas, y se destinen a obras de caracter social o comunitario, lo cual debera
comprobarse ante las autoridades que emitan la autorizacion correspondiente;
gueda prohibido todo evento masivo con o sin fines de lucro que no sean de
caracter cultural en el primer cuadro de la ciudad.

Articulo 105. Cualquier sala o local de espectaculos para funcionar debera
contar con:

§ Salidas de emergencia suficientes para desalojar al publico en caso de
siniestro;

Il. Escaleras exteriores de emergencia, si el local tiene dos o més niveles;
III. Dispositivos apropiados contra incendios, tales como extintores,
mangueras
IV. Tomas de agua y en general, todos los elementos que la Unidad de
Proteccion Civil
considere necesario para brindar la méaxima seguridad a los
espectadores;
V. Butacas numeradas donde se requiera ese control;
V1. Sanitarios de uso publico, con las medidas de higiene necesarias;
VII. Luces de seguridad, o planta de luz propia, cuando el espectaculo lo
amerite;
VII. Estacionamiento adecuado en el local para vehiculos con vigilancia
permanente;
IX. Sistemas de ventilacion natural o mecéanicos;
X. Seguro de responsabilidad civil y dafios a terceros,
Xl. Instalaciones que permitan la correcta visibilidad y audicion a los
espectadores;
Xll. Espacios libres de acceso al publico, asi como servicios de vigilancia y
Xlll. fumigaciones periodicas;
XIV. Para el caso de la venta de bebidas alcohélicas contar con el permiso
expedido por
XV. la autoridad municipal competente y respetar los horarios de
funcionamiento y
XVI. Todas las deméas normas de seguridad que las autoridades Federales,
Estatalesy
XVII. Municipalesimpongan.

Articulo 106. Todos los lugares donde se presenten espectaculos deberan
contar con instalaciones para el uso de personas con capacidades diferentes,
con el objeto de brindar una mejor atencion y garantizar el desarrollo correcto
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del espectaculo.

Articulo 107. En espectaculos infantiles los menores de seis afios, deberan ir
acompafados por una persona mayor que se responsabilice de sus actos y de
su seguridad, siempre y cuando el especticulo de que se trate sea apto para
menores.

Articulo 108. Para obtener autorizacion para la presentaciéon de cualquier
espectaculo de los mencionados en este reglamento, el empresario o persona
fisica deberd cumplir con los siguientes requisitos:

1 Solicitud por escrito dirigida a la Subdireccion de Abasto y Comercio,
en la que se mencione el tipo de espectaculo por presentar, asi como el
costo de entrada, niumero de boletos, horario de inicio y duracion del
espectaculo, la clase de repertorio que se piensa explotar o el elenco
artistico;

2. Estar al corriente del pago de sus impuestos y cargas fiscales que se
deriven de dichos espectaculos, sean Federales, Estatales o Municipales;

y
3. Pagar al Ayuntamiento las contribuciones correspondientes.

CAPITULO I

DE LOS REQUISITOS DE LA AUTORIZACION

Articulo 109. Los propietarios, representantes legales, dependientes o
encargados, que eventualmente presenten espectaculos y diversiones publicas
en establecimientos deberan sujetarse a las disposiciones siguientes:

} Obtener autorizacion de la Subdireccion de Abasto y Comercio Municipal ,
con el visto bueno de la Direccion de Desarrollo Econdmico ;
Il. Pagar las contribuciones establecidas en las disposiciones municipales;

IIl. Presentar el boletaje ante la Tesoreria Municipal para efectos de su
autorizacion y control;

V. Sujetarse a las normas de seguridad que determine la autoridad
competente y cuando los establecimientos sean fijos, deberan contar
con las medidas de seguridad siguientes:

1. Salidasde emergencia,
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Equipo para control de incendio;

Servicios de primeros auxilios;

Equipo de alarmas contra incendio;

Sefalamiento de la ruta de evacuacion;

No rebasar el aforo dellocal.

Sujetarse a los horarios y tarifas aprobadas por el Ayuntamiento;
Visto Bueno de Proteccién Civil o equivalente Estatal o Municipal segun
sea el caso que certifique que la logistica y la seguridad son las
adecuadas para el evento, mismo que debera ser remitido a la
subdireccion de Abasto y Comercio con tres dias de anticipacion,
9. Carta responsiva por el organizador del evento y

10. Contar con instalaciones adecuadas para el uso de personas con
capacidades diferentes.

©ONoOGM®DN

Articulo 110. La Subdireccion de Abasto y Comercio o la Subdireccion de
Desarrollo Industrial determinaran en que espectaculos o  diversiones
publicas, por su naturaleza, se podran expender bebidas alcohdlicas.

Articulo 111. Cuando los locales o espectaculos presenten condiciones
insalubres, molestas, nocivas o peligrosas, no se otorgara n permisos, sin antes
haber cumplido los requisitos de ubicacién, higiene y seguridad que determine
la autoridad municipal competente en cumplimiento al presente reglamento.

Articulo 112. El horario sefialado en la solicitud respectiva debera ser
respetado para el inicio del espectaculo anunciado, el cual podra ser
modificado cuando exista causa justificada, tomando en cuenta la comodidad
de los espectadores.

Articulo 113. La Direccion de Desarrollo Econdémico designara a un
inspector, para efectos de supervisar los espectaculos que se presenten en
cualquier tipo de establecimiento.

Articulo 114. En caso de que no concurra la persona nombrada como
Inspector a los espectaculos, la autoridad municipal designara a otro en
sulugar.

154

LERMA T,
i
= o




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018
L/

Articulo 115. El Inspector es la autoridad competente para decidir de los
asuntos inmediatos y en consecuencia las determinaciones que dicte seran
debidamente respetadas y de su exclusiva responsabilidad, podran solicitar el
auxilio de la fuerza publica municipal para lograr su cumplimiento.

Articulo 116. Cuando durante el espectaculo se cometiere una falta que
amerite imposicion de una sancion diferente, el inspector previamente
identificado, se auxiliara de elementos de la Direccion de Seguridad Publica,
Transito, Proteccion civil y Bomberos, para los efectos legales procedentes.

Articulo 117. El inspector resolvera de inmediato, cualquier dificultad de las
consignadas en seguida, que surgiera durante el espectaculo:

1. Cuando un artista, teniendo la autorizacion de hacerlo se niegue a tomar
parte del espectaculo;

2. Cuando un espectador reclame devolucién del importe de su localidad,
por alteracion del programa;

3. Cuando una empresa pretenda suspender un
espectaculo por cualquier causa; y

4. Cualquier caso de resolucién urgente, que se presente durante el
desarrollo del evento.

Articulo 118. Cuando se efectué un espectaculo en el que directa o
indirectamente, se ofenda el pudor, se ataque las instituciones, a la moral, o a
las autoridades, el inspector dara vista a la autoridad competente, en relacién con
todas las alusiones y ofensas a que se refiere el presente ordenamiento.

Articulo 119. El programa gue para su autorizacidon sea presentado a la autoridad
municipal, serd el mismo que circule entre el publico y que se dara a conocer
por medio de carteles fijados en las areas del local, en los que se verifique el
espectaculo y en las calles de acuerdo con las disposiciones correspondientes.

Articulo 120. Las empresas de espectaculos deberan otorgar en comodato sus
locales al Ayuntamiento, por lo menos una vez al afo, en las fechas que
previamente se le sefiale, para actos que por su naturaleza requieran del local.

Articulo 121. Todas las empresas deberan nombrar un representante legal,
quien debera sefialar domicilio para oir notificaciones dentro del municipio,
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ante la autoridad municipal.

CAPITULO 1l
DE LA INSPECCION DE LOS ESPECTACULOS

Articulo 122. El inspector adscrito a la Direccion de Desarrollo Econémico
Municipal, tiene ademas los siguientes deberes y atribuciones:

V.

VI.

VII.

VIIL.

Cerciorarse que el programa respectivo este autorizado;

Comprobar que el lugar, fecha y orden del espectaculo, conste en la
solicitud de permiso y en los carteles publicitarios;

Vigilar que el espectaculo inicie a la hora autorizada;

Impedir la venta de un mayor niumero de boletos autorizados;
Desalojar a concurrentes que permanezcan en pasillos y areas
destinadas a la comunicacion directa con la sala de espectaculos;
Cuidardn que la empresa exhiba anuncios a la vista del publico,
donde se advierta la prohibicion de fumar en el interior de la sala;
Evitar que en el foro de espectaculo, permanezcan personas ajenas
al mismo, debiendo la empresa otorgar facilidades a los inspectores
si hubiera resistencia, se levantara la infraccion correspondiente;
Rendira diariamente, un informe detallado a la Direccion de Desarrollo
Econdémico Municipal, donde den cuenta de las novedades que
hubieren ocurrido durante el desarrollo de su comision; y

Las taquillas destinadas a la venta de boletos de entrada deberan ser
abiertas al publico por lo menos con cuatro horas de anticipacion a la
celebracion del espectaculo, cuando las funciones sean
vespertinas y nocturnas, y con dos horas de anticipacion cuando se
traten de funciones matutinas, al abrir dichas taquillas debera existir
la dotacion suficiente de boletos, respetando las localidades
destinadas a las tarjetas de abono o reservadas previamente.

Articulo 123. Los boletos que se expidan en las taquillas del local del
espectaculo, deberan estar numerados y previamente autorizados con el sello
de la oficina correspondiente. Queda prohibida la reventa de boletos.

Articulo 124. Las empresas deberan contar con el personal, para instalar a los
espectadores en sus respectivas localidades, cuando estas sean numeradas.
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Articulo 125. Los precios de entrada serdn justamente los que de antemano
fijara el programa y por tanto, no podran ser modificados.

Articulo 126. Las empresas tienen la obligacion de proteger el arte nacional,
presentando producciones mexicanas cuando menos una vez al afo, las
empresas estardn obligadas a exhibir peliculas de producciéon con la
periodicidad correspondiente a sus categorias.

Articulo 127. Las variaciones en el programa de un espectaculo, se
anunciaran en los sitios donde la empresa fijo anteriormente sus carteleras,
explicando al publico la causa que obligue la modificacion y haciendo
constar que fue con la debida anuencia delaautoridad.

Articulo 128. Las empresas de espectaculos publicos anunciardn en los
programas, si los boletos de entrada se expenden para funcién corrida o para
una funcion.

Articulo 129. Las empresas remitiran a la Direccion de Gobierno Municipal el
programa del espectaculo que se vaya a presentar, asi como los cambios que
se hagan a dicho programa.

Articulo 130. Solo se suspendera un espectaculo autorizado, por causas de
fuerza mayor o por falta de espectadores, previo permiso del inspector
designado, reintegrandose a los espectadores el importe que hubieren pagado
por la localidad, en ese momento o en plazo no mayor a cinco dias naturales a
partir de la suspension del espectaculo.

Articulo 131. Durante el desarrollo de un espectaculo el espectador que altere el
orden, sera desalojado de la sala, sin el reintegro del pago del importe de su
localidad y en su caso, consignado ante la autoridad correspondiente.
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CAPITULO IV

DE LAS ARENAS DE BOX, LUCHA Y ARTES MARCIALES

Articulo 132. Las arenas y locales, a que se refiere el presente capitulo
contaran con enfermeria y los servicios médicos adecuados.

Articulo 133. Las arenas de box, lucha y artes marciales podran ser utilizadas
para celebracién de otro tipo de espectaculos, en cuyo caso deberan solicitar
para ello permiso especial a la Subdireccion de Abasto y Comercio o la
Subdireccion de Desarrollo Industrial segin sea caso, cuando menos con
quince dias de anticipacion a la celebracién del espectaculo de que se trate,.

Toda autorizacion para este tipo de eventos debera contener el visto bueno de
la Direccion de Desarrollo Econdmico.

CAPITULO V

DE LAS FERIAS, JUEGOS MECANICOS Y ELECTRICOS

Articulo 134. Para la instalacion y funcionamiento de ferias, juegos mecanicos
y eléctricos en la jurisdiccién del municipio, se requiere autorizacion expresa
de la Subdireccién de Abasto y Comercio con el Visto bueno de la Direccion de
Desarrollo Econémico, ante quien debera presentarse solicitud por escrito por
lo menos cinco dias habiles anteriores a la instalacion o funcionamiento de la
feria, juegos mecanicos o eléctricos. Misma que deberd acompafarse de los
siguientesrequisitos:

l. Contar con pdliza de seguro de riesgos vigente que garantice posibles
dafos a los usuarios, con el anexo de los juegos mecanicos que ampara;

[l. ~ Numero y tamafo de los juegos mecanicos que pretende instalar;

. Ubicacién, fechay horario de funcionamiento;

IV.  Anexar plano de acomodo, metros por ancho y largo;
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V. Indicar las medidas de su planta de luz;

VI.  Indicar el precio;

VIl.  Anexar por escrito el permiso del duefio del predio, en su caso;

VIll. En caso de utilizar juegos pirotécnicos deberan contar con la
autorizacion de la Autoridad Municipal, Estatal o Federal
correspondiente;

IX. Visto bueno del Delegado o Jefe de Colonia y/o firmas de los vecinos,
cuando no exista este, en su caso;

X. Deberén contar con las medidas de seguridad adecuadas para dicha
actividad; y

Xl. Acatar lo que al respecto establece la autoridad municipal.

CAPITULO VI

DE LOS CIRCOS

Articulo 135. Los empresarios de circos y espectaculos similares deberan
presentar ante la Subdireccion de Abasto y Comercio Municipal, quien a su vez
la turnara a la Direccion de Desarrollo Econdmico para su autorizacion; los
planos arquitecténicos y la responsiva técnica correspondiente.

Articulo 136. Para el funcionamiento de espectaculos establecidos en carpas, se
deberéa presentar certificado de seguridad expedido por perito especializado y
aprobar la revision de los inspectores municipales.

Articulo 137. Estos espectaculos se ubicaran en lugares abiertos y explanadas
de facil acceso para vehiculos, ademas no se debera obstruir el libre transito

CAPITULO VI
DE LAS PLAZAS DE TOROS Y LIENZOS CHARROS

Articulo 138. Las corridas de toros y las novilladas que celebren en el municipio
deberan sujetarse a la norma especial que para ello exista y a las reglas de
tauromaquia.
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Articulo 139. En los establecimientos a que se refiere el articulo anterior, asi
como en cualquier otro lugar, queda prohibido llevar a cabo peleas de gallos;
salvo en aquellos casos que sean solo de exhibicion y que se cuente con
autorizacion por escrito de la Subdireccion de Abasto y Comercio con el visto
bueno de la Direccion de Desarrollo Econémico Municipal.

Articulo 140. El inspector autorizado por la Direccion de Desarrollo Econémico
Municipal comprobara la calidad y peso de las reservas bravas podra en su
caso, suspender el evento.

CAPITULO VI

DE LAS FIESTAS PARTICULARES O EN VIAPUBLICA

Articulo 141. Para la celebracion de cualquier tipo de evento social con
caracter familiar o particular que se lleven a cabo en la via publica, debera
contarse previamente con autorizacion de la Subdireccion de Abasto y
Comercio con el visto bueno de la Direccion de Desarrollo Econoémico
Municipal, ante quien se debera presentar solicitud por escrito con un minimo
de setenta y dos horas de anticipacién a la presentacion del evento, debiendo
contener:

1. Ladefinicion deltipo de evento;

2. Lugar, fecha y horario de su celebracion;

3. Visto bueno de la autoridad de transito municipal; y

4. En su caso visto bueno del delegado o jefe de colonia, o en su defecto,
la firma de los vecinos.

Articulo 142. La realizacion de tardeadas, bailes publicos y otras actividades
recreativas con fines de lucro deberan cumplir con lo que establece este
articulo yademas:

1. Especificar el costo del boleto; y

2. La afluencia calculada ha dicho evento.

3. En este tipo de eventos, queda prohibida la venta o consumo de bebidas
alcohdlicas, asi como realizar actividades que generen ruido a altos
niveles y que causen molestias a losvecinos.
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Articulo 143. Queda prohibida la realizacion de espectaculos publicos o
privados en los que se atente contra el bienestar animal, sea cual fuere su
especie, de acuerdo a la normatividad Municipal, Estatal y Federal en la materia.

TITULO CUARTO

DEL COMERCIO EN LA ViA PUBLICA

CAPITULO |

DE LOSPUESTOS FIJOS, SEMIFIJOS Y AMBULANTAJE ENLA
VIAPUBLICA

Articulo 144. Ninguna persona podra ejercer actos de comercio en via publica;
sea en puesto fijo, semifijo o ambulante; en propiedad particular, Municipal,
Estatal o Federal sin contar con la autorizacion temporal, por escrito de la
Subdireccion de Abasto y Comercio Municipal.

Articulo 145. Ningln comerciante o prestador de servicios, podra ejercer sus
actividades mercantiles dentro o frente a inmuebles donde se presten
servicios publicos como escuelas, hospitales o cualquier otro analogo; ni
frente a comercios establecidos, ni en las vialidades principales del Municipio,
sin que se cuente con la autorizacion temporal o permiso temporal o anual por
escritode laSubdireccion de Abastoy Comercio Municipal.

Articulo 146. Queda prohibido ejercer actos de comercio en vehiculos
moviles y automotores de toda indole y solamente se podra ejercer dicha
actividad cuando se justifique la necesidad y se cuente con la autorizacion
por escrito de la Subdireccion de Abasto y Comercio Municipal.

Articulo 147. Queda estrictamente prohibido realizar trabajos, actos de
comercio 0 servicios en el arroyo, banquetas de las avenidas y calles del
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municipio, tales como de hojalateria, pintura, mecénica, electricidad automotriz,
tapiceria, herreria, lavado de autos, venta de automoviles y autopartes, entre
otras.

Ademaés, la autoridad municipal competente podrd restringir la actividad
comercial a que se refiere el presente capitulo cuando se afecten zonas
residenciales, avenidas o vialidades de circulacion rapida, puentes peatonales 'y
pasos adesnivel.

Articulo 148. Se considera requisito indispensable para ejercer actos de
comercio en establecimientos de alimentos, en puesto semifijo, metalico u otros
similares hacerlo de manera higiénica, en cumplimiento a las normas de salud
vigentes; el lugar que ocupen debera estar permanentemente limpio y deberan
utilizar gorra, cofia, bata y mandil.

Articulo 149. Los permisos que se otorguen a los particulares para ejercer su
actividad comercial en tianguis y puestos semifijos, ubicados en la via publica o
en predios propiedad particular, seran personales e intransferibles y no podran
ser objeto de donacion, arrendamiento, comodato, daciébn en pago, ni ser
transmitidos de ninguna otra manera; el incumplimiento de esta disposicion
es causa de revocacion del permiso temporal o autorizacién temporal o cédula
y se procedera al retiro, en los términos que establece el presente reglamento.

Articulo 150. La Subdireccion de Abasto y Comercio podrd otorgar a los
particulares por escrito, previa solicitud y cumplimiento de los requisitos;
permisos temporales para ejercer actos de comercio en via publica.

Articulo 151. La Subdireccion de Abasto y Comercio tiene la facultad de
reubicar en cualquier tiempo a todo comerciante, que cuente con autorizacion
temporal o permiso temporal o cédula para ejercer actividades en tianguis,
puestos fijos y semifijos, en la via publica, sin perjuicio de los derechos del
comerciante, ni de los de la comunidad.

Articulo 152. La Subdireccion de Abasto y Comercio y la Direccion de
Desarrollo Econdémico podran negar las solicitudes de permiso o
autorizaciones para la colocacion de nuevos puestos fijos, semifijos o
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ambulantaje por causas de interés social, ocasionar dafios a terceros, utilidad
publica, imagen urbana o la autoridad municipal asi lo determine y por las
mismas causas podra revocar los ya otorgados.

Articulo 153. Las personas que ejerzan los actos mercantiles a que se refiere el
presente capitulo y que por razon de su actividad requieran funcionar por la
noche, su horario no excedera de las veintitrés horas, salvo en aquellos casos
que justifigue plenamente en su solicitud de ampliacion de horario, dicha
necesidad, la autoridad podra autorizar la ampliacion de horario, tomando en
cuenta los derechos de terceros.

Articulo 154. Los comerciantes tienen la ineludible obligacién de fijar a la vista
el precio de los productos que expendan. Asimismo se prohibe a los
comerciantes obtener el fluido eléctrico de lineas de alumbrado publico, sin
contar con el permisocorrespondiente.

Articulo 155. Queda estrictamente prohibida la venta de bebidas alcohdlicas en
tianguis y puestos fijos, semifijos y ambulantes.

Articulo 156. En el ejercicio de actos de comercio a que se refiere el presente
capitulo, queda prohibida, a toda persona, afectar o dafar las calles de
asfalto, banquetas, guarniciones, postes, puentes vehiculares, y peatonales,
asi como cualquier otro bien protegido por las leyes federales, estatales o
municipales; en este caso se procedera la remision a la autoridad competente.

Articulo 157. Queda prohibido invadir e impedir el uso de areas de dominio
publico y de servicio comun, contaminar el ambiente, alterar la fisonomia
arquitectonica de las calles, avenidas, andadores, parques y jardines. En este
tenor no se podran obstruir las baquetas, de manera tal que imposibiliten el paso
normal del peaton que ponga en riesgo su integridad fisica.

Articulo 158. Es obligacion del comerciante portar su cédula o tarjetdn en todo
momento.
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CAPITULO Il
DELOSTIANGUIS

Articulo 159. La Direccion de Desarrollo Econémico y la Subdireccion de
Abasto y Comercio, tienen la facultad de regular y autorizar el funcionamiento
de los tianguistas, su administracion, sus derechos y obligaciones, su
ubicacion, en tanto ocupan la via publica garantizdndoles su permanencia
siempre y cuando se sujeten a las disposiciones legales que se establezcan, el
interés comun, imagen urbana y orden el social.

La Direccion de Desarrollo Econémico con la finalidad de mejorar los
servicios, regular y normar el funcionamiento de los tianguis podra celebrar
convenios con los representantes acreditados de los mismos.

Articulo 160. Son requisitos para ejercer el comercio en la modalidad de
tianguis:

1. Ser persona fisica, comerciante;

2. Obtener de la Subdireccién de Abasto y Comercio la Cédula o tarjeton en el
gue conste: nombre y apellidos del titular, dia de la semana en la que
funciona, fotografia tamafio credencial, giro o actividad comercial, ubicacion
del puesto, extension del mismo y nombre del tianguis, folio y vigencia. Este
tarjeton debera estar firmado por el titular y por la Direccién de Gobierno
Municipal;

3. Cubrir el pago respectivo; y

4. Ser titular de un solo tarjeton o cédula.

Articulo 161. La La Direccion de Desarrollo Econémico y la Subdireccién de
Abasto y Comercio determinaran los espacios de la via publica del municipio
para el establecimiento del tianguis, los cuales se identificaran con un nombre,
definiendo su ubicacion precisa y el dia de la semana en que se establezcan.

Articulo 162. La dimensibn maxima del frente de un puesto en tianguis
serd de cuatro metros y la minima de un metro. La distancia maxima de
fondo sera de dos metros y medio, alineandose siempre de frente. La altura
maxima permitida sera de tres metros. Se permite la instalacién de viseras al
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frente hasta de un metro de longitud, con una altura minima de tres metros
sobre el piso, quedando prohibido que la mercancia en ella colocada esté a
menos de dos metros del piso. El pasillo del tianguis sera de por lo menos de
dos metros de ancho.

Articulo 163. El horario establecido para la actividad de los tianguis sera de seis
a dieciocho horas. Para el ejercicio de su actividad que incluye:

1 De 06:00 a 09:00 horas, para descarga einstalacion;

2 A partir de su instalacion y hasta las 18:00 horas, para el ejercicio de la
actividad comercial; y

3 De 18:00 a 20:00 horas, para el retiro de los puestos y limpieza de la zona
utilizada por el comerciante.

En caso de incurrir en alguna falta en cuanto al horario establecido, se
sancionara con una infraccion que sera calificada por la La Direccion de
Desarrollo Econémico y la Subdireccion de Abasto y Comercio, asi como ser
suspendido en uno o mas dias hasta la suspension definitiva, o suspension
temporal para realizar sus actividades comerciales, que puede ser de 1 a 3
semanas tomandose en cuenta la reincidencia, debiendo observar en todo
momento los comerciantes, el dirigirse con una conducta apropiada como es el
respeto, probidad y decoro.

Articulo 164. La extension del tianguis quedara definida en el plano que sera
levantado por la autoridad municipal, respetando en todo momento en cada
extremo de la cuadra el ancho de la banqueta.

Articulo 165. La Direccién de Desarrollo Econémico y la Subdireccion de
Abasto y Comercio tendran la facultad en todo momento, previo estudio
técnico y por causas de utilidad publica, imagen urbana, orden publico e
interés social; para autorizar, cancelar, reubicar o retirar la instalacion de
los tianguis, Procede la reubicacion o retito del tianguis o del tianguista por
las siguientes causas:

Si ocasiona congestionamiento vial,

Razones de seguridad publica;

Reiteradas quejas de vecinos afectados.

Incumplimiento en el pago de derechos

Obstaculiza el acceso a casas habitacion , edificios publicos o lugares
de uso comun de uso comun

OO0 oY
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Ocasiona dafo a propiedad privada, edificios publicos o lugares de
uso comun.

g. No cuenta con el dictamen de proteccion civil municipal o no da

cumplimiento a los requisitos ordenados por la misma.

Articulo 166. Se prohibe a los comerciantes y tianguistas estacionar sus
vehiculos en la via publica, debiendo guardarlos en estacionamientos publicos,
a fin de no entorpecer el libre transito.

Articulo 167. Es obligacion de la Subdireccion de Abasto y Comercio

=

a s

Registrar a los comerciantes internamente;

Agrupar y ubicar a los puestos dentro del propio tianguis de acuerdo con
Sus giros;

Proponer a la Direccion de Desarrollo Econdmico, Ordenar la
instalacién, cancelacion, alineamiento, reparacién, pintura Yy
modificaciones de los puestos, ambulantes y comerciantes fijos,
sem ifijos ytemporales;

Supervisar las condiciones de higiene y salud;

Informar a la Direccion de Desarrollo Econdmico municipal sobre los
movimientos de altas o bajas que se registren;

Garantizar la existencia de un sanitario eficiente e higiénico por cada 50
puestos incluyendo lavabos.

Informar y proponer a la Direccion de Desarrollo Econémico las

medidas necesarias para su mejor funcionamiento.

Articulo 168. La Cédula o tarjetén a que se refiere el articulo sera expedido, a
solicitud del Tianguista previa identificacion, por la autoridad municipal. No
debera presentar raspaduras, enmendaduras o cualquier alteracion, y siempre
debera estar en lugar visible dentro del puesto del tianguista. En caso de
pérdida deberd dar aviso a la Subdireccion de Abasto y Comercio Municipal y
solicitar su reposicion a su costa.

Si el titular de un tarjetbn o cédula deja de pagar el uso de piso
correspondiente en un plazo de dos semanas consecutivas, la La Direccion de
Desarrollo Econémico y la Subdireccibn de Abasto y Comercio podran
disponer del espacio en el tianguis y otorgarlo a otro interesado.
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Articulo 169. Los derechos derivados del permiso deberan ser ejercidos en
forma personal por el titular a sus causa-habientes, con las limitaciones que
establezca este reglamento, respetando en todo momento al publico, los
vecinos, la moral y las buenas costumbres, asi como las leyes y reglamentos
aplicables.

Articulo 170. Los comerciantes en puestos establecidos en tianguis o en via
publica deberdn pagar oportunamente los impuestos y derechos
correspondientes, derivados del ejercicio de su actividad comercial en los
términos que las disposiciones fiscales determinen.

Articulo 171. Para los efectos de pago de derechos e impuestos, el cobro se
realizara a través de La Direccion de Desarrollo Econémico y la Subdireccion
de Abasto y Comercio, quienes expediran el comprobante de pago, estos se
causaran con base en lo siguiente:

| Elpago de derecho de piso se realizara de acuerdo a los metros cuadrados
del puesto y que estén indicados en el tarjeton, y a la tarifa que establece
el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Il. El pago se calculard sobre la base de los dias de funcionamiento,
pudiendo ser por cuota diaria, por periodos preestablecidos o por todo el
afio calendario segun cada actividad;

lll. De acuerdo a las normas de la Tesoreria Municipal;y

IV. Losrecargoscausados.

Articulo 172. Las obligaciones por concepto de derechos e impuestos deberan
ser pagados durante los meses de enero, febrero o0 marzo, su pago posterior
sera causa de recargos, y en caso de no realizarlo procedera la revocacion del
tarjetbn o cédula y el retiro del puesto en los términos del presente
reglamento.

Articulo 173. Es obligacion de los tianguistas exhibir todos los documentos
relativos a los inspectores, habilitados por la Direccibn de Desarrollo
Econdmico.

Articulo 174. La renovacion de la cédula anual temporal se cobrara de acuerdo
del Cédigo Financiero del Estado de México.
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Articulo 175. El tianguista estara obligado a solicitar el tarjeton ¢ cedula
durante los tres primeros meses del afio. Por su parte La Direccion de Desarrollo
Econdmico y la Subdireccién de Abasto y Comercio, podran conceder dicha
renovacion, siempre y cuando el tianguista haya cumplido con los requisitos
gue establece este reglamento.

Si durante la vigencia del tarjeton 6 cédula , el espacio indicado en el mismo no
es ocupado en tres ocasiones 0 mas, La Direccion de Desarrollo Econdmico y
la Subdireccion de Abasto y Comercio quedaran en libertad de renovar o no
dicho tarjetén ¢ cédula.

Articulo 176. En caso de fallecimiento del titular de la Cédula o tarjeton, sus
causa-habitantes podran continuar con sus derechos una vez acreditado el
parentesco.

Articulo 177. El tianguista titular tendra el derecho de ocupar el espacio
indicado en la Cédula o tarjetén. En caso de ausencia del titular de dicho
espacio no podra ser ocupado por ninguna otra persona, salvo la
autorizacion de La Direccion de Desarrollo Econdmico y/o la Subdireccion de
Abasto y Comercio.

Articulo 178. Los puestos en donde se expenda comida, deberdn cumplir con
los siguientes requisitos:

l.  Uso de uniformey cofia color blanco;

ll.  Asegurar la limpieza absoluta e higiene de los productos ofertados;

lll. Contar con agua purificada suficiente para el consumo y preparacion de
alimentos, y potable que le permita guardar la higiene personal, de sus
utensiliosy productos;

IV. Utilizar preferentemente material desechable para colocar los alimentos y
bebidas ofertadas;

V. Contar con depdsito de desechos sélidos y liquidos, los cuales deberan
tener cubierta.

VI. Los desechos solidos deberan ser vertidos en los contenedores, que para
tal efecto disponga la autoridad municipal;

168




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018
L/

VIl. Contar con vitrina para la venta de pasteles, gelatinas, fruta preparada y, en
general, cuando la naturaleza del giro lo requiera; y
VIIl. Los demas que establezcan las autoridades sanitarias.

Articulo 179. Cada tianguista es responsable del aseo de su puesto y en general
del lugar, para lo cual deber& contar con el niumero adecuado de recipientes o
de expendios de basura, segun el giro de que se trate, asi como recolectar la
basura al término de su jornada y depositarla en los lugares designados para
ello.

Articulo 180. Los tianguistas que para realizar su actividad utilicen gas,
procuraran la maxima seguridad de los demas tianguistas, vecinos y publico en
general, por lo cual deberdn cumplir con las siguientes medidas de seguridad:

|, Utilizar preferentemente mangueras de alta presion con un minimo de tres
metros de longitud, abrazaderas y valvulas de cierre rapido;

ll.  Usar regulador en baja para el consumo ordinario de gas y en caso de
requerir mayor presion, usar el regulador en baja de alto flujo;

lll. Agregar al quemador treinta centimetros de tubo de

cobre para evitar que el calor dafie la manguera;

IV. Procurar instalar el cilindro de diez kilogramos como maxima y colocarlo
siempre en forma vertical; y

V. Contar con el visto bueno de proteccién civil municipal y disponer de
extintores e informarse sobre su utilizacién. Ademas, contar con lo que le
requierala Unidad de Proteccién Civil.

VI. Lo anterior sera inspeccionado y verificado por laUnidad de Proteccion Civil
y por los inspectores acreditados por la Direccién de Desarrollo Econémico

Articulo181. El volumen de los altoparlantes, estéreos o radios no debera
exceder de sesenta y ocho decibeles, segun lo que establece la Norma Oficial
Mexicana 081 que sefiala los limites maximos permisivos de emision de ruido.

Articulo 182. Las basculas utilizadas por los tianguistas en el desarrollo de sus
actividades, deberan contar con la autorizacion de la Secretaria de Economia y
estar a la vista del consumidor.

Articulo 183. Se prohibe el uso de tirantes, alambres, tubos y lonas, que
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invadan las calles o que se apoyen o fijen en vehiculos, ventanas, paredes o
canceles propiedad de los vecinos, del patrimonio municipal, sobre arboles o
postes, siendo los tianguistas responsables de los dafios y perjuicios que
ocasione tanto a los vecinos como al municipio. Ademas, se prohibe
estacionar sus vehiculos durante su actividad en el arroyo vehicular o sobre
banquetas cuando estos obstruyan el libre transito.

Articulo 184. EIl tianguista deberd tramitar el permiso correspondiente para
conectarse a las lineas de energia eléctrica o a lasluminarias.

CAPITULO llI

DE LAS ASOCIACIONES DE COMERCIANTES

Articulo185. El ejercicio del comercio en tianguis 0 mercados podra realizarse
en forma individual o agremiada, en alguna asociacion legalmente constituida y
registrada ante la autoridad municipal competente, en la que su ingreso o
permanencia tendra el caracter de voluntaria.

Los comerciantes que se desemperfien en forma individual o asociados tendran
siempre los mismos derechos y obligaciones.

Articulo 186. El registro de las asociaciones de comerciantes se hara en un
libro oficial y en el expediente correspondiente debera obrar copia certificada del
acta constitutiva, de sus estatutos y de las modificaciones, asi como la
integracion de sus 6rganos representativos vigentes y la relacion de sus
agremiados.

Articulo 187. Las asociaciones deberan cooperar con las autoridades
municipales para el debido cumplimiento de la Ley Organica Municipal, el
Bando Municipal, el presente reglamento y demas disposiciones relativas.
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TITULO QUINTO
DELOSANUNCIOS

CAPITULOI

DE LAS LICENCIAS AUTORIZACIONES O PERMISOS PARA ANUNCIOS

Articulo 188. Para fijar, colocar, instalar, observar, modificar, ampliar, reproducir o
retirar cualquier clase de anuncios se requiere autorizacion o permiso de
funcionamiento expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico, a través de
la Subdireccion de Desarrollo Industrial, para el caso de personas juridico
colectivas y de la Subdireccién de Abasto y Comercio, en el caso de unidades
econdmicas de tipo establecimiento de personas fisicas, gallardetes, pinta de
bardas, en coordinacion con las deméas Autoridades Municipales.

Articulo 189. Se requiere licencia o permiso de funcionamiento para las
antenas de estaciones repetidoras, radiotelecomunicaciones o similares,
previo dictamen de procedencia para licencia de construcciobn en caso de
construccion, instalacion o modificacion de las antenas citadas para y de
anuncios publicitarios que requieran elementos estructurales.

Articulo 190. El que sin el permiso de la autoridad competente ocupe la via
publica con obras o instalaciones superficiales, aéreas 0 subterraneas,
guedara obligado a retirarlas o demolerlas inmediatamente, en

caso contrario, lo ejecutara la autoridad competente por cuenta y cargo del
infractor y su monto constituira un crédito fiscal.

Articulo 191. Se requiere autorizacién o permiso expedido por la subdireccion
de abasto y comercio para la pinta de bardas, colocacién de gallardetes,
pendones distribucion de publicidad impresa, Anuncios adosados, pintados,
murales, volados, marquesinas, sonorizacion y perifoneo, lonas, mantas,
Objetos inflables, botargas, pancarteros y carpas o stand publicitarios.

Articulo 192. Son responsables solidarios del pago de créditos fiscales:
I.  Los propietarios o poseedores de inmuebles en que se coloquen,
instalen, armen o construyan anuncios publicitarios respecto del
Impuesto sobre Anuncios Publicitarios.
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Il. Los propietarios o poseedores de muebles o estructuras en que se
coloquen, instalen, armen o construyan anuncios publicitarios, asi como
las personas fisicas 0 juridico colectivas cuyo objeto o giro sea la
publicidad de bienes o servicios, respecto del Impuesto sobre Anuncios
Publicitarios.

Articulo 193. Estan obligadas al pago de este impuesto las personas fisicas o
juridicas colectivas que se anuncien en bienes del dominio publico o privado,
mediante anuncios publicitarios susceptibles de ser observados desde la via
publica o lugares de uso comun, asi como la distribucion de publicidad impresa en
la via publica, que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios. Lo
anterior, observando las disposiciones aplicables en la materia, incluyendo las
emitidas por la autoridad municipal de que setrate.

Articulo 194. Este impuesto, se pagara bimestralmente dentro de los cinco dias
siguientes al bimestre en que se causo, cuando se efectue la publicidad, de
acuerdo a los conceptos y tarifas establecidas en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios:

Articulo 195. Podréan solicitar autorizacién o permiso a que se refiere este
capitulo:

. Las personas fisicas o juridico colectivas, para anunciar el comercio,
industria 0 negocio de su propiedad, los articulos o productos que fabrique o
venda, asi como, los servicios que presta;y

Il. Las personas fisicas, juridico colectivas y las sociedades; debidamente
constituidas e inscritas en el Registro Publico del Comercio, que tenga por
objeto realizar las actividades propias de la Industria de lapublicidad.

Articulo 196. La solicitud de autorizacién o permiso para colocar
0 instalar anuncios se presentara ante la Subdireccion de
Desarrollo Industrial o la Subdireccion de Abasto y Comercio,
segun corresponda para el caso de Personas Juridico Colectivas
0 Personas Fisicas y debera contener:

1. Nombre, denominacién o razén social del interesado en su caso, del
representante Legal,
2. Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del Municipio;
3. Ubicacion del anuncio;
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4.
5.

Fechade colocacionyretiro;y
Fecha yfirma.

Articulo 197. Ademas de lo anterior se debera presentar la documentacion

siguiente:

1. Agquella que acredite la personalidad juridica del solicitante;

2. Representacion grafica que describa la forma, dimension, texto y demas
elementos de que estara constituido, el anuncio solicitado;

3. Lalicencia de construccion y de terminacion de obra correspondiente;

4. Poliza global de responsabilidad civil y dafios a terceros, con una vigencia
mayor a la duracién de la instalacién del anuncio;

5. Documento con el que se acredite el uso legal, goce, posesion o
propiedad del inmueble donde se pretenda instalar el anuncio;

6. Documento que acredite la contratacion del servicio, para la fijacion,
colocacion o instalacion del anuncio, solo cuando este se ejecute por
terceros;

7. Acreditar, en su caso, el correspondiente pago de impuestos; y

8. Acreditar el registro y la autorizacién del producto o servicio que se

pretenda anunciar, expedidos por las dependencias Federales, Estatales
0 Municipales competentes para poder usar, cualquiera de los medios de
publicidad a que se refiere este reglamento.

Articulo 198. Atendiendo a su duracién las autorizaciones 0 permisos para
anuncios se clasifican en permanentes o temporales.

Articulo 199. Se requiere permiso para la instalacion de publicidad exterior que se
instale por un periodo mayor a noventa dias. El permiso tendra vigencia hasta por
un afo, renovable por el mismo plazo de vigencia por el que fue otorgado,
siempre que se esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones a cargo
del titular.

La autoridad competente se abstendra de renovar los permisos en los casos
sefialados por el Programa Estatal de Publicidad Exterior.

Articulo 200. Se requiere autorizacion cuando la instalacion de Publicidad
Exterior se coloque por un periodo menor a noventa dias. La autorizacién
tendra la vigencia que corresponda al periodo de exhibicion de la publicidad

173

LERMA T,
i
= o



PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

VI.

y podra ser renovada por una sola ocasion por el mismo plazo por el que fue
otorgada, siempre que se esté al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del titular.

La autoridad competente se abstendra de renovar las autorizaciones en los
casos sefialados por el Programa Estatal de Publicidad Exterior.

Articulo 201. Los permisos y autorizaciones a que se refiere este capitulo
seran otorgados, atendiendo al ambito de su competencia, por el Director de
Desarrollo Econémico, el Subdirector de Desarrollo Industrial o el
Subdirector de Abasto y Comercio, previo cumplimiento de los requisitos de
la normatividad aplicable.

Los interesados en obtener permiso o0 autorizacion en términos del presente
capitulo deberan cubrir el pago de derechos previsto en la ley de la materia y
cumplir con los requisitos contenidos en el Reglamento correspondiente, asi
como en el Programa Estatal de Publicidad Exterior.

Articulo 202. Se requiere la autorizacion o permiso para fijar, instalar, colocar
0 explotar anuncios publicitarios cuando se trate de alguno de los que a
continuacion se precisan:

Anuncios adosados, pintados, murales, volados, marquesinas,

Estructurales sin iluminacién, exterior o interior, mobiliario urbano,
autosoportados,

Luminosos, de nedn, electrénicos, de proyeccion Optica, computarizados y
los que pudieran ser explotados de forma mixta,

Objetos inflables, botargas, pancarteros y carpas o stand publicitarios,
Anuncios colgantes: Lonas y mantas, Gallardetes o pendones por cada cien
unidades o fraccion.

Distribucién de volantes, folletos y muestras gratuitas de productos,
degustaciones, sonorizacion y perifoneo, por dia.

Articulo 203. Para la tramitacion de autorizaciones o permisos de anuncios
publicitarios se debera acatar la clasificacion que establezca la Direccion de
Desarrollo Econdmico a través de la Subdireccion de Desarrollo Industrial, la
Subdireccion de Abasto y Comercio y el Programa Estatal de Publicidad
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Exterior.

Articulo 204. Recibida la solicitud para la instalacion o colocacion o
explotacion de anuncios con la informacion y documentacién completa, la
Direccion de Desarrollo Economico a traves de la Subdireccion de
Desarrollo industrial o la Subdireccién de Abasto y Comercio, contara con un
plazo de treinta dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la fecha
de recepcion de la solicitud para expedir la autorizacibn o permiso
correspondiente, 0 en su caso contestar al interesado de maneranegativa.

Articulo 205. Para el refrendo o renovacion de autorizaciones 0 permisos, se
debera presentar solicitud por escrito dentro de los treinta dias previos a

la conclusion de su vigencia y la cual debera ir acompafnada:

1. Original de la licencia vigente para efectuar en ella el refrendo;
2. Copia del comprobante de pago correspondiente;

3. Presentar aviso correspondiente;y
4

Exhibir pdliza global de responsabilidad civil y dafios a terceros con

una vigencia mayor a la duracion de la renovacion.

5. Los avisos seran recibidos bajo el principio de buena fe, sin perjuicio

de las facultades de verificacion de la renovacion.

Articulo 206. Las autorizaciones o permisos para los anuncios tendran la vigencia

gue en ellos se sefiala.

Articulo 207. Las empresas que tengan instalados anuncios de publicidad
exterior, que no cuenten con autorizacién o permiso o incumplan los requisitos
establecidos en el presente reglamento u otras disposiciones vigentes, no se les
concederan licencia para colocar nuevos anuncios, mientras no regularicen su

situacion.

Articulo 208. Se permitira mediante autorizacion o0 permiso por escrito de la
Direccion de Desarrollo Economico, a traves de la subdireccion que
corresponda, la colocacién de anuncios temporales cuando se instalen en los
establecimientos de los Centros Comerciales, con dimensiones maximas de 1.80
metros de altura, siempre y cuando se presente una franja de diez metros de

alineamiento dentro del predio.
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Articulo 209. No se requerira licencia o autorizacion para colocar anuncios en los
casos siguientes:

I.  Cuando los anuncios se encuentren dentro de un local comercial y estos
se observen desde la viapublica;

[I.  Cuando los interesados realicen el cambio de leyenda o figure un anuncio y
este no altere su contenido;

lll.  Cuando se trate de anuncios que tengan mensajes de caracter religioso
y sean colocados en las propias edificaciones dedicadas al culto, a
excepcion de los de azotea y auto soportados; y

Iv. Cuando se trate de anuncios gue contengan mensajes de caracter civico,
social, cultural, ambiental, deportivo, artesanal, teatral o de folklore nacional, no contenga
marca comercial alguna, incluido el anuncio denominativo o razén social o la actividad o

evento que proporcionen no persiga fines de lucro, siempre y cuando sean motivos por
alguna Autoridad, Asociacion Civil o de Asistencia Social.

CAPITULOII

DELAS CARACTERISTICAS Y CONTENIDO DE LOS
ANUNCIOS

Articulo 210. El contenido de los anuncios debera sujetarse a las disposiciones
aplicables, ya sean de caracter municipal, estatal o federal. En los casos que el
mensaje no sea regulado por ninguna disposicién, quedara a criterio de la
autoridad su aprobacion.

Articulo 211. Las estructuras de los anuncios deberan ser fabricadas o construidas
con materiales incombustibles o tratados, anti corrosivos, anti reflejantes y que
garanticen la estabilidad y seguridad de los mismos.

Articulo 212. Para la aplicacion de este reglamento se tomara como base la
zonificaciéon de anuncios, los cuales deberan contener:

I. La representacion grafica de los diferentes tipos de anuncios, como en
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secundarias, restricciones o prohibiciones a que deban sujetarse los
diferentes tipos de anuncios;

Il.  La simbologia que indique tanto en vialidades primarias, como secundarias,
restricciones o prohibiciones a que deban sujetarse los diferentes
anuncios ;y

M. La tabla de clasificacion de anuncios donde se indique claramente la
relacion entre el tipo de anuncio y su posible limitacién, restriccion o
prohibicion y que todos los casos deberd ser congruente con los Planes y
Programas de Desarrollo Urbano.

Articulo 213. Se podra permitir la colocacion de anuncios en mobiliario
urbano, a las personas fisicas o juridicas colectivas que cuenten con la
concesion respectiva al efecto de acuerdo a los procedimientos que determine
la autoridad municipal competente, para la explotaciéon del mobiliario urbano
con publicidad, siempre y cuando los anuncios se ajusten a la normatividad
aplicable.

Articulo 214. Todo anuncio debera contar con las siguientes caracteristicas:

1 Dimensiones, aspecto y ubicacidbn adecuados para no desvirtuar los
elementos arquitectonicos de los edificios en los que se pretendan colocar
0 estén colocados;

Armonizar con la calle o edificio, al proyectarse en perspectiva;

Evitar alteraciones u obstrucciones del paisaje, cuando se localicen cerca

de lasvias de acceso de las carreteras;

4. Armonia entre las estructuras, soportes, anclajes, cimientos, accesorios e
instalaciones, de que se comprende el disefio del anuncio, con la cartelera,
inmueble y paisaje urbano donde quede colocado el anuncio; y

5 Las demas que sefiale el presente reglamento, y demas disposiciones
legalesaplicables.

wN

Articulo 215. Los anuncios no podran tener colores, signos o simbolos que tengan
el caracter de emblema o sefialamiento oficial.

Articulo 216. A solicitud de autorizacion o permiso para construir, instalar o
explotar anuncios cuyas estructuras sean fijadas en inmuebles, ademas de los
datos y documentos que establece el Articulo anterior debera acompanar, el
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disefio de la estructura y demas instalaciones, asi como la memoria que contenga
los célculos de estabilidad y seguridad. De no cumplirse con estos datos no se
dara tramite a la solicitud.

Articulo 217. Ademas de lo anterior, se debera cumplir con las normas que
establezcan la Direccion de Desarrollo Urbano y la Direccion de Obras Publicas.

CAPITULOIII

DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES EN LA
INSTALACION Y COLOCACION DEANUNCIOS .

Articulo 218. Son obligaciones de los titulares de licencias de funcionamiento para
los anuncios siguientes:

V.
VIl

Estan obligadas al pago de este impuesto las personas fisicas o juridicas
colectivas que se anuncien en bienes del dominio publico o privado,
mediante anuncios publicitarios susceptibles de ser observados desde la
via publica o lugares de uso comun

Conservar el anuncio en buenas condiciones de seguridad, estabilidad y
mantenimiento;

Llevar una bitacora de mantenimiento de cada anuncio, misma que podra
ser verificada por la autoridad municipal;

Construir en un plazo minimo e improrrogable de setenta dias naturales la
estructura del anuncio, su posterior construccion sera causa de tramitacion
de nueva licencia;

Cubrir el costo por el retiro de anuncios que se hayan desplomado, o que
por sus condiciones de falta de estabilidad generen algun riesgo;

Colocar en lugar visible del anuncio, hombre, denominaciéon o razén
social del titular, asi como el numero de la licencia y cuando se requiera
el nombre

del perito responsable de la obra; y

Dar aviso a las autoridades correspondientes de la terminacion de los
trabajos relativos de su conservacion y mantenimiento.

El propietario del predio o el titular de la licencia de funcionamiento
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deberan permitir el acceso al inmueble y brindar todas las facilidades al
personal comisionado para realizar las visitas de verificacion.

Articulo 219. Los propietarios o poseedores de inmuebles en que se coloquen,
instalen, armen o construyan anuncios publicitarios respecto del Impuesto sobre
Anuncios Publicitarios. Son responsables solidarios del pago de créditos fiscales
y deberan abstenerse de la instalacion de anuncios que no cuenten con licencia
de funcionamiento municipal, en los predios de su propiedad o posesion de
hacerlo seran corresponsables de la situacion juridica del mismo y deberan
facilitar a la autoridad competente, en caso de ser necesario la entrada a sus
predios o inmuebles para la verificacion de los mismos.

Para aquellos casos en los que se instalen anuncios publicitarios sin autorizacion
municipal y el propietario no haya dado a conocer su domicilio para oir y recibir
notificaciones, se le notificara con el propietario del predio o inmueble de que se
trate 0 mediante estrados de la Direccién de Desarrollo Econémico, ubicados en
un lugar visible dentro del Palacio Municipal de Lerma.

CAPITULO IV

DEL_AS PROHIBICIONES

Articulo 220. Queda prohibido fijar, instalar o colocar anuncios que se
encuentren en los siguientes puestos:

l.  Aquellos que por su ubicacion, dimensiones o materiales empleados en su
construccion o instalacion puedan poner en peligro la vida o la integridad
fisica de las personas, o la seguridad de sus bienes;

Il.  Ocasionen molestias a los vecinos del lugar donde se pretenda colocar;

lll.  Provoquen cambios violentos en la intensidad de la luz o que produzcan
efectos al interior de las habitaciones;
IV.  Losque nocumplan cabalmente conlo que establece este reglamento;
V.  Aguellas empresas que tengan o hayan instalado anuncios violando
cualquiera de la normalidad aplicable;
VL.  Afecten o puedan alterar la normal prestacion de los servicios publicos;
VI.  Cuando su contenido, ideas imagenes, textos o figuras inciten a la
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V.

violencia promuevan conductas antisociales o el consumo de productos
nocivos a la salud, sin las

leyendas previstas que establecen las leyes de la materia, discriminacion de
raza o condicion social; y

Cuando se pretenda anunciar las actividades de un establecimiento
mercantil o espectaculo publico sin contar con la licencia o permiso
correspondiente.

Articulo 221. No se otorgara licencia o permiso, y en su caso sera motivo de
revocacioncuando:

V.

En un anuncio mixto se utilice mas del 30% de la superficie para la
exhibiciéon de su marca o logotipo;

Obstruyan la vialidad o las placas de nomenclatura de las calles o de
cualquier sefalamiento oficial,

Se coloquen anuncios en:

Areas restringidas dentro de los planos de zonificacion de anuncios; Via
publica, vialidades de acceso controlado, que determine los planos de
zonificacion de anuncios; En una distancia de ciento cincuenta metros
medidos en proyeccion horizontal del limite de las aéreas naturales
protegidas, monumentos y de los parques y lugares que el pablico frecuenta
por su belleza natural, interés historico y cultural; En los lugares que se
llame intensamente la atencién de los conductores de vehiculos y puedan
constituir un peligro.

Las demas sefaladas en este reglamento como prohibidos.

Articulo 222. Se revocaran las licencias otorgadas, en los siguientes casos:

hPwopbE

Si el anuncio se fija o coloca en un sitio distinto al autorizado;

Cuando el titular o el particular no cubra los derechos correspondientes;

En los casos dereincidencia;

Cuando el titular de la licencia no efectué los trabajos de conservacion y
mantenimiento;

Cuando se realicen trabajos o actividades referidas a los anuncios sin
responsiva de un perito responsable de la otra;

Cuando se extinga la vigencia o se haya revocado la licencia o esta se utilice
para finesdiferentes;

Cuando el motivo de instalacion de un anuncio se ponga en peligro la
integridad fisica de la poblacion, de los servicios publicos o del orden publico;

y
Por falta de la poliza de responsabilidad civil por dafios aterceros.
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Las anteriores disposiciones deberan expresarse en el texto de la licencia
correspondiente.

Articulo 223. Cuando para la obtencidon de la licencia, se detecte que los datos
proporcionados por el solicitante resulten falsos o bien, que el interesado se haya
conducido con dolo, mala fe o violencia, en estos casos se dara vista a la Autoridad
competente.

Articulo 224. La autoridad municipal, podré realizar visitas de verificacion, las
cuales tendran por objeto comprobar que los anuncios se ajusten a la autorizacion
0 permiso otorgados, verificar la autenticidad de los datos contenidos en los avisos
y en las solicitudes de autorizaciones o permisos. Asi como verificar el
cumplimiento de las disposiciones aplicables:

VI.

VII.

La autoridad municipal podra establecer las medidas provisionales o
precautorias encaminadas a prevenir los riesgos y evitar los dafios que
puedan causar los anuncios.

Las medidas de seguridad son de caracter preventivo, correctivo y de
inmediata ejecucién y consistira en:

Los anuncios que no cuenten con licencia de funcionamiento municipal la
suspension temporal o clausuradefinitiva.

La ejecucion a cargo del titular de la licencia o autorizacion de las obras de
reparacion del anuncio o de sus instalaciones en caso de que sean un peligro
para la vida y seguridad de los vecinos;

La prohibicion de continuar con la instalacion del anuncio; y

El retiro definitivo e inmediato del mismo cuando ponga en peligro la vida de
las personas o integridad de sus bienes

El retiro o reubicacion a cargo del titular de la licencia, cuando su ubicacién
impida se realicen obras de utilidad publica y uso comun, de caracter
comunitario en beneficio de la sociedad, cuando alteren la imagen urbana o
representen un peligro para la sociedad y el trafico vehicular.
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TITULO SEXTO

DELOSMERCADOS
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 225. EIl funcionamiento del comercio en los mercados publicos
constituye un servicio publico que presta el Ayuntamiento de Lerma, a
través de la Direccién de Desarrollo Econdmico y la Subdireccion de
Abasto y Comercio, el cual podr4 ser concesionado a los particulares
mediante convenio que se celebre al afecto, el cual no podra exceder del
término de un afio calendario pudiendo celebrarse tantas veces sea
necesario previos los requisitos deley.

Articulo 226. El servicio que en los mercados presten los particulares,
deberéa contar con la autorizacién de la Subdireccién de Abasto y Comercio y
cumplir con los requisitos que exigen al respecto la Ley Organica
Municipal, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y este
reglamento. Dicho servicio debera prestarse de manera continua,
permanente y eficiente.

Articulo 227. Los dias y horas permitidos a los comerciantes para que
puedan realizar actividades seran determinados tomando en cuenta lo que
establece el Bando Municipal, el presente reglamento, asi como las
necesidades de lapoblacion.

Articulo 228. Los comerciantes que utilizan magna voces o aparatos
electromecénicos, deberan sujetarse a los limites permitidos por la Norma
Oficial Mexicana 081, que sefiala 68 decibeles como maximo.

Articulo 229. Queda estrictamente prohibido realizar trabajos, actos de
comercio o0 servicio en el arroyo, banquetas de las avenidas y calles del
Municipio, tales como hojalateria, pintura, mecéanica, electricidad automotriz,
tapiceria, herreria, lavado de autos y similares.
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CAPITULOII

DELAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE
LOS COMERCIANTES

Articulo 230. Son obligaciones de los comerciantes:

V.

VI.

VII.

VIII.

Mantener los locales y su area circundante en buen estado, con
higiene, limpieza y seguridad;
Realizar oportunamente los pagos correspondientes a los derechos
por el uso de mercados publicos municipales conforme a lo
establecido en el cdédigo financiero, y mantener el debido
mantenimiento y funcionamiento de los locales concesionados
Acatar las disposiciones que la autoridad municipal diste en materia
de ubicacion, dimensiones, color de los locales y puestos;
Su propaganda comercial sera en idioma espafiol;
Contar con el tarjeton 6 cédula de funcionamiento municipal y tenerla
a la vista del publico
En los mercados municipales ejercer personalmente o a través de sus
causahabientes o empleados la actividad comercial y en caso de
ausencia solicitar por escrito el ejercer la actividad comercial a través de
tercero, previa autorizacibn municipal por escrito, por un periodo no
mayor de treinta dias naturales sin que esto implique subarrendamiento
ni usufructo;
Participar en las campafas de higiene, limpieza y seguridad que se
efectué en el mercado;
Observar un lenguaje exento de groserias en el desempefio de su
actividad,
Prestar el servicio diario y durante ocho horas como minimo; y
Observar las demas disposiciones reglamentarias de la materia.

Articulo 231. Se prohibe a los comerciantes:

Colocar fuera de los establecimientos o puestos: Marquesinas,
toldos, rétulos, cajones, canastas, guacales, jaulas y en general
cualquier otro objeto que entorpezca u obstaculice el transito de
personas en los mercados publicos;

Expender bebidas alcohdlicas, Unicamente se autoriza la venta de
bebidas moderadas con el consumo de alimentos;
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VI.
VII.

VIII.

La venta de productos explosivos y flamables, juegos pirotécnicos
y la utilizacion de anafres, observandose en todo caso lo
establecido por las leyes de la materia;

Realizar ampliaciones o modificaciones en los locales de tipo
estructural, de instalacion, de funcionamiento o cualquier otro
que altere el proyecto original de la obra, salvo que cuente con la
autorizacion expresa de la Autoridad Municipal;

Utilizar los locales o parafines distintos a los autorizados;

Cambiar el giro sin el permiso correspondiente;

Ejercer actividad comercial sin antes cubrir el pago de derechos
conforme al Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
a la Tesoreria Municipal.

Vender, rentar, ceder, subarrendar, usufructuar o transferir
de cualquier forma el uso del local concesionado; y

Usar los locales o espacios destinados para el comercio como
bodegas.

Articulo 232. Cuando hubiese necesidad de hacer obras de construccion,
conservacion, reparacion o mejoras de servicios publicos en los mercados la
autoridad municipal dara aviso a los comerciantes.

CAPITULOII

DE LA ORGANIZACION D LOS MERCADOS

Articulo 233. La Subdireccién de Abasto y Comercio es responsable de su
buen funcionamiento y tendran Unicamente las siguientes atribuciones y
obligaciones:

Cumplir y hacer cumplir con las disposiciones y ordenamientos
emanadosdel Ayuntamiento;

Empadronar y registrar a los comerciantes, uniones y asociaciones de
comerciantes del mercado a su cargo;

Coordinar y dirigir las actividades del mercado;

Elaborar el proyecto de reglamento interno del mercado;

Formular y presentar a las autoridades municipales, cuando estas lo
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VI.

VII.

VIIL.

XI.
XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

determinen, los programas de administracidn, operacién, inversion y
presupuestos;

Proponer a los empleados del mercado sefialandoles sus facultades
atribuciones y restricciones;

Zonificar el interior de cada mercado de acuerdo a los diferentes giros
comerciales;

Vigilar el funcionamiento de los servicios similares de los mercados;
Vigilar que los mercados se encuentren en excelentes condiciones
higiénicas, materiales de limpieza y seguridad, organizando Yy
participando en campafias para tal efecto;

Vigilar y controlar los servicios sanitarios que se presten en cada
mercado;

Mantener el orden en el interior del mercado a su cargo;

Vigilar que los comerciantes presenten sus servicios 0 expendan sus
mercancias en buenas condiciones, en forma personal, continua y
regular;

Rendir informes semanales relacionados a las infracciones cometidas
en el mercado, o cuando le sean solicitados por la autoridad municipal;
Vigilar que no se de otro uso diferente al autorizado a los locales
comerciales.

Queda prohibido a los inspectores de mercados municipales pedir y
recibir gratificaciones; y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos juridicos.

Articulo 234. Los comerciantes, antes de salir de los mercados deben tomar las
medidas y precauciones necesarias para evitar accidentes, siniestros y robos en
el interior del mismo.

Articulo 235. Solo serd permitida la venta de animales vivos en los lugares
determinados por la autoridad municipal, debiendo cumplir las condiciones que al
respecto exija la ley de la materia.

Articulo 236. Los inspectores-notificadores adscritos a la Subdireccion de Abasto
y Comercio, tendran las siguientes atribuciones:

Vigilar que los animales se encuentren en lugares adecuados, ventilados y
cubiertos;

Vigilar que los animales no sean sometidos a maltratos o que sufran
lesiones de cualquier naturalezay;

185

LERMA T,
i
= o



PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

-

lll.  Auxiliar a las autoridades Federales y Estatales competentes encargadas de
la supervision y vigilancia en materia de sanidad animal y de proteccion al
consumidor.

Articulo 237. Los comerciantes de animales vivos deberan cumplir con las
obligaciones siguientes:

I Unicamente podran tener en el mercado los animales que la demanda
exige, los que por ningtn motivo deberan permanecer en él, un tiempo
mayor de doce horas;

ll. Las jaulas donde se alojé las aves deben ser de construccion sélida y
tener en la parte superior e inferior un dispositivo, que permita un
espacio de diez centimetros al colocarse una sobre otra;

lll. Dichas jaulas tendran un abrevadero de facil acceso a los animales;

IV. Alimentar a los animales; y

V. Mantener en debidas condiciones de higiene, limpieza y seguridad el
area de su comercio.

Articulo 238. Se prohibe a los comerciantes de animales vivos:

I.  Mantenerlos aglomerados;

ll.  Someterlos a maltratos que les produzcan lesiones;

lll.  Mantenerlos colgados en cualquier forma,;

IV. Tener a la venta animales que padezcan alguna enfermedad o que
estén lesionados, sea cual fuere la naturaleza o gravedad de la lesion;y

V. Obstruir la via publica.

TITULO SEPTIMO

DELOSHORARIOSDEFUNCIONAMIENTO
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 239. Corresponde a las Direccion de Desarrollo Econémico atraves del
area de notificacion inspeccion y supervision, verificar que se cumpla con los
horarios de funcionamiento.

Articulo 240. Por ser una cuestion de orden publico, interés social e imagen
urbana, es competencia del Director de Desarrollo Econdmico establecer los
horarios de carga y descarga de mercancias y similares de los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios, de personas fisicas y juridico colectivas;

Articulo 241. Es competencia de la Direccion de Desarrollo Economico negar o
autorizar en caso de ser procedente la ampliacion de horarios de funcionamiento
de las actividades comerciales, industriales y prestadores de servicio, asi como, del
uso del las vias publicas y lugares de uso de comun, de las personas fisicas y juridicas
colectivas.

Articulo 242.- En ningdn caso se autorizarda la ampliacion de horarios de
funcionamiento para la venta de bebidas alcohdlicas en cualquiera de sus
modalidades, fuera los los horarios ordenados en la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Articulo 243. Los comerciantes, industriales o prestadores de servicios que
realicen actos de comercio dentro del Municipio de Lerma, funcionaran dentro
de los siguientes horarios:

Podran funcionar diariamente y durante las 24 horas:

I.  Hospitales, sanatorios, clinicos, consultorios médicos, farmacias, boticas,
laboratorios de andlisis clinicos, agendas de inhumaciones y cualquier
otro de naturalezaanéloga;

ll.  Pensiones para vehiculos, reparacion de llantas y servicios de gruas;y

lll.  Expendio de gasolina, de diesel, lubricantes y gaseras.

Los establecimientos siguientes funcionaran en el siguiente horario:

I.  Estacionamientos de lunes a domingo de 8:00 a.m. a 2:00 horas del dia
siguiente;

Il. Mercerias, jugueterias, cristalerias, tiendas de regalos en general,
pastelerias, rosticerias, miscelaneas, lonjas mercantiles, tiendas de
conveniencia, sin venta de bebidas alcohdlicas, peluquerias, salones de
belleza, estéticas, librerias, papelerias, loncherias, pescaderias, fruterias,
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recauderias, panaderias y carnicerias, funcionaran de 6:00 a 20:00 horas
todos losdias;

lll. Talleres de hojalateria y pintura, electro-automotrices, refeccionaria o
cualquier otro servicio de reparacion, funcionaran de 6:00 a 21:00
todoslosdias.

IV. Molinos de nixtamal o especies, tortillerias; funcionaran de 04:00 a 20:00
horas todos los dias;

V. Expendios de materiales para construccion y madererias de 07:00 a 20:00
horas de lunes a sabado y domingos de 07:00 a 15:00 horas;

VI. Mercados publicos; funcionaran de 06:00 a 19:00 horas todos losdias;

VIIl. Los establecimientos de compra-venta de refacciones automotriz usadas
de 08:00 a 20:00 horas de lunes a sadbado y de 09:00 a 15:00 horas los
domingos;

VIIl. Los cines de 11:00 horas a 00:01 horas del dia siguiente diario;

IX. Los establecimientos de venta y/o renta de videocasete de 09:00 a 23:00
horas todos los dias;

X. Billares de 10:00 a 23:00 horas de lunes a sabado y de 10:00 a 17:00
horas los domingos;

Xl. La venta de bebidas alcohdlicas en embase abierto o al copeo se
realizara conforme a los horarios ordenados en la ley de Competitividad
y Ordenamiento Comercial del Estado de México,

Xll. Los comerciantes fijos, semifijos y ambulantes que cuenten con cedula,
autorizacion o permiso para el uso de la via publica o lugares de uso
comun podran ejercer el comercio o prestacion de servicio en los
diferentes horarios autorizados por la Subdireccibn de Abasto y
Comercio los cuales podran ser a partir de las 05:00 horas y no
excederan las 23:00 horas.

Articulo 244. Todo establecimiento que no se encuentre considerado en el
articulo anterior, se sujetara al siguiente horario:

. De lunes a sdbado de 06:00 horas a 22:00 horas;y
Il. Domingos de 06:00 a 19:00 horas.

Articulo 245. Cualquier persona fisica o juridica colectiva, que requiera de
ampliacion de horario para el funcionamiento deberéa solicitarlo ante la Direccion
de Desarrollo Econdmico, quien analizara la solicitud y determinara su
procedencia o improcedencia, tomando en cuenta:

a) El horario de funcionamiento previamente establecido;
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b) Eltipo de establecimiento;

c) Las condiciones 'y ubicacion geografica del
establecimiento;

d) Losdiasy horas solicitados para operar con ampliacion de horario;

e) Laobservanciaexactadelasdisposicionesreglamentarias.

f) Cubrir los derechos correspondientes

g) Encasode ser procedente mediante documento oficial, la autoridad
municipal determinara los dias y horas autorizados.

Articulo 246. La Direccién de Desarrollo Econémico en todo momento podra
negar la ampliacion de horarios de funcionamiento o revocar los concedidos,
cuando sean causas de interés social, orden pubico, imagen urbana o la
autoridad municipal asi lo determine.

TITULO OCTAVO

DELASAUTORIDADES
CAPITULO |

GENERALIDADES

Articulo 247. La aplicacion del presente reglamento
corresponde a:

l.  El Ayuntamiento;
ll.  El Presidente Municipal;
lll. Direccion de Desarrollo Econdémico:
a) Departamento de notificacion inspeccion y supervision
IV. Coordinacion de Desarrollo Empresarial
V. Subdireccién de Desarrollo Rural Sustentable,
Fomento Agropecuario y Forestal;
VI. Subdirecciéon de Desarrollo Industrial;
VIl. Subdireccionde Abastoy Comercio;y
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VIIl. Subdireccion de Fomento Turistico y Artesanal.

CAPITULOII
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

7z

Articulo 248. Al Director de Desarrollo Econémico 6 el encargado del
Despacho de la Direccion de Desarrollo Econémico le corresponde:

|.  Fomentar, fortalecer, regular, promover y dirigir a través de sus areas adscritas
la actividad agropecuaria, acuicola, forestal, industrial, comercial, turistica,
artesanal y de prestacion de servicios;

Il. Ordenar visitas atraves del departamento de notificacion inspeccién vy
supervision con el objeto de verificar que la actividad comercial, Industrial y de
servicios de las personas fisicas y juridico colectivas, se realice conforme a los
requisitos y lineamientos ordenados en el presente Reglamento, la Ley de
Competitividad del Estado de México, el Cdédigo Administrativo del Estado d
México, el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios o la
normatividad aplicable en la materia;

lll. Ordenar visitas atraves del departamento de notificacion inspeccién vy
supervision con el objeto de verificar que el uso de vias pubicas , mercados ,
tianguis, lugares de uso de comun, la instalacion y explotacion de diversiones,
juegos mecanicos, espectaculos publicos y otros similares; que realizan las
personas fisicas o juridico colectivas se realicen conforme a este Reglamento o
de conformidad con la normatividad aplicable;

IV.  Proponer al Presidente Municipal las politicas y programas relativos al fomento
de las actividades agropecuarias, acuicolas, forestales, industriales, comerciales,
artesanales, de prestacion de servicios y turismo;

V. Solicitar a la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Gobierno del Estado, en
caso de ser necesario asesoria técnica en el establecimiento de nuevas industrias
0 en la ejecucion de proyectos productivos;

VI. Establecer los instrumentos y promover las acciones necesarias para asegurar la
adecuada aplicacién de las politicas de los programas y apoyos, orientados al
desarrollo econémico y social, que formulen los 6rganos de la administracion
publica Federal, Estatal y Municipal;

VIl. Solicitar a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado cuando lo
considere necesario; asesoria y el apoyo técnico para la elaboracion de sus
planes y programas de desarrollo econémico;

VIIl. Vigilar que el desarrollo econémico y social del Municipio sea armoénico, para que
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XI.

XII.

XIIl.

XII.

Xl

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII

beneficie en forma equitativa a las diferentes regiones del mismo, evaluando
peridodicamente los resultados obtenidos, en términos simples y comprensibles;
Establecer mecanismos que permitan vincular los programas y apoyos Yy
acciones del gobierno federal y estatal en materia de desarrollo econémico, con
los objetivos de los planes y programas municipales;

Formular programas y ajustar su actuacion y su funcionamiento de conformidad
con lo que establece el Plande Desarrollo Estatal, el Plande Desarrollo Municipal, el
presente reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

El Director de Desarrollo Econémico, podra delegar en los servidores publicos
qgue de él dependan cualquiera de sus facultades, excepto aquellas que por
disposicion de ley o reglamento deban ser ejercidas por él,

Impulsar y ejecutar programas y acciones orientadas a fomentar el desarrollo
regional de las zonas rurales con el propésito de fortalecer las economias locales

y mejorar las condiciones de vida de sus pueblos, mediante acciones

coordinadas entre los tres Ordenes de gobierno y con la participacion de las
comunidades;

Impulsar y aplicar programas de mejora regulatoria y medidas de
simplificacion administrativa para el establecimiento de empresas y unidades
econdmicas, asi como fomentar la competitividad de las ya existentes en el
municipio;

Vigilar la aplicacion de las disposiciones de este reglamento y de las que se
deriven del mismo, realizar visitas de inspeccion y verificacién, ordenar y
ejecutar medidas precautorias 0 provisionales, de seguridad y aplicar
sanciones.
Proponer al Ayuntamiento y/o al presidente Municipal la celebracion de
conveniosyacuerdos de coordinacion,
Promover la participacion de la sociedad y celebrar convenios de
concertacién con los sectores gubernamental, social y privado;
Desahogar y resolver los procedimientos administrativos que se inicien;
Con anterioridad al acuerdo de iniciacion del procedimiento, la autoridad podra
abrir un periodo de informacion previa, con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y estar en posibilidad de determinar la
conveniencia o no de iniciar el procedimiento;
La autoridad municipal administrativa podra ordenar, de oficio o a peticiébn de
parte, subsanar las irregularidades u omisiones que observen en la tramitacion
del procedimiento y proceso administrativo para el sélo efecto de regularizar el
mismo, sin que ello implique que puedan revocar sus propias resoluciones;

. Vigilar y regular la correcta ejecucion conjunta y coordinada de los planes,
programas y acciones que de ellos deriven de las unidades administrativas a su
cargo y de sus atribuciones conforme al presente reglamento;
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX,
XXXI.

XXXII.

XXXIII.

Planear, realizar y conducir los estudios técnicos para la toma de decisiones
relativas al desarrollo econémico del municipio;

Proponer al ayuntamiento e instalar las Comisiones y Consejos que
considere pertinentes en el ambito de su competencia;

Elaborar, proponer, ejecutar y evaluar los programas de fomento y
promocion econémicamunicipal;
Ejecutar,encoordinacionconlaSecretariade Desarrollo Econémico del Estado
y la Secretaria de Economia del Gobierno Federal, el implemento y
desarrollo de programas que contribuyan al fortalecimiento y reactivacion de
laeconomiamunicipal,

Promover, instalar y dirigir el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria;
Coadyuvar con las autoridades correspondientes, en el ambito de su
competencia, para hacer respetar la Ley Federal de Proteccién al Consumidor
dentro del municipio;

Proponer al ayuntamiento el pago correspondiente por la expedicién, refrendo
de las Licencias Municipales de Funcionamiento, para ejercer las
actividades comerciales, industriales y de servicios de personas fisicas o
juridico colectivas;

Presentar el proyecto de presupuesto de la direccidn, conjuntamente con el de
las de las areas a su cargo;

Elaborar su Programa Operativo Anual;

Coordinarse con las dependencias correspondientes de la Administracion
Municipal, Estatal y Federal, para el adecuado cumplimiento de sus funciones.
Solicitar el apoyo de Seguridad Publica Municipal en los casosque lo requiera;
Promover la realizacion de ferias, exposiciones, congresos, eventos
agropecuarios, turisticos, artesanales, comerciales y de servicios, participar en
eventos a nivel municipal, regional, metropolitano, estatal, nacional e
internacional;

Habilitar dias y horas a efecto de practicar visitas;

A través de los notificadores- inspectores habilitados, realizar visitas de
inspeccion y verificacion a los establecimientos industriales, comerciales y de
servicios de personas fisicas y/o juridico colectivas en el ambito de su
competencia, asi como, si se detectan infracciones en el desahogo de la
misma y con la finalidad de impedir se sigan beneficiando el infractor y
violentando las disposiciones del Bando Municipal y el presente reglamento,
ordenar y ejecutar medidas provisionales o precautorias, indicando al particular
el desahogo de su garantia de audiencia;

Otorgar el visto bueno para la expedicion, refrendo o renovacion de permisos
cédulas, licencias o autorizaciones de funcionamiento municipal.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Presidente Municipal.
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Articulo 249. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de la Direccion de Desarrollo Econdmico, asi como su
representacion corresponden al Director de Desarrollo Econdmico, quien para su
mejor atencion y despacho podra ejercerlas a través de las siguientes
dependencias, excepto aquellas que por disposicion de ley o de este reglamento
deban ser ejercidas en forma directa por él:

I. Departamento de notificacién inspeccion y supervision
II.  Coordinacion de Desarrollo Empresarial
lll.  Subdireccion de Desarrollo Rural Sustentable, Fomento Agropecuarioy
Forestal;
IV.  Subdireccion de Desarrollo Industrial;
V.  Subdireccion de Abasto y Comercio;
VI.  Subdireccion de Fomento Turistico y Artesanal.

CAPITULOIII

DE LA SUBDIRECCION DE DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE
FOMENTO AGROPECUARIO Y FORESTAL

Articulo 250. Al Subdirector o encargado del Despacho de la Subdireccion de
Desarrollo Rural Sustentable Fomento Agropecuario y Forestal le corresponde:

l. Generar acciones que estimulen e incrementen el nivel de vida de los
productores agropecuarios, forestales y acuicolas del Municipio,
mediante la gestién e implementacion de apoyos y programas ante los tres
niveles de gobierno, participacion de la ciudadania e iniciativa privada,
orientados al incremento de su productividad y sustentabilidad econdémica;

ll.  Elaborary actualizar sus manuales de procedimientos;

. Elaborar su programa operativo anual;

IV.  Proponer su presupuesto deegresos;

V. Instalary llevar a cabo el Registro Municipal de Marcas, Fierrosy Tatuajes:

VI. Llevar a cabo las gestiones necesarias para apoyar a los productores del
municipio a la comercializacion de sus productos;

VIl. Gestionar el subsidio de semillas y fertilizantes para el cultivo de maiz;

VIIl. Gestionar ante las diferentes instancias de gobierno y/o particulares
apoyos orientados al desazolve de los principales rios y drenes, con la
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Xl.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

finalidad de evitar inundaciones en las tierras de cultivo y en casas
habitacion;

Apoyar la creacion y desarrollo de agroindustrias en el Municipio y
fomentar la industria rural;

Promover los programas de indemnizaciones en pérdidas de cosechas por
desastres naturales en tierras de cultivo;

Gestionar la creacion de nuevos estanques rusticos para la explotacion
acuicola;

Gestionar la adquisicion especies acuicolas adecuadas para el tipo de
clima del municipio como son alevines Yy tilapias;

Gestionar apoyos de especies menores orientados al autoconsumo y
autoempleo para habitantes del municipio;

Promover la actividad apicola mediante la gestibn de  programas
orientados a la instalacion de apiarios;

Mantenimiento y administracion del Vivero Municipal, asi como, la
reproduccion forestal y ornamental en coordinacion, con las Dependencias
correspondientes y la poblacion en general, con la finalidad de reforestar
las diferentes areas que él Municipio requiera, ademas del estudio, analisis

y planeacion de nuevos viveros municipales;

Llevar a cabo la la plantacion de especies forestales que estén destinadas

a la donacion, una vez declarado el inicio de reforestacion anual, asi como
coordinar la entrega de dichas especies a los habitantes el municipio que
asi lo soliciten;

Promover la firma de convenios en materia agropecuaria, acuicola y forestal
con las diferentes instancias de gobierno, instituciones educativas y/o
particulares;

Elaborar y actualizar el padron de productores agricolas, pecuarios, acuicolas y
forestales del Municipio, con la finalidad de que los recursos sean
orientados correctamente;

Organizar y fomentar mediante proyectos y programas la actividad agricola,
ganadera pecuarias, acuicola y forestal del municipio;

Gestionar programas de capacitacion de transformacion de
productos ante el Gobierno Federal, Estatal e Instituciones Educativas con la
finalidad de que los productores del municipio le den un valor agregado a sus
productos;

Promover el autoempleo y autoconsumo de la poblacién, mediante la gestion
de cursos de capacitacion de transformacion de productos agricolas y
pecuarios;

Establecer comunicacion permanente con dependencias y organismos
Federales y Estatales en materia agropecuaria, a fin de apoyar el
desarrollo de programas y de aplicar los recursos disponibles al municipio;
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XXIIIl. Proponer y llevar a cabo la firma de acuerdos y/o convenios con instituciones
de nivel técnico y superior en los que participen alumnos con estudios en
materia agropecuaria, a fin de realizar mediante servicio social o préacticas
profesionales, proyectos que mejoren e introduzcan nuevas técnicas de
produccion en el medio rural;
XXIV.  Promover el Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable;y
XXV. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Presidente Municipal o el Director de Desarrollo Econémico.
XXVI. La donacién de arboles se realizar4 de la forma siguiente
a) Peticion por escrito de la del interesado sea persona fisica o juridico
colectiva

b) Tener domicilio en el territorio de municipio de Lerma

c) Manifestar bajo protesta de decir verdad la justificacion por la cual solicita
la donacion

d) Manifestar el destino o uso que se le dara a las especies donadora

XXVIl. EI mal uso de los donativos de especies forestales otorgados por el
municipio, incluyendo el lucro indebido o comercializacion, sera sancionado
conforme al presente reglamento, se daré aviso a las autoridades interesadas
y se revocara la donacion;

Articulo 250 bis. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la
Subdireccion de Desarrollo Rural Sustentable, Fomento Agropecuario y Forestal,
se integrara por las unidades administrativas necesarias.

CAPITULO IV

DE LA SUBDIRECCION DE DE DESARROLLO
INDUSTRIAL

Articulo 251. Al Subdirector o Encargado del Despacho de la Subdireccion de
Desarrollo Industrial, le corresponde:

I. Mantener una adecuada coordinaciébn con la Secretaria del Trabajo
Federal y Estatal a efecto de promover el otorgamiento de programas a
los habitantes del municipio como son: programas de empleo temporal,
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VL

Al

Xill.

becas de capacitacion para el trabajo, y para reactivar el capital de
empresas familiares; y en su caso promover la creacidon de nuevas
empresas familiares;

Otorgar facilidades para que las empresas promuevan sus vacantes y la
ciudadania consulte la cartera de ofertantes, realicen entrevistas, y
acciones inherentes para la contratacion de personal;

Impulsar el desarrollo industrial comercial y de servicios de las personas
juridico colectivas, a fin de propiciar la creacion de fuentes de empleo;
Vincular a los ciudadanos a efecto de conseguir trabajo, con ofertas
laborales formales, que las diversas empresas 0 microempresas, talleres o
negocios ubicados en el Municipio de Lerma, contribuyendo de esta forma
a gque las familias lermenses encuentren una forma honesta de vivir;

Verificar que las empresas que utilizan el Servicio Municipal de Empleo, se
identifiquen y requisiten los formatos correspondientes para publicar
vacantes, conforme a los requerimientos de cada empresa, contaran con
una vigencia de 30 dias o antes si la vacante es cubierta;

Contar con certeza de que los empleos publicados cumplan con las
prestaciones de ley, para lo cual solicitara a los representantes de las
empresas acrediten su cargo mediante una identificacion expedida por la
empresa con copia simple para su archivo y padron;

Elaborar un registro de solicitantes de empleo, para integrar una cartera
misma que debera ser diaria para mantenerla actualizada y vincularlos con
las empresas ofertantes;

Realizar el vinculo del ciudadano con la oferta laboral, a través del area de
Empleo Municipal, se expedira una carta de presentacion a contra entrega
de copia de su identificacion y solicitud de empleo, considerando para la
vacante ofertada en las listas de publicacion;

Gestionar mediante el Departamento de Empleo, los programas ante la
Secretaria del Trabajo del Gobierno del Estado de México, que puedan
beneficiar a la ciudadanialermense;

Gestionar ante Secretaria del Trabajo del Gobierno del Estado de México,
ferias de empleo a celebrarse en el Municipio, de igual manera organizar y
efectuar la promocién de la misma,;

Proponer al Director de Desarrollo Econémico, programas y convenios con
las diversas empresas interesadas en publicar continuamente vacantes, que
permitan preferentemente ocupar dichos puestos a los ciudadanos del
municipio de Lerma;

Participar en diversas actividades en materia de empleo, como es formar
parte de los comités de vinculacion entre otros con instituciones
educativas, ubicadas en el municipio;

Proponer la Celebracion de convenios que a propuesta del area de empleo;
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XV. Gestionar ante la Direccion General de Comercio, de Gobierno del Estado,
alternativas de apoyo y Programas de Capacitacion Integral para la
Modernizacion y Competitividad de los Sectores Industrial, Comercial y de
Servicios (PROMODE) cuya actividad va encaminada a capacitar a la micro,
pequefia y mediana empresa, con el interés de mejorar sus practicas de
operacion, administracidén y organizacion de sus negocios y la aplicacion de
estrategias de mercado;

XV. Proponer proyectos que fortalezcan la alianza estratégica entre los
diferentes niveles de Gobierno, los sectores social, académico y
empresarial, asi como, participar en todos los trabajos que permitan elevar
los niveles de competitividad dentro del Municipio;

XV Vincular a la micro, pequefia y mediana empresa con la Direccion General
de Comercio de Gobierno del Estado, con la finalidad de apoyarlos en
obtener su Registro Federal de Contribuyentes (RFC), para la tramitacién del
cbdigo de barras con Asociacién Mexicana de Estandares para el Comercio
Electrénico (AMECE), el registro de marca en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI), orientacion de medidas higiénicas y control
sanitario con Instituto de Salud del Estado de México (ISEM), asesoria y
requisitos para ser proveedor de cadenas comerciales, y vinculacion
comercial con compradores potenciales de sus empresa,;

XVIL Promover y fomentar la inversion, la coinversion y la instalacion de empresas
que contribuyan al desarrollo econémico del municipio y que coadyuven a la
generacion de fuentes de empleo;

XVII. Fomentar la creacion de micro, pequefias y medianas empresas, a efecto
de fomentar el autoempleo y empleo en pequefa escala;

XX Gestionar la implementacion de incubadoras de negocios que apoyen
cofinanciamiento ycapacitacion apequefiosymedianos empresarios;

XX Proponer medidas de mejora regulatoria para otorgar facilidades e
incentivar la instalacion y apertura de establecimientos industriales,
comerciales y de servicios en sus diferentes conceptos;

XX, Gestionar la vinculacién de PyMES con empresas de servicios, industria
y comercio mediante citas de negocios y ferias que facilitan la
promocion de productos;

XA, Realizar gestiones ante el Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y
Zonas Industriales en el Estado de México (FIDEPAR) para el mejoramiento
y rehabilitacion de los parques industriales del Municipio;

XXll.  Coadyuvar, orientar y canalizar con las instancias correspondientes a los
particulares que soliciten informacion sobre la instalacion, operacion,
apertura y ampliacion de empresas, que se pretendan establecer en el
territorio municipal,

XXV. Gestionar, en coordinacion con el Instituto  Mexiquense  del
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XXVII.

XXVIII.

XXX

XXXII.

XXXII.

Emprendedor (IME) y Municipal del Emprendedor, créditos para los
proyectos de las PyMES,;

Emprender, en coordinacion con instituciones de educacion técnica y
superior, asi como, las instancias de gobierno correspondientes acciones
gue promuevan la iniciativa y el interés de los estudiantes en las actividades
empresariales que propicien el autoempleo en el municipio;

Disefiar y desarrollar, en coordinacion con el Instituto de Capacitacion
para el Trabajo Industrial (ICATI), programas de capacitacion para el
trabajo y los que deseen formarse en un oficio;

Gestionar ante las instancias Federales y Estatales, en el ambito de su
competencia, los diferentes programas y apoyos orientados a fortalecer las
actividades industriales, comerciales y de servicios;

Proponer y promover, en el ambito de su competencia, en coordinacion con
la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, la realizacion de ferias
regionales de empleo, en las que participen los Municipios colindantes;
Expedir, modificar, refrendar, renovar o revalidar licencias y permisos para
el funcionamiento municipal de la actividad industrial, comercial y de
servicios cuando se trate de personas fisicas en centros comerciales y
juridico colectivas en el &mbito de su competencia;

Tramitar y en su caso otorgar licencias permisos o0 autorizacion para la
colocaciéon de anuncios publicitarios dentro de su competencia;

Disefiar e implantar los formatos, practicas administrativas y demas
herramientas que coadyuven a mejorar la organizacion y control de los
expedientes y actividades inherentes a la emision de licencias, permisos y
autorizaciones;

Crear y mantener actualizado el padron de la actividad industrial, comercial y
de servicios, realizada por personas fisicas en centros comerciales y juridico
colectivas dentro del municipio, para lo cual constantemente actualizara el
registro municipal de permisos, autorizaciones y licencias de funcionamiento,
tramitados y otorgados;

Recibir la documentacion para tramite de alta, refrendo, renovacion o
certificacion de licencia o permiso de funcionamiento municipal, girar los
oficios correspondientes a proteccion civil y ecologia municipal para que
realicen las visitas y dictimenes correspondientes;

XXXIV. Expedir a través del area de licencias y permisos, las 6rdenes de pago a

efecto de determinar al contribuyente, los conceptos y montos que debera
liquidar a la Tesoreria Municipal, mismas que deberan liquidarse al
momento de ser emitidas;

Recibir los avisos y cualquier otro documento relacionado con la
colocacioén de anuncios, que las personas fisicas y/o juridico colectivas
en el ambito de sucompetencia esténobligadosapresentar;
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XXXVI. La Subdireccion de Desarrollo Industrial a través del area de Licencias y
Permisos eslaencargadade entregar la Licencia, autorizacion o permiso de

XXXVII.

X

Funcionamiento Municipal, inicamente si se presenta el recibo de pago
expedido por la Tesoreria Municipal

Otorgar al Director de Desarrollo Econémico durante los primeros cinco

dias del mes de abril de cada afio, el padrén actualizado de Licencias de
funcionamiento otorgadas a esa fecha, asi como, el padron de las personas
fisicas y juridico colectivas omisas en el pago de alta, renovacion , refrendo
o revalidacion , de la Licencia, Permiso o Autorizacion de Funcionamiento

Municipal,
L. Proporcionar en tiempo y forma la informacién que le requiera este
ordenamiento legal y el Director de Desarrollo Econémico y

XLI. Los demas que determinen este reglamento, las disposiciones legales
aplicables él, Presidente Municipal o el Director de Desarrollo Econémico.

CAPITULO V

DE LA SUBDIRECCION DE ABASTO Y COMERCIO

Articulo 252. Al subdirector o encargado del despacho de la Subdireccion de

Abasto y Comercio le corresponde:

Aplicar disposiciones legales y normativas en la materia, que permitan ejercer
la actividad comercial y de servicios de las unidades econ6micas de tipo

establecimiento de personasfisicas.

Promover y fomentar la inversién, la coinversion y la instalacion de
empresas que contribuyan al desarrollo econdmico del municipio y que

coadyuven a la generacion de fuentes de empleo y autoempleo
Gestionar e implementar apoyos y programas de instancias publicas

y

privadas que fomenten y fortalezcan la competitividad de las actividades
comerciales y de servicios, de personas fisicas en unidades econémicas

de tipo establecimiento ;

IV. Impulsar la vinculacion entre productores y comercializadores;
Fomentar la creacion de micro, pequefias y medianas empresas, a efecto de

VI.

VI

fomentar el autoempleo y empleo en pequeiaescala;

cofinanciamiento ycapacitacion apequefiosymedianos empresarios;

Gestionar la implementacién de incubadoras de negocios que apoyen

I. Proponer medidas de mejora regulatoria para otorgar facilidades e
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VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

incentivar la instalacion y apertura de establecimientos Industriales,
comerciales y de servicios en sus diferentes conceptos;

Gestionar la vinculacion de PyMES con empresas de servicios,
industria y comercio mediante citas de negocios y ferias que facilitan
la promocién de productos;

Implementar programas que permitan el uso de las tecnologias de la
informacion, medios electrénicos y sistemas de informacion, para facilitar y
modernizar la expedicion, refrendo y cualquier movimiento de las licencias

y permisos;
Expedir, revalidar y refrendar licencias, permisos o autorizaciones de
funcionamiento municipal a unidades econdmicas de tipo

establecimiento comercial o de servicios y anuncios publicitarios, a través
del departamento de licencias y permisos, cuando se trate de personas
fisicas;

Expedir, revalidar, renovar o refrendar, permisos, autorizaciones o cédelas
de funcionamiento municipal para el uso de vias publicas, lugares de uso
comun, tianguis y mercados municipales a personas fisicas y juridico
colectivas, a través del departamento de Licencias y permisos

Autorizar las solicitudes de licencias o permisos de funcionamiento por:
alta, baja, o refrendo, cambio de domicilio, giro, propietario o
denominacién social, aumento y disminucion degiro;

Proponer y ejecutar medidas de simplificacibn administrativa en los tramites
de expedicibn de autorizaciones, cédulas, permisos y Licencias de
Funcionamiento Municipal;

Informar al Director de Desarrollo Econdmico para que realice las medidas
pertinentes sobre presuntas infracciones de la actividad que realizan
personas fisicas o juridico colectivas en el &mbito de su competencia ya
sea de oficio o0 a peticion de parte;

En los casos que se requiera girar los oficios correspondientes a las areas
de Ecologia y Proteccién Civil Municipal, solicitando realicen las visitas de
inspeccion y verificacion a los diferentes establecimientos;

Vincular a la a la micro, pequefia y mediana empresa con la Direccion
General de Comercio de Gobierno del Estado, con la finalidad de
apoyarlos en obtener su Registro Federal de Contribuyentes (RFC), para
la tramitacion del cédigo de barras con Asociacion Mexicana de Estandares
para el Comercio Electronico (AMECE), el registro de marca en el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), orientacion de medidas higiénicas
y control sanitario con Instituto de Salud del Estado de México (ISEM),
asesoria y requisitos para ser proveedor de cadenas comerciales, y
vinculacion comercial con compradores potenciales de sus empresa,;
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XVIl.  Coadyuvar y llevar a cabo las actividades necesarias para el debido
cumplimiento de las facultades conforme a este reglamento y a otras
disposiciones legales aplicables;

XVIIl.  Autorizar en su caso la venta de bebidas alcohdlicas en envase cerrado, a
los establecimientos comerciales o de servicio dentro de su competencia
gue no requieran autorizacion de cabildo;

XIX.  Llevar un registro de todos los establecimientos comerciales y de servicios
dentro del Municipio y el mercado municipal con la finalidad de formar un
padrén y actualizarlo.

XX.  Elaborar y mantener actualizado el padrén de la actividad realizada por
personas fisicas o juridico colectivas sobre el uso y aprovechamiento de la
via publica, lugares de uso de uso comun , tianguis, diversiones,
espectaculos y eventos publicos

XXI.  Elaborar las érdenes de pago por los conceptos y tarifas aplicables que se
ingresaran en la Tesoreria Municipal, antes de realizar cualquier tramite,
relacionados con las licencias, permisos, cédulas o autorizaciones que
emite la subdireccion;

XXIl.  Entregar a los contribuyentes las licencias, permisos, cédulas o
autorizaciones de funcionamiento expedidos, verificando con anterioridad
el cumplimiento de los requisitos legalmente impuestos y las obligaciones
fiscales;

XXIll.  Otorgar al Director de Desarrollo Econémico durante los primeros cinco dias
del mes de abril de cada afio, el padron actualizado de Licencias, permisos,
autorizaciones y cédelas de funcionamiento otorgadas a esa fecha, asi como,
el padron de las personas fisicas y juridico colectivas omisas en el pago de
alta, renovacion, refrendo o revalidacion, de las mismas.

XXIV. Conocer y proponer las posibles soluciones de las demandas y los
conflictos que se susciten entre los comerciantes de unidades econémicas
de tipo establecimiento, de los que usan las vias publicas, lugares de uso
comun, tianguis y mercados.

XXV. Gestionar, elaborar y proponer al Director de Desarrollo Econémico, la
firma de convenios que coadyuven a mejorar el funcionamiento de sus
atribuciones;

XXVI.  Proponer al Director de Desarrollo Econdmico la creacién de los consejo
gue sean necesarios para el mejor funcionamiento de sus atribuciones

XXVIl. Entregar en tiempo y forma la informacion requerida a el Director de
Desarrollo Econémico;

XXVIIl. Dar cumplimiento a los indicadores e informar al director de desarrollo
econOmico sobre los avances;

XXIX. Brindar asesoria a los particulares, respecto a los tramites de las
licencias de funcionamiento de establecimientos comerciales y de
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XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Servicios;

Proponer los lineamientos, reglas y condiciones de operacion del mercado
municipal,

Vigilar y coordinar, conjuntamente con el administrador del mercado, la
administracion y operacion del mismo;

Proponer y elaborar, previa autorizacion del Presidente Municipal y el
Director de Desarrollo Econdmico, los contratos respectivos para la renta de
locales a los comerciantes interesados y coordinar la firma y seguimiento de
los mismos;

Coordinar con la Tesoreria Municipal, la correcta recaudacion de las cuotas
por el pago de renta de los locales y espacios, asi como la comprobacion de
la misma;

Ordenar con costo al titular de la licencia, el retiro o la modificacion de las
estructuras de los anuncios que contribuyan algun peligro, previo dictamen
técnico de la Autoridad competente;

Establecer un registro municipal de las licencias, permisos, autorizaciones y
anuncios tramitados dentro del Municipio;

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia;y

Cualquier otra que le confieran las demas disposiciones legales aplicables
en la materia, el Presidente Municipal o el Director de Desarrollo Econémico.

XL. La operacion de El Sistema de Apertura rapida de Empresas Lerma, Estado de

México (SARE) o equivalente estara adscrita a la Subdireccion de Abasto y
Comercio quien expedira las Licencias de Funcionamiento conforme a lo
establecido en el manual de procedimientos correspondiente.

CAPITULO VI

DE LA SUBDIRECCION DE PROMOCION TURISTICA Y
DESARROLLO ARTESANAL

Articulo 253. La Subdireccion de Promocién Turistica y Desarrollo Artesanal tiene
como objeto diversificar la oferta turistica, unica y original del Municipio de Lerma,
a través de diferentes estrategias de promocion y difusion. Asi como desarrollar
programas de capacitacion disefio y fomento artesanal para la comercializacion y
el rescate de la actividad artesanal del Municipio de Lerma.
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Articulo 253 bis. Al Subdirector o encargado del despacho de la Subdireccion de
Promociéon Turistica y Desarrollo Artesanal, le corresponde:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

Fomentar actividades orientadas a difundir y promover la actividad turistica
y fomentar la produccion artesanal del Municipio conforme las
disposiciones del presente reglamento, la legislacion aplicable y los
acuerdos generados entre las dependencias federales y estatales con el
Ayuntamiento;

Gestionar recursos y coordinar con dependencias municipales, estatales y
federales, asi como organismos del sector privado, para fomentar el
desarrollo de la actividad turistica y apoyar a la produccion artesanal, a
través de la suscripcion de acuerdos de colaboracion y convenios;
Gestionar y brindar programas de capacitacion para los diferentes sectores
que dependen de la actividad turistica con la finalidad de mejorar sus
estandares de calidad y servicio ;

Propiciar el cumplimiento de lo dispuesto por el presente reglamento, asi
como el Reglamento de Turismo del Municipio de Lerma y la normatividad
qgue resulte aplicable, mediante reuniones periédicas, con los diversos
prestadores de servicios turisticos y artesanos; .

Promover la inversion con los sectores publico, social y privado, para la
dotacion de infraestructura y equipamiento urbano para el desarrollo
turistico; la preservacion del equilibrio ecologico y la proteccién al ambiente,
asi como la conservacion, en su caso, de las areas naturales protegidas; el
desarrollo socioecondmico y cultural de los habitantes de la regién; la
proteccion y desarrollo de las actividades artesanales, y el establecimiento
de centros dedicados al turismo social.

Desarrollar proyectos y programas operativos estratégicos para el
desarrollo sustentable de la diversidad de actividades y servicios turisticos,
el desarrollo artesanal de la region asi como el fortalecimiento de estas
actividades econdmicas;

Participar, administrar y vigilar el funcionamiento del Programa Estatal
Pueblos con Encanto y Municipios con Vocacion Turistica;

Aprobar acciones de promocion y difusion turistica para el Municipio;
Elaborar programas de rescate, disefio y fomento artesanal que tengan
como objetivo la comercializacion, de las artesanias representativas de la
region;

Establecer lineas de accion enfocadas al turismo en coordinacion con los
diferentes Directores de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal de los
Municipios del Estado de México;

Trabajar en conjunto con el Consejo Ciudadano. por medio de la
realizacion de un plan de accion en conjunto y la realizacion de reuniones
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XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXV,

XXV.

XXVI.

XXVII.

periodicas.

Coordinar la integracion y actualizacion permanente del Directorio de
Servicios Municipal;

Supervisar los diferentes establecimientos enfocados a la actividad
turistica con la finalidad de que cumplan con los estdndares de calidad en
sus productos y servicios;

Establecer y supervisar el funcionamiento de diversos modulos de
atencion e informacion al turista en puntos estratégicos;

Promover y difundir los atractivos y servicios turisticos por medio de la
distribucién de materiales de orientacion e informacion al turista;

Elaborar y vigilar el desarrollo del Programa Municipal de Promocion
Turistica y Desarrollo Artesanal para incrementar dichas actividades,
mediante acciones de promocién y aprovechamiento sustentable de sus
atractivos turisticos asi como el rescate de la tradicion artesanal, y otros
programas especiales;

Desarrollar y coordinar programas de capacitaciéon, disefio y fomento
artesanal para la comercializacion y el rescate de la actividad artesanal;
Gestionar recursos para mejorar la infraestructura turistica del Municipio
Fomentar y orientar la inversion publica y privada en materia turistica;
Atender las sugerencias de los turistas referentes a la calidad de los
servicios turisticos y tomar las medidas necesarias para mejorar la
experiencia del turista;

Promover y participar en ferias y exposiciones para difundir los atractivos
turisticos y la riqgueza artesanal del Municipio;

Elaborar proyectos de convenios o de cualquier instrumento legal de
acuerdo a su competencia y presentarlos al Director de Desarrollo
Econdmico para su revision, aprobacion y firma;

Proponer al Director de Desarrollo Econdmico la conformacion de las
comisiones 0 comités que considere necesarios para el mejor
funcionamiento de sus atribuciones

Elaborar y actualizar un padrén de artesanos, con la finalidad de inscribir a
los artesanos en distintos programas de apoyo a la produccion y
capacitaciéon artesanal;

Alinear las estrategias de la Subdireccion con los esfuerzos que realizan los
gobiernos estatal y federal dentro del proceso de planeacion turistica,
promoviendo la participacién de los sectores social y privado;
Realizar un analisis de la oferta y demanda de los servicios e infraestructura
turisticos del Municipio, con el apoyo de herramientas estadisticas,
inventarios, anuarios y otros medios con la finalidad de generar y difundir
informacion relevante para el sector;
Operar y actualizar el sistema de informacion municipal,
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XXVIIl. Elaborar y actualizar el calendario de fiestas, celebraciones vy

XXIX.

XXX.

conmemoraciones municipales relevantes para la actividad turistica para
su difusion y promocion;

Cuando los objetivos y lineas de accién derivados del Programa
Municipal de Promocion Turistica y Desarrollo Artesanal sean
susceptibles de ser realizados total o parcialmente por organizaciones
sociales o empresas privadas, formular los acuerdos del Ayuntamiento,
donde se establezcan tanto los estimulos como las obligaciones para las
partes;

Las demds atribuciones que determinen este reglamento, las disposiciones
que le encomiende el Presidente Municipal o el Director de Desarrollo
Econdmico.

CAPITULO VIl

DEL DEPARTAMENTO DE NOTIFICACION INSPECCION Y

SUPERVISION

Articulo 254. Al titular o encargado del despacho del departamento de notificacion
inspeccion y supervision, le corresponde:

VI.

Ser responsable de los inspectores y notificadores adscritos a su
departamento;

Realizar constantemente recorridos con la finalidad de elaborar y actualizar
el padrén de la actividad industrial, comercial y de servicios realizada por
personas fisicas y juridico colectivas y remitirlos a la Direccion de
Desarrollo Econdmico;

Reportar a la Direccibn de Desarrollo Economico la irregularidades
administrativas detectadas como resultado de los recorridos realizados
por el personal adscrito a su departamento;

Verificar e inspeccionar las condiciones para el funcionamiento de la
actividad Industrial, comercial y de servicios realizada por personas fisicas
y juridico colectivas a través del personal comisionado y facultado,
Verificar e inspeccionar las condiciones para el funcionamiento del uso de
las vias publicas, lugares de uso comun y de los puestos fijos, semifijos,
ambulantes, mercados, tianguis, juegos, diversiones y espectaculos
publicos a través del personal comisionado y facultado;

Ejecutar todo tipo de notificaciones o actos administrativos que le
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VII.
VIII.

encomiende el director;

Ejecutar los procedimientos administrativos que le encomiende el director;
Mediante mandamiento de autoridad , atraves del personal comisionado y
facultado ejecutar las medidas precautorias

Todo acto de molestia sera conforme a lo establecido en el presente
reglamento y el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le
encomiende el Presidente Municipal o el Director de Desarrollo
Econdmico.

TITULO NOVENO

DELPROCEDIMIENTOADMINISTRATIVO

CAPITULO I

DE LAS VISITAS

Articulo 255. Las visitas se sujetaran a las siguientes bases:

El inspector-notificador debera contar con orden de comision por escrito que
contendrd la fecha, domicilio, ubicacion del establecimiento industrial,
comercial, de servicios, espectaculos publicos, anuncios y via publica por
inspeccionar asi como su nombre, razén social o denominacion, objeto y
aspectos de la visita, el funcionamiento legal y la motivacién de la misma, el
nombre y la firma de la autoridad que expida la orden y el nombre del
inspector;

El inspector-notificador deberd identificarse ante el titular de la licencia o
permiso correspondiente, propietario, administrador del establecimiento o
Su representante o encargado en su caso; con la credencial vigente que
para tal efecto expida el Ayuntamiento y entregara copia de la orden de
inspeccion;

Los inspectores-notificadores practicaran la visita de manera inmediata o
dentro de las veinticuatro horas a la expedicion de la orden;

Al inicio de la visita de inspeccion o verificacion el inspector- notificador
debera requerir al visitador que designe a dos personas que funjan como
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VI.

VII.

VIII.

testigos en el desarrollo de la diligencia, advirtiéndole que en caso de no
hacerlo, estos seran propuestos y nombrados por el propio inspector;

De toda visita se elaborara acta circunstanciada, numerada y foliada en la
que se expresara lugar, fecha y nombre de la persona con quien se
entienda la diligencia; asi como las incidencias y el resultado de las mismas,
el acta debera ser firmada por el inspector, por la persona con la que se
entendio la diligencia por los testigos de asistencia propuestos por este o
nombrados por el inspector-notificador en el caso del fraccion IV. Si
alguna de las personas sefaladas se niega a firmar, el inspector lo hara
constar en el acta, sin que esta circunstancia altere el valor probatorio del
documento;

El inspector-notificador comunica al visitador o si existe comisiones en
el cumplimiento de cualquier obligacibn a su cargo ordenada en el
reglamento, haciendo constar en el acta, que cuenta con tres dias habiles
para presentar por escrito al Ayuntamiento, su conformidad y exhibir las
pruebas y alegatos que a su derecho convengan;

Uno de los ejemplares del acta quedar4d en poder de la persona con
guien se entendio la diligencia, el original y la copia restante se entregara a
la Direccion correspondiente;

En caso de que no se encuentre persona en el establecimiento con quien
deba realizarse la diligencia se dejara citatorio con el vecino mas cercano. El
citatorio deberé expresar que el interesado debera esperar al dia siguiente la
visita y en caso de que no acuda a la cita, la diligencia se entendera con
quien se encuentre en el domicilio, se fijaran instructivo en la puerta, con la
razon de esta, circunstanciada y firmada por dos testigos que nombrara en
ese momento el inspector.

Articulo 256. La autoridad municipal, auxiliada del cuerpo de inspectores
notificadores adscritos a sus areas, podran realizar visitas de inspeccion o
verificacion, en aquellos establecimientos en los que se detecten violaciones a
los requisitos establecidos para su legal funcionamiento.

Articulo 257. La Direccion de Desarrollo Econdmico esta facultada para cancelar

(0]
(0]

revocar las licencias o permisos que haya otorgado, cuando su titular realice
permita actividades ilicitas que pongan en peligro la paz y tranquilidad social;

desocupar, desalojar o recuperar areas del dominio publico municipal.
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Asi como, aplicar las medidas precautorias 0 provisionales relativas a la
suspension temporal, clausura temporal o definitiva.

Articulo 258. Las personas fisicas o juridicas colectivas estdn obligadas a
permitir el acceso a los inspectores-notificadores debidamente autorizados, las
veces gue sean necesarias, para inspeccionar y verificar la actividad comercial,
industrial o de servicios, desarrollada por aquéllos, y para el caso de que el
particular se niegue a ello, la autoridad municipal aplicard las medidas de
apremio que correspondan.

Articulo 259. Toda visita de verificacion Unicamente podra ser realizada
mediante orden escrita de la autoridad competente. Esta orden debera contener
los requisitos siguientes:

I.  Nombre, denominacion o razonsocial del visitado;

ll.  Objeto y alcance de la visita de verificacion;

lll.  Fundamentoy motivacion juridica;

IV.  Nombre del verificador que habra de realizar la visita; y

V. Las demas previstas en el CAdigo de Procedimientos Administrativosy
demasdisposiciones legalesaplicables.

Articulo 260. En toda visita de verificacion, el visitado, representante legal o
persona con quien se entienda la diligencia, tendra derecho a exigir que el
inspector-notificador se identifique plenamente; corroborar la autenticidad de
los datos contenidos enla orden de visita; designar dos testigos; ygozara de los
demasderechosqueleotorguenlasdisposicioneslegalesaplicables

Articulo 261. Inspector-notificador es el servidor publico adscrito a la autoridad
municipal, cuya actividad principal es la de verificar, revisar, examinar e
inspeccionar los establecimientos comerciales, industriales, de servicio, anuncios
publicitarios y ademas, que el Ayuntamiento le confiera, con la finalidad de
verificar que dichas actividades se realizan con apego a la normatividad
aplicable.

Articulo 262. Corresponde a la autoridad municipal, verificar que se cumpla 'y en
Su caso autorizar los horarios de funcionamiento a los comerciantes, industriales
y prestadores de servicio.
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Articulo 263. La autoridad municipal calificara las actas dentro de un término de
tres dias habiles considerando la gravedad de la infraccion y determinara si es
procedente o no el inicio del procedimiento administrativo correspondiente,
valorando si existe reincidencia, las circunstancias que hubieren concurrido, las
pruebas aportadas y las observaciones formuladas, otorgando al particular
garantia de audiencia y, en su caso, dictara la resoluciébn que proceda
debidamente fundada y motivada, notificandola personalmente al visitado.

Articulo 264. El procedimiento terminara por:

[l
V.

V.

VI.

Desistimiento;

Convenio entre los particulares y las autoridades administrativas;
Resolucién expresa del mismo;

Resolucion afirmativa ficta que se configure; y

Resolucién negativaficta.

La terminacién del procedimiento administrativo se podra dar por
terminada en cualquiera de sus etapas si prescriben las causales que lo
originaron.

CAPITULOII

DE LAS CAUSALES DE CANCELACION Y

REVOCACION DE LAS LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES O CEDULAS DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 265. Las licencias de funcionamiento, que su momento hayan sido
expedidas por la autoridad municipal competente se cancelaran por:

No indicar correctamente el comerciante, industrial o prestador de
servicios, sus actividades dentro del término de treinta dias siguientes al
de suexpedicion;

No manifestar cualquier modificacion de las condiciones juridicas o
materiales del establecimiento o industria, asi como los datos que hubiera

asentado en la solicitud de apertura;

No contar con las medidas de seguridad apropiadas;
En los casos que se requiera no contar con péliza de seguro;
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VI.
VII.
VIII.
XI.
XII.
XIIl.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Por afectar el orden, la seguridad o el interés publico;

Por reincidir en la comision de alguna infraccion establecida en este
reglamento;

Por falsedad de datos en lasolicitud;

Por ocupar areas verdes;

Por vender otros productos no manifestados en la licencia,

Por vender bebidas alcohdlicas sin permiso;

Por vender sus productos fuera de los locales comerciales debidamente
autorizados o en la via publica;

Por ejercer un giro o actividad diferente al que fue autorizado;

Ejercer el comercio en un lugar distinto al que se le autorizo en la licencia;
Por no refrendar la licencia de funcionamiento durante los tres primeros
meses de cada afo;

Por no realizar el pago correspondiente para la expedicion, modificacion,
ampliacion de giro, refrendo o refrendo de licencia permiso o
autorizacion o cédula de funcionamiento Municipal en la Tesoreria
Municipal;

Por no permitir la entrada a los inspectores notificadores autorizados para
realizar actos de visita de inspeccion o verificacion;

Por no contar con los dictamenes de proteccion civil y ecologia
municipal, independientemente de los que otros ordenamientos exijan;
y

Las demas que establezcan las leyes, reglamentos u otros ordenamientos
legales aplicables.

CAPITULO 111

MEDIDAS PRECAUTORIAS

Articulo 266. Se consideran medidas provisionales o precautorias:

V.

V.

VI.

Retiro

Reacomodooreubicacion

Dar vista a la autoridad competente
Suspension Provisional de Actividades
Clausura Temporal

Aseguramiento de mercancias.

Dichas medidas podran ser aplicadas de manera indistinta si de los hechos de la
visita su procedencia.
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Articulo 267. La suspension provisional de actividades, clausura temporal o
definitiva procedera cuando: durante las diligencias de inspeccion o verificacién
gue realicen autoridad municipal a efecto de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de Bando Municipal y este reglamento; los inspectores-
notificadores comisionados y habilitados, detecten, presencien o tengan
conocimiento que estando operando o en funcionamiento algun establecimiento
comercial, industrial o de servicios , este no se apega a la normatividad, a las
buenas costumbres, los derechos de terceros, la tranquilidad, la paz ola
seguridad de las personas; y que de permitir se continte funcionando se
seguiran violando los preceptos legales mencionados. La suspension de
actividades y clausura provisional tiene como objetivo precisamente detener la
comisioén de la infraccién justamente en el momento que esta se cometa
impidiendo que se siga beneficiando al infractor.

CAPITULO IV

DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE INDUSTRIA,
COMERCIO, SERVICIOS Y ANUNCIOS PUBLICITARIOS

Articulo 268. Para efectos del presente reglamento se considera infraccion:

[.  Iniciar operaciones industriales, de comercio, instalar y publicar anuncios y
prestar servicios ; sin contar con la licencia, permiso, autorizacién o cédela
municipal de funcionamiento, otorgado por la autoridad municipal competente;

[l.  No cumplir con los requisitos o condicionantes que establezca la Licencia
Estatal de Uso de Suelo, las medidas de seguridad que establezca
Proteccion Civil Estatal o Municipal, asi como, las que otras dependencias
y ordenamientos legales exijan para su funcionamiento ;

lll.  No dar cumplimiento a los acuerdos o convenios que se lleguen a realizar
con la autoridad Municipal competente;

IV. Que las personas fisicas o juridico colectivas realicen actividades
comerciales, industriales y de servicios, sin cumplir con los requisitos
ordenados en este reglamento o normatividad aplicable segun sea el caso,
para la expedicion, refrendo o revalidacion de Licencias, Permisos o
Autorizaciones 06 cedulas de Funcionamiento Municipal,

V. Una vez entregada la licencias, permisos, autorizaciones o cédulas de
funcionamiento municipal no permitir se realicen visitas de inspeccion y
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VI.
VII.

VIIL.

Xl.
XII.
XIIl.

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.
XIX.

XX.
XXI.

XXII.
XXII.
XXIV.

XXV.

verificaciOnnecesarias ;

No contar con los vistos buenos, de proteccion civil y ecologia municipal;
Omitir el pago de licencia de funcionamiento municipal, los pagos,
contribuciones o sanciones dentro de los plazos sefialados en este
reglamento o en otras disposicioneslegales aplicables segun sea el caso;
Operar con licencia, autorizacién, permiso o cédula de funcionamiento
municipal fuera de vigenciaosinrevalidar orefrendar;

Operar fuera del horario establecido en el presente reglamento;

no acatar los horarios ordenados para la carga y descarga de mercancias;
Hacer uso de la red de agua potable en auto lavados o purificadoras de agua,
En los establecimientos en donde se dé un uso comercial al agua, no contar con
el contrato de agua emitido por el Organismo Publico Descentralizado de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento, Lerma,;
Operar o realizar actos de comercio o servicio diferentes a lo que establece el
giro correspondiente;
Se prohibe a las tiendas de autoservicio, centros comerciales, bodegas,
supermercados y cualquier otro establecimiento mercantil de comercio o de
servicio, exhibir mercancias en areas de uso comun, acceso, entradas,
salidas banquetas, estacionamientos o en via publica,
Permitir el acceso a menores de edad a lugares o establecimientos
prohibidos;
Vender o expender bebidas alcohdlicas a menores de edad,;
Vender o expender bebidas alcohélicas en comercio establecido o en via
publica sin contar con la licencia de alcoholes;
Expedir bebidas alcohdlicas en las fechas y horarios que la autoridad
competente lo prohiba expresamente;
En el casos de estacionamientos, el no contar con poélizas de seguros contra
robo de vehiculos y de dafios aterceros;
No acudir a los llamados de la autoridad municipal competente;
Declarar en falsedad sobre las dimensiones de los anuncios o los giros que
solicita,;
No tramitar y realizar el pago correspondiente a la ampliacion de giro o de
horarios de funcionamiento;
Vender bebidas alcohdlicas en una distancia menor a trescientos metros de
escuelas;
Instalar videos o juegos electromecéanicos, mecanicos o maquinas de
entretenimiento a menos de trescientos metros de escuelas;
Propiciar, permitir o tolerar todo acto que denigre a la persona, vaya en
contra de la moral, que induzca, permita o tolere la prostitucion o el
desorden publico;
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.
XXXVI.

XXXVII.
XXXVIII.
XXXIX.
XL.
XLI.

XLII.

Dar servicio o comercializar productos en lugar distinto al expresamente
asignado paraello;

No contar con estacionamiento y vigilancia cuando asi lo exija el presente
reglamento;

No realizar ante la tesoreria municipal el pago del impuesto
correspondiente de las tarifas para la operacion de maquinas o aparatos de
entretenimiento;

Ingerir bebidas alcohodlicas dentro del establecimiento comercial o de
servicio; estando abiertos al publico o no, y cuando por la naturaleza de su
giro no se permita esto;

Condicionar el acceso o la asignacion de mesa al consumo de bebidas
alcohdlicas;

No cumplir con alguno de los requisitos que establece el presente
reglamento;

Permitir la introduccion de bebidas alcohodlicas o armas a establecimientos
donde se prohibe esto;

No presentar nombramiento de propietario y/o representante legal con poder
notarial.

Omitir manifestar dentro de los diez dias siguientes cualquier modificacion de
las condiciones juridicas o materiales del establecimiento;

Operar con un giro diferente al autorizado;

No permitir la entrada o acceso a industrias, comercios o locales de
prestacion de servicios a los inspectores- notificadores habilitados;

Negarse a recibir las notificaciones de la autoridad municipal competente;
Insultar o agredir a los servidores publicos en cumplimiento de sus funciones;
Vender boletos en cantidad mayor al aforo de la sala o local o a los
manifestados;

Ejercer actos de comercio no autorizados en, via publica, lugares de uso
comun, tianguis, mercado municipal y su area de estacionamiento;

Ejercer el comercio en lugares geograficamente prohibidos por la autoridad
municipal de manera expresa,;

Comercializar en mercados algun producto prohibido por la ley;

XLIII. Que los concesionarios del Mercado Municipal no realicen los pagos de

XLIV.

derechos a la Tesoreria Municipal por el uso de locales en mercados publicos,
conforme a lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios y

Las que otros ordenamientos legales contemplen
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TITULO DECIMO
CAPITULO |

SANCIONES

Articulo 269. Para la imposicion y aplicacidon de sanciones a que se refiere el
presente articulo corresponde a la Direccion de Desarrollo Econdmico,
substanciar hasta su cumplimiento los procedimientos administrativos aplicables a
los establecimientos comerciales, industriales y prestadores de servicios de las
actividades realizadas por personas fisicas o juridico colectivas.

Articulo 270. Por la violacion de las disposiciones contenidas en este reglamento
proceden las siguientes sanciones:

Amonestacion;

Multa de uno a trescientos de salario minimo general vigente en el area
geogréfica,

Clausura temporal;

Clausura definitiva;

Revocaciéon o cancelacion de licencia, cédula, autorizacién temporal o
permiso temporal correspondiente;y

Retiro de mercancia de comerciantes en via publica.

Articulo 271. Para efectos de este Reglamento, se aplicaran sanciones de
forma supletoria, segun corresponda a cada caso, conforme a las
normas vigentes, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
del Estado de México, los Codigos Administrativo del Estado de México,
El Financiero del Estado de México y Municipios, para la Biodiversidad
del Estado de México y de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Articulo 272. La amonestacion que prevé este reglamento, previene al
infractor para que en un término de cuarenta y ocho horas deje de operar,
normalice su situacién o conducta, reubique, tramite, haga o deje de hacer
la conducta, actividad o hecho que motivo dicha sancién. La amonestacion
sera por una sola vez.
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Articulo 273. Ser& procedente la clausura definitiva cuando el establecimiento
ya haya sido clausurado temporalmente o el titular de la licencia continua
cometiendo infracciones a las disposiciones del presente reglamento o de otros
ordenamiento legales.

Articulo 2744. La aplicacion de las sanciones administrativas que procedan por
infracciones al presente ordenamiento sera sin perjuicio de que se exija el pago de
las obligaciones fiscales y de las demés sanciones que impongan otros
ordenamientos legales y con la independencia de cualquier otra responsabilidad de
caracter judicial en que hubiere incurrido el infractor.

Articulo 275. Las acciones pecuniarias que se impongan a los infractores del
presente reglamento deberan ser cubiertas ante la Tesoreria Municipal; en caso
contrario, se iniciara el Procedimiento Administrativo de Ejecucién. Toda infraccion
gue no tenga sancion expresa, en relacion al comercio, servicios, espectaculos y
via publica; sera sancionada con multa de diez a cien dias de salario minimo
vigente general, con independencia de cualquier otra sancién que impongan otros
ordenamientos legales.

Articulo 276. Por el retiro de sellos de clausura, previa solicitud del interesado, se
debera de pagar una multa equivalente de uno a trescientos dias de salario minimo
vigente en la zona que corresponda al municipio.

Articulo 277. Para la tramitacion de las controversias que se susciten por la
aplicacion del presente reglamento se estard a lo dispuesto en cuanto a
formalidades procedimentales y procesales a lo establecido en el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México. La Direccion de Desarrollo
Econdémico debera otorgar garantia de audiencia a los presuntos infractores y
resolvera a lo que en derecho proceda.
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CAPITULO I
DELOSRECURSOS

Articulo 278. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicten o ejecuten
las autoridades municipales, los particulares afectados tendran la opcion de
interponer el recurso administrativo de inconformidad ante la propia autoridad o
promover el juicio correspondiente ante el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, conforme a las disposiciones del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y demas disposiciones legales aplicables.

REGLAMENTO DELA COORDINACION DE
DESARROLLO EMPRESARIAL

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden e interés publico, tiene por objeto regular el funcionamiento de
la coordinacion de desarrollo empresarial, tanto en sus objetivos, atribuciones, régimen interior y en sus
relaciones con las diversas personas juridicas de caracter publico o privado.

Articulo 2.- Para el cumplimiento de su objeto y atribuciones,  la Coordinacién de Desarrollo Empresarial
tendra su domicilio legal en el municipio de Lerma, estado deMéxico.

Articulo 3.- para efectos del presente reglamento, se entiende por:
l. coordinacion :a la coordinacion de desarrollo empresarial;
[Il.  coordinador: al coordinador municipal de desarrollo empresarial ;
lIl.  presidente: municipal:  al presidente municipal constitucional de Lerma;
V. cabildo: al cabildo deLerma;
V. consejo: al consejo municipal de desarrollo empresarial
VI.  bando municipal: al bando municipal de Lerma; y
VII. ley federal: ley para el desarrollo de la competitividad del micro, pequefia y mediana empresa.
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Articulo4.- el coordinador tiene a su cargo el despacho de los asuntos, que le confiere el ayuntamiento de
Lerma y otras disposicioneslegales.

Articulo 5.- la coordinacion se sujetara a lo dispuesto por el bando municipal y el presente reglamento y
por lo que establezcan otros ordenamientos aplicables.

TITULO SEGUNDO DE LA COORDINACION
CAPITULO |
DEL OBJETIVO DE LA COORDINACION

Articulo 6.- la coordinacion es la unidad administrativa encargada de disefar, proponer y coordinar ~ los
programas encaminados a fomentar la gestion empresarial, la capacitacién, el desarrollo e
innovacién tecnolégica vy el incremento de la productividad y competitividad de los emprendedores.

Articulo 7.- el objetivo de la coordinacion es contribuir a generar empleos, coadyuvar en el desarrollo humano y
la calidad de vida en los municipios, apoyando la actividad emprendedora de nuevos negocios y la expansion
de los ya existentes.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COORDINADOR

Articulo 8.- para el cumplimiento de su objeto, ademas de las atribuciones contenidas en el bando municipal,
éste tendré las siguientes:
I.  fomentar la iniciativa y creatividad de los emprendedores para identificar oportunidades de negocio;
[l analizar la viabilidad de los proyectos presentados por emprendedores y proponer acciones que
apoyen su desarrollo;
lIl.  otorgar asesoria a los emprendedores para la realizacion de su plan de negocio y promover su
capacitacion;
IV.  facilitar la integracion y cooperacion entre los emprendedores para el desarrollo integral de proyectos
de negocio;
V. impulsar la vinculacion de los proyectos desarrollados por los emprendedores;
VI.  promover la integracidn de los proyectos de negocio a las cadenas productivas, con unavision de
corto, mediano y largo plazos;

VII. apoyar las gestiones para la operacién de los proyectos incubados;
VIIl.  impulsar esquemas que faciliten el acceso al financiamiento de los proyectos desarrollados por los
emprendedores;

IX.  promover la creacion de infraestructura para albergar proyectos de negocio;

X.  realizar el seguimiento de la evolucion de los negocios apoyados por el instituto;

XI. proponer mejoras regulatorias para el desarrollo del micro, pequefia y mediana empresa;
XIl. impulsar el fortalecimiento y consolidacion de empresas constituidas por emprendedores;
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Xlll.  formular y ejecutar politicas y programas de apoyo y fomento a la micro, pequefia y mediana
empresa;

XIV.  impulsar la ejecucion de proyectos de integracion regional y de fortalecimiento de las cadenas
productivas para la micro, pequefia y mediana empresa;

XV. promover la organizacion de ferias y exposiciones en apoyo a emprendedores, asi como a la micro,
pequefia y medianaempresa;

XVI. promover una cultura emprendedora y la creatividad, en coordinacion con instituciones de educacion
media superior y superior de laentidad,;

XVII.  proponer al director de desarrollo econédmico los acuerdos, convenios, contratos con el sector
publico y privado para el cumplimiento de los fines de la coordinacion;
XVIII. proponer al director de desarrollo econémico la creacion de los consejos que sean necesarios para

su adecuado funcionamiento

XIX.  proporcionar al director de desarrollo econdémico en tiempo y forma la informacion que le sea
requerida y

XX.  las demas que sean encargadas por el director de desarrollo econdmico o el presidente municipal
para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 9.- las atribuciones, funciones y actividades propias de la coordinacién, no previstas en el presente
reglamento, se realizaran conforme a lo establecido en la ley federal.

Articulo 10.- son atribuciones del presidente municipal:
I. Cumpliry hacer cumplir el presente reglamento, asi como las demas disposiciones
administrativas relacionadas con los asuntos de la cultura emprendedora;
[l Celebrar en nombre del ayuntamiento con el sector publico y privado los convenios, contratos y actos
juridicos relacionados con los asuntos de la cultura emprendedora; y
lIl.  nombrary remover al personal administrativo de la coordinacién de desarrollo empresarial.

TITULO TERCERO
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE LA COORDINACION
CAPITULO |
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Articulo 11.-elconsejo municipal dedesarrollo empresarial, es un 6rgano incluyente y representativo de
la sociedad civil. Los miembros que conformen al consejo tendran el caracter de honorificos. Tendracomo
principios rectores de su actuacidn, lacolaboracion ciudadana, labuenafey elinterés general. Su principal
funcién consistiraen proponer, asesorar, vigilary participaren los objetivos, estrategias y lineas de accion de
la coordinacién.

Articulo 12.- el consejo tiene las siguientesfacultades:
|. proponerlineamientos generales parael mejor funcionamiento de la coordinacion;
Il. evaluar el cumplimiento de las metas y acciones establecidas, concernientes a la coordinacion, en el
plan municipal de desarrollo y todo tipo de programas y planes
M. integrar, en su caso, las comisiones de estudio necesarias para resolverasuntosespecificos
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~ SECCION PRIMERA
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO
EMPRESARIAL

Articulo 13.- el consejo estara integrado de la siguiente manera:
[.  presidente delconsejo;
Il. un vocal ejecutivo;
M. un secretario técnico;y
Iv. seisvocales.

Articulo 14.- quienes integren el consejo tendran derecho a voz y voto, con excepcion de la secretaria técnica
quien sdlo tendra derecho a voz. Cada integrante del consejo debera designar a su propio suplente y dara
conocimiento del mismo a la secretaria técnica, a mas tardar en la sesion de instalacién delmismo.

Es obligacion de cada integrante del consejo, manifestar por escritoantelasecretariatécnicasuinasistenciaa
cualquiersesién del consejo y comunicar la asistencia de su suplente a dicha sesion; a mas tardaraliniciodela
misma. Las ylosintegrantes del consejo no gozaran de remuneracién alguna por su desempefio en el mismo.

Articulo 15.- |a presidencia del consejo estara a cargo del presidente municipal de Lerma por el tiempo que
permanezca en su mandato.

Articulo 16.- el vocal ejecutivo del consejo sera el coordinador y ejercera las siguientes funciones:
[.  acordar con la presidencia del consejo, el lugar, dia y hora de lassesiones;
[l citar alos integrantes a sesion de consejo, a nombre de la presidencia;
M. acordar con la presidencia, el orden del dia que se propondra al consejo en cada sesion;
IV.  anexar el orden del dia propuesto, a los citatorios enviados a quienes integran el consejo;
V. reuniry disponer la informacién necesaria para  cada sesion del consejo;
VI.  auxiliar a la presidencia del consejo en la conduccion delassesiones;

VII.  registrar los acuerdos tomados en cada sesion del consejo;y
VIIl.  elaborar el acta correspondiente a cada sesion de consejoyanexaralamismalosdocumentos
analizados.

IX.  cada acta de sesion del consejo sera firmada por quienes en ella intervinieron.
X.  elvocalejecutivo seraejercido porquiendirijala coordinacion durante el tiempo que permanezca en su

cargo.
~ SECCION SEGUNDA
DE LA DESIGNACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO
EMPRESARIAL

Articulo 17.- Las y los vocales seran propuestos por el coordinador con el visto bueno del director de
desarrollo econoémico y designados por el presidente municipal.
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Articulo 18.- Los vocales seran emprendedores que se distingan por su trabajo con perspectiva de
crecimiento econdmico y por estar comprometidos con el desarrollo sustentable del municipio.

Articulo 19.- Para ser vocal se requiere:

V.

ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

ser un ciudadano representativo de grupos o sectores de la sociedad civil que realicen esfuerzos a
favor del desarrollo economico; y/o

provenir de organizaciones campesinas, empresariales, profesionales, entre otras, cuyo objeto social
favorezcalascausas de la cultura emprendedora.

los vocales duraran en su encargo por el periodo constitucional del ayuntamiento en funciones.

Articulo 20.- a través de la secretaria técnica, el consejo puede invitar a especialistas o conocedores de todo
tipo de materias, para que participen con voz en sussesiones.

CAPITULO Il
DEL COORDINADOR DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Articulo 21.- al frente de la coordinacién de desarrollo empresarial habra un coordinador, quien tendra las
atribuciones que le confiere el bando municipal ademés de las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

con el visto bueno del director de desarrollo econdmico , planear, programar, organizar, dirigir,
controlary evaluar el desempefio de las funciones encomendadas a su cargo;

elaborary proponer los anteproyectos de programas anuales de actividades y de presupuesto que le
correspondan;

ejecutar el programa operativo anual a su cargo;

acordar con el presidente municipal y el director de desarrollo econdmico la atencion de los asuntos
a su cargo que requieran de su intervencion;

formular los dictdmenes, estudios, opiniones e informes que le sean solicitados por el ayuntamiento el
director de desarrollo econdmico o los que le correspondan en razon de sus atribuciones;

proponer al director de desarrollo econdmico modificaciones juridicas y administrativas que tiendan a
mejorar el funcionamiento de la coordinacién;

suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean

sefialados por delegacién o los que le correspondan por suplencia;

coadyuvar en la elaboracion, actualizacion y aplicacion de los reglamentos, manuales administrativos
y cualquier otra disposicién de caracter general que regule la organizacion y el funcionamiento de la
coordinacion;

proponer al director de desarrollo econémico la suscripcién de acuerdos, convenios y contratos
orientados al cumplimiento del objeto de la coordinacién;

desempefiar las comisiones que el presidente municipal y/o el director de desarrollo econémico le
encomienden y mantenerlos informados del desarrollo de lasmismas;

asesorar, capacitar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los servidores publicos
que lo soliciten;
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XIl. proporcionar, previo acuerdo delcabildo, lainformacién, datos o el apoyo técnico que en materia de su
competencia le sea requerido;
Xl proponer la celebracion, acuerdos, convenios, contratos con el sector publico y privado para el

cumplimiento de los fines de lacoordinacién;

XIv. solicitar, planear, proponer y desarrollar actividades que fortalezcan el desarrollo empresarial de las
empresas que integran el padrén de las subdirecciones de abasto y comercio y desarrollo industrial;

XV.  solicitar a las subdirecciones de abasto y comercio y desarrollo industrial informacién de contacto de

las empresas que integran los padrones correspondientes a cada unidad administrativa, con el
propdsito de tener enlace permanente y de fortalecimiento empresarial a cada unidad econémica

XVI. proporcionar en tiempo y forma la documentacién e informes que le sean requeridos por del director
de desarrollo econdémicoy

XVII. las demas que le confieren otras disposiciones legales.

CAPITULO Il
DE LA INNOVACION 'Y COMPETITIVIDAD

Articulo 22.- la coordinacion de desarrollo empresarial en materia de innovacion y competitividad, tendra las
siguientes atribuciones:

I.  elaborarlos programas y proyectos de apoyo a los emprendedores y a las micro, pequefias y
medianas empresas de la entidad y someterlo a la consideracion del director de desarrollo
economico y el presidente municipal;

[l promover la participacion de empresarios, consultores y asesores en el disefio y ejecucion de
proyectos que pretendan realizar los emprendedores y las micro, pequefias y medianas empresas
del municipio de Lerma;

lIl.  impulsar la especializacion, asistencia técnica y capacitacion de los emprendedores y de las
micro, pequefias y medianas empresas, a fin de elevar la calidad y competitividad de sus productos y
servicios, a través de consultaria especializada, asistencia técnicay capacitacion;

IV.  integrar y mantener actualizada la informacion sobre los servicios que ofrece la coordinacién y
otras instancias publicas y privadas para el desarrollo de los emprendedores y las micro, pequefias y
medianas empresas del municipio;

V.  realizar el seguimiento a los proyectos de integracién municipal y proponer, en su caso, acciones que
permitan consolidar su operacion;

VI.  fomentar el desarrollo y la modernizacion de la infraestructura requerida para el desarrollo de los
proyectos productivos en el municipio;

VII.  realizar estudios y analisis de la actividad econdmica del municipio, asi como la segmentacién de los
emprendedores del municipio de Lerma;
VIII. proponer mecanismos de mejora con el fin de fortalecer los diferentes procesos para la

innovacion y competitividad de las micro, pequefias y medianas empresas del municipio;
IX.  impulsar la participacion de instituciones educativas e instituciones empresariales, en la
formulacién de los programas y acciones a cargo de la coordinacién; y
X.  las demas que le establecen otros ordenamientos legales.
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CAPITULO IV
DE LOS FONDOS DE  FINANCIAMIENTO

Articulo 23.- la coordinacién de desarrollo empresarial en materia de fondos de financiamiento tendra las

siguientes atribuciones:

I.  brindarasesoriayasistenciatécnicaalosemprendedores y a las micro, pequefias y medianas
empresas que requieran financiamiento para el desarrollo de proyectos productivos;

Il vigilarquelosfondosdefinanciamientoqueoperaoen losqueparticipala coordinacién ,seapliquen
deconformidad con los proyectos que motivaron su asignacién y con base en las disposiciones
aplicables;

IMI. promover que los fondos para el financiamiento se orienten a cumplir con las prioridades y
estrategias establecidas para el desarrollo de proyectos de los emprendedores y las micro, pequefias
y medianas empresas;

IV.  integrary dar seguimiento a la operacion de los fondos de financiamiento;

V. detectary, en su caso, aprovechar otras fuentes de financiamiento para la ejecucion de los
proyectos y programas de la coordinacion;

VI.  administrar e integrar la informacion financiera y contable de los fondos de financiamiento;

VIl.  elaborar las solicitudes de apoyo para ser presentadas y analizadas por el instituto mexiquense del
emprendedor, asi como por el instituto nacional del emprendedor a través del fondo nacional
emprendedor conforme a las reglas de operacién de dicho fondo;

VIII. promover y vigilar el cumplimiento de pago por parte de los emprendedores y las micro,
pequefias y medianas empresas, de los recursos que les fueron otorgados para el desarrollo de sus
proyectos; y

IX.  lasdemasqueleconfierenotrosordenamientoslegales.

REGLAMENTO PARA LA MEJORA
REGULATORIA

CONSIDERANDO

Los municipios expediran su propio reglamento en la materia en un plazo no mayor de ciento ochenta dias
naturales, contados a partir de la entrada en vigor de la ley, el cual seré publicado en la gaceta municipal del
municipio respectivo. Concluido este plazo, las comisiones municipales de mejora regulatoria deberan
integrarse e instalarse en un plazo no mayor a treinta dias naturales.

Que el objeto de la ley para la mejora regulatoria del estado de México y municipios publicada el 6 de
septiembre de 2010 en el periddico oficial “gaceta de gobierno”, es contribuir a la modernizacion de la
administracion publica estatal y municipal, y proveer a la simplificacién administrativa mediante la
implementacion de un proceso constante de mejora regulatoria.

Que uno de los factores que inciden directamente en el desarrollo econdmico de una region determinada, es
la calidad de su marco regulatorio y los mecanismos para asegurar un proceso constante para su mejora, que
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promuevan y garanticen la implementacion de instrumentos y buenas practicas para el desarrollo éptimo de la
gestion empresarial que sea capaz de generar un ambiente favorable para el desarrollo de negocios.

Que en esta tonica, se aprobo un paquete legislativo orientado a mejorar el ambiente de negocios en el
estado de México, mediante la simplificacion de tramites para el cumplimiento de las obligaciones a cargo de
los particulares y para la prestacion de servicios a cargo de la administracion publica estatal y municipal, a
efecto de elevar los niveles de eficiencia en el desempefio gubernamental y ampliar los cauces de viabilidad
para el desarrollo socioeconémico de la entidad.

Que este paquete legislativo incluyo, ademas de la ley para la mejora regulatoria del estado de México y
municipios, una reforma a la ley organica municipal del estado de México cuyo proposito es el de sentar las
bases de la mejora regulatoria en los municipios, otorgando a las autoridades municipales la facultad de
aprobar programas y acciones tendentes a promover un proceso constante de mejora regulatoria.

Que la importancia de la implementacion de un sistema de mejora regulatoria continua reside en que es uno
de los factores de mayor impacto para fortalecer la competitividad del estado de México y sus ventajas
comparativas, ya que su eficaz ejecucién influye positivamente en la economia y en la decision de los
particulares para invertir sus recursos en nuestra entidad.

Que uno de los objetivos de la ley para el uso de medios electronicos del estado de México publicada el 3 de
septiembre de 2010 en el periédico oficial “gaceta de gobierno”, es el de regular la gestion de tramites,
servicios, procesos administrativos, actos, comunicaciones y procedimientos, realizados con el uso de medios
electrénicos, y que ello guarda relacién directa con el objeto de la ley para la mejora regulatoria del Estado de
México y municipios, por lo que se hace necesario establecer mecanismos de vinculacion entre las
autoridades involucradas en la aplicacion de ambos instrumentos normativos, para asegurar su adecuado
cumplimiento.

Que, a fin de hacer efectivo el cumplimiento de lo preceptuado en la ley para la mejora regulatoria del estado
de México y municipios, mediante el establecimiento de los mecanismos pertinentes en instrumentos
normativos adecuados para tal fin, es necesario contar con el reglamento municipal respectivo.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE
LERMA ESTADO DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- el presente reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria para las dependencias
del municipio, y tiene por objeto:
I.  Reglamentar la ley para la mejora regulatoria del estado de México y municipios en el ambito de la
administracion publicamunicipal;
[l establecer los procedimientos para la integracidn y funcionamiento de la comisién municipal y su
relacidn con el consejo y la comisidnestatal;
Il regularlos procedimientos para impulsar y consolidar la mejora continua de la regulacion municipal;
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V. definir los mecanismos para que los tramites, servicios, actos y procesos administrativos,
comunicaciones y procedimientos derivados de la regulacion municipal sometida al proceso de
mejora regulatoria, puedan ser gestionados con el uso de medios electrdnicos, en los términos de la
ley de la materia; y

V. establecer las bases y procedimientos para la integracion y administracion del registro.

Articulo 2.- el presente reglamento aplicara a los actos, procedimientos y resoluciones de la comision
municipal y las dependencias, en los términos de la legislacién aplicable, y a éstos corresponde su
observancia y cumplimiento.

Articulo 3.- para los efectos de este reglamento se entenderé por:

CABILDO: cabildo del municipio de Lerma, estado de México;

COMITE: comité municipal de mejora regulatoria, integrado con los responsables de cada dependencia
municipal;

CUTS: clave Unica de tramites y servicios, en los términos de la ley para el uso de medios electrénicos del
estado de México;

DICTAMEN: opinion que emite la comision sobre los programas, los proyectos de regulacion, o sobre los
estudios;

DIRECCION GENERAL DEL SEI: direccion general del sistema estatal de informatica, dependiente de la
secretaria de finanzas del gobierno del estado;

DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL: bando municipal, planes, programas, reglas, normas técnicas,
manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

ESTUDIO: estudio de impacto regulatorio, documento mediante el cual las dependencias justifican ante la
comision municipal, la creacion de nuevas disposiciones de caracter general o la modificacién de las
existentes;

EVALUACION DE RESULTADOS: procedimiento que realiza la comision municipal respecto de los avances
en los programas presentados por las dependencias, al amparo de los mecanismos de medicion de avances
de mejora regulatoria aprobados por el consejo;

GOBIERNO DEL ESTADO: gobierno del estado de México;

GOBIERNO MUNICIPAL: administracion publica del municipio;

IMPACTO REGULATORIO: efecto que la regulacién puede generar en distintos ambitos del quehacer
publico, social o econdmico;

INFORME DE AVANCE: informe de avance programatico de mejora regulatoria que elabora la comisién
municipal con base en los programas y de acuerdo con la evaluacion de resultados sobre los reportes de
avance de las dependencias;

MUNICIPIO: el municipio de Lerma, estado de México;

NORMATECA MUNICIPAL: conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes en el
municipio;

OPINION TECNICA: la opinion de viabilidad tecnoldgica y presupuestal que emite la direccion general del SEI
respecto de un proyecto de regulacion, para su digitalizacién e incorporacién al SEITS;

PRESIDENTE: presidente de la comisién municipal;

PROCESO DE CALIDAD REGULATORIA: conjunto de actividades de anélisis, consulta, disefio y evaluacion
que de manera sistematica realizan las dependencias sobre su regulacion interna, y que tienen por objeto que
ésta sea suficiente, integral y congruente;

PROGRAMA MUNICIPAL: programa anual de mejora regulatoria del municipio;

PROGRAMA SECTORIAL: programa anual de mejora regulatoria de la dependencia de que se trate;
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PROYECTOS DE REGULACION: propuestas para la creacion, reforma o eliminacién de disposiciones de
caracter general que para ser dictaminadas presentan las dependencias a la comisiéon municipal;
REGLAMENTO DE LA LEY: reglamento de la ley para la mejora regulatoria del Estado de México y
municipios;

REPORTE DE AVANCE: reporte de avance sobre el cumplimiento del programa municipal que las
dependencias integran y envian a la comision municipal para los efectos de la ley y el reglamento;
SISTEMA DE MEJORA REGULATORIA: conjunto de medidas que deben implementarse para integrar, en
una misma légica normativa, las cargas o tramites administrativos que involucran a dos 0 mas dependencias,
con el fin de contribuir a la mejora regulatoria interna de cada una;

SEITS: sistema electrénico de informacién, tramites y servicios, en los términos de la ley para el uso de
medios electronicos del Estado de México; y

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA: designado por el presidente municipal.

Articulo 4.- estaran sujetos a lo previsto por este reglamento todas las disposiciones de caracter general, asi
como los actos y procedimientos de las dependencias; los servicios que corresponda prestar al gobierno
municipal; y los contratos que éste celebre con los particulares, en los términos de lo previsto por el articulo 3
de la ley.

Articulo 5.- la creacién, reforma o eliminacion de disposiciones de caracter general que propongan llevar a
cabo las dependencias, debera estar justificada en una causa de interés publico o social y orientarse a la
simplificacion, la desregulacion y la reduccion de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademas
de proveer a la solucién de la problematica que pudiere inhibir la consecucion de los objetivos de la ley.

Articulo 6.- los ayuntamientos podran suscribir convenios de coordinacion y participacién entre si 'y con otros
ambitos de gobierno, para la mejor observancia y ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos
deberan observarse las disposiciones de la ley y el reglamento, y proveer a la creacién y consolidacion de un
sistema de mejora regulatoria, de desregulacién y de simplificacion de los procesos de gestion de tramites y
servicios administrativos, que abonen a la eficacia y la eficiencia en la prestacion del servicio publico.

Articulo 7.- la comision municipal podra celebrar convenios de coordinacién y participacion con la comision
estatal, y con otras organizaciones y organismos publicos o privados, a efecto de proveer de mejor manera al
cumplimiento del objeto de la ley y el reglamento, para la implementacion y consolidacion de un proceso
continuo de mejora regulatoria y el establecimiento de procesos de calidad regulatoria al interior de las
dependencias.

La comision municipal sometera dichos convenios a consideracion del cabildo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 8.- la comision municipal es el drgano colegiado de coordinacién, consulta, apoyo técnico y
construccion de consensos para implementar y conducir un proceso continuo y permanente de mejora
regulatoria en el municipio, y garantizar la transparencia en la elaboracién y aplicacion del marco
reglamentario y regulatorio, y que éste genere beneficios mayores a la sociedad que sus costos.

Articulo 9.- las comisiones de mejora regulatoria municipales, se conformaran, en su caso, por:
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I. el presidente municipal, quien lapresidira;
[l elregidor de la comision de desarrollo
. eltitular del areajuridica;
IV.  directores de area;
V. el contralor municipal;
VI. el enlace de mejoraregulatoria;
VII. un secretario técnico;
VIII. representantes empresariales e invitados de organizaciones legalmente constituidas, que determine
el presidente municipal con acuerdo de cabildo; y
IX. representante de las instituciones académicas.

Los cargos en la comisién municipal seran honorificos. Tendran derecho a voz y voto los sefialados en las
fracciones i a vi del presente articulo, y derecho a voz los sefialados en las fracciones vii a ix, asi como los
invitados.

Articulo 10.- son miembros permanentes de la comisién municipal los sefialados en las fracciones i a vii del
articulo anterior. El secretario técnico sera designado por el presidente de la comision municipal. En las
sesiones de la comisién municipal, el presidente podra ser suplido por el secretario del ayuntamiento, con
todas las atribuciones y derechos del primero. El resto de los miembros permanentes podran designar a un
representante, quienes tendran solamente derecho a voz. El secretario técnico debera asistir a todas las
sesiones.

Articulo 11.- el presidente de la comision municipal hara llegar invitacion a los organismos patronales y
empresariales formalmente constituidos, con representacién en el municipio, agrupados en las principales
ramas de actividad econdmica, para que acrediten a sus representantes, propietario y suplente, a mas tardar
durante la dltima semana del mes de noviembre del afio anterior a aquél en que tenga lugar la primera sesion
anual del consejo.

Transcurrido este plazo, si dichos organismos no han acreditado a sus representantes, se tendra por
declinado su derecho durante el afio calendario de que se trate.

Articulo 12.- a consideracion del presidente municipal, seré invitado a las sesiones de la comisién municipal
un representante de la direccion general del SEI. El presidente podra invitar a las sesiones a los titulares de
las dependencias, a representantes de las dependencias de la administracién publica estatal, a especialistas,
y a representantes de organismos publicos y privados que considere conveniente.

Articulo 13.- las sesiones de la comision municipal seran ordinarias y extraordinarias. Las primeras tendran
lugar cada tres meses, a mas tardar dentro de las dos primeras semanas del mes anterior a aquél en que el
consejo celebre sus sesiones ordinarias, de acuerdo con la ley y el reglamento de la ley. Las extraordinarias
seran las que se celebren fuera de estas fechas.

Articulo 14.- para celebrar sesion ordinaria, el presidente de la comisién municipal enviara la convocatoria
respectiva, con al menos diez dias habiles de anticipacion.

Articulo 15.- el presidente de la comision municipal hara llegar la convocatoria a los especialistas o
representantes de organizaciones cuya participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas, de
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acuerdo con los temas a analizar, con al menos quince dias antes de aquél en que vaya a celebrarse la

sesidn respectiva.

Articulo 16.- para celebrar sesién extraordinaria se requerira que sea solicitada por escrito al presidente de la
comisién municipal, por al menos un tercio de los miembros permanentes o por la totalidad de los
representantes del sector privado, debiendo justificar las razones. Recibida la solicitud y comprobado que
cumple con los requisitos legales, el presidente de la comision municipal emitira la convocatoria respectiva

para que la reunion extraordinaria tenga lugar dentro de los diez dias siguientes.

El presidente de la comision municipal podra convocar a sesiones extraordinarias cuando lo considere
necesario, debiendo justificar las razones en la convocatoria respectiva, la cual debera emitir al menos

cuarenta y ocho horas antes de surealizacion.

Articulo 17.- la convocatoria para celebrar sesiones de la comisién municipal debera sefialar el tipo de sesion
que se convoca, la fecha, hora y lugar de reunidn, e incluir el orden del dia, con el sefialamiento de los
asuntos que ésta conocera, debiendo acompafarse de los documentos que seran motivo de analisis, opinion

y/o resolucién.

La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior, tendré efectos de segunda convocatoria cuando
sea el caso de que no exista el quérum legal para que la sesion sea valida, y tendra lugar cuarenta minutos

después con los integrantes que se encuentren presentes.

Articulo 18.- la convocatoria a celebrar sesiones de la comision municipal debera estar firmada por el
presidente y/o por el secretario técnico, y debera enviarse por cualquier otro medio idéneo e indubitable.

En el caso de los miembros permanentes, la convocatoria se enviara al domicilio o correo electrdnico oficial;
en el caso de los representantes del sector privado e invitados, se enviara al domicilio o correo electrénico

que éstos hubieren sefialado para tal efecto.

Articulo 19.- la convocatoria sera valida cuando se haga en sesion en la que se encuentren reunidos la

mayoria de los integrantes de la comisién municipal.

Articulo 20.- durante el desarrollo de la sesion, en caso de que la comisidn municipal haya de votar algin
asunto, el presidente designara dos escrutadores de entre los asistentes miembros de la misma.

Articulo 21.- las actas de sesion de la comisién municipal contendran la fecha, hora y lugar de la reunién; el
nombre de los asistentes; la orden del dia; el desarrollo de la misma; y la relacién de asuntos que fueron
resueltos, y deberan estar firmadas por el presidente y el secretario técnico, y por integrantes de la misma que

quisieran hacerlo.

Articulo 22.- la comisiéon municipal tendré, ademas de las que le prescribe la ley, las siguientes atribuciones y

obligaciones:

I.  Promover la mejora regulatoria y la competitividad del municipio, en coordinacion con el gobierno del
estado, las instancias de mejora regulatoria previstas en la ley, y los sectores privado, social y

académico;

[l revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria técnica que requieran las dependencias

en la elaboraci6n y actualizacidn de los proyectos de regulacion;
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lIl.  recibiry dictaminar los proyectos de regulacién, asi como los estudios que le envien las
dependencias, € integrar los expedientes respectivos;

IV.  impulsar la realizacion de diagnosticos de procesos para mejorar la regulacion de actividades
econdmicas especificas;

V. evaluar y aprobar el programa municipal con los comentarios efectuados por parte de la comision
estatal, asi como los proyectos de regulacion y los estudios que le presente el secretario técnico,
para su envio a la comision estatal de mejora regulatoria;

VI.  recibir, analizar y observar los reportes de avance y el informe anual de avance que le remitan las
dependencias para su presentacion alcabildo;
VII. aprobar la suscripcion de los convenios a que se refiere el articulo 7 del presente reglamento;
VIIl.  integrar, actualizar y administrar el registro; municipal de tramites y servicios.

IX. emitir los lineamientos, manuales e instructivos necesarios para conformar y operar los comités
internos de cada dependencia, elaborar el programa anual municipal y los estudios de impacto
regulatorio; y

X.  presentar al consejo estatal de mejora regulatoria los comentarios y opiniones de los particulares,
respecto de las propuestas de creacion, reforma o eliminacién de disposiciones de caracter general,
atento a los principios de maxima publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones;

XI. enviar a la comision estatal los reportes de avance y los informes de avance, para los fines legales y

reglamentarios;

XII. conocer y resolver las querellas que se presenten en los términos del articulo 49, 50 y 51 del
presente reglamento;

Xlll.  las demas que le confiera esta ley y demas normatividad aplicable.

Articulo 23.- el presidente de la comision municipal tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:
I.  designar al enlace municipal con cargo de director de desarrollo econdmico o titular de la unidad
administrativa equivalente
[l aprobar las convocatorias a sesiones de la comision municipal que le presente el secretario técnico;
lIl.  presidir las sesiones de la comisién municipal;

V. iniciary levantar las sesiones de la comision municipal, y decretar recesos;
V. presentar a la comisién municipal el orden del dia para su aprobacién;
VI.  convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan derecho a ello, en los
términos del reglamento;
VII.  invitar a las sesiones de la comisién municipal a especialistas o representantes de organizaciones,
cuya participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas sobre un tema determinado;
VIIl.  presentar a la comisién municipal para su revision y, en su caso, aprobacion:

IX. el programa anual municipal;
X.  los dictamenes relacionados a los proyectos de regulacidn y a los estudios presentados por las

dependencias;
Xl.  las propuestas de convenios de colaboracién y coordinacion de la comisién municipal;
XIl.  los reportes trimestrales de avance programatico y los informes anuales de cumplimiento;
Xlll.  otros instrumentos que establezcan la ley, el reglamento y otras disposiciones aplicables.

XIV. presentar al cabildo, para su aprobacién, el programa municipal, los proyectos de regulacion y los
estudios que hubieren sido revisados y aprobados por la comision municipal;

XV. enviar a la comision estatal para los efectos legales correspondientes, el programa anual municipal,
los proyectos de regulacion y los estudios, asi como los informes de avance;

XVI. enviar a la direccion general del SEI, copia de los proyectos de regulacion que hayan sido aprobados
por la comisién municipal, para los efectos correspondientes;
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XVII. proponer a la comision municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus miembros, la integracién de
grupos de trabajo para el andlisis de temas especificos;
XVIIl.  someter a consideracion de la comisién municipal las sugerencias y propuestas de los integrantes e

invitados del mismo;
XIX.  firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la comisién municipal;
XX.  las demas que le confieran la ley y el reglamento.

Articulo 24.- los enlaces municipales tendran, en su &mbito de competencia, las funciones siguientes:
I. serelvinculo de su municipio con la comision estatal;
[l coordinar la instalacion formal de la comisién municipal, asi como la elaboracién de los lineamientos
internos para su operacién.
lIl.  coordinar e integrar el programa anual de mejora regulatoria y enviarlos a la comisién estatal para los
efectos legales correspondientes;
IV.  coordinar la elaboracién de los estudios de impacto regulatorio del afio respectivo;
V. elaborary tener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los requisitos, plazos y
cargas tributarias que correspondan;

VI.  enviar ala comision estatal para su opinidn, el programa municipal, los proyectos de regulacion y los
estudios;

VII. elaborar el informe trimestral de avance y el reporte anual de avance programatico de mejora
regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir una evaluacion de los resultados
obtenidos, conforme a los mecanismos a que se refiere la fraccién v del articulo 15 de laley y
enviarlo a la comision estatal para los efectos legales correspondientes; y

VIII. las demas que establezca la ley y la normatividad aplicable.

Articulo 25.- ademas de las previstas en la ley, el secretario técnico tendra las atribuciones y obligaciones
siguientes:
l. redactar el orden del dia para su aprobacion, en los términos del reglamento; preparar las listas de
asistencia y la documentacién relativa a las sesiones de la comisién municipal;
[l coordinar el envio de la convocatoria y la documentacién respectiva, a los miembros de la comisién
municipal y a losinvitados;
M. brindar los apoyos logisticos que requiera la comision municipal para celebrar sus sesiones y cumplir
con las facultades que le otorga laley;
IV.  redactary firmar las actas de las sesiones de la comision municipal y mantener actualizado el libro
respectivo;
V. dar seguimiento a los acuerdos de la comisién municipal;
VI. solicitar la asesoria técnica de la comision estatal para el dictamen;

VIl.  integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y elaborar los informes;
VIl llevar el archivo de la comision municipal;
IX. dar difusion a las actividades de la comisién municipal;
X.  integrar la normateca municipal y realizar las acciones necesarias para garantizar que se mantenga
actualizada y que esté disponible para su consulta;
Xl.  las demas que le confieran la ley, el reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 26.- los integrantes de la comision municipal tendran las siguientes obligaciones:
l. asistir a las sesiones;
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[l opinar sobre los programas y estudios que presente la comisién municipal; los reportes e informes de
avance y los proyectos deregulacion;
IMI. participar en los grupos de trabajo que se acuerde;
V. realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones;
V. presentar propuestas sobre disposiciones generales; y
VI las demas que establezca el reglamento y otras disposiciones aplicables.

CAPITULO NI
DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 27.- los comités internos son érganos de andlisis colegiados constituidos al interior de las
dependencias, que tienen por objeto auxiliar al enlace de mejora regulatoria y/o secretario técnico en el
cumplimiento de sus funciones y en el objetivo de proveer al establecimiento de un proceso permanente de
calidad y a la implementacion de sistemas, para contribuir a la desregulacion, la simplificacién y la prestacion
eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la ley, el reglamento y los planes y programas que acuerde
el consejo.

Articulo 28.- el comité interno estara integrado por:
l. los directores de area de la dependencia municipal, que podran ser suplidos por el funcionario
publico con nivel jerarquico inmediato inferior en el organigrama, que designen para tal fin
[l elenlace de mejora regulatoria de la dependencia respectiva, quien lo coordinara;
lIl.  otros responsables de area que determine el titular de la dependencia;
IV.  losinvitados que acuerde el titular de la dependencia, integrantes de organizaciones privadas,
sociales, académicas, empresariales, civiles, o de cualquier otro tipo, interesadas en el marco
regulatorio vinculado con el sector.

Articulo 29.- el comité interno sesionara por lo menos cuatro veces al afio, con al menos cuarenta dias
naturales de anticipacion a aquél en que tengan lugar las sesiones ordinarias del consejo, y podra reunirse
cuantas veces el enlace de mejora regulatoria considere necesario para el cumplimiento de sus funciones y
responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las sesiones del consejo y
el enlace de mejora regulatoria observara las mismas disposiciones aplicables al secretario técnico de dicho
organo colegiado.

Articulo 30.- para el cumplimiento de su objeto, el comité interno tendrd, al interior de la dependencia y de su
adscripcion, las funciones siguientes:
I.  laelaboracion coordinada e integral de los programas sectoriales, los proyectos de regulacion y los
estudios de las dependencias participantes;
[l laintegracion de sistemas de mejora regulatoria del municipio e impulsar procesos de calidad
regulatoria en las dependencias, en los términos de las disposiciones normativas aplicables;
M. la elaboracidn y preparacion de los reportes de avance programatico de las dependencias
participantes, asi como los informe de avance, para su envio a la comisién municipal; y
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VII.

VI

XI.
XIl.

XII.
XIV.

XV.

coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las dependencias, para
asegurar un proceso continuo de mejora del marco regulatorio del municipio.

participar en la elaboracion del programa del afio respectivo, para su envio a la comision;

participar en la elaboracion de los estudios del afio respectivo, para su envio a la comision, con base
en |os estudios y diagndsticos que hubieren realizado para determinar el impacto y efectividad de las
disposiciones de caracter general cuya creacion, reforma o eliminacion se propone;

opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras disposiciones de caracter
general vinculadas con la dependencia en cuestion, que a juicio del comité interno sean necesarias
para abonar a la desregulacién, la simplificacion e integralidad del marco juridico estatal, para
proponerlas al titular de ladependencia;

participar en la elaboracion de proyectos de regulacion relativas a la normatividad institucional;
participar en la revision y evaluacion permanente de la regulacion interna, a efecto de contribuir al
proceso de calidad regulatoria, a la desregulacion y la simplificacion administrativa, que dé lugar a la
prestacion mas eficiente y eficaz del servicio publico;

realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias, cuando sea necesario
establecer sistemas de mejoraregulatoria;

elaborar los reportes de avance e informes de avance;

verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites y servicios a cargo de
la dependencia, y que se informe oportunamente de ello a la comisioén;

emitir el manual de operacién de la normateca interna;

en general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad regulatoria, la
implementacién de sistemas de mejora regulatoria, para contribuir a la simplificacién administrativa y
la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la ley, el reglamento y los planes y
programas que acuerde el consejo;y

las demas que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende el titular de la
dependencia de suadscripcion.

CAPITULO IV
DE LA IMPLEMENTACION DE LA MEJORA REGULATORIA

Articulo 31.- para proveer al cumplimiento a las disposiciones aplicables de la ley y el reglamento, los titulares
de las dependencias designaran un responsable de mejora regulatoria, quien sera el servidor publico de nivel
jerarquico inmediato inferior, quienes formaran el comité que se encargara de implementar las acciones
necesarias para asegurar que en el municipio tenga lugar el proceso de mejora regulatoria en el afio
calendario de que se trate, con base en las disposiciones de la ley y el reglamento.

Articulo 32.- el responsable de mejora regulatoria tendra las siguientes funciones:

preparar los proyectos de programa sectorial, de regulacién y de estudios que analizara y evaluara el
comité en la reunidn respectiva y presentarlos al titular de la dependencia de su adscripcion para su
consideracion;

participar en las reuniones del comité y coadyuvar al cumplimiento de las funciones que tiene
encomendadas;
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lIl.  coordinar los trabajos de anélisis de los proyectos de regulacién, estudios, reportes de avance
programatico, informes y otros instrumentos que se presentaran a la comisién municipal en la
reunién del comité que corresponda;

V. enviar a la comisién municipal los proyectos de programa sectorial;

V. mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios de la dependencia de su adscripcién y
enviar oportunamente la informacion respectiva al secretario técnico de la comision municipal para
los efectos legales y reglamentarios;y

VI las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 33.- el comité interno sesionara cuatro veces al afio, con al menos cuarenta dias naturales de
anticipacion a aquél en que tengan lugar las sesiones ordinarias del consejo y podra reunirse cuantas veces
lo soliciten sus integrantes.

Articulo 34.- los responsables de mejora regulatoria designaran, entre sus pares, al que debera coordinar los
trabajos del comité durante el afio calendario de que se trate, quien tendra a su cargo las funciones de
secretaria técnica.

CAPITULO V
DEL PROGRAMA MUNICIPAL

Articulo 35.- el programa municipal se integra con la suma de los programas y estudios de las dependencias
que, enviados al enlace municipal y/o secretario técnico, para que este integre el programa anual municipal y
solicite la opinién de la comisién estatal y sea evaluado y aprobado por la comisién municipal durante su
primera sesién anual y, asimismo, aprobado por el cabildo.

El programa municipal tendré por objeto dar a conocer oportunamente a los ciudadanos la agenda regulatoria
del gobierno municipal para el afio calendario de que se trate.

Articulo 36.- los comités internos municipales realizaran su programa sectorial conforme a los lineamientos y
manuales emitidos por la comisién municipal que especificaran los términos de referencia para su
elaboracion.

Articulo 37.- los responsables de mejora regulatoria de cada dependencia proporcionaran a la comision
municipal la informacién complementaria o aclaratoria que ésta les solicite en un término de 10 dias habiles.

CAPITULO VI
DEL ESTUDIO DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 38.- los estudios son un instrumento para la implementacién de la mejora regulatoria, que tienen por
objeto garantizar que las disposiciones de caracter general, cuya creacion, reforma o eliminacién se propone,
respondan a un objetivo claro y estén justificadas en cuanto a su finalidad y la materia a regular, ademas, de
evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos, disminuir plazos y
costos, asi como fomentar la transparencia y la competitividad.

Articulo 39.- para su envio a la comisién municipal, los proyectos de regulacion deberan acompanarse del

estudio correspondiente, el cual debera especificar:
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I.  Elimpacto que genera en el marco juridico y reglamentario del municipio;
[l Elimpacto, bajo, mediano o alto, que genera con la creacién, reforma o eliminacion de cargas
administrativas ytributarias;
M. La posibilidad de ser digitalizado e incorporado al SEITS; y
IV.  otras valoraciones y datos, de acuerdo con los lineamientos e instructivos aplicables.

Los municipios elaboraran los estudios atendiendo a los criterios establecidos en los lineamientos y manuales
a que se refiere la ley que al efecto expidan el consejo y la comisién estatal. Los enlaces de mejora
regulatoria de las dependencias deberan proporcionar a la comisiéon municipal la informacién complementaria
0 aclaratoria que ésta les solicite.

Articulo 40.- cuando se trate de disposiciones de caracter general cuya naturaleza demande su reforma
periddica y ésta no genere costos ni cargas administrativas adicionales, los estudios respectivos sélo tendran
que actualizarse, de acuerdo con los lineamientos respectivos.

Si las disposiciones de caracter general cuya creacion, reforma o eliminacion se propone, no generan cargas
administrativas ni costos adicionales, ni tienen un impacto negativo en el sector econémico del municipio, los
ayuntamientos podran omitir la presentacion del estudio, debiendo manifestarlo en el proyecto de regulacion
respectivo. La comision municipal asentara esta razdn en el dictamen, después de constatar el hecho.

Articulo 41.- cuando se trate de proyectos de regulacion que no hubiesen sido incluidos en el programa
sectorial de la dependencia respectiva, porque responden a una causa o problematica superveniente, se
observara lo previsto por la ley.

Articulo 42.- cuando los proyectos de regulacién no cumplan con lo previsto en la ley y el reglamento, la
comisién municipal dentro de los diez dias habiles siguientes a su recepcién, prevendra a los ayuntamientos
involucrados para que subsanen las deficiencias.

Los proyectos de regulacion y los estudios que cumplan con los requisitos exigibles, seran dictaminados
dentro de los treinta dias siguientes contados a partir del dia siguiente a su recepcién.

"CAPITULO VI ,
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 43.- a fin de someter a un proceso de consulta publica los programas, estudios y proyectos de
regulacion de los ayuntamientos, la comisién municipal los hara publicos en su portal de internet y/o por otros
medios de acceso publico, durante los veinte dias previos a aquel en que habra de tener lugar la sesion del
consejo en la que estos se conoceran y discutiran.

Con el mismo propésito y durante el mismo lapso, los ayuntamientos publicaran en sus portales de internet y
por otros medios idoneos, su programa anual, sus proyectos de regulacién y los estudios respectivos.

Articulo 44.- la comisién municipal y los ayuntamientos incorporaran en sus portales de internet los aplicativos
informaticos necesarios para hacer efectivo el derecho de los particulares a emitir comentarios, sugerencias u
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observaciones, mismos que la comisién tomara en cuenta en la elaboracién de sus dictamenes y formaran
parte de la informacion que ésta presente al consejo en la sesidn respectiva.

Articulo 45.- ademas de los instrumentos sefialados en los articulos anteriores, la comision, también hara
publicos en su portal de internet y por otros medios idéneos, lo siguiente:
[. el programa municipal de mejoraregulatoria;
Il. los dictamenes que formule, asi como las opiniones y evaluaciones que emita el consejo al respecto;
M. la regulacién que han observado los procedimientos establecidos en el presente capitulo y, en su
caso, si ya ha sido publicada.
V. los reportes de avance programatico de los municipios;
V. los manuales, los lineamientos o instructivos que emitan el consejo o la comision;

VI las protestas que reciba en los términos del presente reglamento, y el curso de las mismas;
VII. las resoluciones del consejo relativas al municipio; y
VIII. toda aquella informacidn relativa a las actividades que realiza la comisién municipal.

La comisién publicara en su portal de internet la informacion relativa a las actividades que desarrollan las
comisiones municipales, cuando estas se lo soliciten.

La informacién que publique la comisién tendra como Unica limitante lo dispuesto por la ley de transparencia y
acceso a la informacién publica del estado de México y municipios.

Articulo 46.- cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podra querellarse mediante
escrito de protesta ante la comisién, cuando los ayuntamientos le exijan tramites o cargas administrativas que
no correspondan a los sefialados en el registro, o si le es negado sin causa justificada, el servicio que solicita.
Lo anterior, sin demérito de lo previsto por la ley.

Articulo 47 .- en el supuesto previsto en el articulo anterior, los interesados deberan dirigir escrito de protesta a
la comision municipal, en el cual deberan expresar los datos siguientes:

l. nombre del querellante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;

[l.  nombre del representante, si es persona juridica colectiva, y documento oficial que lo identifique. en
este caso se acompafiara copia simple de la escritura constitutiva de la persona juridica colectiva y
copia simple del documento con el que acredite la personalidad con la que se ostenta, asi como los
datos de inscripcion de ambos documentos en el registro publico respectivo;

M. domicilio, como el sitio designado para recibir notificaciones, si no se expresa uno distinto para tal fin;

V. en su caso, documentacion probatoria; y
V. exposicién de los hechos que sustentan su protesta.

Si el querellante esta inscrito en el registro Unico de personas acreditadas del estado de México, en los
términos de la ley para el uso de medios electrénicos, sélo debera hacer mencion de su CUTS y, en su caso,
iniciar y/o proseguir su tramite por via electronica.

Articulo 48.- recibido el escrito de protesta, el director general de la comisién solicitard, dentro de los tres dias
habiles siguientes, la intervencién del titular del ayuntamiento involucrado o unidad administrativa, en su caso,
a efecto de que instruya al servidor publico del area respectiva, para que resuelva lo procedente en un.
término de tres dias habiles. De lo que resuelva el ayuntamiento o unidad administrativa se informara al
querellante, al 6rgano de control interno del propio municipio y al director general de la comisién.
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Contra la resolucion recaida al escrito de protesta, el interesado podra promover el recurso de inconformidad
previsto por el cddigo de procedimientos administrativos del estado de México.

Las protestas que reciba la comisién municipal formaran parte de los informes que ésta presente al consejo.

CAPITULO VIII
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 49.- el registro es una plataforma de acceso publico que contiene el catalogo de tramites, servicios,
requisitos, plazos y cargas tributarias de los ayuntamientos, de acuerdo con lo previsto por el titulo cuarto de
la ley.

Articulo 50.- la operacién y administracion del registro estara a cargo de la comisién municipal y deberéa estar
disponible para su consulta en su portal de internet y por otros medios de acceso publico.

Los municipios que no cuenten con un portal de internet podran celebrar un convenio de coordinacién con la
comision a efecto de que en el portal de internet esta Ultima pueda hospedar el catalogo de tramites y
servicios municipales respectivo.

Articulo 51.- para la inscripcion en el registro de tramites y servicios, los ayuntamientos deberan proporcionar
los datos relativos a cada tramite y servicio en los términos de lo previsto por el titulo cuarto de la ley,
especificamente en las cédulas de registro que al efecto determine la comisiéon municipal, las cuales publicara
en su portal de internet.

Articulo 52.- los ayuntamientos enviaran a la comisién municipal la informacion de todos sus tramites y
servicios, por escrito y medio magnético, en las cédulas de registro a que se refiere el articulo anterior. Las
cédulas de registro en medio impreso deberan estar validadas con la rubrica del titular del municipio y de su
enlace de mejora regulatoria.

articulo 53.- si las reformas al marco regulatorio de una dependencia implican modificaciones a la informacion
de los tramites y servicios inscritos en el registro, ésta debera informarlo a la comisién municipal, siguiendo el
procedimiento descrito en el articulo anterior, al dia siguiente de la publicacién del decreto o acuerdo
respectivo en el periddico oficial "gaceta del gobierno”.

La comisién municipal debera actualizar la informacion en el registro dentro de los cinco dias habiles
siguientes. Si durante este lapso tiene lugar alguna querella ciudadana por la via de la protesta, la primera
resolvera lo conducente e informara de ello al querellante.

Los cambios en la titularidad de los ayuntamientos o de las areas responsables de atender las gestiones de
los particulares, de su domicilio, teléfonos, correos electronicos o cualquier otra informacion contenida en el
registro, deberd hacerse del conocimiento de la comisiéon municipal observando el mismo procedimiento.

Articulo 54.- la informacién relativa a tramites y servicios que se inscriba en el registro debera estar
sustentada en el marco juridico vigente del estado, incluyendo leyes, reglamentos y otra normatividad que de
estos derive.
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Sera de la estricta responsabilidad de los ayuntamientos correspondientes y seran responsables por los
efectos que la falta de actualizacién de dicha informacion genere en los particulares, en los términos de la ley
y el reglamento.

Articulo 55.- los municipios se abstendran de exigir a los particulares el cumplimiento de tramites o de
requisitos que no estén inscritos en el registro.

REGLAMENTOINTERIORDEECOLOGIAY
MEDIOAMBIENTE

~ TITULO PRIMERO
DE ECOLOGIA'Y DESARROLLO SUSTENTABLE

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 1.- Las disposiciones que contiene este reglamento son de orden publico e interés social, asi como
de observancia general y regiran en el municipio de Lerma del estado de México, teniendo por objeto
reglamentar las atribuciones del municipio en materia de ecologia y medio ambiente, asi como regular los
impactos al medio ambiente derivado de obras y actividades llevadas a cabo en el municipio mediante la
instrumentacion de la proteccion, conservacion y restauracion de los ecosistemas en el municipio, asi como
prevenir y controlar los procesos de deterioro ambiental.

Articulo 2.- Para efectos de este reglamento, seran aplicables las definiciones establecidas en la Ley General
del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente y sus reglamentos; las establecidas en la Ley para la
Prevencion y Gestion Integral de los Residuos; las establecidas en la Ley de Aguas Nacionales y su
reglamento; Ley de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado en los municipios del Estado de México, Codigo
para la Biodiversidad del Estado de México, las establecidas en las Normas Oficiales Mexicanas en materia
ambiental; asi mismo, seran aplicables las definiciones establecidas en las Leyes Estatales y reglamentos
municipales relacionadas con las materias que regula este reglamento.

De la misma manera, los ordenamientos mencionados con anterioridad, seran aplicables de manera
supletoria, en todo lo no expresamente previsto por el presente reglamento.

Las definiciones establecidas en los instrumentos juridicos a que se refiere el parrafo que antecede, se
aplicaran salvo en los casos en que este reglamento especificamente otorgue a algin término una
connotacion distinta, o del contexto del propio reglamento se infiera dicha connotacion distinta.

Articulo 3.- son de aplicacion supletoria a este reglamento las disposiciones legales aplicables en materia
ambiental, contenidos en reglamentos, leyes u ordenamientos referentes a las materias reguladas en este
reglamento, especifico en la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, el libro primero
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del Cédigo Administrativo del Estado de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México, la Ley General de Proteccion al Ambiente , el Cédigo para la Biodiversidad del
Estado de México asi como el Reglamento del Libro Segundo del Codigo para la Biodiversidad del Estado de
México.

Articulo 4.- Se considera de utilidad publica e interés social:
I.  garantizar dentro del territorio municipal el derecho de toda persona a vivir en un medio ambiente
adecuado para su desarrollo, salud y bienestar;

Il. el ordenamiento ecologico y territorial del municipio;

IMI. el establecimiento de las areas y espacios verdes municipales y otras zonas prioritarias de
preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico, que se promuevan mediante declaratoria del
ayuntamiento de Lerma;

IV. el establecimiento de zonas intermedias de salvaguarda con motivo de la presencia de actividades
consideradas como riesgosas para los ecosistemas o el medio ambiente del municipio;

V. laprevencion y control de la contaminacion del aire, agua y suelo en el municipio;
VI. el fomento, difusién y promocién de la educacion ambiental en la sociedad;
VII. el embellecimiento, ampliacién y saneamiento de los centros de poblacion, mediante el

establecimiento de instalaciones o realizacién de obras destinadas a la recreacion social y a su
promocién en cumplimiento del presente reglamento;

VIII. el establecimiento de museos, zonas de demostracion y otras instalaciones o exhibiciones similares,
destinadas a promover el cumplimiento del presente reglamento y para preservar las especies
exoticas o en peligro de extincion;

IX. el cuidado de los sitios necesarios para asegurar el mantenimiento e incremento de los recursos
genéticos de la flora y faunasilvestres;

X. el saneamiento de cuerpos de agua asignados al municipio, asi como el establecimiento de zonas
que permitan el cuidado y la preservacién de ciertas especies de flora y fauna silvestres; xi. la
proteccion del paisaje rural y urbano del municipio;

Xl. el adecuado manejo y disposicién de los desechos o residuos sélidos urbanos, liquidos y gaseosos;

y
Xll.  laforestacion y reforestacion de las areas verdes urbanas.

Articulo 5.- el municipio, ademas de ejercer las facultades que le corresponden conforme a la legislacién
aplicable o por virtud de este reglamento, podra intervenir en las materias reservadas a la federacion o al
estado mediante la celebracién de acuerdos de coordinacién con las dependencias federales y estatales
competentes, previo al cumplimiento de las formalidades legales que en cada caso proceda.

Asimismo, conforme lo dispone el bando municipal, el municipio tiene garantizado el derecho de intervenir en
todos los asuntos que afecten directamente el ambito de sus intereses colectivos, derecho que en materia
ambiental sera ejercido por el municipio en los términos de las disposiciones aplicables del presente
reglamento.

Articulo 6.- para efectos de interpretacién de este reglamento, se entiende por:

I. actividades riesgosas: las que puedan generar efectos contaminantes al ambiente, los ecosistemas o
dafiar la salud, no consideradas por la federacién como altamente riesgosas;
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

aguas residuales: las aguas provenientes de actividades domésticas, industriales, comerciales,
agricolas, pecuarias o de cualquier otra actividad humana, y que por el uso recibido se le hayan
incorporado contaminantes, en detrimento de su calidad original;

ambiente: conjunto de elementos naturales o inducidos por el hombre, que hacen posible la
existencia y desarrollo de los seres humanos y demés organismos vivos que interactian en un
espacio y tiempo determinados;

aprovechamiento sustentable: utilizacién de los elementos naturales de forma eficiente y socialmente
atil, en la que se respete la integridad funcional y permanencia de carga de los ecosistemas, de los
que forman parte dichos elementos, por periodos indefinidos;

areas naturales protegidas: las zonas del territorio municipal en que los ambientes originales no han
sido significativamente alterados por la actividad del hombre, y que han quedado sujetas al régimen
de proteccion; auditoria ambiental: proceso mediante el cual se verifica, analiza y evalua la
adecuacion y aplicacion de las medidas adoptadas por la persona fisica o juridica colectiva auditada
para reducir los riesgos y controlar la contaminacion ambiental;

autoridad ambiental municipal: el ayuntamiento, por conducto del departamento de normatividad y
control, dotara de facultades para la aplicacion y observancia del presente ordenamiento, conforme a
las atribuciones conferidas en elmismo;

autoridad competente: responsable de sustanciar el procedimiento administrativo correspondiente,
para el caso de incumplimiento a las disposiciones de este reglamento;

ayuntamiento: el ayuntamiento constitucional de Lerma;

conservacion: la permanencia de los elementos de la naturaleza, logrado mediante la planeacién
ambiental del crecimiento socioecondmico y con base en el ordenamiento ecoldgico del territorio, con
el fin de asegurar a las generaciones presentes y venideras, un ambiente propicio para su desarrollo
y la de los recursos naturales que le permitan satisfacer sus necesidades;

acreditacion: acto por el cual una entidad reconoce la competencia técnica y confiabilidad de los
laboratorios de ensayo, laboratorios de calibracidn, laboratorios clinicos, unidades de verificacion
(organismos de inspeccion) y organismos de certificacion para evaluacion de la conformidad;
contaminacion: es la presencia en el ambiente de uno 0 mas elementos o de cualquier combinacion
de ellos que cause desequilibrio ecologico;

contaminacion visual: alteracion de las cualidades de la imagen de un paisaje natural o urbano,
causado por cualquier elemento funcional o simbdlico, que tenga caracter comercial, propagandistico
o de servicio; control: inspeccion, vigilancia y aplicacién de las medidas necesarias para el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en este reglamento;

dependencia ambiental estatal: la secretaria del medio ambiente o la que de acuerdo a la legislacién
estatal cuente con las facultades en la materia;

desarrollo sustentable: el proceso evaluable mediante criterios e indicadores de las condiciones
ambientales, economicas, sociales y culturales que tiende a mejorar la calidad de vida y la
productividad de las personas fundandose en medidas apropiadas para la preservacion de la
integridad de los ecosistemas, la proteccion al ambiente, el aprovechamiento y el uso de los
elementos y recursos naturales de manera que no se comprometa la satisfaccion de las necesidades
de las generaciones futuras;

desequilibrio ecoldgico: la alteracién de las relaciones de interdependencia entre los elementos
naturales que conforman el ambiente, que afectan negativamente la existencia, transformacion y
desarrollo del hombre y demas seresvivos;

deterioro ambiental: la afectacion ambiental causada como consecuencia de los actos u omisiones
en la realizacién de las actividades con incidencia ambiental;
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XVIL.

XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.
XXX.

XXXI.

XXXII.
XXXII.

ecosistema: la unidad natural funcional basica de interaccién dindmica de componentes de los
organismos Vvivos, no vivos y su medio que interactian formando un sistema estable que se
desarrolla en funcién de los factores fisicos de un mismo ambiente;

equilibrio ecoldgico: la relacién de interdependencia entre los elementos que conforman al ambiente
que hace posible la existencia, transformacién y desarrollo del ser humano y demas organismos
Vivos;

estado: el estado libre y soberano de México;

evaluacion de impacto ambiental: procedimiento a través del cual las autoridades estatales o
federales, autorizan la procedencia ambiental de proyectos especificos, asi como las condiciones a
las que se sujetaran los mismos para la realizacién de las obras vigentes, a fin de evitar o reducir al
minimo sus efectos negativos en el equilibrio ecolégico o el medio ambiente;

entidad mexicana de acreditacion EMA A.C. es la primera entidad de gestién privada en nuestro
pais, que tiene como objetivo acreditar a los organismos de evaluacién de la conformidad que son
los laboratorios de ensayo, laboratorios de calibracién, laboratorios clinicos, unidades de verificacion;
fauna silvestre: las especies animales terrestres, que subsisten sujetas a los procesos de seleccion
natural, cuyas poblaciones habitan temporal o permanentemente en el territorio municipal y que se
desarrollan libremente, incluyendo sus poblaciones menores que se encuentran bajo control del
hombre, asi como los animales domésticos que por abandono se tornen salvajes y por ello sean
susceptibles de captura yapropiacion;

flora silvestre: las especies vegetales terrestres asi como hongos, que subsisten sujetas a los
procesos de seleccion natural y que se desarrollan libremente en el territorio municipal, incluyendo
las poblaciones o especimenes de estas especies que se encuentran bajo control del hombre;

flora y fauna acuaticas: las especies bioldgicas y elementos biogénicos que tienen como medio de
vida temporal, parcial o permanente las aguas, en el territorio municipal;

flora y fauna urbana: todas aquellas especies silvestres en libertad que tengan como habitat natural o
modificado por la actividad humana, las areas que estén comprendidas dentro de las zonas urbanas
y su area de influencia;

fuente fija: es toda instalacion establecida en un solo lugar, que tenga como finalidad desarrollar
operaciones y procesos comerciales, de servicios o actividades que generen o puedan generar
emisiones contaminantes a laatmosfera;

fuente movil: aviones, helicopteros, ferrocarriles, tranvias, tracto camiones, autobuses integrales,
camiones, automoviles, motocicletas, embarcaciones, equipo y maquinarias no fijos con motores de
combustidn y similares, que con motivo de su operacion generen o puedan generar emisiones
contaminantes a la atmésfera;

habitat: lugar de condiciones geofisicas en que se desarrolla la vida de un organismo, una especie 0
una comunidad humana, animal ovegetal;

ley general: ley general del equilibrio ecoldgico y la proteccion al ambiente.

manejo de residuos solidos no peligrosos: conjunto de operaciones de recoleccion, transporte,
almacenamiento, reciclaje, tratamiento o disposicion final de los mismos;

material peligroso: todo elemento, sustancia, compuesto, residuo o mezcla de ellos que
independientemente de su estado fisico, sélido, liquido 0 gaseoso represente un riesgo para el
ambiente, la salud o los elementos y recursos naturales por sus caracteristicas corrosivas, reactivas,
explosivas, toxicas, inflamables o biolégico infecciosas;

medida correctiva: accion inmediata realizada para solucionar un problema ambiental presente;
medida preventiva: conjunto de disposiciones y medidas anticipadas para evitar el deterioro
ambiental; monitoreo ambiental: determinacién sistematica, continua o periédica de la calidad del
aire, del suelo, del agua y demas elementos y recursos naturales renovables o no renovables;
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI

XLII.

XL,

XLIV.

XLV.

XLVI.

norma oficial mexicana: los lineamientos destinados a preservar, restaurar y fomentar el equilibrio
ecolégico y proteger elambiente;

normas técnicas estatales: el conjunto de reglas, parametros cientificos o tecnoldgicos emitidos por
la secretaria del medio ambiente o cualquier otra dependencia del estado que establezcan los
requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos, parametros y limites permisibles que
deberan observarse en el desarrollo de las actividades o uso y destino de recursos que causen o
puedan causar desequilibro ecolégico o dafio al medio ambiente, y que ademéas permitan uniformar
los principios, criterios, politicas y estrategias en la materia;

ordenamiento ecoldgico: el instrumento de politica ambiental para el desarrollo sustentable, dirigido a
evaluar y programar el uso del suelo, las actividades productivas y el manejo de los recursos
naturales en el territorio municipal, para preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y proteger el
ambiente;

permiso: reconocimiento de un derecho que otorga la autoridad administrativa competente a un
particular a fin de autorizarle el ejercicio de una actividad;

planeacién ambiental: la formulacion, instrumentacion, control y evaluacion de acciones
gubernamentales y no gubernamentales que se dirijan para lograr el ordenamiento ecol6gico
correcto;

poda: accion de cortar las ramas de un arbusto o arbol, realizadas con fines estéticos, de
saneamiento, de mantenimiento y para regular el crecimiento en altura y grosor;

politica ambiental: el conjunto de principios y conceptos que dirijan y orienten las acciones publicas

hacia los diferentes sectores de la sociedad para alcanzar los fines de proteccion al ambiente y
aprovechamiento sostenible de los elementos y recursos naturales, conciliando los intereses publicos
y sociales en una relacién de autoridad y obediencia que el municipio impone en nombre de las
exigencias del conjunto de conceptos y principios para conservar las bases naturales de la vida
humana y conseguir un desarrollo sustentable; preservacién: el conjunto de politicas, medidas y
acciones para salvaguardar, proteger y resguardar las condiciones que propicien la evolucion y
continuidad de los ecosistemas y habitats naturales;

. programa de manejo: el componente orientado hacia la ejecucion de un plan de acciones que

identifica necesidades, establece prioridades y organiza acciones a corto, mediano y largo plazo a
efecto de preservar y conservar la biodiversidad y controlar el uso y aprovechamiento sostenible de
los elementos y recursos naturales de una area determinada;

proteccion al ambiente, al medio ambiente o a la biodiversidad: el conjunto de politicas y medidas
para preservar, recuperar, restaurar, remediar, rehabilitar, ordenar, conservar la biodiversidad
previniendo y controlando sudeterioro;

reciclaje: proceso mediante el cual los residuos sélidos se integran a un ciclo de produccion,
reincorporandolos como materias Utiles para fines productivos;
recoleccion: acopio de residuos sélidos de su sitio de almacenamiento, para depositarlos en el
equipo destinado a transportarlos a las estaciones de transferencias, instalaciones de tratamiento o
sitios de disposicion final;

registro de descarga de aguas residuales: nimero asignado a una descarga de agua residual en la

clasificacion mexicana de actividades productivas que nos permite identificar las caracteristicas de
calidad y cantidad de agua generada por un proceso o actividad desarrollada;

residuo: cualquier material generado en los procesos de extraccién, beneficio, transformacién,
produccion, consumo, utilizacién, control o tratamiento cuya calidad no permita usarlo nuevamente
en el proceso que lo genero;
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XLVII.

XLVIII

XLIX.

L.

LI.

LIl

LIl

residuos peligrosos: todos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que por sus caracteristicas

corrosivas, toxicas, venenosas, reactivas, explosivas, inflamables, biolégicas infecciosas o irritantes,
representan un peligro para el equilibrio ecolégico o el ambiente;

. residuos solidos industriales: residuos sélidos que resultan de las actividades industriales y de

servicios a gran escala, dentro del territorio municipal;

residuos sélidos municipales: son aquellos compuestos por residuos sélidos urbanos y los de manejo

especial no peligroso.

sancioén de accion; pago en especie para restituir o mitigar los desequilibrios que haya ocasionado el

infractor y que podra ser abonado en el igual y al equivalente de la sancion en moneda nacional,
pero aportada en materiales o materias primas, mano de obra o actividades ambientales de beneficio
publico, asi como folletos, propaganda, documentales, publicidad, programas de fomento a la cultura
ecoldgica, entre otras, mediante convenio expreso, suscrito entre la autoridad ambiental municipal y
la parte infractora, avalado por la tesoreria municipal;

sitios de confinamiento especial: se refiere a la celda para la disposicion final de residuos peligrosos

biolégicos infecciosos, cuyas caracteristicas se encuentran establecidas en las normas oficiales
mexicanas respectivas.

solicitud de registro: formato disefiado para obtener informacion del proceso productivo,

repercusiones ambientales y generacion de residuos y usos del agua como insumo; y

visto bueno de impacto ambiental: el documento mediante el cual se da a conocer, con base en

estudios, el impacto ambiental significativo y potencial que generaria la realizacion de una obra o
actividad, y la forma de evitarlo o reducirlo en caso de que sea negativo.

Articulo 7.- son facultades del ayuntamiento a través del presidente municipal:

VI.

VII.

VIIL.

dirigir y aplicar los instrumentos de la politica ambiental para el desarrollo sustentable, ademas de los
previstos en la ley general; en bienes y zonas de jurisdiccién municipal, en las materias que no estén
expresamente atribuidas al estado o a la federacion;

promover, a través del presidente municipal y previa autorizacion del cabildo, todo tipo de contratos,
convenios o acuerdos con las dependencias y organismos publicos del gobierno federal o estatal, asi
como con instituciones, organizaciones o empresas publicas o privadas, en las materias objeto del
presente reglamento;

otorgar las autorizaciones, opiniones técnicas, permisos o bien dictamenes previstos en este
reglamento;

tomar acciones respecto a los asuntos que dada su urgencia no admitan demora, en virtud de una
emergencia ecoldgica o contingencias ambientales o ante la posibilidad de presentarse tales
situaciones; promover la participacidn social en las diversas acciones tendientes a preservar y en su
caso, restaurar el medio ambientemunicipal;

promover la participacion de los organismos no gubernamentales, asociaciones, sociedades
cientificas o culturales, regionales y nacionales, y de la sociedad en general para la busqueda de
alternativas de solucion a la problematica ambiental;

promover ante las autoridades federales y estatales correspondientes, la descentralizacion de
recursos financieros a fin de aplicarlos en programas en materia ambiental;

establecer dentro de la esfera de competencia del municipio, las medidas necesarias para garantizar
a la poblacién el derecho de disfrutar de un ambiente adecuado para el desarrollo de la persona en
cumplimiento a lo dispuesto por la constitucién politica de los estados unidos mexicanos vy la
constitucion politica del estado libre y soberano de México;

promover el reconocimiento a los esfuerzos mas destacados de la sociedad en materia ambiental;
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XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

planear el fortalecimiento de la conciencia ecolégica de la poblacién a través de los medios masivos
de comunicacion y con eventos educativos, asimismo promoviendo la incorporacién de contenidos
ecolégicos ambientales, en los diversos niveles de educacion, especialmente en nivel basico, asi
como en la formacion cultural de la nifiez y la juventud,;

establecer, formular, conducir, evaluar y aplicar la politica ambiental municipal;

promover acciones para la preservacion y restauracion del equilibrio ecologico y la proteccién al
ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal, incluyendo en las materias expresamente
atribuidas a la federacién o al estado, cuando fundamentada y motivadamente sea procedente en los
términos del presente reglamento; pudiendo suscribir convenios en la materia en coordinacion de los
tres ambitos de competencia.

dictar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la contaminacion atmosférica
generada por fuentes fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi como
de emisiones de contaminantes a la atmdsfera, provenientes de fuentes moviles que transiten por el
municipio;

dirigir las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de los efectos sobre el ambiente
ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento y disposicion final
de los residuos sélidos urbanos.

planear, previa aprobacion del cabildo, reservas ecolégicas dentro del territorio municipal, y
administrar las mismas en los términos del presente reglamento;

promover dentro de sus respectivas jurisdicciones, el establecimiento de museos, zonas de
demostracion, jardines y otras instalaciones o exhibiciones similares;

autorizar y aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de la contaminacion
por ruido, vibraciones, energia térmica, luminica, radiaciones electromagnéticas, olores perjudiciales
y contaminacion visual para el equilibrio ecoldgico y proteccion al ambiente, asi como las
provenientes del resultado de la quema a cielo abierto de cualquier tipo de material o residuo;
sancionar, en los términos del presente reglamento, a quienes descarguen aguas residuales sin
tratamiento a los sistemas de drenaje municipal que rebasen los limites maximos permisibles que
marcan lanom-002semarnat-96;

sancionar, en los términos del presente reglamento, a quienes descarguen aguas residuales a los
sistemas de drenaje y alcantarillado municipal que rebasen los limites méaximos permisibles que
marcan la nom-002semarnat-96. aun asi siendo empresas que tengan un contrato con una empresa
tratadora de agua y el tratamiento no cubra los parametros que marca la anterior norma.

sancionar en los términos del presente reglamento a empresas o establecimientos que descarguen
0 emitan vapores, humos densos, que contaminen al medio ambiente, rebasando con esto los limites
maximos permisibles que marcan las normas oficiales nom-39-semarnat-93, nom040-semarnat-93,
nom-043-semarnat-93, nom-046-semarnat-93, nom-075-semarnat-95, nom-085-semarnat-94, nom-
097-semarnat-95, nom-105-semarnat96, nom-121-semarnat-97, nom123-semarnat-98, o emisiones
no normadas que por su toxicidad causen dafios a la salud;

sancionar, en los términos del presente reglamento, a quienes descarguen aguas residuales a los
sistemas de drenaje y alcantarillado municipal sin contar con nimero de registro de descarga de
agua residual otorgado por el municipio de Lerma a través del departamento de normatividad y
control del cumplimiento de lo que establece la nom-002-semarnat-96;

promover, ante el ejecutivo del estado, la declaracidén de areas naturales protegidas de jurisdiccion
estatal, en relacion con ecosistemas, sitios o bienes ubicados dentro de su circunscripcion territorial;
evaluar y expedir en coordinacion con otras areas de la administracion municipal competentes,
programas de ordenamiento ecoldgico local, asi como del ordenamiento ecolégico del territorio;
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XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.
XXXI.

XXXII.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

promover la restauracién del equilibrio ecolégico y la proteccién al ambiente en los centros de
poblacion, derivado de los servicios de alcantarillado, limpia, mercados, panteones, transito y
transportes locales;

promover el desarrollo de sus actividades con las de otros municipios de la entidad, o de otras
entidades para la atencion de los asuntos que afecten el equilibrio ecoldgico en sus circunscripciones
territoriales;

planear en la prevenciéon y control de emergencias y contingencias ambientales que pudieren
presentarse en la municipalidad, atendiendo a las politicas y programas de proteccién civil que al
efecto se establezcan por las autoridades competentes;

vigilar en la esfera de sus respectivas competencias, el cumplimiento de las normas oficiales
mexicanas expedidas por la federacion y el estado; haciendo del conocimiento a dichas autoridades
en los términos del presente reglamento a empresas o establecimientos que descarguen o emitan
vapores, humos densos, que contaminen al medio ambiente, olores a solventes. rebasando con esto
los limites maximos permisibles que marcan las normas oficiales nom-39-semarnat-93, nom040-
semarnat-93, nom-043-semarnat-93, nom-046-semarnat-93, nom-075-semarnat-95, nom-085-
semarnat-94, nom-097-semarnat-95, nom-105-semarnat96, nom-121-semarnat-97, nom123-
semarnat-98, o emisiones no normadas que por su toxicidad causen dafios a la salud.

dictar y conducir la politica municipal de informacién y difusién en materia ambiental;

difundir en el ambito de su competencia, proyectos de educacion ambiental, de conservacion y
desarrollo ecoldgicos, a fin de fomentar una cultura ecologica;

el ayuntamiento evaluara que todas las empresas establecidas y de nueva creacién ademas de
gasolineras, hospitales restaurantes, auto lavados, hoteles, deban de contar con un dictamen de
factibilidad de funcionamiento de gobierno del estado emitido por la secretaria del medio ambiente y
un visto bueno de la direccion de ecologia y desarrollo sustentable y un nimero de registro de
descargas de aguas residuales emitidos por esta; a fin de verificar que se encuentren cumpliendo
con toda la normatividad aplicable para cada caso particular.

otorgar el visto bueno de ecologia a todos los negocios establecidos y de nueva creacion;
sancionard, en los términos del presente a quienes poden o derriben arboles sin permiso del area de
fomento a la educacion ambiental;

establecer y aplicar las medidas correctivas e imponer las sanciones correspondientes, en los
términos que establece el presente reglamento por infracciones a las disposiciones aplicables en el
ambito federal y estatal que confieren facultades al municipio establecidas dentro de articulo 3 del
presente reglamento y demas disposiciones juridicas en materia ambiental en el ambito competencia
del municipio;

dictaminar sobre las solicitudes de podas, trasplantes, aprovechamientos y derribos de arbolado en
las zonas de su competencia;

formular el programa municipal de ordenamiento ecologico y territorial, asi como el control y
vigilancia del cumplimiento de las disposiciones contenidas en el mismo;

promover ante la autoridad competente, la sustanciacion y resolucidn del procedimiento
administrativo de inspeccion y vigilancia, la admision y resolucién del recurso de inconformidad, que
se interponga por la autoridad competente, procediendo conforme a derecho;

promover la formulacion de indicadores de sustentabilidad para mejorar la calidad ambiental y de
vida de la poblacién, con el objeto de orientar la toma de decisiones en materia de politica ambiental
para el desarrollo sustentable;

evaluar, recibir, atender, conocer e investigar las denuncias administrativas de la ciudadania y de los
sectores publico, social y privado, referentes a hechos, actos u omisiones que constituyan
violaciones o incumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables relacionadas con las materias
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XXXVIIL.

XXXIX.
XL.

XLI.

XLII.
XL,
XLIV.
XLV.
XLVI.
XLVII.

del presente reglamento, notificando el resultado de la verificacion, de las medidas que se hayan
tomado y, en su caso, aplicar las sanciones administrativas correspondientes;

ordenar la realizacion de visitas de inspeccién, auditorias y peritajes tanto de oficio como derivados
del seguimiento de la denuncia presentada;

formular y actualizar un diagndstico ambiental del municipio;

autorizar la revalidacién de numero de registro de agua residual observando la nom-002-semarnat-
1996;

establecer los lineamientos para realizar el tramite de obtencién de registro de descarga de aguas
residuales, por primera vez o cuando una empresa realice:

cambio de giro;

cambio de razon social;

cambio de domicilio;

cambio de proceso, actividad o aumento en su produccién;

baja de actividad.

ejercer las demas facultades y atribuciones que en materia ambiental le correspondan al municipio
en virtud del presente reglamento, o demas disposiciones juridicas federales, estatales o
municipales.

Articulo 8.- son facultades de la direccion de ecologia y desarrollo sustentable:

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

ejercer bajo el mando y supervision del presidente municipal, las facultades que este reglamento le
confiere al municipio conforme al articulo anterior de conformidad con lo establecido por el articulo
49 de la ley organica municipal del estado de México, salvo aquellas que por disposicién expresa
deban ser ejercidas directamente por el presidente municipal o por una dependencia municipal
distinta a la direccion de ecologia y desarrollo sustentable;

promover al ayuntamiento la expedicion de los reglamentos referentes al equilibrio ecolégico y la
proteccion al ambiente;

impulsar la creacion de un sistema municipal de atencién a las denuncias populares sobre el
equilibrio ecoldgico o dafios alambiente;

impulsar la coordinacion y concertacion con los sectores publico, social y privado, para incorporar la
participacion ciudadana en los programas ecolégicos del municipio;

impulsar ante las instancias competentes mecanismos de vigilancia para evitar el comercio y trafico
ilegal de especies de flora y faunasilvestres;

articular con las autoridades federales y estatales, en la vigilancia y cumplimiento de las normas
para la prevencion y control de la contaminacion del aire, agua y suelo;

supervisar y en su caso aplicar el cumplimiento de los programas y acciones que en materia
ecolégica que apruebe elayuntamiento;

en coordinacidn las instancias municipales competentes, promover acciones en materia de imagen
urbana, limpieza, uso del agua y descarga de aguas residuales;

promover programas de reforestacion y forestacion del municipio, con especial énfasis en las
especies propias de laregion;

regular y otorgar las autorizaciones de descarga de aguas residuales, vistos buenos y revalidacion
de ambos tramites de forma anual, asi mismo otorgara el permiso para para poda, trasplante o tala
de arboles ubicados en las areas verdes y determinar la reparacion de dafio a que se refiere el
presente reglamento.

promover con la representacion del municipio y del presidente municipal, en consejos, comités,
grupos de trabajo, convenciones, congresos o cualquier otro foro a que se convoque al municipio
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XII.

respecto de un tema, asunto o problematica que afecte el medio ambiente municipal o que sea de
interés del municipio;

las demas facultades que le confieran el presente reglamento u otras disposiciones juridicas

aplicables.

Articulo 9. El departamento de notificacion, inspeccion y supervision tendra como facultades:

La realizacién de las acciones y procedimientos encaminados a la formulacion y ejecucion de actas
de visita y verificacion a que refiere al articulo que antecede

Ejecutar todos los actos de inspeccion, vigilancia, ejecucion de medidas de seguridad siendo
reservada la facultad a la direccién sobre la determinacion de infracciones administrativas, de
comision de delitos, sanciones, procedimientos, recursos administrativos y emisién de resoluciones
administrativas.

ejecutar todas las acciones de notificacion a los particulares derivado de denuncias e
incumplimientos normativos

registrar y actualizar el padrén de todas las empresas y particulares que estén al corriente con los
servicios ambientales prestados por la direccion de ecologia y desarrollo sustentable, asi como llevar
el registro y control de empresas y particulares concesionarios dedicados a la prestacion del servicio
de limpia

elaborara y mantener actualizados los inventarios de las diferentes fuentes de contaminacion a la
atmosfera en el &mbito municipal.

Articulo 10. El departamento de fomento a la educacién ambiental y proteccién al patrimonio natural, en su
respectivo ambito de competencia podra:
l

difundir y elaborar convenios de concertacion con organizaciones obreras, empresariales y grupos
sociales para la proteccion del ambiente en los lugares de trabajo, areas de esparcimiento publico, y
unidades habitacionales; con comunidades agrarias y demas organizaciones campesinas, asi como
con grupos organizados de la sociedad civil, para el establecimiento, administracion y manejo de
areas naturales protegidas, y para brindarles asesoria en materia de medio ambiente en las
actividades relacionadas con el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales; con
organizaciones empresariales en los casos previstos en este reglamento; con instituciones
educativas y académicas, para la realizacion de estudios e investigaciones en la materia; con
organizaciones civiles e instituciones privadas no lucrativas, para emprender acciones ecoldgicas
conjuntas; asi como con representaciones sociales y con particulares interesados en la preservacion
del equilibrio ecoldgico y la proteccion al ambiente;

proponer convenios con los medios de comunicacion masiva para la difusion, informacion y
promocién de acciones de preservacién del equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente en
coordinacion con la coordinacion ejecutiva de la oficina de la presidencia, prensa y relaciones
publicas del ayuntamiento;

proponer el establecimiento de reconocimiento a los esfuerzos mas destacados de los diferentes
sectores de la sociedad para preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y proteger el ambiente;
impulsar el fortalecimiento de la conciencia ecologica, a través de la realizacion de acciones
conjuntas con la comunidad para la preservacion y mejoramiento del ambiente, el aprovechamiento
racional de los recursos naturales y el correcto manejo de desechos;

elaborar acciones e inversiones con los sectores social, privado, instituciones académicas, grupos y
organizaciones sociales, demas personas fisicas y morales interesadas, para la preservacion,
restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente considerando aportaciones de
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VI.

VII.

VI

XI.

XIl.
XII.

mejoras a favor de la poblacién en general producidas por el deterioro al equilibrio ecolégico en
todas sus fases;

ejecutar jornadas, talleres y cursos de educacion ambiental en escuelas y comunidades a fin de
inculcar en los estudiantes y a la ciudadania en general, valores ambientales orientados a la
proteccion del medio ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.

llevar a cabo la politica y las acciones tendientes a la preservacion, conservacion y deteccién de
areas de caracter municipal; creando un catalogo de las mismas sobre todo que requieran ser
identificadas como areas de proteccion hacia el medio ambiente pudiendo crear los instrumentos
necesarios para el adecuado manejo de los recursos naturales siempre y cuando no estén
consideradas como reservas ecolégicas de caracter estatal o federal; procurando coadyuvar a dichas
autoridades a la preservacion y conservacion de estas Ultimas.

realizar el diagnéstico ambientalmunicipal.

determinar las estrategias y acciones tendientes a conservar los recursos naturales existentes en el
municipio.

planificar y asegurar el desarrollo sustentable del municipio.

realizar las actividades de reforestacion y conservacion en las areas naturales protegidas existentes
en el municipio.

realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al &rea de su competencia.

la elaboracién de programas de ordenamiento ecoldgico atribucion delegada por la coordinacién de
desarrollo sustentable, la cual debera de realizarse en coordinacién con la direccién de desarrollo
urbano.

Articulo 11. El departamento de normatividad y control estara adscrito a la direccion de ecologia y desarrollo
sustentable de conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento y demas disposiciones aplicables en
la materia y cuenta con las siguientes atribuciones:

normar las descargas de aguas residuales a los sistemas de drenaje y alcantarillado municipal
conforme a las normas federales y estatales; otorgar los permisos de descarga en el cumplimiento
normativo conforme a las atribuciones conferidas al municipio;

vigilar la debida observancia de las normas oficiales mexicanas correspondientes, asi como requerir
a quienes generen descargas a dichos sistemas y no cumplan con éstas, la instalacién de sistemas
de tratamiento;

proceder a la imposicion de las sanciones a que haya lugar cuando las descargas de aguas
residuales y emisiones de humos y acciones analogas que originen contaminacion a la atmosfera,
suelo y subsuelo que no cumplan con la calidad requerida conforme a las normas oficiales
mexicanas aplicables y conforme a las atribuciones conferidas al municipio;

llevar y actualizar el registro del padrén de las descargas a los sistemas de drenaje y alcantarillado
que administren y proporcionar la informacion del registro a las autoridades federales o estatales en
materia ambiental o de administracion delagua;

revisar el manifiesto de las obras o actividades que requieren el visto bueno de ecologia en materia
de impacto ambiental por parte del municipio en coordinacién con la direccién de desarrollo urbano
sobre la expedicion las licencias de construccién u operaciones que no estén reservadas a la
federacion ni al estado ponderando la evaluacion del impacto ambiental que expida la secretaria en
proyectos de obras, acciones, servicios publicos o privados de conformidad con las disposiciones
aplicables en materia de desarrollo urbano y medio ambiente, de conformidad al cddigo para la
biodiversidad del estado de México;
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VI.

VII.

VI

XI.

XIl.

el departamento de normatividad y control se coordinara con la direccién de servicios publicos
municipales para fijar criterios aplicables en el cuidado de las areas verdes publicas y determinar el
tipo de especies de flora adecuadas para dichas areas.

el departamento se coordinara con la direccién de servicios publicos municipales para llevar a cabo
la formulacion y conduccién de la politica en materia de prevencién valorizacion y gestion integral de
los residuos municipales

aplicara sanciones a los propietarios de lotes baldios, fincas abandonadas o poseedores de predios
gue no los conserven limpios que ocasionen fauna nociva o dafios a la salud.

las demas atribuciones que le confieran las disposiciones juridicas aplicables

analisis de la revisién periédica del avance de cada uno de los juicios y procedimientos a fin de
garantizar su debido cumplimiento y correcta defensa en todos los estados procesales o
administrativos.

identificacién de los asuntos que por su naturaleza, cuantia o complejidad juridica o social deba ser
considerado como relevante.

identificar por materia, competencia, jurisdiccién y grado, cada uno de los asuntos de nueva
admisiéon o ventilados dentro de la direccion juridica, a efecto de que sea asignado para su
tramitacion y substanciacion hasta la ultima instancia por el area correspondiente representar
juridicamente al ayuntamiento en todos y cada uno de los actos juridicos en los que intervenga
mediante una firma por concepto de revision juridica.

Articulo 12. El departamento de seguimiento juridico, en su respectivo ambito de competencia podra:

V.

analisis de la revision periodica del avance de cada uno de los juicios y procedimientos a fin de
garantizar su debido cumplimiento y correcta defensa en todos los estados procesales o
administrativos.

identificacion de los asuntos que por su naturaleza, cuantia o complejidad juridica o social deba ser
considerado como relevante.

identificar por materia, competencia, jurisdiccién y grado, cada uno de los asuntos de nueva
admisiéon o ventilados dentro de la direccion juridica, a efecto de que sea asignado para su
tramitacidn y substanciacion hasta la Ultima instancia por el &rea correspondiente para garantizar un
resultado en favor delayuntamiento.

representar juridicamente al ayuntamiento en todos y cada uno de los actos juridicos en los que
intervenga mediante una firma por concepto de revision juridica.

Articulo 13.- a efecto de garantizar el derecho del municipio de intervenir en todos los asuntos que afecten el
ambito de sus intereses colectivos, el municipio, a través de la direccion de ecologia y desarrollo sustentable,
dara aviso en asuntos de competencia federal o estatal que tengan o pudieran tener impactos sobre el medio
ambiente del municipio, bajo las siguientes bases:

el municipio, podra llevar a cabo investigaciones sobre cualquier asunto o problematica especifica;
Independientemente de las investigaciones que lleven a cabo otras autoridades federales o
estatales, o bien, en coordinacidn con dichas autoridades;

de manera enunciativa, las investigaciones a que se refiere el inciso inmediato anterior podran incluir
la realizacion de visitas de inspeccion, a centros de trabajo, establecimientos o instalaciones
industriales, comerciales o de servicios, independientemente del giro o actividad que en los mismos
se lleven a cabo, asi como en sitios y lugares publicos; tomar muestras de suelo, agua, emisiones al
aire, productos, residuos, u otras que consideren pertinentes y cuyas inspecciones estaran a cargo
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VI.

VII.

de los inspectores, auditores y notificadores debidamente acreditados los cuales contaran con fe
publica para la validez de sus actuaciones;

ante un problema o suceso especifico, el municipio podra tomar las medidas precautorias de
caracter provisional que de manera fundada y motivada considere pertinentes a fin de corregir o
evitar un riesgo, emergencia o incidente que pudiera poner el riesgo la seguridad, la salud publica o
al medio ambiente o ante la inminencia de un desastre. dichas medidas se adoptaran conforme a lo
dispuesto por el presente reglamento;

cuando las investigaciones que con base en el presente articulo lleve a cabo el municipio, se refieran
a actividades o sitios que de conformidad con la legislacién aplicable sean competencia federal o
estatal, el municipio podra poner a disposicion de las autoridades competentes las conclusiones de
sus investigaciones, incluyendo informar respecto a las medidas precautorias que se hayan
adoptado conforme al inciso anterior; el municipio podra solicitar a las autoridades federales o
estatales competentes la informacién y documentacion respecto a un asunto o problematica que
conforme a la legislacion aplicable sea competencia de dichas autoridades;

el municipio a través de la direccidn de ecologia y desarrollo sustentable podra suspender
temporalmente de forma preventiva la realizacion de obras o actividades de competencia federal o
estatal, cuando no cuenten con los permisos, licencia u autorizaciones necesarias de la autoridad
competente, notificando de ello a las autoridades competentes de la federacion o el estado, segun
corresponda. la suspensién durara hasta en tanto la autoridad competente informe al municipio
haber tomado las previsiones necesarias para evitar impactos ambientales negativos, y en su caso,
remediar los ya causados.

son atribuciones de la tesoreria municipal, percibir los ingresos que se generen por la aplicacién de
las facultades que el presente reglamento confiere al municipio y a la direccion de ecologia y
desarrollo sustentable.

Articulo 14.- para la formulacién y conduccion de la politica ambiental para el desarrollo sustentable, y demas
instrumentos previstos en este reglamento, en materia de preservacion y restauracion del equilibrio ecologico
y proteccion al ambiente, el ayuntamiento observara los siguientes principios:

VI.

VII.

VIIL.

la politica ambiental del municipio debe estar encaminada al desarrollo sustentable, entendiendo por
tal la satisfaccion de las necesidades presentes, sin comprometer la capacidad de las generaciones
futuras de satisfacer sus propiasnecesidades;

los ecosistemas son patrimonio de lasociedad,;

los ecosistemas y sus elementos deben ser aprovechados de manera que se asegure una
productividad dptima y sostenida, compatible con su equilibrio e integridad ecologica;

las autoridades y la sociedad deben asumir la responsabilidad de coadyuvar a la conservacion de la
integridad de los ecosistemas y la calidad de vida, principiando por su entorno inmediato;

quien realice obras o actividades que afecten o puedan afectar el ambiente o la funcién de los
elementos que lo integran, esta obligado a prevenir, minimizar o reparar los dafios que cause, en los
términos del presente reglamento y la ley. asi mismo, debe estimularse a quien proteja el ambiente y
aproveche de manera sustentable los recursos naturales;

la responsabilidad respecto al equilibrio ecolégico comprende tanto las condiciones presentes como
las que determinaran la calidad de la vida de las futuras generaciones;

la prevencién de las causas que generen los desequilibrios ecologicos, es el medio mas eficaz para
evitarlos;

el aprovechamiento de los recursos naturales debe realizarse de manera que se asegure el
mantenimiento de su diversidad y restauracion: los recursos deben utilizarse de modo que se evite el
peligro de su agotamiento y la generacion de efectos ecoldgicos adversos;
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IX.  la direccidén entre los distintos 6rdenes de gobierno y entre las dependencias municipales y la
concertacion con la sociedad, son indispensables para la eficacia de las acciones ecolégicas;

X. en el ejercicio de las atribuciones que las leyes y reglamentos confieren a las autoridades
ambientales para regular, promover, restringir, prohibir, orientar y, en general, inducir las acciones de
los particulares en los campos econémico y social, se consideraran los criterios de preservacion,
proteccion y restauracion del equilibrio ecoldgico;

XI. la reduccion y erradicacion de la pobreza son necesarias para lograr el desarrollo sustentable;

XIl. las mujeres cumplen una importante funcién en la proteccion, preservacion y aprovechamiento
sustentable de los recursos naturales y en el desarrollo. su completa participacion es esencial para
lograr el desarrollo sustentable;

Xlll. el control y la prevenciéon de la contaminacion ambiental, el adecuado aprovechamiento de los
elementos naturales y el mejoramiento del ambiente en los asentamientos humanos, son elementos
fundamentales para elevar el nivel de calidad de vida de la poblacion;

XIV.  esinterés del ayuntamiento que las actividades que se lleven a cabo dentro del territorio municipal y
en aquellas zonas donde ejerce su soberania y jurisdiccion, no afecten el equilibrio ecolégico del
municipio, del estado o zonas de jurisdiccion federal; y

XV. las comunidades rurales y los pueblos indigenas tienen derechos preferenciales para el uso y
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales de sus tierras y territorios, asi como para el
uso del conocimiento tradicional, su propiedad intelectual y comercial sobre la biodiversidad.

Articulo 15.- el ayuntamiento, con objeto de apoyar las actividades de preservacion y proteccion ambiental
dentro del municipio, mediante la participacion permanente de la sociedad, implementaré lo siguiente:
I.  fomentar el respeto, mantenimiento y crecimiento de los parques publicos urbanos y de barrio, asi
como del resto de zonas y areas verdes de jurisdiccion municipal;
[l fomentar el respeto, conocimiento y proteccion de la flora y fauna doméstica, silvestre o acuatica del
municipio; y
lIl.  promover y difundir programas y acciones preventivas entre los habitantes del municipio para que los
mismos conozcan y comprendan los principales problemas ambientales de su localidad, origen,
consecuencia, asi como las formas y medios como se pueden prevenir.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS INSTRUMENTOS DE LA POLITICA AMBIENTAL MUNICIPAL
SECCION | DE LA PLANEACION

Articulo 16.- para efectos del presente reglamento, se entiende por planeacion ecoldgica, las acciones
sistematizadas que fijan prioridades para elegir alternativas, establecer objetivos y metas que permitan
controlar y evaluar los procedimientos encaminados al conocimiento, conservacion, proteccidn, restauracion,
preservacion y regeneracion del ambiente. La planeacion ecoldgica es un instrumento de la politica ambiental
municipal.

Articulo 17.- en la planeacion ecolégica del municipio, se deben considerar los siguientes elementos:
i. el ordenamiento ecoldgico, entendiéndose éste, como el proceso mediante el cual se obtendré la deteccion
de las areas ecoldgicas y diferentes zonas dentro del municipio, obras particulares y actividades que pongan
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el riego el medio ambiente para emitir el diagnéstico y pronostico de la problematica ambiental del municipio,
ademas del potencial ecolégico y de desarrollo, y

ii. el impacto ambiental, enfocado a evitar la realizacion de obras o actividades publicas o privadas que
puedan causar desequilibrios ecoldgicos o rebasar los limites maximos permisibles y condiciones sefialados
en las normas oficiales mexicanas y en la legislacién ambiental.

Articulo 18.- el ayuntamiento, en el ambito de su competencia o en coordinacién con las autoridades
estatales y federales, disefiara, desarrollara y aplicara instrumentos econdmicos que incentiven el
cumplimiento de los objetivos de la politica ambiental pudiendo suscribir convenios mediante los cuales se
buscara:

l. promover un cambio en la conducta de las personas que realicen actividades agropecuarias,
industriales, comerciales y de servicios, de tal manera que la satisfaccién de los intereses
particulares sea compatible con la de los intereses colectivos de proteccién ambiental y de desarrollo
sustentable para evitar el otorgamiento de permisos o licencias con otras areas de la administracion
municipal que pongan en riesgo el equilibrio ecoldgico notificando a las areas para llevar a cabo el
registro del padrén de los particulares para tal efecto.

[l fomentar la incorporacion a los sistemas econdémicos de informacién confiable y suficiente sobre las
consecuencias, beneficios y costos ambientales de los procesos de desarrollo;

lIl.  promover incentivos para quien realice acciones para la proteccion, preservacion o restauracion del
equilibrio ecolégico.

Articulo 19.- se consideran instrumentos econémicos los mecanismos normativos y administrativos, de
caracter fiscal, financiero o de mercado, mediante los cuales las personas asumen los beneficios y costos
ambientales que generan sus actividades econdmicas, conduciéndolas a realizar acciones que favorezcan el
ambiente.

Para efectos del parrafo anterior se refiere lo siguiente:

. se considera instrumentos econdmicos de caracter fiscal, los gravamenes, beneficios y estimulos
fiscales que se expidan de acuerdo a las leyes fiscales respectivas, y que tengan por finalidad
incentivar el cumplimiento de los objetivos de la politica ambiental. en ningin caso, estos
instrumentos se estableceran con fines exclusivamente recaudatorios.

[l.  son instrumentos financieros los créditos, las fianzas, los seguros de responsabilidad civil, los fondos
y los fideicomisos, cuando sus objetivos estén dirigidos, en primer término, a la preservacion,
proteccion, restauracion o aprovechamiento sustentable de los recursos naturales y ambiente, asi
como el financiamiento de programas, proyectos, estudios e investigacion cientifica y tecnolédgica
para la preservacion del equilibrio ecoldgico y proteccion al ambiente, principalmente aquella
relacionada con la solucién de problemas ambientales prioritarios para el municipio.

M. son instrumentos de mercado las concesiones, autorizaciones, licencias y permisos que
corresponden a volimenes preestablecidos de emisiones de contaminantes en el aire, agua o suelo,
0 bien, que establecen los limites de aprovechamiento de recursos naturales o de construccion en
areas naturales protegidas o en zonas cuya preservacion y proteccion se considera relevante desde
el punto de vista ambiental en los tres niveles de gobierno.

IV.  las prerrogativas derivadas de los instrumentos econdémicos o de mercado seran transferibles, no
gravables y quedaran sujetos al interés publico y al aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

Articulo 20.- se consideran prioritarias, para el efecto del otorgamiento de los beneficios y estimulos fiscales
que se establezcan conforme a las leyes fiscales respectivas, las actividades relacionadas con:
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l. la investigacion, incorporacion o utilizacion de mecanismos, equipos y tecnologias que tengan por
objeto conocer, evitar, reducir y controlar la contaminaciéon o deterioro ambiental, asi como el uso
sustentable de los recursos naturales y la energia;

[l lainvestigacion e incorporacion de sistemas de ahorro de energia y utilizacién de fuentes de energia
menos contaminantes;

lIl.  elahorroy aprovechamiento sustentable y la prevencion y contaminacion del agua;

IV.  la ubicaciéon de instalaciones agropecuarias, industriales, comerciales y de servicios en areas
ambientales adecuadas de acuerdo al plan municipal de desarrollo y la zonificacion establecida
dentro de los demas planes relacionados con la materia ambiental buscando que el &rea en materia
ambiental regule la expedicién de autorizaciones para el uso de suelo o de las licencias de
construccion ponderando la evaluacidn del impacto ambiental que se expida en proyectos de obras,
acciones, servicios publicos o privados en materia de desarrollo urbano y medio ambiente de
conformidad con lo establecido por el articulo 2.9. fraccion xviii del codigo para la biodiversidad en el
estado de México;

V. el establecimiento, aprovechamiento y vigilancia, de areas naturales sometidas a las categorias
especiales de proteccion a las que se refiere este reglamento;

VI.  la adquisicién, instalacién y operacion de equipos para la prevencion y disminucion de las emisiones
contaminantes a la atmosfera, asi como cualquier otra actividad que tienda a mejorar la calidad del
aire;

VII.  la prevencion y disminucién de los residuos sélidos municipales, asi como el fomento de la

recuperacidn, reutilizacion, reciclaje y disposicion final de los mismos, siempre y cuando se prevenga
y disminuya la contaminacion ambiental,y

VIII. en general, aquellas actividades relacionadas con la preservaciéon y restauracion del equilibrio
ecoldgico y la proteccion alambiente.

SECCIONIl
DEL ORDENAMIENTO ECOLOGICO

Articulo 21.- para la formulacion de los programas de ordenamiento ecoldgico del municipio se tomara en
cuenta lo dispuesto en este reglamento, el plan municipal de desarrollo, el plan de desarrollo urbano del
municipio, y demas disposiciones aplicables. la elaboracién de programas de ordenamiento ecoldgico
corresponde a la coordinacion de desarrollo sustentable, a través del departamento de normatividad y control
y en coordinacion con la direccién de desarrollo urbano y con otras dependencias municipales competentes;
asimismo, el ayuntamiento debera promover la participacion de los gobiernos estatal y federal, de grupos y
organizaciones sociales y empresariales, instituciones académicas y de investigacion, y demas personas
interesadas, de conformidad con las disposiciones previstas en este reglamento, asi como en otras que
resulten aplicables, debiendo considerar para ello los siguientes criterios:

. la naturaleza y caracteristicas de cada ecosistema, dentro de la regionalizacion ecoldgica del
municipio.

Il. la vocacion de cada region o seccion, en funcién de sus recursos naturales, la distribucién de la
poblacién, los diferentes regimenes de tenencia de la tierra y las actividades econdémicamente
predominantes.

ll.  los desequilibrios existentes en los ecosistemas por efecto de los asentamientos humanos, de las
actividades econdmicas o de otras actividades humanas o fenémenos naturales.

IV.  elequilibrio que debe existir entre los asentamientos humanos y sus condiciones ambientales.
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V. el impacto ambiental de nuevos asentamientos humanos, obras publicas y civiles y demas
actividades que se desarrollan dentro del territorio municipal.
VI los demas lineamientos que se acuerden por el propio ayuntamiento.

Articulo 22.- los programas de ordenamiento ecolégico territorial locales expedidos por el ayuntamiento
tendran por objeto:

I.  determinar las distintas areas ecoldgicas que se localicen en la zona o region de que se trate,
describiendo sus atributos fisicos, bidticos y socioeconémicos, asi como el diagnostico de sus
condiciones ambientales, y de las tecnologias utilizadas por los habitantes del area de que se trate;

Il. regular fuera de los centros de poblacion los usos del suelo, con el proposito de proteger el ambiente
y preservar, restaurar y aprovechar de manera sustentable los recursos naturales respectivos,
fundamentalmente en la realizacién de actividades productivas y la localizacién de asentamientos
humanos, y

lIl.  establecer los criterios de regulacién ecolégica para la proteccién, preservacion, restauracion y
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales dentro de los centros de poblacién, a fin de
que sean considerados en los planes o programas de desarrollo urbanos correspondientes.

Articulo 23.- la autoridad ambiental municipal promovera la realizacion de estudios y consultas en cuanto a la
explotacion de especies de flora y fauna silvestre y promoverd ante las instancias federal y estatal la
modificacién o cancelacién de las concesiones y permisos correspondientes, que puedan afectar el equilibrio
del ordenamiento ecoldgico.

Articulo 24.- los programas de ordenamiento ecoldgico seran considerados en la regulacion del
aprovechamiento de los recursos naturales, de la localizacion de la actividad productiva secundaria y de los
asentamientos humanos, conforme a las siguientes bases:

. en cuanto al aprovechamiento de los recursos naturales, el ordenamiento ecoldgico sera

considerado en:

a) la realizacion de obras publicas municipales que implican el aprovechamiento de recursos naturales;
b) las autorizaciones relativas al uso del suelo en el ambito municipal para actividades agropecuarias y
primarias en general, que puedan causar desequilibrios ecoldgicos, y
c) el financiamiento a las actividades agropecuarias y primarias en general, para inducir su adecuada
localizacion y evaluacion del impacto ambiental.

[l.  en cuanto a la localizacion de la actividad productiva secundaria y de los servicios, el ordenamiento

ecolégico sera considerado en:

a) la realizacion de obras publicas municipales susceptibles de influir en la localizacién de las actividades
productivas;
b) el financiamiento a las actividades econdmicas, evaluaciéon de su impacto ambiental para inducir su
adecuada localizacion y, en su caso, su reubicacion en el ambito municipal, y
c) las autorizaciones para la construccion y operaciones de plantas o establecimientos industriales,
comerciales o de servicios en el ambito municipal y como requisito ineludible la evaluacion de impacto
ambiental por conducto de la emision de la opinidn técnica favorable de la autoridad ambiental municipal a fin
de regular la expedicion de autorizaciones para el uso de suelo.

. enloque se refiere a los asentamientos humanos, el ordenamiento ecoldgico sera considerado en:
a) la creacion de reservas territoriales y la determinacion de los usos, provisiones y destinos del suelo urbano;
b) ordenamiento urbano territorial y los programas de los gobiernos federal y estatal para infraestructura,
equipamiento urbano y vivienda, y
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c) los financiamientos para infraestructura, equipamiento urbano y vivienda, otorgados por las instituciones de

crédito y otras entidades federales y estatales.

SECCION Il
DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y RESERVAS

Articulo 25.- la regulacién ambiental de los asentamientos humanos, consiste en el conjunto de normas,
reglamentos, disposiciones juridicas y medidas de desarrollo urbano y vivienda, que dicten y se lleven a cabo
en el municipio para mantener o restaurar el equilibrio de esos asentamientos con los elementos naturales,

asegurando el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion.

Articulo 26.- para la regulacion ambiental de los asentamientos humanos, las dependencias y entidades de la
administracion publica consideraran, ademas de los establecidos en los planes de desarrollo urbano de

centros de poblacion, los siguientes criterios generales:

La politica ambiental en los asentamientos humanos requiere, para ser eficaz, de una estrecha vinculacion

con la planeacion urbana y su aplicacién;

debe buscar la correccion de aquellos desequilibrios que deterioren la calidad de vida de la poblacién y a la
vez prever las tendencias de crecimientos del asentamiento humano, para mantener una relacion suficiente
entre la base de recursos y la poblacion, cuidando de los factores ecologicos y ambientales que son parte

integrante de la calidad de vida; y

En el ambiente construido por el hombre, es indispensable fortalecer las previsiones de caracter ecologico y

ambiental, para proteger y mejorar la calidad de vida.

CAPITULO SEGUNDO ’
DE LA PODA, TRASPLANTE O DERRIBO DE ARBOLES

Articulo 27.- No podran podarse, trasplantarse o talarse arboles ubicados en las areas verdes a que se refiere
este articulo, sin el permiso previo que emita el departamento de normatividad y control con aprobacién de la
direccién de ecologia y desarrollo sustentable, en coordinacién con las dependencias federales y estatales;
los gastos derivados del establecimiento, conservacion y mantenimiento de las areas verdes a que se refiere
el presente articulo, incluyendo aquellos derivados de las podas, talas o trasplantes, cuando procedan,

correran a cargo de los propietarios o poseedores de los predios en cuestion.

se prohibe derribar arboles de cualquier especie, sin contar con el permiso correspondiente a la que se refiere
este reglamento, para contar con el permiso a que se refiere el presente articulo el interesado debera cumplir

previamente con los siguientes requisitos:

IV.  solicitud por escrito firmada por el propietario o poseedor del predio donde se ubique el arbol, en el
formato que determine el departamento de normatividad y control justificando la necesidad del

derribo;

V. de ser posible se acompafara a la solicitud fotografia del arbol o arboles que se pretenden podar,

trasplantar o talar, sin que la falta de la fotografia sea motivo para detener el tramite;

VI.  estar presente en la visita de valoracién del arbolado sujeto a este tramite, firmando el reporte de
visita que levantara el técnico responsable comisionado por la autoridad ambiental municipal; y

VIl.  recoger la resolucién correspondiente y cumplir con los términos y condicionantes que en ella se
establecen.

LERMA T,
i
= o




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA

MUNICIPAL 2016-2018
C_________________________________________________________________________J

Articulo 28.-cubiertos los requisitos anteriores y previa verificacién de los datos, el departamento de
normatividad y control con aprobacién de la direccion de ecologia y desarrollo sustentable resolvera lo
conducente, que en todo caso sera:
I.  autorizacién de poda, derribo o trasplante. la tala o trasplante sélo procedera cuando se justifique
alguna de las siguientes situaciones:
Il. la realizacion de obras civiles o construcciones, siempre que sea necesario remover el o los arboles
de conformidad con el proyecto;
M. dafios a la banqueta o construcciones;
V. afectacién a infraestructura de cableado o cuando el arbol represente un riesgo por su contacto o
inminente contacto con tal cableado;
V. el arbol se encuentre seco o afectado de manera irreversible por alguna plaga o enfermedad;
VI.  cuando el arbol represente un riesgo a la salud de las personas por alergias o cuestiones analogas;

VII. el arbol se encuentre quemado;
VIIl.  cualquier otra situacion que implique un riesgo 0 amenaza a la salud o seguridad de las personas o
sus bienes.

IX.  negacion de la solicitud de poda, tala o trasplante cuando no se justifique alguna de las situaciones
establecidas por la fracciénanterior;

Articulo 29.- En la autorizacion de derribo de arbol, la direccion de ecologia y desarrollo sustentable actuara
conforme al principio de compensacién del dafio ambiental causado por el propio derribo. En ese sentido,
cuando se autorice el derribo de un arbol, el interesado, por cada arbol derribado debera de entregar al
departamento de normatividad y control, personas fisicas diez arboles y empresas veinte arboles de los que
solicite la Direccidn, con una altura minima de metro y ochenta centimetros y diametro del troco de cuatro
centimetros, debidamente envasados, mismos que se plantaran en los sitios que determine el propio
Departamento con autorizacion de la Direccion, la empresa serd la responsible de la plantacién y
supervivencia de los arboles, verificada por el personal del area.

El incumplimiento de los términos y condiciones sefialados en una autorizacion o resolucién para derribo de
arbol, seran sancionadas de conformidad con el codigo para la biodiversidad del estado de México en el
capitulo de sanciones respectivos.

La direccion de ecologia y desarrollo sustentable, podra reducir la compensacion o eximir al interesado de la
entrega de arboles, cuando debido a su condicion econémica no le sea posible el cumplimiento de lo
dispuesto por este articulo.

La autoridad ambiental municipal podra requerir al propietario o poseedor de un predio o finca, la poda de la
seccion de las ramas del arbolado que invadan una pared ajena, a solicitud del afectado; de igual manera,
podréa requerir el derribo de aquellos arboles que por su ubicacién, estén causando dafios a la propiedad de
un tercero o puedan generar riesgos.

Articulo 30.- en los casos en que el particular requerido omita realizar la poda de la seccion de las ramas del
arbolado mencionadas en el articulo anterior, la autoridad municipal dejaran a salvo los derechos del
particular afectado para que los haga valer ante la autoridad competente lo cual son los juzgados civiles por
los posibles dafios causados aterceros.

Articulo 31.-la poda no tendra costo alguno y solo el particular interesado queda obligado a realizar una
reparacion del dafio que consista en la donacién de diez arboles por arbol podado ademas debera contar con
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la autorizacion la cual contendré las medidas preventivas y de seguridad y limpieza que determine la
autoridad, por la que respecta al derribo de arboles sera de acuerdo a la tabla de servicios prestados por la
direccion de ecologia y desarrollo sustentable que establece el presente reglamento.

CAPETULO TERCERO
DE LAS AREAS PROTEGIDAS

Articulo 32.- las areas naturales protegidas de interés de la federacién o del estado, que establezcan o se
encuentren dentro del territorio del municipio, seran objeto de administracion y vigilancia a cargo del propio
municipio, en los términos de los convenios de coordinacién que para tal efecto se celebren.

Articulo 33.-son areas naturales protegidas del interés del municipio:
[.  los parques urbanos municipales;
Il. las zonas sujetas a preservacion ambiental y preservacion ecologica;
M. zonas de valor escénico; iv. jardines de regeneracidn o conservacion de especies; y
IV.  las deméas que tengan este caracter conforme a la ley general, cddigo para la biodiversidad del
estado de México y demas normas y disposiciones juridicas y administrativas aplicables vigentes.

Articulo 34.- para el establecimiento de areas naturales protegidas municipales, el municipio participara en
los estudios de manejo y conservacion, previos a la expedicion de la declaratoria respectiva.

En dichos estudios se precisaran las normas y lineamientos para el manejo, conservacion y aprovechamiento
sostenible de las areas naturales protegidas por la jurisdiccion municipal.

Articulo 35.- el programa de manejo de las areas naturales protegidas para el municipio, debera contener por
lo menos lo siguiente:
I.  ladescripcion de las caracteristicas fisicas y bioldgicas; sociales y culturales de la zona en el
contexto local y regional;
Il. los objetivos especificos del area natural protegida;
lIl.  las acciones a realizar en el corto, mediano y largo plazo, entre las que se comprendan las
investigaciones, uso de recursos naturales, extensién, difusién, operacion, coordinacién, seguimiento
y control; y
V. las normas técnicas aplicables, cuando correspondan al aprovechamiento de los recursos naturales,
las podas sanitarias de cultivo y domésticas, asi como aquellas destinadas a evitar la contaminacién
del suelo y de las aguas, y las practicas agronémicas que propicien el aprovechamiento mas racional
de los recursos.

Articulo 36.- se integrara un sistema municipal de areas naturales protegidas ubicadas dentro de su
jurisdiccion, y el municipio también participara con el estado y la federacion en los respectivos sistemas que
estos integren. Asimismo, el municipio establecera sistemas de evaluacién y seguimiento de las acciones que
emprenda.

Articulo 37.- las declaratorias para el establecimiento de las areas naturales protegidas de competencia
municipal deberan publicarse en la gaceta municipal y contener, por lo menos, los siguientes aspectos:
I.  la categoria del area de valor ambiental que se constituye, asi como la finalidad y objetivos de su
declaratoria;
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Il. la determinacion y especificacion de los elementos naturales y la biodiversidad que pretenda
restaurarse, rehabilitarse o conservarse, asi como el diagnéstico ecologico que determine el
deterioro ambiental, elaborado por la autoridad ambiental municipal;

lIl.  la delimitacion precisa del area, ubicacion, superficie, medidas y linderos, plano geogréfico y, en su
caso, zonificacion correspondiente;

V. las limitaciones y modalidades al uso de suelo, reservas, provisiones, destinos y actividades, asi
como lineamientos para el manejo de los recursos naturales del area;

V. la descripcién de las actividades que podrian llevarse a cabo en el area, sus limitaciones y

modalidades;
VI. los responsables de sumanejo;
VII. las causas de utilidad publica que sirvan de base para la expropiacion del area por parte del
ayuntamiento, cuando ésta se requiera en los términos de las disposiciones aplicables; y
VIIl.  los lineamientos generales para su administracion y para la elaboracion del programa de manejo del
area.

Articulo 38.- para la realizacién de actividades econdmicas o el uso, explotacién o aprovechamiento de los
recursos naturales en los parques ecoldgicos municipales, consignados en las declaratorias, la autoridad
ambiental municipal vigilara que estas se realicen conforme a lo que establece en los programas de manejo
que se hayan expedido para cada area en particular, y que cuenten con las autorizaciones correspondientes
para su realizacion.

CAPITULO CUARTO
DE LA PROTECCION Y APROVECHAMIENTO DEL AGUA

Articulo 39.- el ayuntamiento prevera y controlard la contaminacién de las aguas que tenga asignadas o
concesionadas para la prestacion de los servicios publicos, y las que se descarguen en los sistemas de
drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion, independientemente de las acciones que otras
autoridades competentes realicen, en términos de ley dentro de su jurisdiccion municipal.

Articulo 40.- para la preservacion y control de la contaminacion del agua en el municipio, compete a este:

[.  formular y conducir la politica municipal en materia de prevencion y control de la contaminacién del
agua;

[l prevenir y controlar la contaminacién de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y
alcantarillado de los centros de poblacion que administre, asi como las aguas de jurisdiccion estatal y
las federales que tenga asignadas para la prestacion de los servicios publicos;

lIl.  impulsar la cultura de proteccion el recurso, a través del tratamiento y reliso de aguas residuales y
de la generacion de la conciencia entre la poblacion para evitar su desperdicio;

IV.  requerir a quienes descarguen o pretendan descargar agua residual a los sistemas de drenaje y
alcantarillado que administre el municipio, que no rebasen los niveles maximos permitidos de
contaminacion del agua y, en su caso, requerirles la instalacion de los sistemas de tratamiento;

V. realizar el monitoreo de la calidad del agua dentro del territorio municipal; y

VI.  integrary mantener actualizado el registro municipal de descargas de aguas residuales.

Articulo 41.- el municipio vigilara que las aguas que se proporcionan en los sistemas publicos de
abastecimiento de las comunidades del municipio, reciban adecuado tratamiento de potabilizacion conforme a
las normas técnicas ecoldgicas aplicables.
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Articulo 42.- Para descargar aguas residuales industriales, comerciales y de servicios en sistemas de
drenaje y alcantarillado administrados por el municipio, se debera contar con la autorizacion del Ayuntamiento
sea registro de descarga o visto bueno, exclusivamente expedido por la Direccién de Ecologia y Desarrollo
Sustentable, debiendo reunir los requisitos en materia de prevencion y control de la normatividad ambiental
municipal y las normas oficiales mexicanas.

Articulo 43.- los establecimientos comerciales, industriales y de servicios para los que sea indispensable el
uso de agua potable, deberan utilizar agua tratada para la realizacién de sus actividades, independientemente
de que para su funcionamiento deberan de contar con equipamiento de instalaciones que permita el
tratamiento de sus aguas residuales.

Articulo 44.- queda estrictamente prohibido el uso inmoderado del agua potable para el aseo de automéviles,
camiones, banquetas, guarniciones y asfalto de la calle.

Articulo 45.- toda obra habitacional, industrial o comercial debera contar con planta para tratamiento de
aguas residuales y un sistema para captacién del agua pluvial durante la época de lluvias; con el objeto de
garantizar el uso y disponibilidad del agua, asi como abatir su desperdicio.

Articulo 46.- los centros de embotellado y purificacion de agua potable para su venta al publico, deberan de
contar con las autorizaciones correspondientes y analisis fisicoquimicos, donde se indique que cumple con la
normatividad ambiental para su consumo, mismos que mostraran a las autoridades municipales de manera

trimestral.
CAPITULO QUINTO
DE LA PROTECCION Y APROVECHAMIENTO DEL SUELO, Y MANEJO DE RESIDUOS
SOLIDOS

Articulo 47.- para la preservacion, restauracion y control de la contaminacién del suelo, se consideran los
criterios y normas técnicas ecoldgicas sefialadas en la ley general, en el cédigo de biodiversidad estatal y las
que expidan la federacion y el estado.

Articulo 48.- asimismo conforme al presente reglamento se consideran los siguientes criterios:
[.  eluso de suelo debe ser compatible con su vocacidn natural y no alterar el equilibrio de los
ecosistemas;
[l eluso del suelo debe hacerse de manera que este mantenga su integridad fisica y su capacidad
productiva;
lIl.  los usos productivos del suelo deben evitar practicas que propicien la erosion y degradacion de las
caracteristicas topograficas con efectos ecologicos adversos; y
IV.  larealizacién de obras publicas y privadas que puedan provocar deterioro severo en los suelos,
debera incluir acciones equivalentes de regeneracion.

Articulo 49.- los criterios para la prevencion y control de la contaminacion del suelo, deberan considerarse
en los siguientes casos:
[.  laordenacion y regulacién del desarrollo urbano;
[l. el establecimiento y operacion de los sistemas de limpia y de disposicién final de los residuos
municipales en los sitios de disposicion final; y
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lIl. las autorizaciones para la instalacion y operacién de confinamientos o depdsitos de residuos.

Articulo 50.- la proteccion del suelo y el manejo de los residuos sélidos municipales corresponden al
ayuntamiento, quien a través de la direccion de servicios publicos en coordinacion con la direccion de
ecologia y desarrollo sustentable o la dependencia municipal responsable, ejecutara las siguientes
actividades:

I.  vigilar que los servicios municipales no propicien o generen residuos solidos sin control;

[l formulary conducir la politica municipal en materia de prevencion y control de contaminacion del
suelo;

IMI. operar o0 concesionar el establecimiento del servicio municipal de limpia, de acopio y reciclaje y
disposicion final de los residuos solidos municipales;

V. denunciar ante la autoridad competente las fuentes generadoras de residuos sélidos peligrosos que
existan dentro del territorio municipal que operen sin permiso;

V. celebrar acuerdos y convenios de coordinacion con otros ayuntamientos de los municipios
colindantes, excepto con municipios de otras entidades federativas, a fin de poder recibir o enviar
residuos sélidos para su disposicion final en sitios previamente autorizados por el municipio;

VI.  integrary mantener actualizado el registro municipal de generadores de residuos sélidos; y

VIl.  prevenir que los residuos solidos de cualquier otro tipo de contaminacion de procedencia comercial,
industrial, agropecuaria o de cualquier otra especie, se acumulen, se infiltren en el suelo o subsuelo,
0 en la red del sistema municipal de drenaje y alcantarillado.

Articulo 51.- toda persona fisica o moral, publica o privada que genere, almacene, recolecte, aproveche y
disponga de residuos solidos no peligrosos, debera ajustarse a las normas y disposiciones que fije el presente
reglamento, de conformidad a la facultad conferida al municipio dentro del codigo para la biodiversidad del
estado de México; quedando toda persona fisica y juridico colectiva a obtener ante la direccién la
autorizacion correspondiente respecto a las actividades de traslado, almacenamiento, manejo, tratamiento y
disposicion final de los residuos solidos urbanos y de manejo especial, doméstico e industriales que no estan
considerados como peligrosos, la cual tendra al pago de derechos conforme a la tabla de pago de servicios
autorizados por esta area de acuerdo a cada caso particular, lo anterior de conformidad con las atribuciones
conferidas al municipio en la materia, de conformidad con los articulos 1.1., 1.3., 2.1, 2.2., 2.2 fracciones
LILII, 2.6. Fraccion lll, 2.9. Fracciones IILVILVII, XX, XXX, 2.137., 2.138., 2.139., 2.164 fraccién Il, 2.165.
Fracciones I, lll, 4.7 del reglamento del libro segundo del Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Articulo 52.- independientemente de las atribuciones y competencias que otras disposiciones normativas le
concedan a las dependencias del municipio, la direccion de ecologia y desarrollo sustentable sancionara a
quienes utilicen la via publica para:
l. arrojar basura;
Il. reparar, desmantelar o almacenar vehiculos en desuso o sus partes; y
lIl.  celebrar eventos no autorizados que contribuyan al desaseo o proliferacion de fauna nociva para la
salud.

Articulo 53.- en el bando municipal y sus reglamentos, el ayuntamiento dictara medidas para evitar el
depdsito o la quema de residuos solidos en bienes de uso comuin, caminos, carreteras, etc.

Articulo 54.-es obligacion de toda persona fisica o juridica colectiva generadora de residuos sélidos urbanos
0 de manejo especial en el municipio:
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VI.

VII.

VI

IX.

participar en los planes y programas que establezcan las autoridades municipales para facilitar la
prevencion y reduccién de la generacién de residuos sélidos;

conservar limpias las vias publicas y areas comunes;

barrer diariamente las banquetas y mantener limpios de residuos los frentes de sus viviendas o
establecimientos industriales o mercantiles, asi como los terrenos de su propiedad que no tengan
construccion a efecto de evitar contaminacion, infecciones y proliferacion de fauna nociva;

separar los residuos solidos urbanos y de manejo especial para su recoleccion conforme a las
disposiciones que el presente libro y otros ordenamientos establecen;

pagar oportunamente por el servicio de limpia y de ser el caso las multas y demas cargos impuestos
por violaciones a este libro y demas ordenamientos juridicos aplicables;

cumplir con las disposiciones especificas, criterios, normas y recomendaciones técnicas aplicables
€n su caso;

almacenar los residuos correspondientes con sujecion a las normas oficiales mexicanas u otros
ordenamientos juridicos del estado a fin de evitar dafios a terceros y facilitar su recoleccion;

hacer del conocimiento de las autoridades competentes las infracciones que se estimen se hubieran
cometido contra la normatividad de residuos solidos urbanos y de manejo especial de las que fueren
testigos; y

las demas que establezcan los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 55.- Queda prohibido por cualquier motivo:

VI.

VII.

VI

Arrojar o abandonar en la via publica, areas comunes, parques, barrancas, despoblados y en general
en sitios no autorizados residuos de cualquier especie;

arrojar a la via publica o depositar en los recipientes de almacenamiento de uso publico o privado
animales muertos, partes de ellos y residuos que contengan sustancias téxicas o peligrosas para la
salud publica o aquellos que despidan olores desagradables;

quemar a cielo abierto o en lugares no autorizados cualquier tipo de residuos;

arrojar o abandonar en lotes baldios, a cielo abierto o en cuerpos de aguas superficiales o
subterraneas, sistemas de drenaje, alcantarillado o en fuentes publicas residuos sélidos de cualquier
especie;

extraer de los botes colectores, depésitos o contenedores instalados en la via publica los residuos
solidos urbanos que contengan con el fin de arrojarlos al ambiente o cuando estén sujetos a
programas de aprovechamiento por parte de las autoridades competentes y éstas lo hayan hecho del
conocimiento publico;

establecer depdsitos de residuos sélidos urbanos o de manejo especial en lugares no autorizados o
aprobados por las autoridades competentes;

extraer y clasificar cualquier residuo solido urbano o de manejo especial de cualquier sitio de
disposicion final, asi como realizar labores de pepena dentro y fuera de dichos sitios cuando estas
actividades no hayan sido autorizadas por las autoridades competentes y la medida se haya hecho
del conocimiento publico;

el fomento o creacion de basureros clandestinos;

el depésito o confinamiento de residuos fuera de los sitios destinados para dicho fin en parques,
areas verdes, areas de valor ambiental, areas naturales protegidas, zonas rurales o areas de
conservacion ecoldgica y otros lugares no autorizados;

la incineracién de residuos en condiciones contrarias a las establecidas en las disposiciones legales
correspondientes y sin el permiso de las autoridades competentes;
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Xl la dilucién o mezcla de residuos solidos urbanos o de manejo especial con liquidos para su
vertimiento al sistema de alcantarillado y a cualquier cuerpo de agua o sobre suelos con o sin
cubierta vegetal;

Xll.  la mezcla de residuos sélidos urbanos y de manejo especial con residuos peligrosos contraviniendo
lo dispuesto en la ley general, el presente libro y demas ordenamientos que de ellos se deriven;

Xl el confinamiento o depésito final de residuos en estado liquido, con contenidos liquidos o de materia

organica que excedan los maximos permitidos por las normas oficiales mexicanas, normas técnicas
estatales y demasordenamientos;

XIV. dejar por parte de los responsables de confinamientos o depoésitos finales de residuos que los
lixiviados contaminen los mantos freaticos o sean vertidos sin tratamiento al sistema municipal de
drenaje sin el tratamiento correspondiente; y

XV.  todo acto u omisién que contribuya a la contaminacion de las vias publicas y areas comunes o que
interfiera con la prestacion del servicio delimpia.

Las violaciones a lo establecido en este articulo seran objeto de sancion de conformidad con las disposiciones
establecidas en el codigo para la biodiversidad del estado de México dentro de su libro cuarto.

Ademas se haran acreedores a una multa de 50 a 500 dias de salario minimo vigente en la zona al momento
en que fue cometida la infraccion conforme al presente reglamento para el caso de no contener sancién
dentro del ordenamiento legal invocado en el parrafo anterior.

Articulo 56.- todas las descargas de aguas residuales deberan satisfacer los requisitos y condiciones
sefialados en el presente reglamento, en las normas oficiales mexicanas correspondientes y demas
disposiciones aplicables, asi como los que se sefialen en las condiciones particulares de descarga que fijen
las dependencias y entidades de la administracién publica federal o estatal, o el municipio a través del
departamento de normatividad y control, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 57.- en materia de prevencidn y control de la contaminacion del agua corresponde al departamento
de normatividad y control, de conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento y demas disposiciones
aplicables en la materia, las siguientes atribuciones:
I.  controlar las descargas de aguas residuales a los sistemas de drenaje y alcantarillado municipal y en
su caso, otorgar los permisos de descarga en el cumplimiento normativo;

[l vigilar la debida observancia de las normas oficiales mexicanas correspondientes, asi como requerir
a quienes generen descargas a dichos sistemas y no cumplan con éstas, la instalacién de sistemas
de tratamiento;

lIl.  proceder a la imposicion de las sanciones a que haya lugar cuando las descargas de aguas
residuales no cumplan con la calidad requerida conforme a las normas oficiales mexicanas
aplicables;

IV.  llevar y actualizar el registro de las descargas a los sistemas de drenaje y alcantarillado que
administren y proporcionar la informacion del registro a las autoridades federales o estatales en
materia ambiental o de administracion del agua; y

V. las demas atribuciones que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 58.- corresponde a quienes generen descargas de aguas residuales a los sistemas de alcantarillado
hacer el registro correspondiente ante el departamento de normatividad y control, y realizar el tratamiento
requerido para reducir los niveles de contaminacion, conforme a los valores fijados por el propio
departamento. En los casos en que las aguas residuales no interfieran con los sistemas de tratamiento
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biolégico municipal, y cuando las autoridades y los generadores de aguas residuales lo consideren
conveniente y asi lo convengan, el tratamiento biologico de las aguas residuales mencionadas en el parrafo
anterior podra hacerse en el sistema de tratamiento municipal, mediante el pago de una cuota que sera fijada
por el respectivo organismo publico encargado de la administracion del agua.

Articulo 59.- queda prohibida la descarga de aguas residuales sin la debida autorizacién por la comision
nacional del agua, o al departamento de normatividad y control en el ambito de sus respectivas competencias.
El control y vigilancia de las descargas de aguas residuales que cuenten con autorizacion de alguna de las
instancias sefialadas en el presente articulo, correspondera a la propia instancia emisora de la autorizacion.

El departamento de normatividad y control podra ordenar la suspension temporal de una descarga de agua
residual o la suspension temporal de los procesos que la generan, cuando no se cuente con el permiso de
descarga de la autoridad competente, o se realice en un lugar no autorizado, informando de ello a las
dependencias mencionadas en el parrafo anterior, seglin corresponda. La suspension durara hasta en tanto la
autoridad competente informe al departamento de normatividad y control, haber tomado las medidas
necesarias para evitar dafios al medio ambiente o la salud publica, o bien, cuando el interesado obtenga el
permiso necesario para llevar a cabo la descarga.

Articulo 60.- Las aguas residuales conducidas por las redes del drenaje y alcantarillado del municipio,
deberan recibir un tratamiento previo a su descarga en rios, cuencas, vasos, 0 demas depositos o corrientes
de agua; asi como en terrenos, zonas o bienes adyacentes a los cuerpos o corrientes de agua.

Los sistemas de tratamiento de las aguas residuales de origen urbano que sean disefiados, operados o
administrados por el municipio, las autoridades estatales y, en su caso por los particulares, deberan cumplir
con las normas oficiales mexicanas que al efecto se expidan, o con las especificaciones siguientes:

. Las personas fisicas 0 morales que realicen obras o actividades industriales, mercantiles o de
servicios, y que generen emisiones contaminantes aire, agua, suelo, subsuelo, estan obligadas a
cumplir las siguientes disposiciones:

Il. Obtener un dictamen de factibilidad, registro de descarga, visto Bueno o autorizacién de
funcionamiento de la direccién de ecologia y desarrollo sustentable, tanto sea descargas de aguas
residuals y Fuentes fijas de caracter municipal de acuerdo a las normas oficiales mexicanas.

lIl.  sila actividad a desarrollar va a generar una descarga originada por un proceso productivolos o de
una actividad agro-industrial o servicio de tratamiento de aguas residuales, para ser descargado al
sistema de drenaje y alcantarillado municipal o cuerpos de agua concesionados al municipio deberan
presentar la siguiente informacion ante el departamento de normatividad y control:

Iv. RFC, registro federal de contribuyentes

V.  identificacion del representante legal o acta constitutiva

VI licencia de uso de suelo 4. croquis de localizacion de la empresa
VII.  croquis de ubicacion de ladescarga
VIII. recibo de agua por concepto de consumo de OPDAPAS recientes

IX.  formatos de registro (departamento de normatividad y control)

X.  dictamen de factibilidad de servicios de agua potable y drenaje, emitido por organismo publico
descentralizado de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Xl.  analisis de laboratorio en original en cumplimiento a la NOM-002-SEMARNAT--1996 (con
acreditacion ante la EMA) y hoja de campo de muestreo en original 10. solicitud de registro u
actualizacion de ladescarga.

Una vez ingresada la informacion se realizar visita de inspeccion verificando lo siguiente:
l. puntos de muestreo;
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[l sitios de disposicion temporal de residuos peligrosos o de manejo especial;
M. disposicion final de residuos, empresas contratadas para este servicio;
IV.  permisos ante el estado y ante lafederacion;
V. el ultimo manifiesto de la disposicion final de los residuos peligrosos;
VI.  encaso de contar con fuentes fijas se registraran los tiempos de emisiones a la atmédsfera; y
VIl.  dictamen de factibilidad de servicios de agua potable y drenaje, emitido por organismo publico
descentralizado de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

Los particulares deberan de obtener el registro / actualizacién o visto Bueno de descarga de aguas residuales
dentro de los primeros tres meses del afio a fin de evitar el pago de multas y recargos, en caso contrario los
particulares pagaran por cada mes de retraso el 10% de la cantidad fijada como pago de derechos dentro de
la anualidad que corresponda, por Ultimo los particulares que no tengan la autorizacion correspondiente de la
Direccién de Ecologia y Desarrollo Sustentable quedan obligados a pagar los Ultimos 5 afios mas el afio en
curso con el pago de multas y recargos correspondientes, para el caso de no contar con dicha antigiiedad
pagaran solo lo correspondiente a los afios en que se hayan establecido.

Por otro lado los particulares quedan obligados a dar aviso sobre la baja 0 cambio de actividad, cambio de
domicilio o razén social segun sea el caso, previo al pago de derechos correspondiente conforme a lo
establecido en el parrafo anterior con la aplicacion de las sanciones establecidas en el mismo sentido, sea
obtencién y/o actualizacion de descarga de aguas residuales o visto bueno de la misma.

Para el caso de que dentro de las descargas de los particulares tanto personas fisicas como juridico
colectivas se encuentren descargas clandestinas que no hayan sido reportadas por los propios interesados
seran acreedores a una sancién administrativa que podra ser de quinientos a cinco mil salarios minimos por
arrojar descargas sin tratamiento previo a la red de drenaje municipal

CAPITULO SEXTO
DE LA PROTECCION DEL SUELO
SECCION |

Articulo 61.- la autoridad ambiental municipal, protegera las condiciones del suelo en el territorio municipal,
de tal forma que no se altere el equilibrio de los ecosistemas, determinando su uso y aprovechamiento en
torno a su vocacién natural y capacidad productiva, considerando los siguientes criterios:
. que corresponde a las autoridades y a la sociedad prevenir y controlar conjuntamente, la
contaminacion del suelo;

[l que los residuos solidos no peligrosos deben ser manejados adecuadamente, dado que constituyen
una de las principales fuentes de contaminacién de los suelos;

lIl.  que es necesario prevenir y reducir la generacion de residuos solidos e industriales que no estén
considerados como peligrosos; incorporar técnicas y procedimientos para su rehuso y reciclaje, asi
como regular su manejo y disposicion final,y

V. que en los suelos contaminados por la presencia de materiales o residuos no peligrosos, deberan
llevarse a cabo las acciones para recuperar o restablecer sus condiciones, de tal manera que
puedan ser utilizados en cualquier tipo de actividad prevista por el ordenamiento ecol6gico que
resulta aplicable.

V. ladireccion de desarrollo sustentable emitira visto bueno en todas las licencias de construccion que
asi lo ameriten a fin de prevenir la construccion irracional de los proyectos que no cumplan las
normas establecidas dentro de su licencia de uso de suelo y provoquen un impacto significativo en el
entorno en donde sea autorizada
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Articulo 62.- la autoridad ambiental municipal promovera la prevencién de los procesos erosivos,
contaminantes, degrada torios o que modifiquen las caracteristicas fisicas y topogréficas de los suelos,
mediante el uso de técnicas para la conservacion, estabilizacién o las que éste considere adecuadas y
necesarias.

Articulo 63.- la autoridad ambiental municipal promovera la regeneracion de los suelos en los casos en los
que sus usos productivos provoquen erosion, contaminacién, degradacién o modificacion de sus
caracteristicas fisicas y topograficas.

Articulo 64.- la autoridad ambiental municipal efectuara y promovera la realizaciéon de programas para la
restauracion del equilibrio ecoldgico en las zonas de territorio municipal, que presenten graves alteraciones o
desequilibrios a los ecosistemas.

Articulo 65.- queda prohibido descargar, depositar o infiltrar contaminantes en los suelos sin el cumplimiento
de la normatividad vigente.

Articulo 66.-se prohibe acelerar los procesos naturales de erosion y empobrecimiento de los suelos por
descuidos, mal uso o negligencia.

Articulo 67.- toda persona fisica o moral, publica o privada, que realice actividades por las que genere,
almacene, recolecte, aproveche o disponga de residuos solidos, debera ajustarse a las disposiciones que fije
el presente reglamento y deméas normatividad aplicable, con las consecuencias legales por la comision de
delitos ecologicos.

Articulo 68.-la autoridad ambiental municipal, en coordinacién con la dependencia encargada de la
prestacion de los servicios publicos municipales, promoverd acciones para previsién y control de la
contaminacion del suelo, asi como la adaptacion de medidas conducentes para incorporar técnicas y
procedimientos, a efectos de que la sociedad participe en la racionalizacion de la generacion de residuos
sélidos domésticos, asi como en las actividades de reduccion, rehuso y recicle.

SECCION Il ,
DEL MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS

Articulo 69.- para efectos de este reglamento se entiende por residuos sélidos urbanos:

a. aquellos generados en las casas habitacidn, que resultan de la eliminacién de los materiales que utilizan en
sus actividades domésticas, de los productos que consumen y de sus envases, embalajes 0 empaques;

b. los residuos que provienen de cualquier actividad dentro de establecimientos mercantiles, industriales, de
servicios, 0 en la via publica, siempre que dichos residuos no sean peligrosos y tengan caracteristicas
domiciliarias;

c. los resultantes de la limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados por este
reglamento o la legislacién federal como residuos de otra indole.

d.- los residuos generados de los servicios de salud considerados biolégico infecciosos RBI.

Articulo 70.- los responsables de la prestacion del servicio publico domiciliario de recoleccion, manejo,

transporte, deposito y destino final de los residuos solidos urbanos es el municipio a través del departamento
de recoleccion de basura dependiente de la direccion general del servicios publicos municipales.
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Para la eficiente prestacion del servicio sefialado en el parrafo anterior, el municipio podra concesionarlo todo
0 en partes; en este caso el concesionario estard obligado a prestar el mismo en los términos de este
reglamento y de las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 71.- la responsabilidad de los propietarios 0 poseedores de casas-habitacién donde se generen
residuos solidos urbanos no termina hasta que éstos hayan sido recogidos por la unidad recolectora; si este
Ultimo no pasa por cualquier razén, la basura debera ser almacenada por el generador y por ningun motivo
debera permanecer en las banquetas o la via publica.
El departamento de normatividad y control llevard, la formulacién y conduccion de la politica en materia de
prevencion valorizacion y gestion integral de los residuos municipales, la expedicion de disposiciones juridicas
y la emisién de actos que de ella derive, asi como la generacién y manejo integral de los residuos segun
corresponda, se observaran los siguientes principios:
I.  elderecho de toda persona a vivir en un medio ambiente adecuado para su desarrollo y bienestar.
[l sujetar las actividades relacionadas con la generacion y el manejo integral de los residuos a las
modalidades que dicte en orden e interés publico para el logro del desarrollo nacional sustentable
lIl.  la prevencién y minimizacién de la generacion de los residuos, de su liberacién al ambiente, y su
transferencia de un medio a otro, asi como su manejo integral para evitar riesgos a la salud y dafios
a los ecosistemas.
IV. el norecogery retirar las heces fecales de sus mascotas en lugares publicos y el no depositarlas en
lugares adecuados seran sancionados conforme al codigo para la biodiversidad del Estado de
México.

, CAPITULO SEPTIMO ,
DE LA PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION DE LA ATMOSFERA

Articulo 72.-queda prohibida la emisién de sustancias, residuos, polvos o particulas suspendidas que rebase
los indices marcados por la normas oficiales mexicanas y normas técnicas ambientales vigentes en la materia
y que pueda provocar degradaciéon o molestia en perjuicio de la salud de las personas y afecten a los
organismos de la flora y fauna, y en general de los ecosistemas.

Articulo 73.- se prohibe la quema sin autorizacién, de cualquier residuo sélido o liquido, incluyendo los
domésticos o agricolas, asi como los resultantes de limpieza de terrenos.

Articulo 74.- la autorizacion para la quema de residuos a que se refiere el articulo anterior, es la autorizacién
para quema controlada de residuos organicos de origen vegetal o animal que por sus caracteristicas deban
ser destruidos mediante el uso del fuego.

Articulo 75.- los casos que sean atendidos por la autoridad ambiental municipal, en cuanto a molestias en
perjuicio de la salud publica, deberan estar avaladas por lo menos por una dependencia del sector salud, en
las que se mencione la gravedad de la afectacién.

Articulo 76.- la autoridad ambiental municipal mantendra informada a la Secretaria del Medio Ambiente del
Gobierno del Estado del México de las principales fuentes contaminantes de la atmésfera y requeriré a éstas
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la instalacion de sistemas o equipos que aminoren o eliminen las emisiones de contaminantes, cuando estas

rebasen las normas oficiales mexicanas.

Para efectos del ejercicio de las facultades que corresponden al ayuntamiento en materia de prevencion y
control de la contaminacion atmosférica, se consideran fuentes fijas de jurisdiccion municipal de las cuales
quedan obligados a tramitar su opinién técnica de caracter municipal ante la Direccién de Ecologia y
Desarrollo Sustentable de forma anual durante los primeros tres meses de cada afio de los cuales si se
tramita posteriormente se cobrara el diez por ciento adicional de forma mensual, previo el pago de derechos

correspondientes:

l. los hornos 0 mecanismos de incineracion de residuos derivados de los servicios de limpia, siempre y
cuando no sean de naturaleza tal que su regulacién corresponda a la federacién, asi como los

depdsitos para el confinamiento de dichos residuos;

[l los hornos o mecanismos de incineracién de residuos producidos en mercados publicos, tiendas de

autoservicio, centrales de abasto y los propios residuos;

lIl.  los hornos crematorios en los panteones y servicios funerarios y las instalaciones de los mismos;

V. los hornos o mecanismos de incineracion de residuos producidos en rastros, asi como sus

instalaciones;

V. las emisiones que verifiquen por los trabajos de pavimentacion de calles o en la realizacién de obras

publicas y privadas de competencia municipal.
VI.  los hoteles y los establecimientos que presten servicios similares o conexos;

VII. los restaurantes, panaderias, tortillerias, molinos de nixtamal y, en general, toda clase de
establecimientos fijos o méviles que expidan, procesen, produzcan o comercialicen de cualquier

manera, al mayoreo 0 menudeo, alimentos o bebidas al publico, directa o indirectamente;

VIII. los hornos de produccién de ladrillos, tabiques o similares y aquellos en los que se produzcan

ceramica de cualquier tipo;
IX.  los criaderos de todo tipo, sean de aves o de ganado,

X.  los talleres mecanicos automotrices, de hojalateria y pintura, vulcanizadoras y demas similares o

CONexos;
XI. los espectaculos publicos culturales, artisticos o deportivos de cualquier clase;
Xll.  las demas fuentes fijas que funcionen como establecimiento comercial o de servicios publicos en los

que se emitan olores, gases o particulas sélidas o liquidas a la atmdsfera.

Articulo 77.- la autoridad ambiental municipal formularé programas tendientes a reducir y controlar la emisién
de contaminantes, ya sean de fuentes naturales o artificiales, para asegurar la calidad del aire para el

bienestar de la poblacion y el equilibrio ecoldgico.

Articulo 78.- ademas de lo ya dispuesto, la autoridad ambiental municipal en el ambito de su jurisdiccién

tendra las siguientes funciones:

I.  llevar a cabo acciones de prevencion y control de la contaminacion del aire en su dambito territorial;
[l aplicar y cuidar que se observen los criterios y politicas que en materia ecoldégica establezca el
estado y la federacién, en las declaratorias de usos, destinos, reservas y prevision del suelo,

definiendo las zonas para la instalacion de industrias;

lIl.  promover ante la dependencia correspondiente la aplicacién de la normatividad vigente sobre el uso

del tabaco en lugares publicos cerrados

IV.  establecer medidas y promovera acciones preventivas para evitar contingencias ambientales por

contaminacion atmosférica.

De acuerdo a lo anterior los particulares se encuentran obligados a obtener ante la direccion de ecologia y
desarrollo sustentable el visto bueno municipal que establezca las medidas y acciones de remediacion
ambiental que deberan de tomar para mitigar la contaminacion atmosférica, previo el pago de derechos por

dicho concepto de acuerdo a la tabla autorizada de servicios prestados por la direccion.

&
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, CAPITULO OCTAVO
DE LA PROTECCION CONTRA LA CONTAMINACION PRODUCIDA POR OLORES,
RUIDO, VIBRACIONES, RADIACIONES U OTROS AGENTES VECTORES DE
ENERGIA

Articulo 79.- la autoridad ambiental municipal para establecer procedimientos tendientes a prevenir y
controlar la contaminacién provocada por olores, ruidos, vibraciones, energia, térmica o luminica, observara
los siguientes criterios:

l. cuando en el ambiente existen fuentes naturales de energia térmica, luminica, olores, ruidos y
vibraciones. asi mismo, cuando existen otras generadas por los hombres, llamadas también
artificiales. ambas pueden ser o no perjudiciales a la salud o al ambiente;

[l cuando ambas fuentes, naturales y artificiales, son alteradas, incrementadas o generadas sin control,
y se convierten en focos de contaminaciéon que ponen en peligro la salud y el equilibrio de los
ecosistemas, y

M. la contaminacién que es generada por olores, ruidos, vibraciones, energia térmica, luminica, entre
otros, debe ser regulada para evitar que rebasen los limites maximos contenidos en la normatividad
aplicable en la materia, y en su caso, sancionar enérgicamente toda accion que contribuya a la
generacion de las emisiones contaminantes antes mencionadas.

Articulo 80.- queda prohibido producir emisiones de energia térmica, luminica y sonora; asi como vibraciones
y olores perjudiciales al ambiente 0 a la salud publica, cuando se contravenga las disposiciones legales
respectivas para todo lo referente a este tipo de contaminacién en cuanto a regulacién, procedimiento y
sanciones de conformidad a las atribuciones conferidas al municipio por conducto de la direccién de
desarrollo sustentable.

Articulo 81.- los limites maximos permisibles de emisién de ruido proveniente de fuentes fijas son los
siguientes:

a. en el caso de no ser aplicable lo dispuesto en alguno de los incisos siguientes, el limite maximo
permisible de ruido serd de 68 decibeles de las 7:00 a.m. a las 20:00 p.m.; y de 65 decibles de las
20:00 p.m.alas 7:00a.m,;

b. para los establecimientos ubicados en zonas habitaciones, comerciales o industriales, el nivel
maximo permisible de ruido sera de 63 decibeles de las 8:00 a.m. a las 18:00 p.m. y de 55 decibles
de las 18:00 p.m. a las 8:00 a.m., siempre y cuando uno o0 mas de los predios que se encuentren
inmediatamente colindantes con la fuente emisora de ruido, sea utilizado por su poseedor con fines
habitacionales;

c. los establecimientos que funcionen como bares, discotecas, centros nocturnos, salones de fiestas, o
demas establecimientos sea cual fuere su giro, que en sus actividades tengan musica en vivo o por
medio de equipos o aparatos electronicos, deberan cumplir con los niveles de ruido y demas
requisitos que sefala estereglamento.

Articulo 82.- respecto a la denuncia por contaminacion provocada por la emision de olores, vibraciones,
energia térmica, luminica y radiaciones, mismas que causen molestias a la poblacion; la autoridad ambiental
municipal fijara un plazo para que la persona fisica 0 moral que sea responsable de la generacion de dicha
contaminacion, implemente las medidas pertinentes hacia la fuente o fuentes emisoras.
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Cuando el responsable de la emision justifique fehacientemente la ampliacion del plazo concedido, la
autoridad ambiental municipal evaluara la solicitud de prérroga, debiéndosele notificar por escrito de la

aceptacion o negativa de la misma.

En caso de que dicha contaminacién persista no obstante la implementacion de las medidas correctivas y se
compruebe el dafio a la salud mediante 2 certificaciones expedidas por instituciones del sector salud, la
autoridad ambiental municipal quedara facultada para dictar la clausura, el retiro de la fuente, la reubicacién
y/o en su caso, solicitar la cancelacion de la licencia o autorizacion para su funcionamiento ademas de
hacerse acreedores a una sancién equivalente de cien a doscientos salarios minimos vigente al momento de

haber cometido la infraccién.

CAPITULO NOVENO
DE LA CONTAMINACION VISUAL

Articulo 83.- el municipio, a través de las instancias competentes, en coordinacién con la direccién de
desarrollo sustentable y deméas dependencias municipales y estatales, dictara las medidas y ejercera las
acciones necesarias, a fin de proteger los valores estéticos y la armonia del paisaje, asi como la fisonomia

propia de los centros de poblacién para prevenir y controlar la llamada contaminacién visual.

Articulo 84.- para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo anterior, las autoridades competentes del

municipio, en su caso, con el auxilio de la coordinacién de desarrollo sustentable vigilaran que:

[.  los responsables de las obras en construccion o remodelacion de almacenes, mercados, bodegas o
similares no depositen materiales en la via publica mas tiempo de lo necesario para llevar a cabo sus
actividades, y en su caso, deberan de contar con el permiso correspondiente de la autoridad

competente para la ocupacion de la viapublica;

[l para la colocacion de mantas, pendones, cartulinas, anuncios comerciales, anuncios de eventos
culturales, sociales o recreativos en la via publica, que no cuente con el permiso correspondiente se

dard vista a la autoridad competente;

. que no se fijen o pinten anuncios de cualquier tipo en postes, paredes, bardas, sin previa
autorizacion de las dependencias municipales competentes y cumpliendo con las disposiciones

juridicas aplicables;

IV.  los negocios de lotes y desambladores de autos usados y venta de auto partes usadas de
automdviles, independientemente del nombre o denominacién que ostenten deberan contar con la
autorizacion respectiva de la instancia competente, la cual se otorgara siempre y cuando se sujete a
las medidas ordenadas por las propias autoridades competentes, en cuanto al bardeado del area
perimetral, con altura suficiente para evitar la exposicién de chatarras, con la obligacion de trabajar

exclusivamente dentro de los limites del negocio y demas condiciones particulares;

V. la reparacion o lavado de herramientas, vasijas, muebles, animales y similares no se realicen en la

via publica;

VI las bolsas de basura no se depositen en las banquetas fuera del dia y el horario establecido para su
recoleccion;

VIl.  abandonar o mantener vehiculos automotores fuera de su funcionamiento normal en la via publica.
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SECCION |
LOTES BALDIOS, FINCAS ABANDONADAS Y ACTIVIDADES EN LA ViA PUBLICA

Articulo 85.- Los lotes baldios o fincas desocupadas, ubicados dentro del area municipal deberan de
conservarse limpios, siendo ésta una obligacién de sus propietarios o poseedores legales. Asimismo, estan
obligados a mantenerlos debidamente cercados o bardeados, a fin de evitar que se conviertan en tiraderos al
aire libre, irregulares o clandestinos a fin de procurar la imagen urbana y evitar la acumulacion de basura en
dichos inmuebles a fin de evitar la fauna nociva y posibles dafios a la salud los cuales seran sancionados en
términos del presente reglamento.

Los poseedores de predios en el municipio deberan mantener las banquetas y aceras barridas y limpias y se
normaran y sancionaran de acuerdo al reglamento de construccién e imagen urbana del municipio.

En los términos del presente reglamento, el departamento de normatividad y control podra aplicar sanciones a
los propietarios de lotes baldios, fincas abandonadas o poseedores de predios que incumplan lo dispuesto en
este articulo y que seran fijadas en salarios minimos de acuerdo a la gravedad de la infraccion.

Articulo 86.- Los propietarios o responsables de las construcciones o demoliciones de inmuebles deberan
tomar las medidas necesarias para que en la via publica no se diseminen o acumulen escombros ni basura
pudiéndose verificar el contenido de los permisos municipales obtenidos para tal efecto e informar sobre el
incumplimiento de los mismos para que puedan ser sancionados.

Articulo 87.- Los propietarios 0 encargados de puestos fijos o semifijos establecidos en la via publica
deberan mantener permanentemente limpia el area que ocupen para sus actividades, asi como contar con
contenedores adecuados para almacenar los residuos que generen en su actividad y asegurarse que se
recojan por las unidades recolectoras o enviarlos por otros medios al sitio autorizado para su disposicién final
para lo cual se dara vista a las dependencias municipales para vigilar dicho cumplimiento en este caso a la
que dio la autorizacion para el funcionamiento del mismo.

Articulo 88.- Las gasolineras, lavados de autos de motor, servicios de lubricacién y similares se deberan
mantener limpios y barridas las banquetas, sin derrames de aceite, combustibles u otros residuos.

Articulo 89.- Los propietarios o conductores de vehiculos, que transporten materiales que generen polvo,
deberén tener la carga con una cubierta adecuada para evitar su derrame durante su trayecto para su
disposicion o lugar de entrega. Al término de las maniobras deberan barrer la caja del vehiculo para que a su
regreso los residuos no se dispersen en el ambiente produciendo contaminacion.

Articulo 90.- Los propietarios o encargados del transporte colectivo de pasajeros, asi como de automdviles
de sitio, deberan mantener en perfecto estado de limpieza el pavimento de la via publica de sus terminales o
lugares de estacionamiento. Asimismo deberan exhortar a sus pasajeros para que no arrojen basura hacia la
calle, ni en el interior de los vehiculos.

Los pasajeros del transporte publico urbano, asi como los conductores de vehiculos particulares y transelntes
que arrojen basura a la via publica seran sancionados conforme lo sefiala el presente reglamento.

Articulo 91.- Queda prohibido quemar basura o cualquier tipo de residuo a cielo abierto sin las
autorizaciones que en su caso serequieran.

Articulo 92.- Todos los habitantes del municipio y aquellos que lo visiten o transiten por él, estan obligados a
cooperar para que se conserven limpios las calles, banquetas, plazas, parques, jardines y sitios publicos, por

268

&




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

lo que deberan observar lo dispuesto por esta seccion. La direccion de ecologia y desarrollo sustentable, en
coordinacion con la direccién de servicios publicos municipales, procurara en el &mbito de sus competencias,
difundiran los principios establecidos en este reglamento para evitar la afectaciéon a la limpieza e imagen
urbana. Todas las conductas mencionadas en el presente capitulo seran sancionadas conforme al bando
municipal vigente en su apartado de infracciones y sanciones.

Articulo 93. Las tarifas que deberan pagar los particulares tanto a persona fisica y juridica colectiva que fija la
autoridad municipal por ser de su exclusiva competencia acorde con el articulo 66 de la ley de agua del
estado de México y municipios, asi como los demas servicios prestados por esta direccién de conformidad
con lo establecido por el articulo 2.56. parrafo segundo del codigo para la biodiversidad del estado de México
respecto a la internalizacion de costos en las actividades productivas de caracter fiscal y financiero mediante
los cuales las personas fisicas y juridico colectivas asuman los beneficios y los costos ambientales que
generen las actividades economicas para favorecer al medio ambiente y promuevan el fomento de los

servicios ambientales:

TIPO

COSTO

INDUSTRIAL

VISTO BUENO Y/O OPINION TECNICA A PERSONAS
FiSICAS Y JURIDICO COLECTIVAS DE NUEVA CREACION
, $1,996.00
ACTUALIZACION DE VISTO BUENO HASTA EL MES DE MARZO DEL
2017
$1,597.00

CAMBIO DE RAZON SOCIAL CON DIFERENTE ACTIVIDAD
PRODUCTIVA
$2,662.00

BAJA DE ACTIVIDAD
TANTO REGISTRO DE DESCARGA COMO VISTO BUENO
$825.00

OBTENCION DE REGISTRO DE DESCARGAS DE AGUA RESIDUAL O
CAMBIO DE RAZON SOCIAL CON LA MISMA ACTIVIDAD
PRODUCTIVA DE ACUERDO A LOS PARAMETROS DE DESCARGA EN
CUANTO A FLUJO, CARGA CONTAMINANTE Y USO DEL AGUA, DE
ACUERDO A LA ATRIBUCION DEL MUNICIPIO DE LLEVAR EL
REGISTRO DE DESCARGAS CONTENIDA EN EL ARTICULO 66 DE LA
LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIO

OBTENCION DE REGISTRO DE

DESCARGA $2,662.00
ACTUALIZACION DE REGISTRO

DE DESCARGA HASTA EL MES DE $1996.00
MARZO DE 2017
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ACTUALIZACION ANUAL DE REGISTRO DE DESCARGA RESIDUAL

SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

$1,815.00
ACTIVIDAD O GIRO COSTO
ALINEACION Y BALANCEO $ 500
VENTA DE TACOS $300
BARES $ 2,000
BILLAR CON VENTE DE CERVEZA $ 1000
CAFETERIAS $ 300
CAMPO DE GOUTCHA $ 1000
CARPINTERIA $ 500
CIBER $ 300
COCINA ECONOMICA $ 300
COCINA ECONOMICA CON VENTA DE $ 500
CERVEZA
CONSULTORIO DENTAL $ 1000
FUNERARIAS $500
CONSULTORIO PSICOLOGICO $500
DEPOSITO DE CERVEZA $1000
DULCERIA $150
ESTACIONAMIENTOS $1000
ESTANCIA INFANTIL $300
ESTUDIO FOTOGRAFICO $300
EXPENDIO DE PAN $200
FARMACIA $500
FERRETERIA $1000
FLORERIAS $300
FUNERARIAS $1000
GLOBERIAS $300
HERRERIA $500
LIBRERIAS $150
LONCHERIA $150
LONCHERIA CON VENTA DE CERVEZA $300
LONJA MERCANTIL $350
MADERERIA $1000
MATERIALES PARA CONSTRUCCION $2000
MERCERIA $300
MINISUPER $500
MISCELANEA $250
MISCELANEA CON VENTA DE CERVEZA $350
MISCELANEA CON VENTA DE VINO $500
MOFLES $500
MOLINO DE NIXTAMAL Y DE CHILES $210
MUEBLERIAS $500
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SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

NEVERIAS Y PELETERIAS $300
OPTICAS $300
PANADERIA $300
PAPELERIA $200
PASTELERIA $300
POLLERIAS $500
ESTETICA $300
PELUQUERIA $300
VENTA DE SEMILLAS $150
PURIFICADORA $1000
TIENDA DE ABARROTES $300
ROSTICERIA $500
GIMNASIO $500
BAZAR DE MUEBLES $500
COMPRA VENTA DE DESPERDICIOS $500
INDUSTRIALES
LLANTERAS $500
POLLOS A LA LENA $1000
PRECOLADOS DE GRANITO $500
PULQUERIAS $500
RECAUDERIAS $300
REFACCIONARIA $1000
RESTAURANTE BAR $2500
SALON DE EVENTOS $1000
TALACHERAS $300
TALLER DE BICICLETAS $300
TAPICERIA $300
TINTORERIAS $1000
TLAPALERIAS $500
TORNOS Y FRESA $1000
TORTILLERIA $250
VENTA DE ACEITES ENVASADOS $250
VENTA DE CELULARES $500
VENTA DE PINTURAS $500
VENTA DE Y ACCESORI| $1000
REFACCIONES 0S
AUTOMOTRICES
VENTA DE REGALOS $300
VENTA DE ROPA $500
VENTA DE ROPA PARA BEBE $300
VETERINARIAS $1000
VIDEO BAR $1000
VIDRIERIA $500
VINATERIA $1000
REPARACION DE APARATOS ELECTRICOS | $500
ZAPATERIAS $300
VENTA DE UNICEL $200
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SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDAD

0 GIRO)

GIROS DE MEDIANO Y ALTO RIESGO

GIROS COSTO
AUTO LAVADO $1000
CARNICERIAS $500
FARMACIAS CON CONSULTORIOS $1000
MEDICOS

GASERAS $2000
GASOLINERAS $2000
LABORATORIOS CLINICOS $1500
TALLER DE CAMBIO DE ACEITE $1000
TALLER DE HOJALATERIA $1000
TALLER MECANICO $1000
VULCANIZADORA $500
EMBOBINADOS $1000
TALLER DE FRENOS $500
TALLERES TEXTILES $1500
FABRICACION DE BALATAS $500
TALLER DE EMBOBINADO $1000
ASERRADEROS $1500
CREMERIA Y SALCHICONERIA $300
HIERBAS MEDICINALES $150
TIENDA NATURISTA $150
MARISQUERIA/OSTIONERIA $800
PIZZERIA $300
TORTERIA $150
ACABADOS E INTERIORES $500
ALIMENTOS BALANCEADOS Y DE $500
FORRAJES

ARTESANIAS $150
ARTICULOS DE BELLEZA $150
ARTICULOS DE LIMPIEZA $150
ARTICULOS DEPORTIVOS $250
ELECTRODOMESTICOS Y ARTICULOS $150
PARA EL HOGAR

ARTICULOS RELIGIOSOS $150
VENTA DE BILLETES DE LOTERIA $150
BISUTERIA $150
JARCIERIA $250
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SERVICIOS

(ACTIVIDAD
0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDAD
0 GIRO)

SERVICIOS
(ACTIVIDA
D O GIRO)

JOYERIA $150
JUGUETERIA $150
MANUALIDADES $150
PERIODICOS Y REVISTAS $150
PERFUMERIAS $150
VENTA DE PINTURAS $500
VENTA DE TELAS $200
VIDEO CLUB $250
VIVERO $300
ACCESORIOS MEDICOS $350
ACUARIO $150
ACADEMIAS DE EDUCACION FISICA Y $200
ARTISTICA

CAMBIOS DE ACEITE $500
CANCHAS DE FUTBOL RAPIDO $300
CASA DE EMPENO $300
CASETAS TELEFONICAS $250
CENTRO DE FOTOCOPIADO $150
CERRAJERIA $150
CONTRATISTAS $250
CONSULTORES $500
REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO | $150
ESCRITORIO PUBLICO $200
ESCUELA DE MANEJO $200
IMPRENTA Y SERIGRAFIA $300
JUEGOS INFANTILES $250
MANTENIMIENTO INDUSTRIAL $800
RENTA DE LONAS MESAS Y SILLAS $300
REPARACION DE CALZADO $150
SASTRERIA $150
PEDICURISTA $200
PRONOSTICOS $150
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. __________________# T |
GASTOS DE EJECUCION Y
DERRIBO DE ARBOLES $500.00 HASTA $ 35,000.00
PERSONAS FiSICAS DE 500.00 A 1,500.00 ADEMAS DEL
NUMERO DE ARBOLES QUE DETERMINE LA DIRECCION.
EL COSTO POR DERRIBO DE ARBOL SERA
PARA PERSONAS FiSICAS DE $500.00 A $1,500.00
PARA EMPRESAS $2,650.00
TRASLADO, DEPOSITO Y
GENERACION DE MATERIALES
DE MANEJO ESPECIAL Y
RESIDUOS SOLIDOS
URBANOS NO RESERVADOS A $2,750.00
LA FEDERACION O AL
ESTADO
OPINION TECNICA SOBRE
EMISIONES A LA ATMOSFERA
CONFERIDAS AL MUNICIPIO
(FUENTES FIJAS Y MOVILES
PARA LA PREVENCION Y $3,500.00
CONTROL DE LA
CONTAMINACION
ATMOSFERICA)
REPOSICION DE DOCUMENTO
EMITIDO POR LA DIRECCION
DE DESARROLLO $200.00
SUSTENTABLE

Los particulares quedan obligados a recoger la autorizacidn, registro de descarga, permiso, opinion técnica o visto bueno
€n su caso una vez que sea elaborada y de conformidad con su fecha de expedicion otorgandoles un término de treinta
dia habiles y que una vez vencido dicho término, dicho documento serd destruido y el particular deberd de pagar la
reposicién de dicho documento conforme a los derechos establecidos en la tabla de derechos que antecede.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la tabla de
avisos del palacio municipal.

Articulo segundo.- Se abroga el reglamento de desarrollo sustentable y educaciéon ambiental publicado en la
tabla de avisos del palacio municipal el 5 de febrero de 2014, y se derogan todas las disposiciones
administrativas que se opongan a este reglamento.
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REGLAMENTO INTERIOR DE DESARROLLO
URBANO

TITULO PRIMERO
DEL DESARROLLO URBANO

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de la direccion
de Desarrollo Urbano.

Articulo 2.- Desarrollo Urbano, es una dependencia de la Administracién Publica Municipal, establecida por el
Ayuntamiento de Lerma, Estado de México y tiene las atribuciones que le confieren la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Organica Municipal del Estado de México y las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 3.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, asi como para atender
las funciones de control y evaluacion que le corresponden, la direccion se auxiliara de las unidades
administrativas basicassiguientes:
[.  regulacion territorial
[l.  tenencia de la tierra y limites territoriales
lIl.  asuntos metropolitanos
IV.  imagenurbana
V. operacién urbana
VI.  usode suelo

CAPITULO SEGUNDO
DEL TITULAR

Articulo 4.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia de la direccion de
desarrollo urbano, corresponden originalmente al secretario, quien para su mejor atencién y despacho, podra
delegar sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio
directo, excepto aquellas que por disposicion de ley deban ser ejercidas en forma directa por él.

Articulo 5.- Corresponde al titular las atribuciones siguientes:
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l. someter a la aprobacién los programas de desarrollo urbano, vivienda, regularizacién de la tenencia
de la tierra y adquisicion de reservas territoriales del municipio, con la participacion de las

autoridades competentes, asi como coordinar su gestion y ejecucion;

Il. interpretar para efectos administrativos, las disposiciones legales que regulan el ordenamiento

territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros de poblacion;
lIl.  elaborarlos manuales de organizacion y procedimientos de la direccidn de desarrollo urbano;

V. establecer politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que rijan a las unidades
administrativas de la direccién de desarrollo urbano, asi como dictar lineamientos en materia de

modernizacién administrativa y mejora regulatoria;

V. establecer lineamientos para la regularizacién de la tenencia de la tierra en el municipio;

VI representar en las comisiones y funciones al presidente municipal que le confiera en el ambito de su

competencia, y mantenerlo informado sobre las mismas; y

VIl.  resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de este reglamento,

asi como los casos no previstos en elmismo.

Articulo 6.- no seran expedidas licencias de construccién ni permisos en aquellos usos de suelo: de alta
productividad agricola, las de valor histdrico, artistico, donde no se cuente con servicios e infraestructura
basica y las que mantienen el equilibrio ecolégico, salvo cuando lo permita la reglamentacion y se cumpla con

los requisitos establecidos por el marco juridico correspondiente.

Articulo 7.- en todos los casos, la emisién de licencia de construccidon en areas no urbanizables estara
restringida a las observaciones que la autoridad municipal establezca y su propio reglamento asi mismo por
ser facultad de la secretaria de desarrollo urbano de gobierno del estado de México y a peticién de esta se
pronunciara el ayuntamiento cuando no exista normatividad especifica dentro del plan de desarrollo urbano

municipal.

CAPITULO TERCERO
DE LAS LICENCIAS

Articulo 8.- Se requiere de licencia para todo tipo de construccién que se realice o pretenda realizar dentro

del municipio Lerma, México.

Articulo 9.- La direccion de desarrollo urbano, dentro del ambito de sus atribuciones, expedira las siguientes

licencias:
l. construccion de obranueva;
Il. construccion de barda;
lIl.  construccion de ampliacién o por modificacidn del proyecto de una obra autorizada;
V. remodelacion;

V. ocupacion de la via publica, permiso temporal sélo por tres dias como maximo, en caso contrario el

ayuntamiento retirara dichos materiales destinados a obras de beneficio social;
VI. terminacion de obra;
VIl regularizacién de construccidn, por resolucion o mandato;

VIIl.  otorgamiento de prérrogas, extension de licencias de construccion hasta por doce meses;

X.  otorgamiento de alineamiento;
X. otorgamiento de nimero oficial;
XI. demolicion, excavacion orelleno;
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Xll.  demolicion en banquetas, guarniciones, arroyo de calles;

Xlll.  para las construcciones de alto impacto tales como restaurantes, hoteles, moteles, centros
comerciales, centros de servicios, incluyendo fraccionamientos y conjuntos urbanos, la autoridad
municipal otorgara la autorizaciéon correspondiente, cuando el solicitante cubra con toda la
normatividad establecida por la ley; de lo cual se requerira de los dictdmenes solicitados por el
gobierno del estado de México a través de la direccion de operacion urbana y su residencia local;

XIV. obras de conexidn de agua potable y drenaje, realizadas por particulares; que cuenten con el visto
bueno del organismo publico descentralizado para la prestacién de los servicios de agua potable,
alcantarillado y saneamiento del municipio de Lerma (O.P.D.A.P.A.S);

XV. la construccion e instalacién de antenas para radiotelecomunicaciones y de anuncios publicitarios
que requieran de elementos estructurales, asi como también por la introduccién o canalizacion en via
publica, cualquiera que sea su modalidad, suspension temporal o definitiva de la construccién;

XVI. por la autorizacién, para la instalacién, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias
subterraneas y aéreas acometidas respecto a maquinas accionadas con fichas o monedas; o
cualquier otro mecanismo expendedoras de cualquier otro tipo de productos y/o prestadoras de
servicios por maquina debera de pagar los derechos correspondiente por maquina.

De no cumplir lo antes establecido se procedera administrativamente a clausurar y, en su caso, a demoler
dichas obras.

Articulo 10.- para realizar cualquiera de los tramites antes mencionados en la fraccién, solicitara la
factibilidad de servicios que sera otorgada por el O.P.D.A.P.A.S. Lerma, asi como el pago correspondiente
del impuesto predial vigente.

Articulo 11.- en el caso de obras que causen molestias o afecten la vida ordinaria de los habitantes
circundantes, sera requisito indispensable someter dicha aprobacién a algunas de las formas de consulta
ciudadana prevista en el bando municipal o visto bueno de las autoridades auxiliares.

Articulo 12.- la expedicién de cada una de las licencias de construccion otorgadas en el municipio se
acompafiara como minimo los documentos siguientes:

I.  documento que acredite la personalidad del solicitante

[l.  documento que acredite la propiedad o posesion en concepto de propietario del inmueble.

De acuerdo al tipo de licencia de construccidn que se solicite, adicionalmente se requerira:
I.  para obra nueva, ampliacién, modificacion o reparacion que afecten elementos estructurales de una
obra existente;
Il. licencia de uso de suelo vigente;
lIl.  constancia de alineamiento y numero oficial;
IV.  planos arquitectonicos del proyecto firmado por perito responsable de obra y en el caso de
construcciones menores a 60 metros cuadrados, croquis arquitectonico de la obra;
V. planos estructurales firmados por perito responsable de obra, memoria de célculo de instalaciones
hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, tratandose de usos de impacto regional;

VI.  aligual que para construcciones en régimen de condominio;
VII.  planos y memoria de calculo de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y especiales,
tratandose de usos de impactoregional;
VIIl.  los dictamenes técnicos, que en su caso se sefialen en la respectiva licencia de uso de suelo
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IX. constancia de terminacién de obra en los casos de ampliacion, modificacion o reparacion de la obra
existente;

X. para modalidades de obra nueva, ampliacién, modificacion o reparacion de la construccién existente
que implique la construccién de entre 20 y 60 metros cuadrados se requerira:

Xl documento que acredite lapersonalidad,;

XIl. documento que acredite la propiedad o posesién en concepto de propietario;
Xlll.  constancia de alineamiento y numero oficial en los casos de obra nueva; y
XIV. licencia de uso de suelo y croquis arquitectdnico.

Para demolicién parcial o total:
[.  croquis arquitectonico de la construccion existente indicando el area a demoler;

[l.  memoria y programa de proceso de demolicion en el que se indicara lo preceptuado en el Cédigo
Administrativo del Estado de México con sus especificaciones para el tipo de demolicion solicitada;

lIl.  autorizacién de la demolicién por parte de las autoridades federales que correspondan cuando, estas
se localicen en zonas declaradas como patrimonio histdrico, artistico y arqueolégico o cuando se
trate de inmuebles que se ubiquen en zonas de conservacién patrimonial previstas por los planes de
desarrollo urbano.

Para excavacion, relleno o movimiento de tierras:
l. croquis de localizacion del area donde se va a realizar;
[Il.  memoria y programa del procedimiento respectivo;

Para construccién de bardas:
[.  croquis arquitecténicos, indicando las dimensiones de la misma;
[l paraobras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
M. autorizacion de la conexion correspondiente;
IV.  croquis de la obra arealizar.

Para modificacién de un proyecto de una obra autorizada:
[.  licencia de construccion y, en su caso, constancia de suspension voluntaria de obra,
lIl.  planos de las modificaciones arquitectonicas, estructurales y de instalaciones segun el caso
firmados por el perito responsable de obra, tratindose de usos de impacto regional, la
correspondiente memoria de calculo.

Para la construccion e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para radio telecomunicaciones;
anuncios publicitarios que requieran elementos estructurales; asi como instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanica o cualquiera otro mecanismo de transporte
electromecanico:
l. plano y memoria de calculo de la estructura sustentante firmados por perito responsable de obra;
[l licencia de construccién otorgada a la edificacion existente, en su caso; y planos o disefios que
fomenten la integracion de la estructura al contexto;
lIl.  ydemas que establezca laley.

Articulo 13.- quedan exentos de licencia de construccion municipal para la ejecucion de obras menores, por
separado de cada una de las siguientes:

I.  rebajamiento y aplanado deinteriores;

[l reposicion y reparacién de pisos y techos que no afecten elementos estructurales;
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pintura y revestimiento interior;

reparacion de tuberias de agua, instalaciones sanitarias que no afecten elementos estructurales y
que no afecten banquetas ni calles, ya que en tal caso se requerira de la autorizacién
correspondiente, otorgada por la direccion de desarrollo urbano municipal y en el entendido de que
se tendra que realizar el convenio de responsabilidad;

colocacién de madrinas en techos, salvo en los de concreto;

demolicién hasta de un cuarto aislado de doce metros cuadrados si esta des ocupado y no afecta la
estabilidad del resto de laconstruccion;

cuando se trate de inmuebles que formen parte del patrimonio historico, cultural y artistico del
municipio de Lerma, ya que para realizar estos trabajos requerirdn la autorizacion del instituto
nacional de antropologia e historia (INAH);

las demas que establezca las leyes en la materia.

Articulo 14.- s6lo se expediran las licencias municipales cuando las autoridades a las que se refiere este
ordenamiento vayan a ejecutar acciéon en el area urbanizable y los centros de poblacién ya establecidos,
considerando lo que marca el plano de usos de suelo, plan municipal de desarrollo urbano de Lerma, el plan
metropolitano y los diversos planes parciales. Los demas centros de poblacion que determine el
ayuntamiento, dichas autoridades se limitaran a la factibilidad de dotacion de servicios publicos.

Articulo 15.- se requiere de la autorizacion o visto bueno por escrito de la direcciéon de desarrollo urbano
municipal, para llevar a cabo los siguientes tramites con independencia de los marcados como necesarios
para obtener la licencia de construccion de acuerdo a lo establecido por el articulo 13 de este reglamento:

I

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.
VI

inicio de obras de urbanizacion;

realizar construcciones provisionales;

la apertura de calles o prolongacion deellas;
colocacion de vibradores;

excavacion en vias publicas;

nomenclaturas y nimeros oficiales;
alineamiento; y

cédula informativa de zonificacion.

Articulo 16.- en todos los casos, la emisién de licencia de construccion en areas no urbanizables estara
restringida a las observaciones que la autoridad municipal establezca y su propio reglamento.

Articulo 17.- no se autorizan licencias de construccion en los lotes resultantes de subdivisiones, fusiones,
lotificaciones, fraccionamientos que no hayan sido aprobados por la direccién de Desarrollo Urbano Municipal
y ratificados por la secretaria de desarrollo urbano y vivienda y cada una de sus dependencias
correspondientes.

SECCION PRIMERA
DE LA LICENCIA ESTATAL DEL USOS DEL SUELO

Articulo 18.- se da la autorizacién de la direccion de desarrollo urbano estatal para realizar los siguientes
tramites en tanto no se cuente con el acuerdo de transferencia de funciones:

licencia de uso del suelo, hasta que se haga la transferencia de facultades;
lotificacion en condominio;

279




PRONTUARIO DE REGLAMENTACION INTERNA
MUNICIPAL 2016-2018

M.
V.
V.
VI.
VII.

subdivisiones;

fusiones;

factibilidad de uso de suelo;
cambio de uso de suelo;y

cédula informativa de zonificacion.

Articulo 19.- la licencia de uso de suelo estatal para una obra de trascendencia regional requerira de un
dictamen de impacto regional, que sera emitido por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda del Estado
de México, impacto significativo.

Articulo 20.- los usos de suelo que requieren del dictamen de impacto regional son: las gaseras, gasolineras,
los ductos e instalaciones para el almacenamiento, procesamiento o distribucion de combustibles, la
explotacién de bancos de materiales; ademas de todos aquellos que produzcan un impacto significativo sobre
la infraestructura y equipamiento, asi como los servicios en general.

Articulo 21.- la licencia de uso de suelo municipal se sujetara a la normatividad establecida en el
correspondiente plan municipal de desarrollo urbano, una vez aprobado y publicado, por el cabildo y por la
Secretaria de Desarrollo Urbano del Estado de México.

Articulo 22.- en todas las vias publicas existentes en el municipio de Lerma, queda prohibida la colocacion de
reductores de velocidad (topes), sin la debida autorizacién y las personas que sean sorprendidas colocando
éstos, serdn sancionadas conforme a las infracciones que establezca el bando municipal, el presente
reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 23.- toda accion material que implique la ruptura, levantamiento o alteracion fisica de cualquier tipo
de pavimento requerira de la autorizacion municipal.

Articulo 24.- el ayuntamiento sélo autorizara las acciones a que se refiere el articulo anterior en los casos
siguientes:
I.  ocupacién temporal de la via publica por ejecucién de obras especificadas en el articulo de este
ordenamiento;

[l ocupacion de la via publica para instalaciones de servicios publicos y equipamiento urbano;

lIl.  afectacion de pavimentos, banquetas y guarniciones para la ejecucion de obras publicas o privadas,
asi como las construccionessubterraneas;

IV.  la autoridad municipal establecera las condiciones a que deberan sujetarse los interesados para la
ejecucion de las obras de infraestructura autorizadas en la via publica;

V. las autorizaciones que la autoridad competente otorgue para aprovechar las vias publicas con
determinados fines, no crean a favor del beneficiado derechos reales, ni otorga accién alguna sobre
esas vias;

VI en el caso de permisos para instalaciones especiales tales como: telefonia cablevision u otra
modalidad; reparaciones en conductos de PEMEX, instalaciones o mantenimiento a las mismas, se
requerira autorizacion expresa por la ayuntamiento para su ejecucion, dicha solicitud tendra que
venir acompafiada por el dictamen y trabajos a realizar, de la misma manera tendran que restaurar
las obras afectadas y dejarlas como estaban en su origen;

VIl.  para el caso de la autorizacidén de reductores de velocidad (vibradores) es necesario el estudio de
factibilidad emitida por la direccion de desarrollo urbano municipal en cuanto a normas técnicas, ya
que la ejecucién corresponde a la direccion de obras publicas y, en caso de ser aprobado, sera el
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solicitante quien construya el vibrador, siguiendo los lineamientos y asesoria técnica de acuerdo a la
norma emitida en gaceta de gobierno por la misma direccién, asi como la pintura del vibrador, de
igual forma se firmara por parte del solicitante una carta compromiso para que por lo menos una vez
cada tres meses, se dé mantenimiento al vibrador y a su pintura; y

VIII. si se colocara algun reductor de velocidad sin contar con el permiso correspondiente y a criterio de la
autoridad competente el reductor no se requiere, la demolicion sera automatica y el que lo construy6
pagara bajo su responsabilidad el monto de la demolicién.

Articulo 25.- no se autorizara el uso de las vias publicas para los siguientes casos:
l. para aumentar el area de construccion de un predio;
Il. para obras provisionales con duracion de mas de tres dias, en este caso requeriran la autorizacién
correspondiente;
M. para obras, actividades o fines que perturben la vida de los vecinos, tales como produccion de
polvos, humos, malos olores, gases, ruidos y similares;
V. para obras, actividades o fines que alteren o perturben el orden publico;
V. paralacolocacién de elementos destinados a propaganda;
VI.  para otros fines que, a juicio de la autoridad municipal, alteren el orden publico y cambien el uso y
destino para el que fue creado;

VIl.  para la invasion de cunetas de carreteras con material de producto de una excavacion o material de
construccion;
VIIl.  para depdsitos de basura y otros desechos toxicos; y

IX. para instalar comercios ambulantes en vias primarias y accesos controlados y demas que otros
ordenamientos legales sefialen.

Articulo 26.- para el caso de que los comerciantes semifijos o ambulantes que invadan la via publica,
concretamente las banquetas con su mercancia, ésta sera retirada inmediatamente, previo el procedimiento
administrativo correspondiente, en el cual se le impondra en primer lugar, el retiro de las mismas y la multa
correspondiente, quedando prohibido expedir permiso por invasion de via publica a los comerciantes
establecidos o semifijos, se canalizara a las instancias correspondientes del ayuntamiento.

Articulo 27.- cuando por realizacion de obras de construccion se utilice la via publica, el propietario o
responsable de las mismas, estara obligado a retirar los materiales u objetos utilizados, una vez terminadas
dichas obras o venciéndose la vigencia del permiso.

Articulo 28.- los permisos, autorizaciones antes expresas seran temporales, como ya se menciono, y podran
revocarse cuando exista una causa superveniente de caracter publico que le justifique.

Articulo 29.- los permisos y concesiones que se otorguen para la ocupacion, uso, aprovechamiento de las
vias publicas o cualquiera de uso comun o destinado a un servicio publico, no creara ningun derecho real o
posesorio.

Articulo 30.- la autoridad municipal en todo tiempo podra dictar las medidas administrativas necesarias para
prever el adecuado funcionamiento de la via publica.

Articulo 31.- para el caso de instalaciones de servicio publico subterraneo, estos se localizaran en las aceras
y camellones y a una distancia minima de cincuenta centimetros respecto al alineamiento oficial. Este articulo
sera aplicable a instalaciones de reciente creacion.
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Articulo 32.- la altura minima para la colocacién de cables u otros elementos, sera de cuatro metros con
ochenta centimetros sobre el nivel de banqueta.

Articulo 33.- los postes e instalaciones colocadas en la via publica tendran que estar sujetos a mantenimiento
periédico para evitar accidentes de cualquier indole.

Articulo 34.- en el caso de nuevos conjuntos urbanos residenciales, las instalaciones deberan ser
subterraneas con el fin de mejorar la imagen urbana.

Articulo 35.- las excavaciones y, en general, cualquier obstaculo en la via publica sera demarcado con
sefiales claramente visibles e identificables a toda hora del dia es decir medidas preventivas de seguridad.

Articulo 36.- cuando por la ejecucion de una obra se causen dafios a cualquier servicio publico existente en
una via publica, la reparacion o reposicion inmediata del servicio publico perjudicado sera por cuenta del
duefio de la obra, y para el caso de incumplimiento por parte del particular se iniciara el procedimiento
administrativo correspondiente para el cobro de la ejecucién de la obra.

Articulo 37.- el propietario de la obra en construccién colindante con via pablica y que implique peligro a los
transeuntes, esta obligado a tomar las medidas preventivas de seguridad.

Articulo 38.- en el caso de instalaciones subterraneas que afectan la via publica banquetas, calles,
carreteras, para obtener previa autorizacion, requeriran cubrir una fianza a favor del ayuntamiento de Lerma,
para garantizar la reparacion total de los trabajos a realizar, esta sera de por lo menos del diez por ciento del
costo total de la obra.

La fianza antes mencionada tiene como objeto asegurar la restauracién total de las obras afectadas y dejarlas
en su estado original.

CAPITULO CUARTO
DE LA IMAGEN URBANA

Articulo 39.- las disposiciones que emanen de este reglamento normaran todos los elementos que integran la
imagen urbana del municipio; entendiéndose como tales: las construcciones, vialidades, plazas, parques,
mobiliario urbano, vegetacion e infraestructura.

Articulo 40.- toda accion encaminada a edificar los elementos que integran la imagen urbana y que se
encuentren dentro de los limites del territorio municipal deberan respetar las normas establecidas en el
presente reglamento.

Articulo 41.- con el fin de definir y regularizar la imagen urbana del municipio, la autoridad municipal
establece los requisitos que deberan contemplar los particulares que pretendan llevar a cabo acciones que
modifiquen o cambien dicha imagen.
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se procurara clasificar las edificaciones de conformidad a su estilo y a sus cualidades formales,
procurando asimismo el manejo de una escala comun al paisaje urbano existente;

se procurara el adecuar las edificaciones nuevas a las ya existentes, por medio del manejo de las
proporciones, de forma, materiales, textura y el color; para que prevalezca el arraigo cultural del
municipio y se establezca una imagen distintiva del mismo;

se prestara especial importancia al uso del color en fachadas, como medio de identificar y definir
determinadas zonas o colonias en el municipio.

Con el fin de preservar la certificacion de Pueblo con Encanto y aspirar a la certificacion de Pueblo
Magico queda prohibido, en el primer cuadro de la ciudad, todo efecto de caracter masivo que no
tenga contenido cultural y que atente contra la vialidad eficiente y deteriore la imagen urbana.

Articulo 42.- para los efectos del presente capitulo se entiende por:

VI.

VII.

VI

XI.

XIl.

centro historico: es el nucleo principal de atraccion dentro del area urbana, donde se encuentran
edificaciones, y trazas urbanas representativas de una época y que, dieron origen al alojamiento de
una poblacion. se caracteriza por la presencia de instituciones de gobierno, asi como por localizarse
en él, actividades comerciales, financieras, sociales y culturales de primera importancia o altamente
especializadas;

portales: zona enmarcada que se encuentra ubicada en el centro histérico, constituida por tres
secciones: al norte con 15 arcos ubicados sobre la av. miguel hidalgo dividida en 2 secciones: al
poniente con 10 arcos ubicada sobre plaza b. Juarez; al sur con 5 arcos sobre la plaza Benito
Juarez;

patrimonio inmobiliario: son monumentos histéricos arquitecténicos que cumplen con mdaltiples
funciones desde el punto de vista urbano. son parte del patrimonio cultural e histérico y son puntos
de interés turistico y simbolos comunitarios que apoyan la estructura urbana;

area urbana: es el area habitada o urbanizada, total o parcialmente en donde existen servicios
minimos esenciales;

areas urbanizables: son las areas que se determinan como tales en los planes de desarrollo urbano,
mismas que son autorizadas para desarrollar asentamientos humanos y todos aquellos elementos
urbanos que correspondan, también son areas que se reservan para el futuro crecimiento de los
centros de poblacién de los mismos por ser aptas para la dotacion de servicios, y se delimitan por
una linea o borde que ha sido establecida legalmente como limite del crecimiento urbano;

colonia: zona homogénea y sector del area urbana que son determinados por el bando municipal de
Lerma;

pueblo o poblado: centro de poblacion de caracteristicas rurales que tienen esta categoria politica
por el numero de habitantes con que cuentan y por las actividades econdmicas que desempefian,
son determinadas también por el bando municipal de Lerma;

construcciones: las obras de cualquier tipo, destino o uso, inclusive los equipos e instalaciones
adheridas permanentemente y que forman parte integrante de ella;

areas verdes: superficie de terreno de uso publico dentro del area urbana o en su periferia, provista
de vegetacién, jardines, arboledas y edificaciones menores complementarias;

vialidad: es el espacio publico destinado a la circulacién o desplazamiento de vehiculos y peatones
considerandose tres tipos de vialidad. la vehicular, la peatonal y la mixta;

vialidad colectora: es aquella vialidad vehicular disefiada como primaria o regional que une distintas
zonas del area urbana, y que tendra preferencia de transito sobre el resto de las vias;

vialidad local: es aquella vialidad vehicular disefiada para dar servicio al interior de una colonia o
sector, con caracteristicas de continuidad y seccion regular en todo su trayecto;
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XIII.

XIV.

XV.

vias peatonales o0 andadores: son las vias para uso exclusivo de peatones con accesos controlados
para automoviles de servicios 0 emergencias;

remodelacién de fachadas: es la reconstruccién, arreglo o modificaciones que se haga a las
edificaciones ubicadas dentro del municipio; y

anuncios comerciales: anuncios que se instalen, funcionen o se empleen al frente de las fachadas o
a la vista de la via publica, con propdsito de comercializacién.

CAPITULO QUINTO
DE LAS CONSTRUCCIONES

Articulo 43.- las obras a ejecutar estaran sujetas a las siguientes restricciones quedando obligados a
respetarlas los titulares de los inmuebles:

VI.

VII.

VI

la autoridad correspondiente aprobara previa revision aquellos proyectos arquitectonicos que
cumplan con los requisitos fisicos, espaciales y reglamentarios en vigor, en caso contrario
comunicaran por escrito al solicitante, estableciendo las causas por las que el proyecto no se
autoriza;

s6lo se autorizaran edificaciones de acuerdo a la zonificacion establecida en el plan municipal de
desarrollo urbano del municipio de Lerma; en un primer término dentro del primer cuadro de la
cabecera municipal y con excepcion todos los monumentos histéricos como patrimonio inmobiliario
de todo el municipio de Lerma, en coordinacién con el instituto nacional de antropologia e historia
(INAH) por ser aquel el encargado de la conservacién y vigilancia de dicho patrimonio inmobiliario;
todas las edificaciones deberan respetar el alineamiento y en su caso las restricciones que sefiale el
reglamento de construccién e imagen urbana y otros ordenamientos legales; con excepcion de las
construcciones de patrimonioinmobiliario;

las edificaciones se sujetaran a las superficies edificables, areas libres y nimero de niveles
permitidos en las zonas correspondientes; de acuerdo a los usos de suelo conforme a la densidad e
intensidad y nimero de niveles establecidos para tal efecto;

cuando a juicio de la autoridad municipal y del instituto nacional de antropologia e historia (INAH), el
proyecto de la fachada contraste desfavorablemente con el conjunto urbano circundante se sometera
a estudio por parte de una comisidn de planeacién urbana;

todas las construcciones nuevas deberan respetar las caracteristicas predominantes de la zona en
que se ubiquen principalmente aquellas que se localicen en el centro historico y en colonias
tradicionales;

altura maxima en edificaciones.- la altura maxima autorizada para edificios no excedera de 2.0 veces
el ancho de la calle, en centros, subcentros urbanos, centros distritales y corredores urbanos,
contemplados en el plan municipal de desarrollo urbano, en aquellas &reas no comprendidas
anteriormente, la altura permitida seré de 1.5 veces el ancho de la calle;

para predios ubicados en esquinas la altura sera calculada con base a la calle mas ancha y de
acuerdo con lo establecido en el reglamento de construccion e imagen urbana del municipio de
Lerma; para lo cual el ancho de banquetas sera el que determinen la direccién de desarrollo urbano;
en el caso de propuesta de edificaciones mayores a las especificadas, se verificara su ubicacion
dentro del predio asi como la superficie del mismo, evaluando los efectos de iluminacion y
asoleamiento que pueda causar el inmueble a sus alrededores;

en el caso de que la edificacién solicitada se encuentre colindando con un inmueble catalogado
como monumento historico la altura sera determinada por el instituto nacional de antropologia e
historia y la comision de planeacién urbana municipal;
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XI. todas las construcciones, demoliciones; adecuaciones, ampliaciones y restauraciones que se

pretendan se haran mediante un permiso expedido por la direccion de desarrollo urbano municipal;

Xl en caso de que se pretenda realizar obras de excavacién, cimentacion, demolicién o construccion
que puedan afectar las caracteristicas de monumentos historicos colindantes se debera obtener
permiso por parte de la direccién de desarrollo urbano del municipio de Lerma y del INAH que
expedira la constancia correspondiente una vez satisfechos los lineamientos establecidos para la
conservacion de dichos inmueblescolindantes;

Xl en el caso de demolicion se especificara detalladamente en el programa las medidas preventivas
para no afectar los edificios colindantes;

XIV. toda barda que constituya un peligro dadas sus condiciones de deterioro, no respete el alineamiento
que marca la calle, asi como la seccidén de banquetas 0 no cumpla con una debida cimentacioén en
su estructura sera demolida a costa del propietario por no respetar las normas de urbanidad y
constituir un peligro para la ciudadania y para el propio propietario por poner en un riesgo inminente
a su familia y a los transeuntes que circulan en dicha edificacion;

XV.  cuando se construya una obra de dimensiones considerables se presentara ademas un estudio de
mecanica del suelo;y

XVI.  se prohiben las demoliciones conexplosivos.

Articulo 44.- para la conservacion y mejoramiento de la imagen urbana en el municipio de Lerma se atendera
a lo siguiente, todas las personas estaran obligadas a conservar y proteger todos los sitios y edificios que se
encuentren en el municipio y que signifiquen un testimonio valioso de su historia y cultura.

Articulo 45.-todos los edificios significativos o de valor patrimonial comprendidos en el municipio de Lerma,
que se encuentren contenidos dentro de la catalogacion de monumentos y zonas arqueoldgicas, artisticas e
histéricas elaborado por el instituto nacional de antropologia e historia; y por el instituto nacional de bellas
artes (INBA), deberan conservar su aspecto formal actual y no se autorizara ningiin cambio o adicién de
elementos en sus fachadas sin la autorizacion expresa de la direccion de desarrollo urbano del ayuntamiento
de Lerma y del propio INAH.

Articulo 46.-de acuerdo por lo establecido en la ley de asentamientos humanos; el patrimonio histérico,
artistico y cultural estara constituido por:
l. los inmuebles vinculados a la historia local o nacional, los inmuebles que tengan valor arquitectonico
y que sean definidos por el LNAH y en su caso por el INBA. Asi como la traza urbana original del
municipio y los poblados;y
Il. las zonas arqueoldgicas y poblados tipicos.

Articulo 47.- las autoridades podran establecer convenios con los propietarios de inmuebles declarados del
patrimonio, histérico y cultural para su mejoramiento, preservacion, conservacion, reparacion, utilizacion y
mejor aprovechamiento.

Articulo 48.- debera preservarse la apertura, renovacién y mantenimiento de zonas verdes y de otras
medidas para evitar la contaminacion ambiental y mejorar la calidad de vida en el municipio.

Articulo 49.- en las banquetas que midan més de 1.80 metros se podrédn sembrar arboles y estos deben
colocarse a una distancia de 3.00 metros como minimo entre si.
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Articulo 50.- todos los propietarios 0 usuarios de inmuebles quedaran obligados a mantener y conservar los
arboles que se encuentren ubicados al frente de sus fachadas.

Articulo 51.-los propietarios de los inmuebles cuyos arboles ubicados en los mismos afecten la banqueta o la
infraestructura estaran obligados a reparar los dafios que ocasionen los mismos.

CAPITULO SEXTO
DE LAS VERIFICACIONES

Articulo 52.- la finalidad de lo establecido en este reglamento es que se cumpla a través de la autoridad
municipal, y para ello deberé observar lo establecido del cddigo administrativo del estado de México, cddigo
de procedimientos administrativos del estado de México, bando municipal de Lerma y reglamento de
construccién e imagen urbana del municipio de Lerma, y contara con un equipo de verificadores, notificadores
e inspectores para que se encarguen de dar cumplimiento a las disposiciones del mismo. Los verificadores
requeriran la documentacién correspondiente que amparen la construccidn cuantas veces lo crean
conveniente, asi como permitir el acceso a la construccion para la inspeccion ylo verificacién.

Articulo 53.- los notificadores e inspectores deberan identificarse ante el propietario o encargado de la obra
con la credencial oficial expedida por el Ayuntamiento de Lerma.

Articulo 54.- cuando la autoridad municipal o notificadores e inspectores dictaminen alguna falta al presente
reglamento, procederan a levantar el acta correspondiente y segun la situacion de la verificacion realizada se
suspendera temporal o definitivamente, o clausura temporal o definitivamente, previa iniciacion del
procedimiento administrativo.

Articulo 55.- al inicio de la verificacién el inspector debera requerir al visitado para que nombre a dos
personas como testigos en el desarrollo de la diligencia, advirtiéndole que en caso de rebeldia estos seran
propuestos por el propio inspector. En el caso de que se niegue a recibir el acta correspondiente, el proceso
de verificacién no se vera afectado.

Articulo 56.- los visitados podran aportar pruebas por escrito con relacion al contenido del acta levantada
dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha del acta de verificacion, ante la direccién de desarrollo
urbano municipal. Al escrito de inconformidad acompafiaran las pruebas documentales pertinentes y
vinculadas con los hechos que se pretendan desvirtuar, siempre que no las hubiere presentado durante el
desarrollo de la vista.

Los hechos con los cuales los visitados no se conforman durante el plazo sefialado o haciéndolo no lo
hubieren desvirtuado con las pruebas a que se refiere el parrafo anterior, se tendra por consentido y se
iniciara el procedimiento administrativo.

Articulo 57.- la autoridad municipal podra en cualquier momento suspender temporal o definitivamente la
construccién, si esta invadiendo area comun, invasién de la via publica o restricciones de caracter estatal o
federal, invasion de cunetas o invasion de zona federal. Asi mismo, también procedera cuando la obra no
cuente con la licencia correspondiente otorgada por la direccién de desarrollo urbano municipal y el
propietario hubiese hecho caso omiso a la notificacién, infraccion o suspensiéon de obra, que no haya
regularizado su situacién en el plazo establecido por la autoridad correspondiente.
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En el caso de contar con la licencia, la autoridad competente podra en todo tiempo y forma, revocar la
licencia de construccion si afecta al dominio publico y se iniciara el procedimiento administrativo al particular.

Articulo 58.- al término otorgado por la direccion de desarrollo urbano municipal para regularizar la licencia o
en su caso para la correccion de la obra, la autoridad correspondiente realizara una inspeccion fisica a la obra

para que de fe de lo establecido y acordado ante la direccion de desarrollo urbano municipal.

Si el propietario hiciere caso omiso a este, procedera la clausura o la demolicién de la obra, y en caso de

incumplimiento lo hara la autoridad correspondiente a costa del infractor, previo
administrativo.

procedimiento

Articulo 59.- si el propietario no respetara lo establecido en la licencia otorgada por el ayuntamiento, esta
quedara sin validez alguna, ya sea por construir mas de lo autorizado y declarado, por cambiar el uso de
suelo, por invasién a la via publica, invasién a areas comunes, invasion de areas verdes; previas al desahogo

de su garantia de audiencia.

REGLAMENTOINTERIORDEMOVILIDAD E

INFRAESTRUCTURA VIAL

TITULO PRIMERO
DE LA MOVILIDAD E INFRAESTRUCTURA VIAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- el presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de

organizacion y funcionamiento de movilidad e infraestructura vial.

Articulo 2.- movilidad e infraestructura vial, es una dependencia de la administracién publica municipal,
establecida por el ayuntamiento de Lerma, estado de México y tiene las atribuciones que le confieren la
constitucion politica de los estados unidos mexicanos, la ley organica municipal del estado de México y las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- para los efectos del presente reglamento se entiende por:

. accesibilidad.- es el derecho que tienen los sujetos de la movilidad de llegar en condiciones
adecuadas a los lugares de residencia, trabajo, formacion, servicios de salud, interés social,
prestacion de servicios u ocio, desde el punto de vista de la calidad y disponibilidad de las

infraestructuras, redes de movilidad y servicios de transporte;

Il accesibilidad preferencial: este concepto garantiza el acceso de personas en mayores condiciones
de riesgo y vulnerabilidad tales como: adultos mayores, personas con discapacidad; mujeres

embarazadas, ciclistas y usuarios del transporte publico;
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

accidente de transito: suceso imprevisto producido por la circulacion de uno o mas vehiculos, que en
el caso de los bienes, ocasiona dafios materiales y en el caso de personas, lesiones o la muerte;
andén: es la franja longitudinal destinada a la movilidad de peatones;

alcoholimetro de aire espirado: equipo técnico de medicién que permite, a través del analisis de una
muestra de aire espirado, determinar la presencia y el nivel de concentracién de alcohol que
presenta el conductor por la ingesta de alcohol;

ampliacién: es la extension al itinerario de una ruta, autorizada a partir de uno de los extremos de su
recorrido;

anuncio: todo medio de informacion, comunicaciéon o publicidad que indique, sefiale, exprese,
muestre o difunda al publico, cualquier mensaje relacionado con la venta de productos y bienes o
con la prestacidn de servicios y con el ejercicio licito de actividades profesionales civicas, politicas,
culturales e industriales ocomerciales;

asignacion de ruta: es la entrega formal que el ejecutivo del estado hace a un organismo publico, de
una o varias rutas para que la explote por sus propios medios o a través de la figura de subrogacion,
en el marco de la ley y reglamento de lamateria.

base de servicio: los espacios fisicos en la via publica o en el lugar autorizado por la secretaria,
donde permanezcan temporalmente estacionados los vehiculos destinados en la prestacion del
transporte publico, mientras inician el servicio y que permite el ascenso y descenso de pasajeros;
bahia: espacio exclusivo dentro de la vialidad fuera del carril de circulacion, para realizar sélo labores
de ascenso y descenso de pasajeros;

calles: las superficies de terreno, que en forma lineal son destinadas dentro de una poblacion para la
circulacion de peatones y vehiculos;

conductor: toda persona que requiere de una capacitacion y de una licencia especifica, para operar o
conducir un vehiculo, cuando asi lo sefiale la ley de la materia;

inspeccion: es la revision fisica de los conductores, asi como mecanica y de seguridad de las
unidades del servicio de transporte publico en cualquiera de sus modalidades, a fin de comprobar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de instalaciones, equipo, aditamentos, sistemas y en
general, las condiciones de operacion y cumplimiento de las normas técnicas, para la dptima
prestacion del servicio;

juez calificador: servidor publico designado, delegado o comisionado para la calificacion de las
infracciones y sanciones que contempla la ley;

parada: espacio donde se detienen los vehiculos de servicio publico para ascenso y descenso de
pasajeros;

seguridad vial: conjunto de medidas tendientes a preservar la integridad fisica de las personas con
motivo de sus desplazamientos en las vias pablicas; y

sefializacién vial: conjunto de elementos y objetos visuales de contenido informativo, indicativo,
restrictivo, preventivo, prohibitivo o de cualquier otro caracter que se colocan en la vialidad, con el
objeto de brindar mayor seguridad a todos los sujetos de la movilidad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS SUJETOS DE LA MOVILIDAD
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Articulo 4.- las disposiciones en materia de seguridad vial deberan ser observadas por los sujetos de la
movilidad, de conformidad a lo dispuesto por la ley y el presente reglamento, asi como por las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 5.- todos los sujetos de la movilidad tienen prohibido lo siguiente:

utilizar audifonos o algun otro aparato, dispositivo u objeto que pueda ser un factor de distraccion
causante de algun accidente;

tirar basura en la via puablica, u objetos que afecte el transito de peatones o la circulacién de
vehiculos; y

subirse o colgarse a vehiculos en movimiento poniendo en riesgo su integridad fisica o la de
terceros.

Articulo 6.- todos los sujetos de la movilidad tienen la obligacién de:

observar las disposiciones de la ley y los reglamentos que de ella emanen;

acatar las indicaciones de la policia vial federal, estatal y municipal;

respetar las sefiales y balizamiento que se encuentren en la via publica, asi como las de los
semaforos; y

observar las medidas de seguridad, las normas técnicas y las disposiciones legales sobre la
movilidad.

Articulo 7.- en caso de accidente en la via publica los sujetos de la movilidad deberan:

VI.

informar inmediatamente via telefénica a los servicios de emergencia, dando la ubicacién, que
contenga preferentemente la calle, cruce, colonia, localidad y municipio; informar cuantos son los
posibles lesionados, si hay derrame de combustibles o quimicos peligrosos, si no tuviera los medios
para pedir auxilio, deberéa valerse de otros sujetos de la movilidad para realizar esta accion;

si es participante no mover los vehiculos, ni objetos que representen un indicio que deban ser
valorados por la autoridad correspondiente, para determinar la posible responsabilidad de los
participantes en accidente vial, debera también comunicar el accidente a la compafiia de seguro con
la cual se tenga contratado el servicio;

aunque no sea participante en el accidente, asistir en lo posible a los lesionados, preferentemente no
se moveran, a menos que sea un caso de extrema e inminente gravedad para el lesionado, se
tomara en consideracion el estado de necesidad, cuando exista la urgencia de salvar vidas que se
encuentre en un peligro real, grave e inminente, esto en tanto los organismos de asistencia médica,
de proteccion civil, o las autoridades correspondientes se presentan en el lugar, o que la intervencion
sea una indicacion directa de alguno de los sefialados anteriormente;

los primeros auxilios se prestaran siempre y cuando las circunstancias y las condiciones de
circulacion asi lo permitan, para lo cual en todo momento se realizara el auxilio sin poner en riesgo
su integridad o la de terceros;

después de comunicarse con las autoridades correspondientes, se pondran sefialamientos que se
tengan a la mano para indicar el peligro que existe al momento del accidente en la via publica, a
efecto de que se disminuya la velocidad de otros vehiculos y se haga la desviacidn de la circulacion;
y

se pondran tantos sefialamientos como sea posible y se dispongan, preferentemente seran
reflejantes u otros luminosos siempre y cuando no representen riesgo, con el objeto de proteger la
integridad fisica y patrimonio de los que participen en el accidente vial y de otros sujetos de la
movilidad que circulen por el lugar, se ubicaran cuando menos a veinticinco pasos o veinte metros
aproximadamente del lugar del accidente, dependiendo la vialidad, calle o avenida y la velocidad a
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que se permita la circulacién de vehiculos, a mas velocidad permitida, mas distancia entre el
sefialamiento y el lugar del accidente.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PEATONES

Articulo 8.- los peatones tendran derecho de preferencia sobre cualquier otro sujeto de la movilidad en los
casos siguientes:

VI.
VII.

VIIL.

IX.

los pasos 0 zonas peatonales con sefialamientos especificos;

en todas las esquinas y cruceros cuando no estén sefialados, el peatdn debera cruzar la arteria
dentro de una distancia no mayor de cinco metros a partir de la esquina, tomando todas las
precauciones necesarias;

en vuelta de los vehiculos a la derecha o a la izquierda con circulacion continua o con sefialamiento
manual o electrénico;

en areas de transito peatonal escolar, de iglesias, centros comerciales, hospitales, plazas o lugares
de concentracién masiva;

cuando habiéndoles correspondido el paso de acuerdo con el ciclo del semaforo, no alcancen a
cruzar la via;

cuando los peatones transiten en formacion de desfiles, filas escolares o comitivas organizadas;
cuando el peatdn transite por la banqueta y algun conductor deba cruzarla para entrar o salir de una
cochera, estacionamiento publico o privado, calle privada, y en general al transitar por cualquier
banqueta o area peatonal, siempre tendré prelacién de paso;

transitar por todas las vias publicas, con excepcion donde exista un espacio de transito exclusivo
para otros sujetos de la movilidad, o que existan sefialamientos que restrinjan el paso para los
peatones, aprovechando la infraestructura y equipamiento vial para transitar con seguridad; y

los demas que se sefialen en la ley, éste reglamento y deméas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 9.- los peatones, al transitar en la via publica, deberan observar las siguientes disposiciones:

VI.

no invadir ni transitar en los espacios exclusivos de via publica de la superficie de rodamiento, de
ninguna via primaria, ni desplazarse por ésta en vehiculos no autorizados y respetar en sus
derechos a todos los demas sujetos de la movilidad;

en las avenidas y calles de alta densidad de transito queda prohibido el cruce de peatones por
lugares que no sean las esquinas o aquellas zonas marcadas para tal efecto;

conocer y obedecer las sefiales y los dispositivos de proteccion para el control de trénsito, los cuales
pueden ser: humanos, fisicos, graficos, electronicos y electromecanicos;

en intersecciones no controladas por semaforos, deberan respetarse las indicaciones que hagan los
policias viales estatales o los policias de transito municipal, cuando dirijan el transito, o cuando no
exista o funcione un dispositivo de control, asi como las patrullas escolares certificadas;

los peatones deberan cruzar Unicamente después de haberse cerciorado que pueden hacerlo con
toda seguridad, evitando poner en riesgo su integridad fisica al invadir la superficie de rodamiento;

no deberan cruzar frente a vehiculos de transporte publico de pasajeros detenidos
momentaneamente, salvo el caso de los controlados por semaforos, policias viales o policias de
transito municipales;
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VII.

VI
IX.

XI.
XIl.

cuando no existan aceras en la via publica, deberan circular por el acotamiento y, a falta de éste, por
la orilla de la via, pero en todo caso, procuraran hacerlo dando el frente al transito de vehiculos;

para cruzar una via donde haya puentes peatonales, estan obligados a hacer uso de ellos;

los menores de edad, las personas con discapacidad, los adultos mayores y las mujeres
embarazadas, transitaran preferentemente por el lado interno de la acera o banqueta mas alejado de
la via;

las personas sefialadas en la fraccion anterior, tendran preferencia de paso sobre cualquier otra, asi
mismo los menores en edad escolar, los adultos mayores y personas con discapacidad,
preferentemente deberan ir acompafiados de un adulto al transitar en la via publica;

ningun peatdn transitara diagonalmente por los cruceros; y

los peatones que pretendan cruzar una interseccion o abordar un vehiculo no deberan invadir el
arroyo, en tanto no aparezca la sefial que permita atravesar la via o no llegue dicho vehiculo.

CAPITULO CUARTO ,
DE LOS USUARIOS DE TRANSPORTE PUBLICO

Articulo 10.- los usuarios del transporte publico son aquellos que utilicen los vehiculos destinados a prestar
dicho servicio en cualquiera de sus modalidades que contempla la ley y los reglamentos que emanen de ella.

Son derechos de los usuarios:

VI.
VII.
VIIL.
IX.

a que se les brinde un servicio bajo los principios de puntualidad, higiene, orden, seguridad,
generalidad, accesibilidad, uniformidad, continuidad, adaptabilidad, permanencia, oportunidad,
eficacia y eficiencia;

los usuarios que sean personas con alguna discapacidad tienen el derecho especifico de que las
rutas del servicio de transporte publico de pasajeros cuenten por lo menos con un veinte por ciento
de unidades adaptadas para facilitar sus desplazamientos de conformidad a lo establecido en la ley y
la norma técnica correspondiente;

a recibir un trato digno y respetuoso por parte de los prestadores del servicio de transporte, en
cualquiera de sus modalidades, primordialmente los menores de edad, mujeres embarazadas,
personas con discapacidad y adultos mayores;

a que el servicio sea gratuito para los nifios menores de cinco afios o hasta de un metro con diez
centimetros metros de altura, acompafiados de una persona mayor de edad;

todos los usuarios tienen derecho a recibir el boleto, factura o comprobante segln corresponda a la
modalidad del transporte publico utilizado contra entrega del pago correspondiente, asi como a que
se le garantice los posibles dafios a su patrimonio o lesiones, que puedan sufrir con motivo de la
prestacion del servicio. el boleto 0 comprobante que acredite el pago del servicio deberd indicar:

la modalidad y clase del servicio;

el concesionario 0 en su caso a la empresa que presta el servicio;

ruta, numero econdmico, placas de circulacién del vehiculo asignado;

sefialar el precio o cuota pagada por elusuario;

indicar los teléfonos, direccion, sitio oficial de internet para levantar quejas directas de la secretaria
por el mal servicio que pudiera darse;y
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XI.

XIl.

XIII.

debera contener la informacion sobre el seguro que protege al usuario contra los posibles riesgos en
su transportacién, asi como los montos de cobertura y formas de hacer efectivo su pago, en los
casos de transporte de carga debera sefialarse los montos que garantizan los posibles dafios a la
carga.

los usuarios solicitaran su ascenso o descenso dentro de los lugares establecidos y autorizados para
ese efecto; y

el servicio de taxi se podrad interrumpir cuando el usuario exija conducir el vehiculo por lugar
intransitable o represente notorio peligro para el usuario 0 conductor, 0 se contravengan las
disposiciones legalesaplicables.

Articulo 11.- se prohibe a los usuarios del servicio publico de transporte masivo o colectivo de pasajeros:

VI.
VII.

VIIL.

XI.

XIl.

fumar, consumir bebidas alcohdlicas, drogas, estupefacientes o psicotrépicos en el interior de las
unidades, o en las instalaciones propias del servicio;

accionar los dispositivos de emergencia instalados, sin causa justificada;

invadir las vias, carriles confinados, o los tineles por donde circulen, de ser el caso;

poner obstaculos al cierre de las puertas o tratar de abrirlas;

rebasar o cruzar el sefialamiento horizontal de seguridad marcados en los bordes de los andenes,
excepto para ascenso o descenso de launidad;

arrojar objetos a las vias o al exterior por las puertas y ventanas;

hacer funcionar dentro de las instalaciones o vehiculos, aparatos de radio u otros objetos sonoros o
que produzcan molestias aterceros;

transportar materiales flaméales o corrosivos de facil combustién o mal olientes que pongan en
peligro la seguridad o comodidad de las personas;

transportar objetos que interrumpan o estorben el movimiento o causen molestias a los demas
pasajeros, con excepcion de las areas de carga destinadas para tal objeto;

transportar animales, excepto perros guia debidamente entrenados;

ejercer el comercio ambulante, en el interior de las unidades, en las estaciones y sus zonas de
acceso; y

las demas que se sefialen los ordenamientos legales aplicables.

CAPITULO QUINTO
DE LOS CONDUCTORES

Articulo 12.- para conducir cualquier tipo de automotor en el municipio es requisito indispensable contar con
la licencia correspondiente.

Articulo 13.- los derechos de los automovilistas y chéferes de vehiculos particulares son:

desplazarse y transitar en todas las vias publicas en donde no exista una restriccion o sefialamiento
que le impida la circulacién por suseguridad;

que los demas conductores de vehiculos de motor respeten su integridad, evitando poner en riesgo
su patrimonio con malas practicas de conduccion; y

a que la autoridad procure disefiar y llevar a cabo, campafias permanentes de cultura y seguridad
vial que garanticen la concientizacion y respeto a la seguridad de estos conductores, del mismo
modo, se realizaran acciones para inhibir el consumo de alcohol, drogas, estupefacientes o
psicotrépicos al conducir.
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Articulo 14.- las obligaciones de los automovilistas y chéferes de vehiculos particulares son;

respetar a los peatones, principalmente a las personas con discapacidad, mujeres embarazadas,
nifios, adultos mayores, asi como también a los ciclistas;

cursar y aprobar la capacitacion respectiva, en los términos de la ley y el presente reglamento;

en los casos de que se le requiera por parte de la autoridad correspondiente, cooperar y facilitar su
labor, para efecto de llevar a cabo las pruebas de alcoholimetria o deteccion de drogas,
estupefacientes o psicotropicos;y

las demas que sefialen los ordenamientos aplicables en la materia.

CAPITULO SEXTO

DE LOS CONDUCTORES Y OPERADORES DE TRANSPORTE PUBLICO

Articulo 15.- los conductores de transporte publico son aquellos autorizados para la conduccion de vehiculos
de transporte publico en cualquiera de las modalidades.

Los operadores son aquellos que manejan vehiculos que requieren una instruccion especial, sean destinados
para el transporte pablico masivo o maquinaria especial o especializada.

Articulo 16.- los derechos de los conductores del transporte publico son:

desplazarse y transitar en todas las vias publicas en donde no exista una restriccion o sefialamiento
que le impida la circulacién por su seguridad y la de los demas;

que los demas conductores de vehiculos de motor respeten su integridad, evitando poner en riesgo
su patrimonio con malas practicas de conduccion;

a que la autoridad procure disefiar y llevar a cabo, campafias permanentes de cultura y seguridad
vial que garanticen la concientizacion y respeto a la seguridad de estos conductores, del mismo
modo, se realizaran acciones para inhibir el consumo de alcohol, drogas, estupefacientes o
psicotrdpicos al conducir; y

a capacitarse de modo permanente y asistir a los cursos que sus empresas 0 agrupaciones asi o
determinen

Articulo 17.- los conductores del transporte publico tienen las siguientes obligaciones:

respetar los derechos de los sujetos de la movilidad, y principalmente de las personas con
discapacidad, mujeres embarazadas, nifios y adultos mayores;

prestar el servicio publico de transporte a cualquier persona que lo solicite, con excepcion de quienes
se encuentren en notorio estado de ebriedad o bajo el influjo de drogas, estupefacientes y
psicotrépicos; ésta excepcion no opera con el servicio de taxi o radio taxi;

respetar los derechos de los usuarios del servicio de transporte publico y observar todas las medidas
que garanticen que el servicio se preste en forma regular, continua, uniforme, permanente e
ininterrumpida y en las mejores condiciones de seguridad, comodidad, higiene y eficiencia,
cumpliendo con las reglas y condiciones de calidad del servicio, con estricto apego a la normatividad
aplicable;

cobrar Unicamente con la tarifa autorizada, debiendo aplicar los descuentos y excepciones de pago
que se dispongan en la ley y éstereglamento;

proporcionar amablemente al usuario, el boleto o comprobante contra entrega del pago
correspondiente, que contenga la informacidn respectiva del vehiculo con el que se presta el
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VI.
VII.

VI

XI.

XIl.

servicio, y que ademas garantice los posibles dafios a su patrimonio o lesiones, que puedan sufrir
con motivo de la prestacion del servicio, al momento de que el usuario utilice un sistema de prepago,
indefectiblemente se debera cumplir con lo dispuesto anteriormente;

no fumar mientras se conduce o se presta el servicio, ni permitir que o hagan los usuarios;

observar los sefialamientos viales, principalmente los relativos a la prestacion del servicio que se
trate;

cumplir con las indicaciones de la policia vial estatal y policias de transito municipal;

en los casos de que se le requiera por parte de la autoridad correspondiente, cooperar y facilitar su
labor, para efecto de llevar a cabo las pruebas de alcoholimetria o deteccién de drogas;

mientras se conduce no utilizar radios, estéreos, pantallas, audifonos o algin otro aparato o
dispositivo, que pueda ser un factor de distraccién;

antes de iniciar la marcha para prestar el servicio, siempre debera verificar que las llantas, luces y
todos los sistemas de seguridad, como frenos y los que la norma técnica correspondiente sefiale,
estén en perfecto estado; y

la contravencién o incumplimiento de estas disposiciones asi como los de la ley y el presente
reglamento seran causales de suspension y cancelacién de licencia y gafete respectivamente segun
la gravedad o reincidencia.

Articulo 18.- los conductores de las unidades del servicio publico de transporte tienen prohibido:

VI.

VII.

VI

conducir cuando sus facultades fisicas 0 mentales se encuentren alteradas por el influjo de bebidas
alcohdlicas, drogas, estupefacientes o medicinas, o cansancio excesivo ocasionado por jornadas
continuas mayores de ocho horas;

llevar a su lado o en el area de conduccién, personas, animales u objetos que dificulten la normal
conduccion del mismo o le reduzcan su campo de vision y libre movimiento;

transportar personas en el exterior del vehiculo o en lugar no especificado para el transporte de
pasajeros;

no mantener el alumbrado interior encendido durante las horas de servicio nocturno, asi como en los
escalones de ascenso y descenso para el servicio urbano, conurbado o metropolitano;

no utilizar lentes de graduacién, cuando asi lo tenga indicado por prescripcién médica como una
necesidad para conducir vehiculos de forma segura;

no vestir de manera adecuada para la conduccion del vehiculo, debera evitar el uso de gorra,
sombrero, playera sin mangas, short, y calzado que ponga en riesgo la seguridad al conducir.

no ceder siempre el derecho de paso a personas con discapacidad, mujeres embarazadas,
peatones, usuarios de vehiculos no motorizadas, asi como mostrar consideracion y cortesia a los
pasajeros.

no otorgar el tiempo suficiente a los pasajeros para abordar o descender del autobus, cuidando de
no arrancar la unidad hasta que las puertas se encuentren perfectamente cerradas. en caso de
personas con discapacidad, de la tercera edad, mujeres embarazadas o con nifios pequefios, deben
dar el tiempo necesario para que éstas se instalen en el interior del vehiculo o en la banqueta; y
efectuar maniobras de ascenso y descenso de pasajeros en los lugares no autorizados por la
secretaria, o sefialados expresamente en las concesiones.
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CAPITULO SEPTIMO
DE LA CIRCULACION

Articulo 19.- las vias publicas y banquetas deberan estar libres de cualquier obstaculo u objeto que impidan,
dificulten u obstruyan el transito vehicular y peatonal, excepto en aquellos casos debidamente autorizados.

Articulo 20.- el ayuntamiento podra remitir a los depésitos publicos o privados concesionados, los vehiculos,
cajas y remolques que se encuentren abandonados, inservibles, destruidos e inutilizados en las vias publicas
y estacionamientos publicos de su jurisdiccién, que obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado en las
vias publicas.

Articulo 21.- para los efectos del presente reglamento los vehiculos segun su tipo se clasifican de la siguiente
manera:

I.  ligeros: aquellos que tengan una altura que no sobrepase los cuatro metros con veinticinco
centimetros y un ancho de hasta dos metros con sesenta centimetros, como lo son: bicicletas,
triciclos, bici-motos, motonetas, motocarros, motocicletas, carretas, calandrias, vehiculos tubulares,
remolques, automdviles, vagonetas, pick up, panel, u otros vehiculos similares hasta de doce plazas
de pasajeros; se consideraran en éste rango, los que tienen una capacidad de carga de hasta tres
mil quinientos kilogramos de peso, destinados para pasajeros o carga de materiales y mercancia,
siempre y cuando no sean de doble rodado o tengan mas de dos ejes;

[l pesados: son aquellos que tengan una altura de mas de cuatro metros con veinticinco centimetros y
de ancho de hasta dos metros con sesenta centimetros sin contemplar espejos retrovisores,
elementos de sujecion y demas aditamentos para el aseguramiento de carga, estos accesorios no
deben sobresalir mas de veinte centimetros del vehiculo, el largo méximo autorizado para los
vehiculos clase autobls y camién se atendera lo dispuesto a la norma oficial mexicana
correspondiente en materia de peso y dimensiones maximas con los que puede circular los vehiculos
de autotransporte que transitan en las vias generales de comunicacion de jurisdiccion federal.

M. de igual forma se consideran en este rango los que superen los tres mil quinientos kilogramos de
peso de carga, correspondiendo a esta categoria los siguientes vehiculos de acuerdo a su uso:

IV.  de pasajeros;

V. de carga de materiales, vehiculos, mercancias, ganado y animales, agricola;

VI.  remolques;y
VIl.  de maquinaria de construccion yagricola.

Articulo 22.- al circular esta prohibido que tanto el conductor u acompafiantes tiren basura u objetos
contaminantes o que puedan representar un riesgo o peligro para los sujetos de movilidad. En el caso de los
vehiculos de propulsién animal, deberan contar con los elementos o dispositivos para que los animales no
dejen en la via publica ningun tipo de desecho organico.

Articulo 23.- queda prohibido transportar en un vehiculo a un nimero mayor de personas que él especificado
en la tarjeta de circulacion, o transportar carga que exceda la capacidad autorizada, asimismo queda
prohibido transportar personas en el area de carga de los vehiculos destinados para este efecto, o cuando la
carga transportada exceda la capacidad, peso y dimensiones.
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Articulo 24.- se podra empujar o remolcar a otro vehiculo en caso de emergencia extrema, cuando se
encuentre obstruyendo la circulacién o cuando el vehiculo a remolcar o empujar represente un peligro para si
0 para terceros, en éste caso s6lo se permitira hasta ponerlo en el lugar seguro mas préximo.

Articulo 25.- sera obligatorio por parte de los propietarios y/o conductores de vehiculos motorizados y no
motorizados, segun corresponda, portar los siguientes elementos de identificacion vigentes:

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.

VI

placas de circulacion;

tarjeta de circulacion o constancia de pago correspondiente;

holograma de refrendo anual vehicular;

licencia de conducir; y

también se debera portar los siguientes documentos:

constancia o péliza de seguro;

holograma de verificaciéon de gases contaminantes de acuerdo al calendario oficial emitido por la
autoridad correspondiente, ubicada a la vista en cualquier vidrio del vehiculo;

constancia de inscripcion en el registro publico vehicular; y

tratandose de vehiculos con los cuales se preste el servicio de transporte publico en cualquiera de
sus modalidades, debera ademas contar con el documento vigente como concesién, permiso,
contrato de subrogacion o autorizacién segun sea el caso.

Articulo 26.- en el cruce de las vias publicas de igual importancia, carentes de sefialamiento, se debe hacer
alto total, debiendo cruzar primero el que circula a la derecha sobre el que circula a la izquierda, con una
frecuencia de uno y uno.

Articulo 27.- en las vias de comunicacion urbana, suburbana o carreteras, los conductores se ajustaran a las
siguientes reglas:

VI.

VII.

conducir con seguridad, entendiendo por esto, cuidar en todo momento los movimientos propios y
advirtiendo los movimientos de otro conductor, que pudieran representar un peligro para la integridad
fisica o patrimonio propio o de terceros;

en ningun momento se conducira irresponsablemente, realizando maniobras riesgosas, acrobacias,
arrancones o competencias de velocidad, que sean de riesgo para conductores y peatones;

queda prohibido continuar la marcha cuando el semaforo indique el siga y al seguir la marcha se
quede obstruyendo la circulacion en la interseccién. se aplica la misma regla cuando el crucero
carezca de sefialamiento por semaforos;

queda prohibido estacionarse o circular por los acotamientos, salvo que exista una emergencia o una
causa de fuerza mayor que asi lo obligue. los acotamientos se utilizaran principalmente para
estacionar vehiculos que sufran alguna descompostura, asi como para el transito de peatones y la
circulacion de ciclistas;

la prelacion de paso la tienen los peatones y ciclistas, los vehiculos de emergencia y seguridad los
cuales, deberan de respetar todas las disposiciones de la ley y el presente reglamento;

todos los vehiculos automotores deberan hacer alto total al llegar a una interseccién en donde no
haya sefialamiento 0 semaforo, o existiendo el mismo se encuentre apagado, averiado, parpadeando
o0 con todas las luces encendidas; por lo que deberan tomar todas las precauciones para evitar
accidentes, otorgando preferencia al peatén y a los ciclistas;

los vehiculos que encuentren un transporte escolar detenido en la via publica, realizando maniobras
de ascenso y descenso de escolares y pretendan rebasarlo, deberan disminuir su velocidad, y tomar
todas las precauciones necesarias;
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VIII. la vuelta a la izquierda esta prohibida, salvo en los casos de que se provenga e ingrese a calles de
un solo sentido de circulacion, con las mismas restricciones y precauciones que la vuelta a la
derecha, y cuando exista sefialamiento expreso que lo permita;

IX. queda prohibido a los conductores obstruir la marcha de contingentes militares, de policia y eventos
civicos y deportivos, en todo momento deberd acatar las disposiciones de la autoridad
correspondiente;

X. queda prohibido circular en reversa una distancia mayor a diez metros, salvo por circunstancias
particulares y de fuerza mayor, que le impidan la circulacién en esa via;

Xl queda prohibido circular, por zonas restringidas o prohibidas, que estén delimitadas por bollas,
balizamientos, fantasmas, o cualquier tipo de sefialamiento que indique dicho impedimento;

Xll.  los conductores que sufran algin deterioro o desperfecto de sus vehiculos en la circulacién, y no
puedan retirarlo inmediatamente, deberan colocar los sefialamientos que se tengan a la mano para
indicar el peligro que existe al momento del accidente en la via publica, a efecto de que se disminuya
la velocidad de otros vehiculos y se haga la desviacion de la circulacion;

Xlll.  mantener una distancia de seguridad con el vehiculo de adelante de cuando menos tres segundos o
cuando menos cinco metros o lo que considere suficiente para poder frenar ante una emergencia y
evitar el impacto, tomando en consideracion el piso de rodamiento, la velocidad a la que se circula y
el tipo de vehiculo que se conduce, factores minimos e indispensables para calcular la distancia
necesaria para el frenado;

XIV.  queda prohibido rebasar o circular en sentido contrario cuando el sefialamiento horizontal sea una
linea continua, ya sea dentro de las zonas urbanas, suburbanas o carreteras;

XV.  los vehiculos pesados tienen prohibido circular en los carriles centrales de las avenidas, el tercer
carril del lado izquierdo, el segundo carril cuando no sea usado exclusivamente para rebasar y los
lugares en donde se encuentren sefialamientos prohibitivos de circulacién respecto de los mismos; y

XVI. los vehiculos destinados a cualquier tipo de carga no podran circular con personas en el espacio de
carga.

Articulo 28.- en ningln caso se podra circular en sentido contrario o invadir carril contrario en zona urbana,
salvo que sea necesario por causas de fuerza mayor o por indicacién de alguna autoridad en materia de
movilidad o vialidad.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL

CAPITULO PRIMERO
DE LOS DISPOSITIVOS Y LAS SENALES PARA REGULAR EL TRANSITO

Articulo 29.- los sefialamientos para el control del transito, se regiran por lo previsto en los articulos
siguientes, asi como en las normas oficiales mexicanas correspondientes y las demas disposiciones
aplicables.

Articulo 30.- todo conductor de vehiculo debera obedecer las sefiales de transito.

los sefialamientos son el conjunto integrado de marcas y sefiales que indican la geometria de las carreteras y

vialidades urbanas, asi como sus bifurcaciones, cruces y pasos a nivel; previenen sobre la existencia de algun
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peligro potencial en el camino y su naturaleza; regulan el trénsito indicando las limitaciones fisicas o
prohibiciones reglamentarias que restringen el uso de esas vias publicas; denotan los elementos estructurales
que estan instalados dentro del derecho de via; y sirven de guia a los usuarios a lo largo de sus itinerario.

Articulo 31.- las sefiales de transito se dividen en las siguientes categorias:

VI.

VII.

sefialamiento horizontal. es el conjunto de marcas que se pintan o colocan sobre el pavimento,
guarniciones y estructuras, con el propdsito de delinear las caracteristicas geométricas de las
carreteras y vialidades urbanas, y denotar todos aquellos elementos estructurales que estén
instalados dentro del derecho de via, para regular y canalizar el transito de vehiculos y peatones, asi
como proporcionar informacién a los usuarios. estas marcas son rayas, simbolos, leyendas o
dispositivos;

sefialamiento vertical es el conjunto de sefiales en tableros fijados en postes, marcos y otras
estructuras, integradas con leyendas y simbolos. segun su proposito, las sefiales son:

preventivas: cuando tienen por objeto prevenir al usuario sobre la existencia de algun peligro
potencial en el camino y sunaturaleza;

restrictivas: cuando tienen por objeto regular el transito indicando al usuario la existencia de
limitaciones fisicas o prohibiciones reglamentarias que restringen el uso de la vialidad;

informativas: cuando tienen por objeto guiar al usuario a lo largo de su itinerario por carreteras y
vialidades urbanas, e informarle sobre nombres y ubicacién de las poblaciones y de dichas
vialidades, lugares de interés, las distancias en kilémetros y ciertas recomendaciones que conviene
observar;

turisticas y de servicios: cuando tienen por objeto informar a los usuarios la existencia de un servicio
o0 de un lugar de interés turistico o recreativo; y

diversas: cuando tienen por objeto encauzar y prevenir a los usuarios de las carreteras y vialidades
urbanas, pudiendo ser dispositivos diversos que tienen por proposito indicar la existencia de objetos
dentro del derecho de via y bifurcaciones en la carretera o vialidad urbana, delinear sus
caracteristicas geométricas, asi como advertir sobre la existencia de curvas cerradas, entre otras
funciones.

Articulo 32.- es facultad de la direcciéon implementar en cualquier momento programas de orden, limpieza y
seguridad en las vias publicas, respecto de sefiales, anuncios y publicidad con caracteristicas oficiales o no
autorizadas en los siguientes casos:

que tenga caracteristicas y semejanzas de dispositivos de control de transito viales oficiales de
acuerdo al manual de dispositivos de control de transito en calles y carreteras emitido por la
secretaria de comunicaciones y transporte o normas oficiales aplicables;

que sin la debida autorizacion se encuentren instaladas en mobiliario vial o dispositivos de control de
transito de la secretaria;

que con su ubicacion obstruyan la visibilidad de dispositivos de control de transito oficiales; y

que con su ubicacidén provoquen confusion o ponga en riesgo la seguridad de los usuarios de los
servicios de trénsito.

queda prohibido instalar cualquier tipo de publicidad o anuncios que no estén autorizados o fuera de
norma y que afecten la imagen, funcionalidad o funcionamiento de las sefales viales o dispositivos
de control de trafico.

Articulo 33.- cuando la luz roja de los semaforos sea intermitente, debera hacer alto el conductor y podra
continuar la circulacion, después de cerciorarse que no se aproximen peatones, ciclistas u otros vehiculos por
la arteria transversal.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL ESTACIONAMIENTO EN VIAS PUBLICAS

Articulo 34.- seran retirados y enviados a un deposito publico o privado concesionado, por parte de la
autoridad correspondiente, los vehiculos estacionados en la via publica que no cumplan con los siguientes
elementos de identificacion y requisitos vigentes y a la vista:

carecer de las placas de circulacion y holograma de refrendo anual vehicular vigentes;

permiso provisional original para circular sin placas;

tratandose de vehiculos de otra entidad federativa deberan cumplir con la portacién de placas de
circulacion y holograma de refrendoanual;

en su caso placa de circulacién de otro pais y permiso de importacion temporal vigente; y

para el caso de vehiculos que provienen de otro pais, debera contar con pedimento de importacion
definitivo vigente, en los términos de la legislacion en materia fiscal.

Articulo 35.- queda prohibido estacionar vehiculos, en los siguientes supuestos:

M.
V.
V.
VI.

VII.
VIIL.
Xl.
XIl.
Xl

XIV.
XV.
XVI.

XVIL.

XVIII.

a menos de cinco metros de las bocacalles, esquinas o donde termine la calle;

en los lugares destinados a matrices y derivaciones de sitio de taxis, paradas de transporte publico
colectivo o masivo y bahias de servicio;

frente a aquellos lugares destinados a cocheras privadas asi como los ingresos de estacionamientos
publicos u obstruyendo su ingreso; siempre y cuando exista peticién de parte interesada;

sobre las aceras, camellones, andadores, rampas para personas con discapacidad u otras vias
